Wydanie kserokopii zawiadomienia ustalajacego

lub zmieniajacego numer porzadkowy

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Whniosek o wydanie kserokopii zawiadomienia sktada osoba, ktéra otrzymata w
przesztosci takie zawiadomienia ale potrzebuje jego kopie.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2
Whnies optate Zt6z wniosek i
zataczniki

elektronicznie, w
urzedzie lub pocztg

KROK 4

-0

@

Odbierz kopie
zawiadomienia

elektronicznie poczta
lub w urzedzie po

KROK 3

Czekaj na kopie
zawiadomienia


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01351-1
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01351-1
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01351#Charges
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01351#Article_Attachments
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/LOG

telefonicznym
uzgodnieniu terminu

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online

e mozliwos¢ przestania wniosku poczty;- sprawa mozliwa do zatatwienia przez
petnomocnika

ztozenie wniosku nie wymaga umaodwienia sie na wizyte

odbiér kserokopii zawiadomienia w urzedzie wymaga umodwienia sie na
wizyte

kserokopia zawiadomienia moze miec¢ forme elektroniczna

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Ztozenie wniosku (wniosek sktada sie w Biurze podawczym tdédzkiego
Osrodka Geodezji lub korespondencyijnie).

2. Analiza wniosku pod wzgledem formalnym (ewentualne wezwanie do
usuniecia brakéw).

3. Analiza posiadanych danych i na ich podstawie odszukanie w archiwum
zaktadowym oryginatu zawiadomienia.

4. Wykonanie kserokopii dokumentu nadajgcego lub zmieniajgcego numer
porzadkowy.

5. Poswiadczenie wykonanej kserokopii za zgodnos$¢ z oryginatem.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Dtuzszy termin realizacji spowodowany jest koniecznoscig przeprowadzenia
postepowania wyjasniajgcego, zgodnie z art. 35 KPA.

Miejsce zatatwienia

tédzki Osrodek Geodezji
Dziat Geodezji



90-113 £6dz, ul. Traugutta 21/23
Biuro podawcze - parter
pok. 912, 913, 915 - pietro IX

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Telefonicznie: +48 (42) 272-68-92, +48 (42) 272-68-90, +48 (42) 272-68-95

OPLATY
Wysokos¢
Rodzaj optat
2a) opraty optaty
optata skarbowa od kazdej petnej lub zaczetej stronicy, 5

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem

Petnomocnictwo (optacie nie podlegajg pethomocnictwa
udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu 17 zt
oraz petnomocnictwa poswiadczone notarialnie)

Rachunek bankowy, na ktéry nalezy dokonywac wptat z tytutu optaty skarbowe;j:
(tytut wptaty powinien precyzyjnie wskazywac sprawe, ktérej dotyczy)
Urzad Miasta todzi Wydziat Finansowy

Bank Pekao S.A. 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o £édzki Osrodek Geodezji
ul. Traugutta 21/23
91-113 £6dz

e 0sobiscie:



o ul. Traugutta 21/23
drugie wejscie, parter

e elektronicznie:

o ePUAP

Termin skiadania dokumentéw
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Whniosek (brak szablonu wniosku)

formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

e Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. 2 2023 r. poz. 775 ze zm.)

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r., poz.
2111)

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY



https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/LOG
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/LOG

JEDNOSTKA

tédzki Osrodek Geodezji
KOMORKA

Dziat Geodezji
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