Dofinansowanie osobie bezrobotnej lub
poszukujacej pracy kosztow studiow
podyplomowych

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Dofinansowanie kosztu studiéw podyplomowych jest formg aktywizacji zawodowej
dofinansowywang przez urzedy pracy, umozliwiajgcg pogtebienie wiedzy i
zdobycie nowych umiejetnosci, dzieki czemu osoba poszukujgca pracy moze
zwiekszy¢ swoje szanse na rynku pracy.

Wsparcie skierowane jest do oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy.
Dofinansowanie do studiow podyplomowych jest mozliwe w wysokosci 100%
jednak nie wiecej niz 300% przecietnego wynagrodzenia.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

Zt6z wniosek i Uzasadnij cel Czekaj na

zataczniki przyznania rozpatrzenie
dofinansowania whiosku

elektronicznie, w
urzedzie lub poczty podczas rozmowy z
doradca klienta

KROK 4


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01842
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01842
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01842

Podpisz umowe KROK 5 KROK 6

o dofinansowanie —
kosztu studiow =0
podyplomowych

Rozpocznij nauke Odbierz decyzje o
przyznaniu
stypendium

decyzja wysytana jest
pocztg na adres
osoby bezrobotnej

Odbierz stypendium

Przydatne informacje

e druki dokumentéw do pobrania dostepne na stronie internetowej urzedu w
terminach okreslonych przez urzgd w ramach prowadzonego naboru,

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online,
sktadajgc wniosek online nalezy skorzysta¢ z formularza ogdélnego (Pismo do
urzedu) i przestac pliki wypetnionych dokumentéw tj.: wniosku wraz z
zatgcznikami,

e mozliwos¢ przestania wniosku poczta,

e wizyta w urzedzie nie wymaga umowienia sie,

e wydanie decyzji o przyznaniu stypendium z tytutu uczestnictwa w studiach
podyplomowych w terminie 30 dni liczac od dnia rozpoczecia udziatu w
szkoleniu,

e wystanie decyzji pocztg na adres osoby bezrobotnej/ poszukujgcej pracy
znajdujacy sie w elektronicznej bazie danych.



https://lodz.praca.gov.pl/dokumenty-do-pobrania

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposoéb zatatwienia sprawy

1. Dofinansowanie studiéw podyplomowych realizowane jest na wniosek oséb
bezrobotnych lub poszukujgcych pracy zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w todzi. Aby otrzymac dofinansowanie studiéw
podyplomowych nalezy ztozy¢ wniosek o dofinansowanie kosztéw tych
studiéw oraz dokumenty wymagane w Powiatowym Urzedzie Pracy w todzi.

2. W zwigzku z okreslonym limitem $rodkéw Funduszu Pracy, w ramach ktérego
finansowane jest przedmiotowe zadanie, ustuga ta dostepna jest okresowo.
PUP w todzi ogtasza na stronie internetowej lodz.praca.gov.pl nabér
wnioskow o dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych. Druki
wnioskéw dostepne sg na stronie Urzedu w okresie prowadzenia naboru.

3. Po ztozeniu stosownych dokumentdéw i pozytywnym rozpatrzeniu wniosku
Urzad Pracy zawiera z osobg bezrobotng umowe o dofinansowanie studiéw
podyplomowych, ktéra okresla w szczegdlnosci prawa i obowigzki stron oraz
wysokosc¢ i tryb przekazywania srodkéw na pokrycie kosztéw studiow
podyplomowych w formie bezposrednich wptat na konto organizatora tych
studiéw.

Informacje uzupetniajace
Forma pomocy

Dofinansowanie studidw podyplomowych umozliwia pogtebienie wiedzy i zdobycie
nowych umiejetnosci, dzieki czemu osoba poszukujgca pracy moze zwiekszy¢
swoje szanse na rynku pracy. Studia podyplomowe sg formg ksztatcenia, na ktorg
przyjmowani sg kandydaci posiadajacy co najmniej kwalifikacje uzyskane na
studiach pierwszego stopnia, zakonczone uzyskaniem tytutu zawodowego
licencjata lub inzyniera potwierdzone odpowiednim dyplomem.

Kryteria przyznania

Z dofinansowania studiéw podyplomowych moze skorzystac zarejestrowana w
Urzedzie Pracy:

e 0soba bezrobotna,

o osoba poszukujaca pracy:



o bedaca w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku
stuzbowego, z winy pracodawcy,

o pracujgca u pracodawcy w stanie upadtosci lub likwidacji,

o otrzymujgca Swiadczenia socjalne na urlopie gérniczym lub gdérniczy
zasitek socjalny,

o uczestniczaca w indywidualnym programie integracji lub zajeciach
Centrum Integracji Spotecznej,

o bedgca zotnierzem rezerwy,

o pobierajgca rente szkoleniowg,

o pobierajgca Swiadczenie szkoleniowe wyptacane przez pracodawce,

o bedgca domownikiem lub matzonkiem rolnika, szukajgcym pracy poza
rolnictwem i podlegajgca ubezpieczeniu spotecznemu,

o bedaca cudzoziemcem, m.in. obywatelem panstwa nalezgcego do Unii
Europejskiej lub panstwa, ktére zawarto odpowiednie umowy ze
Wspdlnotg Europejska;

o uchodzZcg; osoba posiadajacg zezwolenie na pobyt staty, osiedlenie sie,

e pracujaca w wieku 45 lat i powyze;j.
Wysokos¢ srodkow i ich przeznaczenie

Urzad pracy moze sfinansowac do 100% kosztéw studiéw podyplomowych, nie
wiecej jednak niz 300% przecietnego wynagrodzenia. Za okres uczestnictwa w
zajeciach przewidzianych programem studiéw osoba bezrobotna otrzyma
stypendium w wysokosci 20% zasitku dla bezrobotnych za petny miesiac.

Osobie, ktéra w trakcie trwania studiéw podyplomowych podejmie zatrudnienie,
inna prace zarobkowg lub dziatalnos$¢ gospodarczg uzyskuje stypendium w
wysokosci 20% zasitku od dnia podjecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowe;j lub
dziatalnosci gospodarczej do dnia zakonczenia studiéw podyplomowych. Od
stypendium tego nie sg odprowadzane sktadki spoteczne.

Uczestnik studiéw podyplomowych zobowigzuje sie do zwrotu dofinansowania
kosztéw studidw podyplomowych w przypadku nieukohczenia lub przerwania ich z
jego winy.

Okres dofinansowania studiow podyplomowych

Dofinansowanie moze by¢ przyznane na caty okres trwania studiéw.
Bezrobotnemu, ktéry w trakcie odbywania studiéw podjgt zatrudnienie, inng prace
zarobkowa lub dziatalnos¢ gospodarczg, nie zawiesza sie dofinansowania kosztéw
tych studiéw oraz wyptaty stypendium do planowanego terminu ich ukonczenia.



W zwigzku z okreslonym limitem srodkéw Funduszu Pracy, w ramach ktérego
finansowane jest przedmiotowe zadanie, ustuga ta dostepna jest okresowo. PUP w
todzi ogtasza na stronie internetowej lodz.praca.gov.pl nabér wnioskéw o
dofinansowanie studiow podyplomowych. Druk wniosku dostepny jest na stronie
Urzedu w okresie prowadzenia naboru.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Whnioski rozpatrywane sg w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
whniosku.

Miejsce zatatwienia

Powiatowy Urzad Pracy w todzi

ul. Milionowa 91

93-121 té6dz

Infolinia powiatowych urzedéw pracy: 19 524

Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie dotyczy.

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie

o Powiatowy Urzad Pracy w todzi
ul. Milionowa 91
93-121 t6dz

e 0sobiscie



o Powiatowy Urzad Pracy w todzi
ul. Milionowa 91
93-121 £6dz

e elektronicznie:

o ePUAP
o praca.gov.pl

Termin skiadania dokumentéow
Terminy naboréw wnioskéw ogtasza kazdorazowo Dyrektor PUP w todzi.

Wymagane dokumenty

e Whniosek o dofinansowanie kosztow studiéw podyplomowych wraz z ofertg
danej uczelni zawierajgcg informacje na temat wybranego kierunku
studiéw, liczbe godzin, harmonogram, koszty itp. Druk wniosku dostepny
na stronie Powiatowego Urzedu Pracy w todzi (w terminach naboréw
whnioskow)

formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

formularz elektroniczny (praca.gov.pl) Wypetnij formularz elektroniczny
(praca.gov.pl)

e Oferta studiow podyplomowych - druk dostepny na stronie Powiatowego
Urzedu Pracy w todzi w terminach naboréw wnioskéw

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca dofinansowania kosztéw studidw podyplomowych
obowigzujgca w Powiatowym Urzedzie Pracy w todzi.
Dokument udostepniany jest w formie elektronicznej na stronie
internetowej Urzedu w sekcji: Dla bezrobotnych i poszukujgcych pracy -
Dokumenty do pobrania.



https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe
https://o	https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/inneSprawy/wyborUrzedu?dest=EURZAD
https://o	https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/inneSprawy/wyborUrzedu?dest=EURZAD
https://lodz.praca.gov.pl/dokumenty-do-pobrania
https://lodz.praca.gov.pl/dokumenty-do-pobrania
https://lodz.praca.gov.pl/dokumenty-do-pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2022r. poz. 690, z pdézn. zm.) - art. 42a,

e ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2020
r. poz. 85, z pézn. zm.),

e rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobéw
prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667) - rozdziat 4.

Tryb odwotawczy

Swiadczenia z tytutu bezrobocia przyznawane sg w formie decyzji
administracyjnych, od ktérych przystuguje odwotanie do Wojewody tédzkiego.
Dotyczy wytacznie decyzji o przyznaniu stypendium szkoleniowego.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku, osoba bezrobotna/ poszukujgca
pracy otrzymuje pisemna informacje wraz z uzasadnieniem, ktéra nie jest decyzja
administracyjng w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z p6zn. zm.) i od
ktérej nie przystugujg srodki odwotawcze

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Powiatowy Urzad Pracy w todzi

KOMORKA

Centrum Aktywizacji Zawodowej

PROCEDURY POWIAZANE

Rejestracja oséb bezrobotnych



https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01828

Rejestracja oséb poszukujacych pracy
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