Aktywizacja zawodowa osob niepetnosprawnych
bezrobotnych i poszukujacych pracy

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Aktywizacja zawodowa os6éb bezrobotnych, poszukujgcych pracy, a takze oséb z
niepetnosprawnosciami to catoksztatt dziatan mozliwych do zrealizowania z osobg
zainteresowang, zawierajgce ustugi i instrumenty rynku pracy. Efektem podjetych
dziatan jest powrét, osoby objetej aktywizacja, na rynek pracy, a wiec aktywizacja
w obszarze zawodowym.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

Zarejestruj sie w Zgtos sie do Ustal Indywidualny
PUP doradcy klienta Plan Dziatania

jako osoba w Centrum z Doradca Klienta
bezrobotna lub Aktywizacji

poszukujgca pracy Zawodowej

KROK 4

@
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Wspétpracuj z
Doradca Klienta

udzielaj informacji
zwrotnych na temat
podejmowanych
dziatan

Przydatne informacje

e opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania wymaga wizyty osobistej w
urzedzie,

e wizyta w urzedzie nie wymaga uméwienia sie,

e wydanie skierowania do pracodawcy lub odbycia stazu wymaga wizyty
osobistej w urzedzie,

e wymiana informacji z Doradcga Klienta o efektach realizowanych przez
bezrobotnego samodzielnych dziataniach w celu podjecia pracy, mozliwe jest
za posrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie lub osobiscie.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

Aby skorzystac¢ z form wsparcia w ramach aktywizacji zawodowej osoba
niepetnosprawna powinna byc¢ zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy w
todzi jako:

1. bezrobotny - to osoba, ktéra posiada ustalong niepetnosprawnos¢, jednak
nie jest uprawniona m.in. do renty z tytutu niezdolnosci do pracy, renty
socjalnej, zasitku statego lub

2. poszukujacy pracy - to osoba, ktéra oprécz ustalonej niepetnosprawnosci
jest uprawniona m.in. do renty z tytutu niezdolnosci do pracy, renty
socjalnej, zasitku statego.

Osoba niepetnosprawna moze korzystac z ustug aktywizacyjnych na podstawie
Indywidualnego Planu Dziatania u doradcy klienta. Wizyta u doradcy klienta
nastepuje po uprzednim pobraniu biletu w biletomacie znajdujgcym sie w
Powiatowym Urzedzie Pracy w todzi przy ul. Milionowej 91.



W zwigzku z okreslonym limitem srodkéw Pahnstwowego Funduszu Rehabilitacji
Zawodowej Oséb Niepetnosprawnych, w ramach ktérego finansowane sg
przedmiotowe zadania, PUP w todzi ogtasza na stronie internetowej Powiatowego
Urzedu Pracy w todzi nabory wnioskdéw na poszczegodlne formy wsparcia (nie
dotyczy form bezkosztowych tj. poradnictwa zawodowego i posrednictwa pracy).
Druki wnioskéw dostepne sg na stronie Urzedu w okresie prowadzenia naboréw.

Informacje uzupetniajace
Forma pomocy

Rehabilitacja zawodowa ma na celu utatwienie osobie niepetnosprawnej uzyskania
i utrzymania odpowiedniego zatrudnienia i awansu zawodowego przez
umozliwienie jej korzystania z:

e poradnictwa zawodowego,
e szkolenia zawodowego,
e posrednictwa pracy.

Do najczesciej realizowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w todzi form
aktywizacji zawodowej oséb niepetnosprawnych nalezg:

posrednictwo pracy i poradnictwo zawodowe,

szkolenia,

staze,

jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

refundacja pracodawcy kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy.

(Nalezy zapoznac sie z procedurami realizacji poszczegdlnych form
wsparcia).

Osoby z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci mogg poszukiwac zatrudnienia
zaréwno na otwartym rynku pracy, jak i w zaktadach pracy chronionej, w
zaleznosci od wskazah zawartych w orzeczeniu o stopniu niepetnosprawnosci.
Zaliczenie do znacznego albo umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci osoby,
nie wyklucza mozliwosci zatrudnienia tej osoby u pracodawcy, ktéry nie posiada
statusu zaktadu pracy chronione;.

Kryteria przyznania

Osoba z orzeczonym stopniem o niepetnosprawnosci, ktéra jest zdolna do
podjecia zatrudnienia w co najmniej potowie wymiaru czasu pracy, posiadajgca
status , bezrobotnego" moze skorzystac z ustug i instrumentéw przewidzianych
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dla osoby bezrobotne,;.

Ponadto, osoba niepetnosprawna zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy w
todzi jako poszukujaca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu moze réwniez
korzysta¢ na zasadach takich jak bezrobotni z ustug lub instrumentéw
okreslonych w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Podstawowym zrodtem finansowania poszczegdlnych form aktywizacji zawodowej
0s6b z niepetnosprawnosciami sg srodki Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Os6b Niepetnosprawnych.

Podstawowe roznice w realizacji form aktywizacji zawodowej dla osob
niepetnosprawnych

e Zasadnicze réznice dotyczace poszczegdlnych form aktywizacji zawodowej
dotyczg zrédta finansowania wydatkéw. W przypadku dziatan na rzecz oséb
niepetnosprawnych podstawowym zrédtem finansowania jest Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych.

e Dodatkowo istotna réznica dotyczy takze kwot przyznawanych jednorazowo
na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz refundacji kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy. W przypadku w/w zadah maksymalna
kwota dofinansowania wynosi do 15-krotnosci przecietnego wynagrodzenia
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale.

e Osoba niepetnosprawna, ktéra uzyska jednorazowo srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w kwocie nie wyzszej niz szesSciokrotnos¢
przecietnego wynagrodzenia zobowigzana bedzie do prowadzenia wtasnej
dziatalnosci gospodarczej przez okres minimum 12 miesiecy, natomiast
osoba, ktéra uzyska srodki w kwocie od szesciokrotnosci do
pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia zobowigzane bedzie do
prowadzenia dziatalnosci przez okres co najmniej 24 miesiecy.

e Pracodawca, ktéry zawart z Urzedem umowe o refundacje kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla zatrudnionej osoby z
niepetnosprawnosciami, finansowang ze srodkéw PFRON, zobowigzany jest
do utrzymania stanowiska pracy przez okres minimum 36 miesiecy.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Whnioski na finansowane ze srodkéw PFRON formy aktywizacji zawodowej oséb z
niepetnosprawnosciami rozpatrywane sg w terminie 30 dni od daty otrzymania



przez Urzad kompletnego wniosku. W przypadku nieprawidtowosci lub brakéw
formalnych w ztozonym wniosku, wnioskodawca wzywany jest do usuniecia
nieprawidtowosci lub uzupetnienia dokumentéw w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.

Miejsce zatatwienia

Powiatowy Urzad Pracy w todzi
ul. Milionowa 91
93-121 £6dz

Infolinia powiatowych urzedéw pracy: 19 524
Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie dotyczy.

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentow
Nie dotyczy

Termin skiadania dokumentow

Nie dotyczy

Wymagane dokumenty

e Druki wnioskéw na poszczegélne formy aktywizacji zawodowej 0séb z
niepetnosprawnosciami publikowane sg na stronie internetowej Powiatowego
Urzedu Pracy w todzi w terminach naboréw wnioskéw wskazanych w
ogtoszeniach o naborach.

PODSTAWA PRAWNA
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Podstawa prawna

e ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2023 poz. 100),

e ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz.U. z 2023 r. poz. 735 z pozn. zm.).

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Powiatowy Urzad Pracy w todzi
KOMORKA

Centrum Aktywizacji Zawodowej

PROCEDURY POWIAZANE

Kierowanie 0séb bezrobotnych lub poszukujacych pracy na szkolenia i

przyznawanie stypendiéw szkoleniowych

Kierowanie oséb bezrobotnych na staze

Przyznanie osobie bezrobotnej lub poszukujgcej pracy jednorazowo srodkéw na

podjecie dziatalnosci gospodarczej

Rejestracja oséb bezrobotnych

Rejestracja oséb poszukujacych pracy

Udzielanie poradnictwa zawodowego dla oséb bezrobotnych lub poszukujgcych
rac

Ustuga posrednictwa pracy dla oséb bezrobotnych i poszukujacych pracy - oferty
rac
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