Udostepnianie informacji publicznej na wniosek

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publicznej. Podstawowym
publikatorem informacji publicznej jest Biuletyn Informacji Publicznej (BIP).
Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w BIP, jest udostepniana na
whniosek.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Przydatne informacje

e wniosek moze zostac ztozony w dowolnej formie, nie musi zawiera¢ podpisu
odrecznego ani elektronicznego

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01520
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01520#Article_Attachments

Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publicznej. Podstawowym
publikatorem informacji publicznej jest Biuletyn Informacji Publicznej (BIP).
Informacja publiczna, ktdra nie zostata udostepniona w BIP, jest udostepniana na
whniosek.

1. Procedura zostaje wszczeta na podstawie wniosku ztozonego do Urzedu
Miasta todzi w dowolnej formie (np. papier, dokument elektroniczny, forma
ustna).

2. Odpowiedzi na ww. wniosek udziela wtasciwa merytorycznie komodrka
organizacyjna Urzedu Miasta todzi.

3. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ udostepniona niezwtocznie, jest
udostepniana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia
whniosku.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w ww. terminie,
powiadamia sie wnioskodawce o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim
informacja zostanie udostepniona, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia
ztozenia wniosku.

Miejsce zatatwienia

Urzad Miasta todzi

90-926 todz, ul. Piotrkowska 104

e-mail: Ickm@uml.lodz.pl

ESP: Elektroniczna Skrzynka Podawcza UMt

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie dotyczy

OPLATY



mailto:lckm@uml.lodz.pl
http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_OpisUslugi?nazwaOpisu=Udostepnianie+informacji+publicznej+na+wniosek&idPodmiotu=s551nj3qkq

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, Urzad Miasta
todzi poniesie dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme skazang we
wniosku, moze zostac pobrana od wnioskodawcy optata w wysokosci
odpowiadajgcej tym kosztom.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104
90-926 t6dz,

osobiscie:

o ul. Piotrkowska 110 - wejscie od Pasazu Schillera (Lédzkie Centrum
Kontaktu z Mieszkafhcami)

pocztg elektroniczng: Ickm@uml.lodz.pl
telefonicznie: +48 (42) 638-44-44
elektronicznie:

o ePUAP

Wymagane dokumenty

e Whniosek

formularz elektroniczny (ePUAP) Otwérz formularz elektroniczny (ePUAP)
Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [105.07 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania



mailto:lckm@uml.lodz.pl
https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/udostepnianie-informacji-publicznej-na-wniosek-5
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BBI_K_klauzula_inf_przetwarzania_danych_osobowych_200914_7.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BBI_K_klauzula_inf_przetwarzania_danych_osobowych_200914_7.pdf

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z
2022 r. poz. 902)

Tryb odwotawczy

Do decyzji, o odmowie udostepnienia informacji publicznej, stosuje sie przepisy
Kodeksu postepowania administracyjnego, z tym ze:

e odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w terminie 14 dni,

e uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze
imiona, nazwiska i funkcje oséb, ktére zajety stanowisko w toku
postepowania o udostepnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotéw, ze

wzgledu na ktérych dobra, wydano decyzje o odmowie udostepnienia
informacji.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Biuro Bezpieczenstwa Informacji i Ochrony Danych Osobowych
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