
Rejestracja pracodawcy i zgłaszanie ofert w
serwisie www.praktyki.lodz.pl 

SKRÓCONY OPIS PROCEDURY

Serwis internetowy praktyk i staży umożliwia pracodawcom z Łodzi i woj.
Łódzkiego rejestrację profilu oraz dodawanie ofert praktyk i staży, dzięki czemu
mają możliwość dotarcia i pozyskania najlepszych kandydatów wśród studentów i
absolwentów łódzkich uczelni.

Najważniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1

Zarejestruj profil
firmy

na portalu praktyk i
staży

 

KROK 2

Czekaj na
publikację profilu

publikacja nastąpi po
aktywacji konta i
akceptacji przez
administratora  

KROK 3

Dodawaj oferty
praktyk i staży

każda oferta musi
zostać
zaakceptowana i
opublikowana przez
administratora

KROK 4
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Zarządzaj danymi

edytuj swój profil,
dodawaj oferty,
rekrutuj kandydatów

Przydatne informacje

z serwisu internetowego praktyk i staży mogą korzystać pracodawcy z Łodzi i
woj. Łódzkiego, którzy oferują zatrudnienie w ramach praktyk i staży dla
łódzkich studentów i absolwentów,
korzystanie z serwisu jest bezpłatne.

SZCZEGÓŁOWY OPIS PROCEDURY

Sposób załatwienia sprawy

1. Na stronie internetowej praktyk i staży należy kliknąć link:
„Logowanie/Rejestracja” i dalej wybrać okno „Pracodawca”.

2. W zakładce „Zarejestruj się” należy wpisać login, adres e-mail, który będzie
przypisany do konta pracodawcy, hasło (dwukrotnie powtórzone) oraz imię i
nazwisko. Następnie należy zapoznać się i zaakceptować Regulamin  Serwisu
oraz Klauzulę Informacyjną RODO wraz z niezbędną zgodą na przetwarzanie
danych osobowych, i kliknąć przycisk „Załóż konto".

3. Następnie na podany adres e-mail zostanie przesłana wiadomość z linkiem,
który należy „kliknąć” w celu potwierdzenia rejestracji konta/ adresu e-mail.
Po aktywacji konta/adresu e-mail zostaniesz automatycznie zalogowany w
serwisie, następnie należy uzupełnić dane w profilu pracodawcy o
podstawowe dane teleadresowe pracodawcy oraz krótki opis działalności
firmy, które będą wyświetlać się nad każdą ofertą oraz podstawowe dane
osoby obsługującej konto (widoczne tylko dla administratora serwisu), a
następnie zapisać dane. Tak zamieszczony profil pracodawcy musi uzyskać
akceptację administratora serwisu przed publikacją na stronie www.

4. Po opublikowaniu profilu pracodawcy przez administratora w serwisie, można
zakończyć procedurę rejestracji lub dodać oferty praktyk i staży. Po
wprowadzeniu treści oferty w zakładce „Dodaj ofertę” i kliknięciu przycisku
„Dalej” wyświetli się treść wprowadzonej oferty. W celu zgłoszenia należy
zapisać i zatwierdzić treść oferty. Oferta oczekuje wówczas na akceptację
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administratora serwisu. Czas oczekiwania trwa zwykle nie dłużej niż 24
godziny w dni robocze.

5. Pracodawcy posiadający konto, w celu dodawania nowych ofert lub
zarządzania aktualnie opublikowanymi na stronie głównej korzystają z
formularza logowania na konto, który pojawia się po wciśnięciu przycisku
„Zaloguj się”.

Informacje uzupełniające

W przypadku utraty lub zapomnienia hasła do konta należy skorzystać z opcji
odzyskiwania hasła – przy formularzu logowania link „Nie pamiętam hasła”.
Niezbędny jest do tego adres e-mail przypisany do konta.
Jeżeli przedstawiciel pracodawcy nie zna tych danych, powinien
skontaktować się bezpośrednio z administratorem serwisu:
praktyki@praktyki.lodz.pl.

TERMIN I MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Niezwłocznie

Miejsce załatwienia

Biuro Rozwoju Gospodarczego i Współpracy Międzynarodowej 
Oddział ds. Przedsiębiorczości i Współpracy z Uczelniami 
93-590 Łódź, al. Politechniki 32, pok. 114
e-mail: praktyki@praktyki.lodz.pl  oraz na stronie internetowej praktyk i staży 

Telefoniczna informacja UMŁ - Call Center: +48 (42) 638-44-44

OPŁATY

Brak

DOKUMENTY

Wymagane dokumenty
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Brak

Pozostałe dokumenty

Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [49 KB, .DOC]  Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania 

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

uchwała Nr L/1535/21 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 17 listopada 2021 r. w
sprawie przyjęcia „Strategii Rozwoju Miasta Łodzi 2030+”.

Tryb odwoławczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA

Urząd Miasta Łodzi

KOMÓRKA

Biuro Rozwoju Gospodarczego i Współpracy Międzynarodowej
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