Rejestracja pracodawcy i zgtaszanie ofert w
serwisie www.praktyki.lodz.pl

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Serwis internetowy praktyk i stazy umozliwia pracodawcom z todzi i woj.
Lédzkiego rejestracje profilu oraz dodawanie ofert praktyk i stazy, dzieki czemu
majg mozliwos¢ dotarcia i pozyskania najlepszych kandydatéw wsréd studentdw i
absolwentéw tédzkich uczelni.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3
@8 @Jb @A
Zarejestruj profil Czekaj na Dodawaj oferty
firmy publikacje profilu praktyk i stazy
na portalu praktyk i publikacja nastgpi po kazda oferta musi
stazy aktywacji konta i zostad
akceptacji przez zaakceptowana i
administratora opublikowana przez

administratora
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Zarzadzaj danymi

edytuj swoj profil,
dodawaj oferty,
rekrutuj kandydatéw

Przydatne informacje

e z serwisu internetowego praktyk i stazy mogg korzystac pracodawcy z todzi i
woj. tddzkiego, ktdrzy oferujg zatrudnienie w ramach praktyk i stazy dla
tédzkich studentéw i absolwentéw,

e korzystanie z serwisu jest bezptatne.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Na stronie internetowej praktyk i stazy nalezy klikng¢ link:
~,Logowanie/Rejestracja” i dalej wybra¢ okno ,Pracodawca”.

2. W zaktadce ,Zarejestruj sie” nalezy wpisac login, adres e-mail, ktéry bedzie
przypisany do konta pracodawcy, hasto (dwukrotnie powtdrzone) oraz imie i
nazwisko. Nastepnie nalezy zapoznac sie i zaakceptowad¢ Regulamin Serwisu
oraz Klauzule Informacyjng RODO wraz z niezbedng zgodg na przetwarzanie
danych osobowych, i klikng¢ przycisk ,Zat6éz konto".

3. Nastepnie na podany adres e-mail zostanie przestana wiadomos¢ z linkiem,
ktéry nalezy ,klikng¢” w celu potwierdzenia rejestracji konta/ adresu e-mail.
Po aktywacji konta/adresu e-mail zostaniesz automatycznie zalogowany w
serwisie, nastepnie nalezy uzupetni¢ dane w profilu pracodawcy o
podstawowe dane teleadresowe pracodawcy oraz krétki opis dziatalnosci
firmy, ktére bedg wyswietlac sie nad kazdg ofertg oraz podstawowe dane
osoby obstugujacej konto (widoczne tylko dla administratora serwisu), a
nastepnie zapisac¢ dane. Tak zamieszczony profil pracodawcy musi uzyskac
akceptacje administratora serwisu przed publikacjg na stronie www.

4. Po opublikowaniu profilu pracodawcy przez administratora w serwisie, mozna
zakohczy¢ procedure rejestracji lub dodac oferty praktyk i stazy. Po
wprowadzeniu tresci oferty w zaktadce ,,Dodaj oferte” i kliknieciu przycisku
»Dalej” wyswietli sie tres¢ wprowadzonej oferty. W celu zgtoszenia nalezy
zapisac i zatwierdzi¢ tres¢ oferty. Oferta oczekuje wéwczas na akceptacje
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administratora serwisu. Czas oczekiwania trwa zwykle nie dtuzej niz 24
godziny w dni robocze.

5. Pracodawcy posiadajgcy konto, w celu dodawania nowych ofert lub
zarzadzania aktualnie opublikowanymi na stronie gtéwnej korzystaja z
formularza logowania na konto, ktéry pojawia sie po wcisnieciu przycisku
.Zaloguj sie”.

Informacje uzupetniajace

e W przypadku utraty lub zapomnienia hasta do konta nalezy skorzystac z opcji
odzyskiwania hasta - przy formularzu logowania link , Nie pamietam hasta”.
Niezbedny jest do tego adres e-mail przypisany do konta.

e Jezeli przedstawiciel pracodawcy nie zna tych danych, powinien
skontaktowac sie bezposrednio z administratorem serwisu:
praktyki@praktyki.lodz.pl.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
Niezwtocznie
Miejsce zatatwienia

Biuro Rozwoju Gospodarczego i Wspétpracy Miedzynarodowe;j

Oddziat ds. Przedsiebiorczosci i Wspotpracy z Uczelniami

93-590 to6dz, al. Politechniki 32, pok. 114

e-mail: praktyki@praktyki.lodz.pl oraz na stronie internetowej praktyk i stazy

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Wymagane dokumenty
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Brak

Pozostate dokumenty

o Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [49 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e uchwata Nr L/1535/21 Rady Miejskiej w todzi z dnia 17 listopada 2021 r. w
sprawie przyjecia , Strategii Rozwoju Miasta todzi 2030+".

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Biuro Rozwoju Gospodarczego i Wspétpracy Miedzynarodowe;j
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