Przyjmowanie wnioskéw o wpis, zmiane,
zawieszenie, wznowienie oraz wykreslenie
dziatalnosci gospodarczej w CEIDG -
cudzoziemcy

SKROCONY OPIS PROCEDURY

W ramach procedury mozliwe jest sktadanie wnioskéw przez cudzoziemcow
zamierzajgcych otworzy¢ jednoosobowg dziatalnos$¢ gospodarcza lub chcacych
dokonac: zmiany, zawieszenia, wznowienia lub wykreslenia dziatalnosci
gospodarczej w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
KROK 1

@-

Zt6z wniosek i zataczniki

elektronicznie, pocztg lub w Urzedzie (mozliwos¢ umdéwienia wizyty)
Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online - wymagany profil zaufany,

e mozliwos¢ przestania wniosku pocztg - wymagane notarialne poswiadczenie
podpisu,

e istnieje mozliwos¢ umdwienia wizyty w urzedzie,

e sprawa zatatwiana od reki,

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika,

e Sprawa nie wymaga optat, za wyjatkiem petnomocnictwa.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposob zatatwienia sprawy


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01421
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01421
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01421
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Sktadanie wnioskéw CEIDG-1 o rozpoczecie, zmiane, zawieszenie, wznowienie
oraz wykreslenie dziatalnosci gospodarcze;.
Istniejg 3 mozliwosci ztozenia wniosku CEIDG-1

e Osobiscie lub przez petnomocnika po wczesniejszym umaéwieniu wizyty.
e On-line po uprzednim zalogowaniu przy uzyciu profilu zaufanego w serwisie
informacyjno-ustugowym dla przedsiebiorcy i podpisaniu wniosku podpisem

elektronicznym badz profilem zaufanym.
e Listem poleconym - wniosek opatrzony jest wtasnorecznym podpisem
wnioskodawcy, ktérego wtasnorecznosc¢ poswiadczona jest przez notariusza.

Informacja dla cudzoziemcdw - art. 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach
uczestnictwa przedsiebiorcéw zagranicznych i innych oséb zagranicznych w
obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

1. Osoby zagraniczne z panstw cztonkowskich UE, Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, USA i Konfederacji Szwajcarskiej moga podejmowac
i wykonywac dziatalnosS¢ gospodarczg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
na takich samych zasadach, jak obywatele polscy.
2. Obywatele innych panstw niz panstwa cztonkowskie ktorzy:
1. posiadajg w Rzeczypospolitej Polskie;j:

m zezwolenie na pobyt staty,

= zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii
Europejskiej,

= zezwolenie na pobyt czasowy udzielone w zwigzku z okolicznoscia,
o ktérej mowa w art. 144 art. 151 ust. 1, art. 159 ust. 1, lub art.
186 ust. 1 pkt 3,4 i 7 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o
cudzoziemcach

= status uchodzcy,

= ochrone uzupetniajgca,

= zgode na pobyt ze wzgledéw humanitarnych lub zgode na pobyt
tolerowany,

= zezwolenie na pobyt czasowy i pozostajg w zwigzku matzehskim,
zawartym z obywatelem polskim zamieszkatym na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

= zezwolenie na pobyt czasowy w celu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, udzielone ze wzgledu na kontynuowanie
prowadzonej juz dziatalnosci gospodarczej na podstawie wpisu do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;


https://www.biznes.gov.pl/pl
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2. korzystajg w Rzeczypospolitej Polskiej z ochrony czasowej,

. posiadajg wazng Karte Polaka,

4. sg cztonkami rodziny, w rozumieniu art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca
2006 r. o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz
wyjezdzie z tego terytorium obywateli pahstw cztonkowskich Unii
Europejskiej i cztonkdéw ich rodzin, dotgczajgcymi do obywateli pahstw,
o ktorych mowa w ust. 1, lub przebywajacymi z nimi.

5. przebywajg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie art.
108 ust. 1 pkt 2 lub art. 206 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013
r. o cudzoziemcach lub na podstawie umieszczonego w dokumencie
podrézy odcisku stempla, ktéry potwierdza ztozenie wniosku o
udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii
Europejskiej, jezeli bezposrednio przed ztozeniem wniosku byli
uprawnieni do podejmowania i wykonywania dziatalnosci gospodarczej
na podstawie ust. 2 pkt 1 lit. ci g.

6. sg uczestnikami organizowanych lub wspétorganizowanych przez
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o
otwartych danych i ponownym wykorzystaniu informacji sektora
publicznego, programdéw wsparcia dla cudzoziemcéw w zakresie
podejmowania i wykonywania dzielnosci gospodarczej na terytorium RP

W

= mogg podejmowac i wykonywad dziatalnos¢ gospodarczg na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na takich samych zasadach
jak obywatele polscy.

3. Osoby zagraniczne inne niz wymienione w ust. 1 i 2 majg prawo do
podejmowania i wykonywania dziatalnosci gospodarczej wytacznie w formie
spoéiki: komandytowej, komandytowo-akcyjnej, z ograniczona
odpowiedzialnoscia, prostej spétki akcyjnej i akcyjnej, a takze do
przystepowania do takich spétek oraz obejmowania badz nabywania ich
udziatéow lub akcji, o ile umowy miedzynarodowe nie stanowig inacze;.

4. Cztonek rodziny, w rozumieniu art. 159 ust. 3 ustawy z dnia 12 grudnia
2013 r. o cudzoziemcach, osoby zagranicznej, do ktérej odnosza sie umowy
miedzynarodowe, o ktérych mowa w ust. 3, posiadajgcy zezwolenie na pobyt
czasowy, moze podejmowac i wykonywac dziatalnos¢ gospodarczg na takich
samych zasadach jak ta osoba zagraniczna.

5. Cztonek rodziny, w rozumieniu art. 159 ust. 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013
r. o cudzoziemcach, posiadajgcy zezwolenie na pobyt czasowy udzielone w
zwigzku z przybywaniem na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub
przebywaniem na tym terytorium w celu potgczenia z rodzing,



moze podejmowac i wykonywac dziatalnos¢ gospodarczg w takim samym
zakresie jak cudzoziemcy, ktérzy posiadajg zezwolenie na pobyt czasowy i
wykonujg dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie wpisu do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej dokonanego na zasadzie wzajemnosci.

Obywatele Ukrainy

Obywatele Ukrainy, ktérzy przebywaja w Polsce legalnie i majg nadany numer
PESEL, moga prowadzi¢ w naszym kraju dziatalnos¢ gospodarcza. Dotyczy to
zaktadania zaréwno firmy jednoosobowej (zarejestrowanej w CEIDG), jak réwniez
dowolnej spéiki (zarejestrowanej w KRS).

Warunki legalnego pobytu

Obywatel Ukrainy moze legalnie przebywac w Polsce, jesli spetnia jeden z
warunkow:

ma wazny tytut pobytowy

ma tytut pobytowy, ktérego ostatni dzieh waznosci przypada w okresie od
dnia 24 lutego 2022 roku

przybyt legalnie na terytorium Polski w okresie od 24 lutego 2022 roku z
terenu Ukrainy i deklaruje zamiar pozostania w Polsce

posiada Karte Polaka i opuscit Ukraine w okresie od 24 lutego 2022 roku, a
nastepnie przybyt legalnie do Polski i deklaruje zamiar pozostania na
terytorium Polski.

Termin, do ktérego obywatelom Ukrainy przystuguje prawo wjazdu do Polski na
szczegdblnych zasadach, zostanie okreslony w odrebnych przepisach.

Tytut pobytowy to dokument, ktéra uprawnia do pobytu na terytorium Polski lub
innego kraju Unii Europejskiej. Moze to by¢:

zezwolenie na pobyt staty

zezwolenie na pobyt czasowy

paszport w przypadku wjazdu i pobytu na terytorium Polski w ruchu
bezwizowym

zaswiadczenie o korzystaniu z ochrony czasowej wydane przez Urzad do
Spraw Cudzoziemcow.

Obywatele Ukrainy, ktorzy przybyli na terytorium Polski z terytorium Ukrainy w
okresie od 24 lutego 2022 roku, korzystajg z ochrony czasowej.

Ich pobyt jest legalny do 30 wrzesnia 2025 roku.



Wazne! Obywatel Ukrainy, ktéry przybyt na terytorium Polski z terytorium Ukrainy
w okresie od 24 lutego 2022 roku, utraci prawo legalnego pobytu, jezeli wyjedzie
z Polski na dtuzej niz 1 miesigc. To ograniczenie nie ma jednak zastosowania do
0s6b skierowanych do wykonywania pracy lub ustug poza granicami Polski przez
podmioty prowadzace dziatalnos¢ na terytorium Polski.

W przypadku gdy pobyt przedsiebiorcy - obywatela Ukrainy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej przestanie byc¢ legalny, przedsiebiorca podlega
wykresleniu z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j.

Informacje uzupetniajace

e Nie ma witasciwosci miejscowej, tzn. wniosek moze by¢ ztozony w wybranym
urzedzie gminy (w komérce zajmujacej sie przyjmowaniem wnioskéw CEIDG-
1).

e Do ztozenia wniosku niezbedny jest do wgladu paszport, dowdd osobisty lub
inny dokument potwierdzajgcy tozsamosc¢ oraz obywatelstwo wraz z
dokumentem potwierdzajgcym aktualny status wnioskodawcy (np. decyzja
wojewody).

e W przypadku wniosku o wpis do CEIDG sktadanego on-line dokument
potwierdzajacy aktualny status cudzoziemca nalezy dotgczy¢ w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
Rejestracja firmy cudzoziemca w CEIDG moze trwac¢ do 30 dni.
Miejsce zatatwienia

Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
Oddziat Rynku Pracy i Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej
93-590 todz, Aleje Politechniki 32

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.

Umawianie/rezerwacja wizyty

o telefonicznie: +48 (42) 638-56-39,
e internetowa rejestracja wizyt za posrednictwem strony internetowej do
umawiania wizyt.



https://wizyty.uml.lodz.pl/
https://wizyty.uml.lodz.pl/

OPLATY

Zestawienie optat

Wysokos¢

Rodzaj optaty optaty

Pethomocnictwo (poza matzonkiem, wstepnym, zstepnym,
rodzenstwem)

17 zt

Numer konta: 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e Osobiscie:

o ul. Aleje Politechniki 32 (pok. 303)
e listownie

o Urzad Miasta todzi
Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
93-590 td6dz, ul. Aleje Politechniki 32

e elektronicznie:

o biznes.gov.pl - Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy
prowadzony przez Ministra wiasciwego ds. gospodarki

Termin sktadania dokumentow

e nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym po powstaniu zmiany danych
dotyczacych zarzadcédw sukcesyjnych,

e W Ciggu 7 dni zmiany dotyczgce: nazwy, obywatelstwa, adresu
korespondencyjnego, PKD,

e po dniu powstania zmiany - pozostate dane,

e otwarcie, zawieszenie, wznowienie dziatalnosci gospodarczej - termin
nieokreslony,



e zamkniecie dziatalnosci - najwczesniej w ostatnim dniu prowadzenia
dziatalnosci.

Wymagane dokumenty

e Wniosek CEIDG-1

druk do pobrania [327.73 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (biznes.gov.pl) Otwdrz formularz elektroniczny
(biznes.gov.pl)

e Wniosek opcjonalny CEIDG-RD

druk do pobrania [78.25 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Wniosek opcjonalny CEIDG-MW

druk do pobrania [76.81 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Wniosek opcjonalny CEIDG-RB

druk do pobrania [66.57 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Wniosek opcjonalny CEIDG-POPR

druk do pobrania [47.11 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Wniosek opcjonalny CEIDG-SC

druk do pobrania [72.77 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_ceidg-1_241230.pdf
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https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_ceidg-rb_241230.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_ceidg-popr_241230.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_ceidg-sc_241230.pdf

e Wniosek opcjonalny CEIDG-PN

druk do pobrania [104.43 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Wniosek opcjonalny CEIDG-ZS

druk do pobrania [87.01 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Wniosek opcjonalny CEIDG-AD

druk do pobrania [130.94 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
Pozostate dokumenty

e Instrukcja wypetniania wniosku CEIDG-1

instrukcja do pobrania [524.48 KB, .PDF] Pobierz instrukcja do pobrania

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [28.97 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 6 marca 2018 r. 0 zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw
zagranicznych i innych oséb zagranicznych w obrocie gospodarczym na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

e ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw

e ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy

e ustawa z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z
konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_ceidg-pn_241230.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_ceidg-zs_241230.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_ceidg-ad_241230.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_instrukcja_wypelniania_wniosku_ceidg1_241230.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_K_Klauzula_informacyjna_dotyczaca_przetwarzania_danych_osobowych_220221_7.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_K_Klauzula_informacyjna_dotyczaca_przetwarzania_danych_osobowych_220221_7.docx

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
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