Sporzadzanie aktow stanu cywilnego w
Rejestrze na podstawie zagranicznych
dokumentow potwierdzajacych zdarzenia,
majace miejsce za granica

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Umiejscowienie zagranicznych aktéw stanu cywilnego (urodzen, matzenstw i
zgondw) w polskim rejestrze stanu cywilnego na podstawie zagranicznych
dokumentéw potwierdzajgcych zdarzenia, majgce miejsce za granicg w drodze
rejestracji, transkrypcji, odtworzenia.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

@ @ @

Umow sie na Whnies optate Z16z wniosek i
wizyte zataczniki

przelewem na konto

lub w siedzibie USC w w Urzedzie,

todzi w optatomacie elektronicznie lub za
posrednictwem
poczty

KROK 4


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01106
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01106
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01106
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01106
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01106#Article_ReservationInfo
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01106#Article_Charges
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01106#Article_Attachments

Czekaj

otrzymasz informacje
o mozliwosci odbioru
polskiego odpisu aktu
osobiscie

Przydatne informacje

KROK 5
ﬁ.
Odbierz dokument

na zyczenie odpis
aktu moze by¢
wystany pocztg na
adres wnioskodawcy

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online
e mozliwos¢ przestania wniosku poczta
e wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika

e zagraniczny odpis aktu stanu cywilnego nie podlega zwrotowi

e zagraniczny dokument wymaga ttumaczenia przez ttumacza przysiegtego
e odmowa dokonania czynnosci w formie decyzji administracyjne;j

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposoéb zatatwienia sprawy

Umiejscowienie w rejestrze stanu cywilnego zdarzen dotyczgcych urodzen,

matzenstw i zgondéw, sporzadzonych za granica:

1. Rejestracja - np. Szwecja, Norwegia

e urodzenia albo zgonu, ktére nastapity poza granicami RP i nie zostaty tam

zarejestrowane,

urodzenia, matzenstwa albo zgonu, ktére nastgpity poza granicami RP, jezeli
w panhstwie urodzenia, matzehstwa albo zgonu nie jest prowadzona

rejestracja stanu cywilnego.

2. Transkrypcja



e urodzenia, matzenstwa albo zgonu - wierne i literalne przeniesienie tresci
dokumentu zagranicznego, bedacego dowodem zdarzenia i jego rejestracji w
zagranicznym USC

3. Odtworzenie

e zagraniczny dokument stanu cywilnego wedtug prawa miejsca sporzagdzenia
stanowi akt urodzenia, matzehstwa albo zgonu, a uzyskanie jego odpisu nie
jest mozliwe lub wigze sie z powaznymi trudnosciami.

Podanie sktada sie do wybranego przez wnioskodawce kierownika urzedu stanu
cywilnego w kraju.

e Wniosek moze ztozy¢:

o

osoba, ktorej akt dotyczy,

przedstawiciel ustawowy, osoby ktérej akt dotyczy,

osoba posiadajgca interes prawny,

osoba wykazujgca interes faktyczny przy wpisaniu aktu zgonu.

o

o

o

e Wniosek moze ztozy¢ obywatel polski oraz cudzoziemiec, jednak
transkrypcja zagranicznego aktu jest obligatoryjna, jezeli obywatel polski,
ktérego dotyczy zagraniczny dokument stanu cywilnego posiada
wczesniejsze akty stanu cywilnego sporzadzone na terytorium RP i ubiega
sie o polski dokument tozsamosci lub o nadanie nr PESEL.

Dokumenty zagraniczne mogg zawiera¢ mniej danych niz wymagajg tego przepisy
prawa polskiego, dlatego istnieje mozliwos¢ dokonania (na wniosek stron)
dodatkowo:

e uzupetnienia
e sprostowania

Generujg sie wowczas dodatkowe optaty skarbowe, gdyz stawka za dokonanie
czynnosci sprostowania lub uzupetnienia wynosi 39 zt, zgodnie z obowigzujaca
tabelg optat skarbowych.

Informacje uzupetniajace

e Ocena indywidualna kazdej sprawy moze spowodowac koniecznos¢ zebrania
szerszego materiatu.

e Dokumenty zagraniczne dotyczace obywateli polskich mogg zawiera¢ dane
w pisowni odbiegajgcej od regut pisowni polskiej, dlatego na wniosek osoby,
ktérej akt dotyczy mozna dostosowac pisownie, uwzgledniajgc znaki



diakrytyczne, odmiane przymiotnikowa rodzaju meskiego i zenskiego.

e Jezeli w zagranicznym akcie matzenstwa nie ma zapisu o nazwiskach
matzonkdéw noszonych po Slubie oraz nazwisk dzieci zrodzonych z
matzenstwa to matzonkowie (obywatele polscy oraz cudzoziemcy) mogg
ztozy¢ takie oSwiadczenia wraz z wnioskiem o umiejscowienie zagranicznego
aktu matzehstwa.

e OSwiadczenie w zakresie nazwisk mozna sktada¢ wraz z wnioskiem lub w
kazdym czasie do protokotu przed Kierownikiem USC, ktdry sporzgdza w
rejestrze akt na podstawie dokumentu zagranicznego.

e Podanie ztozone w formie elektronicznej bez dokumentéw oryginalnych
bedzie zawierato braki formalne.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
Bez zbednej zwtoki, zgodnie z kolejnoscig wptywajacych wnioskow.

Umiejscowienie w rejestrze aktu zagranicznego (rejestracja, transkrypcja,
odtworzenie) nastepuje w formie czynnosci materialno-technicznej po
skompletowaniu wszystkich niezbednych dokumentéw.

Miejsce zatatwienia

Urzad Stanu Cywilnego
92-326 todz, al. Pitsudskiego 100

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Zaleca sie aby wizyta byta poprzedzona wczesniejszym umoéwieniem przez
interesanta terminu spotkania za posrednictwem strony internetowe;j -
https://wizyty.uml.lodz.pl/. W pierwszej kolejnosci beda przyjmowane osoby, ktére
okaza potwierdzenie uméwionej wizyty otrzymane w wiadomosci SMS/e-mail po
jej zarezerwowaniu.

OPLATY



https://wizyty.uml.lodz.pl/

Wysokos¢

Rodzaj optaty optaty

Optata skarbowa wnoszona przy sktadaniu wniosku o
transkrypcje aktu zagranicznego - po dokonaniu czynnosci 50 zt
wydany zostaje odpis zupetny aktu

Optata skarbowa wnoszona przy sktadaniu wniosku o
odtworzenie aktu zagranicznego - po dokonaniu czynnosci 39 zt
wydany zostaje odpis zupetny aktu

Optata skarbowa wnoszona przy sktadaniu wniosku o
rejestracje aktu zagranicznego - po dokonaniu czynnosci 39 zt
wydany zostaje odpis zupetny aktu

Petnomocnictwo 17 zt

Numer konta do wniesienia optaty skarbowej:

50 1240 1037 1111 0011 0925 0073

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie

o Urzad Miasta todzi
Urzad Stanu Cywilnego
al. Pitsudskiego 100
92-326 Lodz

e 0sobiscie
o al. Pitsudskiego 100, p. 104-105
e elektronicznie

o ePUAP

Wymagane dokumenty



Do ztozenia:

e Oryginalny dokument zagraniczny
Uwaga! W kazdej indywidualnej sprawie ocenia sie, czy zagraniczny
dokument nie budzi watpliwosci co do autentycznosci. Dokumenty spoza
UE wymagajg legalizacji w ministerstwie spraw zagranicznych, w ktérym
dokument sporzgdzono i polskiej placéwce dyplomatycznej albo Apostille
(dotyczy dokumentow z pahstw-stron Konwencji haskiej z 1961 r. o
zniesieniu wymogu legalizacji zagranicznych dokumentéw urzedowych.
Wykaz stron Konwencji haskie;j:
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/authoritiesl/?cid=41

e Urzedowe ttumaczenie dokumentu zagranicznego (w przypadku, gdy
dokument nie jest wydany na druku wielojezycznym)
Dokumenty w jezyku obcym przedktada sie z urzedowym ttumaczeniem na
jezyk polski dokonywanym przez:

o Ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez
Ministra Sprawiedliwosci

o Ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich
ttumaczen w panstwach cztonkowskich UE lub EOG (Europejski
Obszar Gospodarczy)

o Konsula

o Ttumacza w panstwie przyjmujgcym, ale poswiadczenia takiego
dokumentu dokonuje konsul

o Dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk
znany konsulowi, a nastepnie przettumaczone przez konsula na
jezyk polski

o Konsula lub uprawnionego pracownika przedstawicielstwa
dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium RP

e Potwierdzenie wniesienia optaty


https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/authorities1/?cid=41

Do wgladu:

e Dokument tozsamosci wnioskodawcy

e Wniosek o sporzadzenie aktu urodzenia

druk do pobrania [56 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

e Wniosek o sporzadzenie aktu matzenstwa

druk do pobrania [62 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

e Wniosek o sporzadzenie aktu zgonu

druk do pobrania [57 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

e Wniosek o uzupetnienie aktu stanu cywilnego

druk do pobrania [40.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Wniosek o sprostowanie aktu stanu cywilnego

druk do pobrania [37.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_W_wniosek_sporz_aktu_urodzenia_rejestr_180330_8.doc
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_W_wniosek_sporz_aktu_malzenstwa_w%20rejestrze_180403_8.doc
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_W_wniosek_sporz_aktu%20zgonu_rejestr_180525_8.doc
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_W_wniosek_uzpelnienie_aktu_stanu_cywilnego_180525_16.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_W_wniosek_sprostowanie_aktu_180330_16.doc

e Petnomocnictwo do prowadzenia spraw

druk do pobrania [41 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Potwierdzenie wniesienia optaty

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [125.94 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t. j.
Dz.U.2021, poz.709)

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz.U. 2021, poz.735)

Tryb odwotawczy

Wojewoda tdédzki za posrednictwem kierownika USC w przypadku decyzji
odmownych.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Urzad Stanu Cywilnego


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_PEL_pelnomocnictwo_do_prowadzenia_sp_180330_8.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_I_klauzula_informacyjna_200605_94.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_I_klauzula_informacyjna_200605_94.pdf

PROCEDURY POWIAZANE

Sprostowanie aktéw stanu cywilnego
Uzupetnienie aktéw stanu cywilnego
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https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01146
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