Zgtoszenie urodzenia dziecka

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Zgtoszenia urodzenia dziecka dokonuje matka lub ojciec dziecka, ktérego
ojcostwo jest prawnie ustalone, osobiscie albo drogg elektroniczng, w urzedzie
stanu cywilnego wedtug miejsca urodzenia dziecka, w przeciggu 21 dni od
narodzin. W efekcie sporzadzony zostaje akt urodzenia, nadawany jest dziecku
numer PESEL oraz zostaje ono zameldowane.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Przydatne informacje

e zgtoszenia dokonuje sie w urzedzie stanu cywilnego wedtug miejsca
urodzenia dziecka,

e zgtoszenia moze dokonac¢ matka, ojciec dziecka (ojcostwo musi by¢ prawnie
ustalone, tzn. jest to maz matki albo mezczyzna, ktéry dziecko uznat) albo
ich petnomocnik,

e petnomocnictwo powinno zawiera¢ wybrane dla dziecka imie (imiona),


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01150-1
https://wizyty.uml.lodz.pl/
https://wizyty.uml.lodz.pl/

e zgtoszenie nie wymaga optat.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Zgtoszenie urodzenia dziecka dokonuje sie w Urzedzie Stanu Cywilnego
wedtug miejsca urodzenia dziecka.
Jezeli dziecko urodzito sie w todzi, zgtosi¢ urodzenie nalezy w Urzedzie Stanu
Cywilnego w todzi.
Zgtosic¢ urodzenie dziecka mozna

o osobiscie - zgtasza matka lub ojciec dziecka (ojcostwo musi by¢ prawnie
ustalone!) albo ich pethomocnik. Podajg imie/imiona wybrane dla
dziecka (nie wiecej niz dwa), sprawdzajg i podpisujg przygotowany
przez pracownika protokét zgtoszenia urodzenia. Na podstawie
protokotu oraz karty zgtoszenia urodzenia przygotowywanej i
przekazywanej przez szpital, sporzadzany jest akt urodzenia. Po
sporzadzeniu aktu urodzenia wydawany jest jeden odpis skrocony, a
takze zaswiadczenie o numerze PESEL dziecka i o jego zameldowaniu.

o albo droga elektroniczng - do skorzystania z niej konieczne jest
posiadanie profilu zaufanego.

Zgtoszenie polega na wypetnieniu elektronicznego formularza przez
matke albo ojca dziecka (ojcostwo musi by¢ prawnie ustalone!).
Wzér zgtoszenia urodzenia w formie dokumentu elektronicznego
dostepny jest tez na portalu obywatel.gov.pl. Zawarto tam réwniez
nastepujgce wskazéwki dla rodzicéw dotyczace zasad tego zgtoszenia:

= krok 1: wnioskodawca oswiadcza, ze jest matka/ojcem dziecka,

= krok 2: sprawdza poprawnos¢ swoich danych i wprowadza dane
drugiego rodzica,

= krok 3: wpisuje dane dziecka,

= krok 4: wybiera adres zameldowania dziecka i sposéb, w ktéry
chce odebrac¢ dokumenty (elektronicznie, osobiscie, pocztg
tradycyjng),

» krok 5: podglad wniosku i ztozenie podpisu.

Zgtaszajacym urodzenie osobiscie dokumenty wydawane sg w formie
papierowe;.


https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/narodziny/narodziny-dziecka-2/zgloszenie-urodzenia-dziecka-2
https://obywatel.gov.pl

Zgtaszajacy urodzenie elektronicznie mogg odebra¢ dokumenty na trzy
sposoby:

e osobiscie - w formie papierowej,

e za posrednictwem poczty tradycyjnej - w formie papierowej,

e za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP -
w formie dokumentu elektronicznego XML lub PDF opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Nie drukuj go! Moze on by¢
wykorzystany wytacznie w formie elektronicznej, gdyz tylko w tej formie
posiada walor dokumentu urzedowego!

Dokumenty odbierane osobiscie wydawane sg od reki.
Informacje uzupetniajace
Ojcostwo jest prawnie ustalone, gdy:

e dziecko przyszto na swiat w czasie trwania matzenstwa albo w przeciggu 300
dni od jego ustania lub uniewaznienia (ojcem dziecka jest wtedy mgz matki);

e Miato miejsce uznanie ojcostwa - matka dziecka nie bedgca mezatka oraz
mezczyzna, od ktérego dziecko pochodzi, ztozyli oSwiadczenia o uznaniu
ojcostwa.

Przyjmowanie oswiadczen o uznaniu ojcostwa.

Oswiadczenia te sktadane sg osobiscie przez oboje rodzicéw przed kierownikiem
USC przed przyjsciem na Swiat dziecka juz poczetego, po przyjsciu dziecka na
Swiat a przed sporzadzeniem aktu urodzenia, przy okazji sporzgdzania aktu
urodzenia, po sporzadzeniu aktu urodzenia, ale tylko do momentu osiggniecia
przez dziecko petnoletnosci.

Przyjmowanie innych oswiadczen rodzicow zwigzanych z aktem
urodzenia dziecka:

e 0 wyborze lub zmianie nazwiska pierwszego wspdlnego dziecka
pochodzacego z matzenstwa.
Przy sporzadzaniu aktu urodzenia pierwszego wspdlnego dziecka
matzonkowie mogg ztozy¢ przed kierownikiem USC zgodne oSwiadczenia o
wyborze nazwiska dla dziecka, jezeli nazwisko to nie zostato przez nich
wskazane przy slubie, albo o zmianie nazwiska dziecka wskazanego przez
nich przy Slubie.

e 0 zmianie imienia dziecka w terminie 6 m-cy od dnia rejestracji.
Jezeli rodzice dziecka chcg zmieni¢ dziecku imie (imiona) wpisane do aktu



urodzenia, mogg to uczyni¢ w ciggu 6 miesiecy od daty sporzgdzenia aktu,
sktadajgc wspdlnie osSwiadczenie przed kierownikiem USC .

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
Bez zbednej zwtoki
Miejsce zatatwienia

Urzad Stanu Cywilnego
t6dz, al. Pitsudskiego 100

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Zaleca sie aby wizyta byta poprzedzona wczesniejszym uméwieniem przez
interesanta terminu spotkania za posrednictwem strony internetowej do
umawiania wizyt. W pierwszej kolejnosci bedg przyjmowane osoby uméwione.

Informacji mozna zasiegna¢ pod nr telefonu +48 (42) 638-44-44 lub +48 (42)
638-50-95.

OPLATY

Zgtoszenie urodzenia dziecka nie wymaga optat.
Akt urodzenia sporzagdza sie nieodptatnie.
Oswiadczenia o uznaniu ojcostwa przyjmowane sg nieodptatnie.

Przyjecie oSwiadczen o zmianie lub wyborze nazwiska dla pierwszego wspélnego
dziecka pochodzgcego z matzenstwa - optata skarbowa 11 zt.

Przyjecie oswiadczen o zmianie imienia dziecka w terminie 6 m-cy od dnia
rejestracji - optata skarbowa 11 zt.

Nr konta do wniesienia optaty skarbowej:

50 1240 1037 1111 0011 0925 0073


https://wizyty.uml.lodz.pl/
https://wizyty.uml.lodz.pl/

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e Osobiscie:

o USC w todzi, Al. Pitsudskiego 100
Uwaga: zaleca sie umdwienie wizyty.

e elektronicznie
o ePUAP
o obywatel.gov.pl
Termin sktadania dokumentow
Zgtoszenia nalezy dokona¢ w terminie:

e dla dziecka zywego - 21 dni od narodzin,
e dla dziecka martwo urodzonego - 3 dni od narodzin.

Po uptywie tych termindéw, kierownik USC sporzgdza akt urodzenia z urzedu.
Wymagane dokumenty

e Dokument tozsamosci (dowdd osobisty, paszport) osoby osobiscie
zgtaszajgcej urodzenie albo oséb sktadajgcych oswiadczenia.

e Dowdd wptaty optaty skarbowej (jezeli jest konieczna).

e Cudzoziemcy obowigzani sg okazac odpisy aktéw stanu cywilnego matki

dziecka wraz z ich ttumaczeniem przysiegtym na jez. polski (akt urodzenia,

akt matzenstwa).

e W przypadku zgtoszenia drogq elektroniczng - zgtoszenie dokonane za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP.

formularz elektroniczny (ePUAP) Otwodrz formularz elektroniczny (ePUAP)

formularz elektroniczny (obywatel.gov.pl) Otwérz formularz elektroniczny

(obywatel.gov.pl)
Pozostate dokumenty



https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/narodziny/narodziny-dziecka-2/zgloszenie-urodzenia-dziecka-2
https://www.gov.pl/web/gov/zlos-urodzenie-dziecka
https://www.gov.pl/web/gov/zlos-urodzenie-dziecka

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [125.94 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

e Komunikat Ministerstwa Cyfryzacji.

komunikat do pobrania [78 KB, .DOC] Pobierz komunikat do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst
jedn. Dz.U. z 2021, poz. 709),

e ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuhczy (tekst jedn.
Dz.U 2020, poz. 1359).

Tryb odwotawczy

Do Wojewody tédzkiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
todzi w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Urzad Stanu Cywilnego

PROCEDURY POWIAZANE

Zmiany w aktach na podstawie oSwiadczeh
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https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_I_klauzula_informacyjna_200605_100.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_I_klauzula_informacyjna_200605_100.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_K_Komunikat_Ministerstwa_Cyfryzacji_180702_9.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01126

