Zmiana zezwolenia na regularny / regularny
specjalny przewoz drogowy

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Zezwolenie na wykonywanie regularnych/regularnych specjalnych przewozéw
0s6b w krajowym transporcie drogowym zmienia sie w przypadku:

1. zmiany nazwy, siedziby i adresu przedsiebiorcy

2. zmiany rozktadu jazdy (przebiegu trasy, zwiekszenia pojemnosci pojazddw,
czestotliwosci ich kursowania lub zmian godzin odjazdéw z poszczegdlnych
przystankéw)

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1

F

Zt6z wniosek i
zataczniki

osobiscie lub poczta

KROK 4

KROK 2

Czekaj na
weryfikacje

otrzymasz informacje
o weryfikacji lub
koniecznosci ztozenia
dokumentéw

KROK 3

Zt6z dokumenty
i/lub popraw
rozktad

tylko w przypadku
brakow w
dokumentach lub
btedéw w rozktadzie
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Czekaj na
uzgodnienie ze
Starostwa

w przypadku linii z
todzi do sgsiedniego
powiatu i zmiany
rozktadu

KROK 7

Przeslij

potwierdzenie
wptaty

drogg elektroniczng

Przydatne informacje

KROK 5

&k

Czekaj na note
ksiegowa

nota z wysokoscig
optaty wysytana jest
droga elektroniczng

KROK 8
ﬁ.

Odbierz zmienione
dokumenty

po uzgodnieniu
metody odbioru -
poczty lub osobiscie

KROK 6

@

Whnies optate

wptac kwote
wskazang w nocie

e wymaga ztozenia dokumentow w wersji papierowej
e mozliwos¢ przestania wniosku poczta
e mozliwos¢ ztozenia wniosku podczas wizyty w urzedzie
e wizyta w urzedzie nie wymaga umdwienia sie na wizyte
e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika

e Sprawa wymaga whniesienia optaty

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY



https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01531#Article_Charges

Sposdb zatatwienia sprawy

Dokonanie zmiany zezwolenia na regularny/regularny specjalny przewdz oséb w
krajowym transporcie drogowym wymaga ztozenia wniosku w formie papierowej
w kancelarii urzedu badz przestania wniosku drogg pocztowa na adres urzedu. Do
wniosku nalezy dotgczy¢ wymagane zatgczniki.

W przypadku zmiany nazwy, siedziby i/lub adresu przedsiebiorcy, urzad po
pozytywnej weryfikacji dokumentéw wydaje decyzje zmieniajgca lub zezwolenie
na nowym druku oraz wypisy z zezwolenia na nowych drukach i opieczetowuje
rozktady jazdy.

W przypadku zmiany rozktadu jazdy, urzad po pozytywnej weryfikacji
dokumentéw, dokonuje analizy sytuacji rynkowej (w przypadku linii regularnych,
nie dotyczy ograniczenia kursowania), uzgadnia przebieg linii z wtasciwym
starostg (w przypadku linii po Lodzi i sgsiednim powiecie) i wydaje decyzje
zmieniajgca lub zezwolenie na nowym druku oraz wypisy z zezwolenia na nowych
drukach i opieczetowuje rozktady jazdy.

W przypadku negatywnej weryfikacji, urzad wzywa do doniesienia dokumentéw
i/lub poprawy rozktadu jazdy. Jezeli wnioskodawca nie doniesie dokumentéw lub
nie poprawi rozktadu, urzad pozostawia sprawe bez rozpoznania (nie wydaje
zmiany).

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

30 dni (w szczegdblnych przypadkach postepowanie moze zostac przedtuzone o
kolejny miesigc)

Miejsce zatatwienia

Wydziat Transportu Drogowego i Biletdw w Zarzgdzie Drég i Transportu
90-002 £6dz, ul. Tuwima 36
Kancelaria

Tel. +48 (42) 638-58-49
Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie wymaga umoéwienia wizyty.



OPLATY

Wysokos¢ optaty
Rodzaj optaty Obszar Obszar wykraczajacy poza
Powiatu jeden powiat
Okres waznosci
. 250 350
zezwolenia do 1 roku
Ok . Sci
res wa-znosm 300 400
zezwolenia do 2 lat
Ok . SCi
res wa-znosu 350 450
zezwolenia do 3 lat
Okres waznosci
. 450 550
zezwolenia do 4 lat
Okres waznosci
. 550 600
zezwolenia do 5 lat

e Optaty przypadku zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych

przewozéw osdéb wynoszg 50% w/w opftat.

e Za zmiane zezwolenia pobiera sie optate w wysokosci 10% wartosci

zezwolenia.

e Za wydanie wypisu w przypadku zmiany zezwolenia pobiera sie optate w
wysokosci 5% wartosci zezwolenia.

Numer konta do optaty za zmiane zezwolenia:

Bank Pekao S.A. z siedzibg w Warszawie, 66 1240 1037 1111 0011 0911 2821.

Rodzaj optaty

Wysokos¢
optaty

skarbowa za petnomocnictwo (z optaty zwolnione sg

petnomocnictwa udzielone mezowi, zonie, dzieciom, rodzicom, | 17 zt
dziadkom, wnukom lub rodzenstwu)




Nr konta Urzedu Miasta todzi do optaty skarbowe;j:

Bank Pekao S.A Oddziat w Warszawie, nr: 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073
, Urzad Miasta todzi, ul. Piotrkowska 104, 90-004 +6dz.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentow
e listownie:

o Zarzad Drdg i Transportu
ul. Tuwima 36
90-002 £6dz

e 0sobiscie:
o Kancelaria ul. Tuwima 36

e pocztag elektroniczng: zdit@zdit.uml.lodz.pl i przystanki@zdit.uml.lodz.pl

Termin sktadania dokumentow

W przypadku zmiany nazwy lub siedziby i adresu przedsiebiorcy nie pézniej niz 14
dni od dnia dokonania zmiany.

W przypadku zmiany rozktadu jazdy w dowolnym momencie. Nalezy jednak
pamietac iz procedura zmiany zezwolenia moze trwac miesigc (30 dni), a w
szczegolnych przypadkach nawet 2 miesigce, dlatego wniosek nalezy ztozy¢
odpowiednio wczesdniej przed rozpoczeciem wykonywania przewoz4ow na
zmienionym rozktadzie.

Wymagane dokumenty

Do ztozenia:

e Wniosek

druk do pobrania [89 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

Zatgczniki do wniosku w przypadku zmiany nazwy, siedziby i adresu
przedsiebiorcy:
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https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/ZDiT_W_o_zmiane_zezw_na_wykon_regul_spec_przewoz_os_230203_7.doc

e Kserokopia decyzji wydanej przez organ udzielajacy licencji lub zezwolenia
na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego, stwierdzajgcej zmiane

e Rozktad jazdy z naniesionymi zmianami (ilos¢ wypiséw + 5 szt.)

Zatgczniki do wniosku w przypadku zmiany rozktadu jazdy:

e Proponowany rozktad jazdy uwzgledniajgcy przystanki, godziny odjazddéw
srodkdw transportowych, dtugos¢ linii komunikacyjnej, podang w
kilometrach, odlegtosci miedzy przystankami, kursy oraz liczbe pojazdéw
niezbednych do wykonywania codziennych przewozéw, zgodnie z rozktadem
jazdy (ilos¢ wypisow + 5 szt.),

e Schemat potgczen komunikacyjnych z zaznaczong linig komunikacyjng i
przystankami (mapke)

e Potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektéw dworcowych i
przystankéw, dokonanego z ich wtascicielami lub zarzadzajgcymi

e Cennik zawierajacy ulgi ustawowe (nie zatgcza sie w przypadku przewozéw
regularnych specjalnych)

e Wykaz pojazddéw, z okresleniem ich liczby oraz liczby miejsc, ktérymi
wnioskodawca zamierza wykonywac przewozy

Do wgladu:

e Oryginaty w/w dokumentéw

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa o transporcie drogowym z 6 wrzesnia 2001 r. (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 2201 ze zm.)



e ustawa z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym (t.j.
Dz. U. z 2022 r. poz. 1343 ze zm.)

e rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z
dnia 10 kwietnia 2012 r. w sprawie rozktadéw jazdy (t.j. Dz. U. z 2018 poz.
202)

e rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i gospodarki morskiej z
dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokosci optat za czynnosci
administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za
egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (t.j. Dz. U. z
2021 r. poz. 1220)

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego
(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 ze zm.)

Tryb odwotawczy

Na wydang decyzje przystuguje odwotanie do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w todzi z siedziba przy ul. Piotrkowskiej 86, za posrednictwem
Prezydenta Miasta todzi w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

Natomiast stronie stuzy prawo do zrzeczenia sie prawa do wniesienia odwotania,
w trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania. Decyzja staje sie ostateczna i
prawomocna z dniem doreczenia tutejszemu organowi, oSwiadczenia o zrzeczeniu
sie prawa do wniesienia odwotania.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Zarzad Drég i Transportu
KOMORKA

Wydziat Transportu Drogowego i Biletéw

PROCEDURY POWIAZANE

Udzielenie zezwolenia na reqgularny / reqularny specjalny przewéz drogowy
Wygaszenie zezwolenia na regularny / regularny specjalny przewdz drogowy
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