Zasady odbioru pasa drogowego po wykonanych
robotach

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Zajecie pasa drogowego na cele niezwigzane z budowg, przebudowg, remontem,
utrzymaniem i ochrong drég wymaga zezwolenia zarzgdcy drogi w drodze decyzji.

Zezwolenie moze dotyczy¢ zajecia pasa drogowego w celu:

e prowadzenia robdét planowych,

e umieszczenia urzadzen,

e umieszczenia reklamy,

e umieszczenia obiektu handlowego/ustugowego,

e Umieszczenia stoiska handlowego

e lub zajecia pasa drogowego na prawach wytgcznosci.

Nalezy po wykonanych robotach (a takze usunieciu awarii, usunieciu reklamy,
obiektu) zgtosic¢ teren pasa drogowego do odbioru, poprzez ztozenie wniosku.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3
Zt6z zgtoszenie i Czekaj Zgtos sie na
zataczniki ogledziny w

na wyznaczenie terenie

elektronicznie, w terminu odbioru
Zarzadzie lub za

posrednictwem

poczty


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01617
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01617
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01617#Article_Attachments

KROK 4

Podpisz protokot

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online

e mozliwos¢ przestania wniosku poczta

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika

e Sprawa nie wymaga optat, za wyjatkiem petnomocnictwa

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposob zatatwienia sprawy

1. Inwestor/Dzierzawca lub jego pethomocnik, zgodnie z pouczeniem zawartym
na odwrocie decyzji/lumowy, jest zobowigzany w terminie 3 dni od daty
uptywu waznosci decyzji/umowy zgtosi¢ na pismie do ZDiT gotowos¢ do
odbioru pasa drogowego.

2. Pracownik Wydziatu Zezwoleh w ZDiT, prowadzgcy sprawe przyjmuje
zgtoszenie i wyznacza termin odbioru (nie dtuzszy niz 30 dni od daty
zgtoszenia).

3. W wyznaczonym dniu nastepuje komisyjny przeglad pasa drogowego i w
zaleznosci od jego wyniku spisywany jest odpowiedni protokoét:

o protokét odbioru koncowego - spisywany jest, gdy w wyznaczonym
terminie odbioru dostarczono wszystkie wymagane dokumenty (préby
zageszczenia gruntu, atesty, oSwiadczenia) oraz, gdy pas drogowy
zostat odtworzony i uporzagdkowany bez zastrzezen.

Odbiér kohcowy wybudowanego zjazdu indywidualnego lub publicznego
dokonywany jest po komisyjnym odbiorze w terenie i w przypadku
braku uwag do wykonanych prac oraz doreczeniu kompletnej
dokumentacji odbiorowej spisywany jest kohcowy protokét odbioru.
Dokumentacja odbiorowa winna zawierac:



= wyniki badan zageszczenia gruntu - wykonane przez laboratorium
drogowe,

» deklaracje zgodnosSci na wbudowane materiaty,

= wyniki badah no$nosci podbudowy (dla podbudowy z kruszywa)
oraz wyniki badah réwnosci utozonej nawierzchni - wykonane
przez laboratorium drogowe,

= osSwiadczenie kierownika budowy o wykonaniu prac zgodnie z
zatwierdzonym projektem, sztukg budowlang oraz obowigzujgcymi
normami,

= inwentaryzacje powykonawczg - z potwierdzeniem (pieczatkq)
naniesienia na mape tdédzkiego Osrodka Geodezji w todzi.

o Protokét z przegladu technicznego - spisywany jest, gdy stwierdza sie
usterki lub brak jest dokumentacji odbiorowej. W protokole wymienia
sie rodzaj usterek lub wykaz brakujagcych dokumentéow odbiorowych i
okresla sie termin ich usuniecia lub doreczenia. Po uptywie terminu
wyznaczajgcego czas na usuniecie usterek, komisja dokonuje
oraz gdy dostarczono wszystkie wymagane do odbioru dokumenty
(préby zageszczenia gruntu, deklaracje zgodnosci na wbudowane
materiaty, oSwiadczenia i wyniki badan laboratoryjnych jakosci
wykonanych prac odtworzeniowych) komisja spisuje protokét odbioru
kohcowego. Protokét z przegladu technicznego spisuje sie rowniez w
sytuacji, gdy roboty zostaty zakonczone, natomiast warunki
atmosferyczne uniemozliwiajg dokonanie odbioru, np. ze wzgledu na
zalegajacy Snieg lub utrzymujace sie po dtugotrwatych opadach
nawodnienie terenu. W protokole takim wyznacza sie przewidywany
czas na dokonanie odbioru kohcowego w sprzyjajgcych warunkach
atmosferycznych, np. na wiosne. W przypadku ponownego
negatywnego przegladu Inwestor/Dzierzawca lub jego petnomocnik
zobowigzany jest ztozy¢ ponowny wniosek o wydanie decyzji/zawarcie
umowy na zajecie pasa drogowego/terenu drogi wewnetrznej, uzyskac
decyzje/umowe, wnies¢ optaty i po prawidtowym wykonaniu robét
ponownie zgtosi¢ pas drogowy/teren drogi wewnetrznej do odbioru.

o Protokét odbioru warunkowego - spisywany jest, gdy wynik przegladu
jest pozytywny, doreczone zostaty pozytywne wyniki badanh
zageszczenia gruntu, deklaracje zgodnosci na wbudowane materiaty,
oswiadczenia i wyniki badan laboratoryjnych jakosci wykonanych prac
odtworzeniowych, ale np. roboty wykonywane byty w niesprzyjajacych
warunkach atmosferycznych i zachodzi koniecznos¢ obserwacji pasa



drogowego po zakonczeniu prac lub, gdy jest brak kietkowania wysianej
trawy albo, gdy z uwagi na niesprzyjajgce warunki atmosferyczne
zostata odtworzona zastepcza nawierzchnia jezdni z asfaltu lanego,
ktéra bedzie docelowo odtworzona w czasie prawidtowych warunkéw
atmosferycznych.

W protokole wyznacza sie termin odbioru kohcowego i w wyznaczonym
okresie dokonuje sie ponownego przegladu. Przy pozytywnym wyniku
spisuje sie protokdét odbioru koncowego. Gdy wynik negatywny -
postepowanie jak w punkcie 3.2.

o Naczelnik Wydziatu Zezwoleh oraz Zastepca Naczelnika Wydziatu
Zezwoleh oraz pracownik nadzorujacy sprawe upowaznieni sg do
zlecania wykonania wyrywkowych, kontrolnych, laboratoryjnych badan
drogowych przez Wydziat Badan Laboratoryjnych ZIM.

Ogledziny w terenie oraz podpisywanie protokotu sg powtarzane do
czasu catkowitego odtworzenia terenu do stanu sprzed rozpoczecia
roboét.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
Zgodnie z trescig art. 35 KPA.
Miejsce zatatwienia

Wydziat Zezwoleh w Zarzgdzie Drdog i Transportu
90-002 £6dz, ul. Tuwima 36

Zgtoszenia do odbioru nalezy sktada¢ w Centrum Ustug Wspdinych
90-002 £6dz, ul. Tuwima 36

Telefony:

Zezwolenia na zajecie pasa drogowego oraz dzierzawa/uzyczenie drég
wewnetrznych

Drogi publiczne:
Roboty planowe:

e Batuty: + 48 (42) 272-67 37
e Gorna: + 48 (42) 272 64 72



e Srédmieécie: + 48 (42) 272-67-27
e Polesie: + 48 (42) 272 62 93
e Widzew: + 48 (42) 638-49-74

Drogi wewnetrzne:

Batuty: + 48 (42) 638-49-71

Gérna: + 48 (42) 638-59-09

Polesie, Widzew: + 48 (42) 272-67-35
Srédmiescie: + 48 (42) 638-67-27

o Faktury: + 48 (42) 272-67-26, + 48 (42) 272-67-34

Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie dotyczy.

OPLATY

Ogrédki ul. Piotrkowska: + 48 (42) 272-67-28 lub + 48 (42) 272-67-18

Zestawienie optat

. Wysokos¢ | Numer
Rodzaj optaty
optaty konta
za kazde petnomocnictwo (zwolnione z optaty
skarbowej sg petnomocnictwa notarialne oraz
udzielane wstepnym, zstepnym, rodzehnstwu. Z
optaty skarbowej zwolnione s pod warunkiem
P 'y . J .61 P Urzad Miasta
wzajemnosci panstwa obce, ich todzi
przedstawicielstwa dyplomatyczne, konsularne, ul
sity zbrojne, izacje mied d '
. y jne o.rg.amzaqe.mle zynar9 F)we wraz z Piotrkowska
ich przedstawicielstwami, cztonkowie ich 104
personelu oraz osoby z nimi zréwnane jezeli nie 17 zt .,
. . T . . 90-004 +6dz
sg oni obywatelami polskimi i nie majg miejsca 50 1240
statego pobytu na terytorium RP; jednostki 1037 1111
budzetowe; jednostki samorzadu terytorialnego; 0011 0925
organizacje pozytku publicznego wytacznie w 0073

zwigzku z nieodptatng dziatalnoscig pozytku
publicznego; osoby przedstawiajgce
zaswiadczenie o korzystaniu ze swiadczeh
pomocy spotecznej z powodu ubdstwa)




DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow

e listownie:

o Zarzad Drdég i Transportu
ul. Tuwima 36
90-002 t6dz

e OSsobiscie:

o Kancelaria Zarzad Drdég i Transportu
ul. Tuwima 36
90-002 t6dz

e elektronicznie:

o ePUAP

Termin sktadania dokumentow
Zgodnie z trescig art. 35 KPA.

Wymagane dokumenty

Pas drogowy, droga publiczna, droga wewnetrzna, odbiér

e Zgtoszenie gotowosci do odbioru nawierzchni po wykonaniu robét

formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny

(ePUAP)

e Wyniki badan zageszczenia gruntu - wykonane przez laboratorium

drogowe


https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe

e Deklaracje zgodnosci na wbudowane materiaty - wbudowanie w okreslony
zjazd powinno by¢ potwierdzone zapisem kierownika budowy

e Wyniki badan nosnosci podbudowy (dla podbudowy z kruszywa) -
wykonane przez laboratorium drogowe

e Wyniki badan réwnosci utozonej nawierzchni - wykonane przez
laboratorium drogowe

e Oswiadczenie kierownika budowy o wykonaniu prac zgodnie z
zatwierdzonym projektem oraz ostatecznym pozwoleniem na budowe

e Inwentaryzacja powykonawcza - posiadajgca potwierdzenie (pieczatke)
naniesienia na mape w tédzkim Osrodku Geodezji

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2021 r,
poz. 1376 ze zm.),

e rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie
okreslenia warunkdéw udzielania zezwoleh na zajecie pasa drogowego (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1264),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2021 r. poz. 735 ze zm.).

Tryb odwotawczy



Drogi publiczne:

Whnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia odwotania od decyzji do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w todzi w terminie 14 dni od daty
doreczenia za posrednictwem organu wydajgcego decyzje. Odwotanie nalezy
ztozy¢ w Centrum Ustug Wspélnych, 90-447 £6dz, ul. Piotrkowska 171/173.

Drogi wewnetrzne:

Brak trybu odwotawczego. Zarzadca drogi dgzy do polubownego zatatwienia
wszelkich sporéw wynikajgcych z wykonywania umowy dzierzawy/uzyczenia. W
przypadku braku takiej mozliwosci, rozpatrywane beda one przez sad
powszechny.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Zarzad Drég i Transportu
KOMORKA

Wydziat Zezwolen

PROCEDURY POWIAZANE

Dzierzawa terendw drég wewnetrznych
Wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego drogi publicznej
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https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01581
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01622

