Likwidacja i wykreslenie uczniowskiego klubu
sportowego lub klubu sportowego
nieprowadzacego dziatalnosci gospodarczej z
ewidencji Prezydenta Miasta todzi

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Procedura dotyczy uczniowskich klubéw sportowych i klubéw sportowych nie
prowadzacych dziatalnosci gospodarczej zarejestrowanych w ewidencji
Prezydenta Miasta todzi , ktére chcg zakonczyc swoja dziatalnos¢. W tym celu
zarzad klubu zwotuje ostatnie walne zebranie w celu podjecia decyzji m.in. o
rozwigzaniu klubu i wyborze likwidatora. Likwidator klubu sktada do urzedu
whniosek o wpis do ewidencji danych likwidatora. Urzad wydaje decyzje ws. wpisu
likwidatora. Po wykonaniu wszystkich czynnosci likwidacyjnych likwidator sktada
do urzedu wniosek o wykreslenie klubu z ewidencji, ktére dokonuje sie na
podstawie decyzji administracyjnej.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Whnies optate Zt6z wniosek i Odbierz decyzje
zataczniki
przelewem, przez operatora
przekazem w Urzedzie lub pocztowego
pocztowym lub we poczty

wptatomacie UML

Przydatne informacje
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e sprawa wymaga ztozenia dokumentéw w wersji papierowej

e mozliwos¢ przestania wniosku poczta

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika

e ztozenie wniosku osobiscie lub spotkanie z pracownikiem merytorycznym w
celu skonsultowania wniosku i jego zatgcznikdéw nie wymaga umodwienia sie
na wizyte

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Wykreslenie z ewidencji Prezydenta Miasta todzi klubu sportowego
dziatajgcego w formie stowarzyszenia, ktérego statut nie przewiduje
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub uczniowskiego klubu sportowego
jest mozliwe dopiero po zakonczeniu procesu jego likwidacji.

2. Likwidacja klubu polega na catkowitym zakonczeniu jego dziatalnosci,
zadysponowaniu jego mieniem oraz wykresleniu klubu z ewidencji, po
zaspokojeniu lub zabezpieczeniu wierzycieli.

3. W trakcie procesu likwidacji klub nie moze prowadzi¢ dziatalnosci
okreslonej w statucie. Z dniem rozwigzania klubu na mocy uchwaty walnego
zebrania cztonkéw tzn. zarzgdzenia likwidacji klubu ustaje réwniez
umocowanie cztonkdéw zarzadu do reprezentowania klubu, a w jego
imieniu dziata¢ moze jedynie likwidator.

Proces likwidacji klubu przebiega w trzech etapach.

I etap

e Podjecie decyzji przez Walne Zebranie Cztonkéw Klubu o zakonczeniu
dziatalnosci klubu i bytu prawnego polegajacej na:

o podjeciu uchwat dotyczacych:

= rozwigzania klubu,

= powotania likwidatora klubu,

= okreslenia celu przeznaczeniu majatku zlikwidowanego klubu,
= przekazania dokumentéw klubu na przechowywanie;

o sporzgdzeniu protokotu z zebrania,



@)

sporzgdzeniu listy obecnosci cztonkédw na zebraniu.

e Uchwata o rozwigzaniu klubu powinna okresla¢ date rozwigzania klubu, ktéra
jest jednoczes$nie datg rozpoczecia likwidacji. W przypadku braku wskazania
likwidatora w uchwale i statucie klubu likwidatorami sg, zgodnie z art. 36 ust.
1 ustawy - Prawo o stowarzyszeniach, cztonkowie zarzgdu ostatniej kadencji.

Il etap

e Likwidator podejmuje pierwsze dziatania polegajgce na:

@)

O

podaniu do publicznej wiadomosci informacji o wszczeciu postepowania
likwidacyjnego (ogtoszenie o likwidacji klubu) za posrednictwem strony
internetowej www.ngo.pl lub prasy lokalnej/ogolnopolskiej;

ztozeniu do Wydziatu Sportu wniosku w sprawie wpisu do ewidencji
klubéw danych dot. likwidatora klubu, jako przedstawiciela
upowaznionego do podejmowania decyzji w sprawach majgtkowych
likwidowanego klubu wraz z wymaganymi zatgcznikami.

e Obowigzkiem likwidatora jest przeprowadzenie likwidacji klubu w mozliwie
najkrétszym czasie, w sposéb zabezpieczajgcy majatek przed
nieuzasadnionym uszczupleniem. Zazwyczaj likwidacja powinna zostac
zakonczona po uptywie jednego roku. Po tym terminie likwidator powinien
poinformowac Wydziat Sportu o przyczynach powodujgcych wydtuzenie
czasu likwidacji lub ztozy¢ wniosek o zmiane likwidatora do organu nadzoru.

11l etap

e Likwidator podejmuje kolejne dziatania i czynnosci likwidacyjne prowadzace
do wykreslenia klubu z ewidencji:

@)

e}

ustala liste wierzycieli i dtuznikéw;

przystepuje do zbycia majatku klubu i egzekwowania dtugéw oraz do
zaspokojenia wierzycieli;

sporzadza protokét przekazania majatku klubu podpisany przez strone
zdajaca i przejmujaca;

sporzgdza protokoét przekazania dokumentéw klubu na przechowywanie
podpisany przez strone zdajacq i przejmujaca;

sporzadza sprawozdanie finansowe zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci - stan rachunkowy na poczatek i koniec
likwidacji;


https://www.ngo.pl/

o sktada wniosek do Wydziatu Sportu o wykreslenie klubu z ewidencji
wraz ze sprawozdaniem finansowym oraz dowodem whniesionej optaty
skarbowej w wysokosci 10 zt za wydanie decyzji.

Z dniem wydania likwidatorowi klubu decyzji w sprawie wykreslenia z
ewidencji, klub traci osobowos¢ prawna, co oznacza ustanie bytu
prawnego klubu.

Informacje uzupetniajace

e W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca
zostanie wezwany do ich uzupetnienia w terminie 7 dni. Nieusuniecie brakéw
spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

e Sktadajgcy wniosek lub petnomocnictwo zobowigzany jest dotgczy¢ dowéd
zaptaty naleznej optaty skarbowej, albo uwierzytelniong kopie dowodu
zaptaty, nie pozniej niz w ciggu 3 dni od chwili powstania obowigzku jej
zaptaty tj. dnia ztozenia wniosku lub petnomocnictwa. Dowdd zaptaty moze
mie¢ forme wydruku potwierdzajgcego dokonanie operacji bankowej.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

e do 30 dni od dnia wptywu poprawnie ztozonego wniosku
e do 60 dni sprawy szczegdlnie skomplikowane

W przypadku spraw wymagajgcych przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego, obowigzuja terminy okreslone w Kodeksie postepowania
administracyjnego.

Miejsce zatatwienia

Wydziat Sportu

Oddziat Kultury Fizycznej

90-532 td6dz, ul. ks. Skorupki 21

Sktadanie wnioskéw: Ill pietro, pok. nr 3 (sekretariat)

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

o Telefonicznie: +48 (42) 638 55 84, +48 (42) 638 48 36



e Poczty elektroniczng: wydzial.sportu@uml.lodz.pl, w.mruk@uml.lodz.pl
e Za pomocg strony do umawiania wizyt: https://wizyty.uml.lodz.pl/

OPLATY

Optata skarbowa

Rodzaj optaty Wysokos¢ optaty

Od decyzji w sprawie wpisu danych likwidatora klubu
10 zt
Od decyzji o wykresleniu klubu z ewidenc;ji

Od petnomocnictwa 17 zt

Whptaty optaty skarbowej dokonuje sie na konto:
Pekao S.A. 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073
Wydziatu Finansowego UML

Wptaty mozna dokonad przelewem (takze internetowym), osobiscie w kazdym
Urzedzie Pocztowym lub dowolnym banku oraz we wptatomacie, znajdujagcym sie
w budynku Urzedu Miasta todzi przy ul. Piotrkowskiej 110.

W przypadku kiedy w imieniu wnioskodawcy dziata petnomocnik nalezy uiscic
optate skarbowa w wysokosci 17 zt za ztozony dokument stwierdzajgcy udzielenie
petnomocnictwa albo jego odpisu, wypisu lub kopii.

Zwolnione z optaty skarbowej sa osoby prawne posiadajace status
organizacji pozytku publicznego.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow

e Listownie:


mailto:wydzial.sportu@uml.lodz.pl,
mailto:w.mruk@uml.lodz.pl
https://wizyty.uml.lodz.pl/

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Sportu
ul. ks. Skorupki 21
90-532 t6dz

e Osobiscie:

o ul. ks. Skorupki 21
pok. nr 3 (sekretariat wydziatu)
[l pietro

Termin sktadania dokumentow

Whnioski w sprawie wpisu danych likwidatora klubu do ewidencji
Prezydenta Miasta todzi nalezy sktadac¢ w terminie 14 dni od dnia, w ktérym
klub dokonat wyboru likwidatora, zgodnie z § 8 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Sportu i Turystyki z dnia 18 paZzdziernika 2011 r. w sprawie ewidencji klubéw
sportowych

Whnioski w sprawie wykreslenia klubu z ewidencji mozna sktadac¢ caty rok od dnia
podania do publicznej informacji o wszczeciu likwidacji klubu

Wymagane dokumenty

Oryginaty dokumentéw lub kserokopie potwierdzone za zgodnos$¢ przez
likwidatora - przedstawiciela klubu w okresie likwidacji

w |l etapie:

e Wniosek w sprawie wpisu danych dot. likwidatora klubu jako
przedstawiciela klubu upowaznionego do podejmowania decyzji w
sprawach majatkowych likwidowanego klubu wraz z 5 zatgcznikami:

druk do pobrania [47.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Protokot z Walnego Zebrania Likwidacyjnego Cztonkéw Klubu

druk do pobrania [54 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/spt_w_d_-wpis_danych_likwidatora_do_ewidencji_240610.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_PR_z_Wal_Zeb_Likw_150930_9.doc

e Protokét Komisji Uchwat i Wnioskdw zawierajgcy uchwaty o rozwigzaniu,
powotaniu likwidatora, przeznaczeniu majatku klubu, przekazania
dokumentéw klubu na przechowywanie

druk do pobrania [44.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Protokét Komisji Mandatowej

druk do pobrania [39 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Lista obecnosci na Walnym Zebraniu Likwidacyjnym

druk do pobrania [45.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Wydruk ze strony internetowej www.ngo.pl lub wycinek z prasy
lokalnej/ogdblnopolskiej potwierdzajac podanie do publicznej wiadomosci
informacji o wszczeciu likwidacji klubu

druk do pobrania [43 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

w Il etapie

e Wniosek w sprawie wykreslenia klubu z ewidencji klubéw wraz z 2
zatgcznikami:

druk do pobrania [50 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Sprawozdaniem likwidatora klubu z przeprowadzonej likwidacji zgodnie
z uchwatami ostatniego Walnego Zebrania Likwidacyjnego Cztonkow
Klubu wraz ze: sprawozdaniem finansowym uwzgledniajagcym stan
rachunkowy na poczatek i na koniec likwidacji, protokotem przekazania


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_PR_Komisji_Uchwal_i_Wnioskow_150930_9.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_PR_Kom_Man_Wal_Zeb_Likw_150930_9.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_L_obecn_czlonkow_150930_9.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_OGL_o_wszczeciu_likwidacji_220315_9.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/spt_w_e_wykreslenie_wpisu_z_ewidencji_klubow_240610.doc

majgtku klubu, protokotem przekazania na przechowywanie
dokumentéw klubu

druk do pobrania [54.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Dowodem zaptaty naleznej optaty skarbowej w kwocie 10 zt

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych w celu dokonania
zmian we wpisie w ewidencji uczniowskich klubéw sportowych lub
ewidencji klubdw sportowych dziatajgcych w formie stowarzyszenia,
ktorych statuty nie przewidujg prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

klauzula informacyjna do pobrania [60 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych w celu
wykreslenia wpisu z ewidencji uczniowskich klubéw sportowych lub
ewidencji klubdw sportowych dziatajgcych w formie stowarzyszenia,
ktorych statuty nie przewidujg prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

klauzula informacyjna do pobrania [60 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie

e ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym

e rozporzgdzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18 pazdziernika 2011 r. w
sprawie ewidencji klubéw sportowych

e ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

e ustawa z dnia 16 listopada 2016 r. o optacie skarbowej


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/spt_spr_ramowe_spr_koncowe_likwidatora_klubu_240610.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_K_klauzula_informacyjna_zmiany_wpisu_w_ewidencji_200604_7.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_K_klauzula_informacyjna_zmiany_wpisu_w_ewidencji_200604_7.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_K_klauzula_informacyjna_wykreslenie_wpisu_w_ewidencji_200604_7.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_K_klauzula_informacyjna_wykreslenie_wpisu_w_ewidencji_200604_7.doc

e rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej

Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi sie, w terminie 14 dni od otrzymania decyzji, do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w todzi. Odwotanie wnosi sie za

posrednictwem Prezydenta Miasta todzi na adres: Urzad Miasta todzi, Wydziat
Sportu, ul. ks. Skorupki 21, 90-532 £édz.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Sportu
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