Windykacja naleznosci cywilnoprawnych na
rzecz Miasta £odz i Skarbu Panstwa oraz
wpisywanie tych zalegtosci do rejestru
dtuznikow

SKROCONY OPIS PROCEDURY

1. Windykacja przedsgdowa:

o wezwanie do zaptaty wraz z wpisaniem dtuznika Miasta i SP do BIG

o wnioski 0 zasgdzenie dtugu przez sad

o zgodna/brak zgody na wniosek o roztozeniu dtugu z wezwania na raty,
max. do 12 m-cy

2. Windykacja posadowa:

o ewidencjonowanie naleznosci objetych orzeczeniami

o wezwanie do zaptaty wraz z wpisem dtuznikéw do BIG

o rozliczania wptat na rachunku bankowym 07 1240 1037 1111 0011
0911 0973

o zgoda/brak zgody na roztozenie dtugu z orzeczenia na raty, max. do 12
m-cy

o wniosek o wszczecie egzekucji przez komornika

o wydawanie na wniosek zaswiadczen, celem wykreslenia hipoteki
przymusowej, wpisanej przez tut. Oddziat

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Przydatne informacje

e wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie

e mozliwos¢ umowienia wizyty online

e zaswiadczenie wydawane jest na wniosek i w formie pisemnej; konieczne jest
uiszczenie optaty skarbowej i zatgczenie potwierdzenia do wniosku

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online

e mozliwos¢ przestania wniosku poczta

e podania w wersji papierowej mozna sktada¢ bez koniecznosci uprzedniego
umowienia wizyty


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01372#Article_Attachments

e pracownik Kancelarii Biura potwierdza fakt ztozenia pisma w wersji
papierowej
e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Windykacja cywilnoprawna obejmuje naleznosci pieniezne z tytutu
uzytkowania wieczystego, dzierzawy, zwrotu bonifikaty, bezumownego
korzystania z gruntu, kar umownych oraz zasadzonych kosztéw sadowych,
jak i niepieniezne z tytutu wydania nieruchomosci.

2. Dtuznikowi zostaje wystane wezwanie do zaptaty ze wskazanym terminem,
obwarowane ostrzezeniem, iz po bezskutecznym uptywie terminu
wskazanego w wezwaniu zostanie dokonany wpis dtuznika Miasta/Skarbu
Panstwa do rejestru dtuznikéw prowadzonych przez biura informacji
gospodarczych oraz zostanie skierowany do sgdu wniosek o zasgdzenie
dochodzonych naleznosci.

3. W przypadku ztozenia przez dtuznika wniosku o roztozenie na raty naleznosci
objetych wezwaniem do zaptaty Oddziat ds. Windykacji w Biurze podejmuje
decyzje w tym zakresie - max. na 12 m-cy, informujgc o tym fakcie osobe
sktadajgcag wniosek.

4. W przypadku braku realizacji umowy ratalnej bagdz braku reakcji na
wezwanie, sprawa zostaje skierowana na droge postepowania sgdowego o
zaptate.

5. Po uzyskaniu tytutu wykonawczego, po uprzednim wezwaniu do zaptaty i
braku reakcji dtuznika, zostaje skierowany wniosek o wszczecie egzekucji do
komornika sadowego.

6. Przekazane kwoty przez komornika w trakcie prowadzonego postepowania
egzekucyjnego, zostajg rozliczone i przekazane na rachunek bankowy
wtasciwej komorki merytorycznej.



7. Po sptacie zobowigzanh objetych hipoteka przymusowa, w odpowiedzi na
wniosek diuznika, wydawane jest zaswiadczenie, potwierdzajgce fakt sptaty
naleznosci w catosci.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Zaswiadczenie na zadanie osoby ubiegajgcej sie o zaswiadczenie wydaje sie bez
zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od daty wptywu wniosku.

Miejsce zatatwienia

Biuro Egzekucji Administracyjnej i Windykacji
90-113 £4dz, ul. Sienkiewicza 5

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Telefonicznie: +48 (42) 638-45-49
Pocztg elektronicznga: biuro.egzekucja@uml.lodz.pl
Elektronicznie: https://wizyty.uml.lodz.pl/.

Umowienie wizyty jest konieczne w przypadku koniecznosci skorzystania z prawa
wglgdu w akta sprawy, sporzadzania z nich kopii, notatek (e-wizyty).

OPLATY

Wysokos¢

Rodzaj optaty
optaty

optata skarbowa od petnomocnictwa 17 zt



mailto:biuro.egzekucja@uml.lodz.pl
https://wizyty.uml.lodz.pl/

optata skarbowa od zaswiadczenia celem wykreslenia

: : 17 zt
hipoteki

Nr konta bankowego do optaty skarbowej: 50 1240 1037 1111 0011 0925
0073

Nr konta Oddziatu ds. Windykacji naleznosci cywilnoprawnych/posgdowe
naleznosci 07 1240 1037 1111 0011 0911 0973

Nr konta bankowego do innych optat: zalezny od komornika sgdowego
prowadzgcego postepowanie egzekucyjne.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Biuro Egzekucji Administracyjnej i Windykacji
90-113 tdéd7Z, ul. Sienkiewicza 5

e 0sobiscie:
o ul. Sienkiewicza 5

e poczta elektroniczng: biuro.egzekucja@uml.lodz.pl
e elektronicznie:

o ePUAP

Termin sktadania dokumentow

w terminie wskazanym w otrzymanym wezwaniu do zaptaty, odpowiedzi na
whniosek

Wymagane dokumenty


mailto:biuro.egzekucja@uml.lodz.pl

e Whnioski o roztozenie naleznosci sktadane w sprawie windykacji
przedsgdowej lub posgdowej

formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

e Wniosek o wydanie zaswiadczenia- windykacja posgdowa

formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

e Potwierdzenie ztozenia optaty skarbowej

e Petnomocnictwo - w przypadku dziatania przez petnomocnika

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 17.11.1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z
2021 r. poz. 1805 z p6zn. zm.)

e ustawa z dnia 9.04.2010 r. o udostepnianiu informacji gospodarczych i
wymianie danych gospodarczych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2057 z p6zn. zm.)

e zarzadzenie nr 2661/2022 Prezydenta Miasta todzi w sprawie wprowadzenia
Zasad postepowania w przypadkach nieterminowego realizowania na rzecz
Skarbu Panstwa i Miasta todzi Swiadczen pienieznych o charakterze
cywilnoprawnym oraz przymusowej windykacji obowigzkéw niepienieznych o
charakterze cywilnoprawnym w Urzedzie Miasta todzi.

Tryb odwotawczy
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Prezydent Miasta todzi nie rozpatruje srodkéw odwotawczych w tej procedurze.

Wystepuje mozliwos¢ korzystania ze srodkéw ochrony prawnej przewidzianych w
Kodeksie postepowania cywilnego.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Biuro Egzekucji Administracyjnej i Windykacji
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