Udzielanie i wydawanie informacji o
przedsiebiorcach wpisanych do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej

SKROCONY OPIS PROCEDURY

W ramach procedury mozliwe jest sktadanie podan o wydanie zaswiadczen
stwierdzajgcych okresy prowadzenia dziatalnosci przez przedsiebiorcow
wykreslonych z ewidencji dziatalnosci gospodarczej do dnia 31 grudnia 2011 r.
oraz wydawanie kopii dokumentéw przedsiebiorcéw dotyczgcych zatozenia i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, sktadanych w delegaturach UMt.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

Whnies optate Ztoz wniosek i Odbierz
zataczniki dokumenty

w przypadku jesli jest

wymagana w Urzedzie (po zaswiadczenie lub
wczesniejszym kopia dokumentéw
umoéwieniu wizyty), moze miec forme
poczty lub poprzez e- elektroniczng
PUAP

Przydatne informacje

e ztozenie wniosku w wersji papierowej lub elektronicznej
e wizyta w urzedzie wymaga umoéwienia telefonicznie
e zaswiadczenie wymaga optaty, poza zaswiadczeniami:


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01431-1
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01431-1
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01431-1

o do PUP w zwigzku z zatrudnieniem

o do ZUS w sprawach ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego

o do Swiadczen socjalnych dotyczacych pomocy spotecznej

o uzasadniajgcymi wniosek o udzielenie pomocy z udziatéw Unii
Europejskiej

e kopie dokumentéw poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem
e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

Przyjmowanie podan o wydanie zaswiadczenia z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej - dotyczy przedsiebiorcéw ktdrzy zakonczyli wykonywanie
dziatalnoSci gospodarczej przed dniem przekazania danych z ewidencji
dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez Prezydenta Miasta todzi do systemu
teleinformatycznego Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j
(CEIDG), tj . 31 grudnia 2011 .

Informacje uzupetniajace

1. Informacje o przedsiebiorcach , ktérych dane przekazane zostaty z ewidencji
dziatalnosci gospodarczej do systemu teleinformatycznego Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), znajduja sie na
stronie https://ceidg.gov.pl - Baza przedsiebiorcéw.

2. Obowigzuje wtasciwos¢ miejscowa

3. Przy ztozeniu podania o wydanie zaswiadczenia/ wydanie kopii dokumentéw
weryfikowana jest tozsamos¢ wnioskodawcy (dowdd, paszport)

4. Przy wydawaniu zaswiadczenia/ kopii dokumentéw rowniez sprawdzana jest
tozsamosc

5. Zaswiadczenie o wpisie w CEIDG ma posta¢ dokumentu elektronicznego albo
wydruku z Systemu Teleinformatycznego CEIDG. Organy administracji
publicznej nie mogg domagac sie od przedsiebiorcéw okazywania,
przekazywania lub zatgczania do wnioskdéw i innych przedktadanych przed
nimi pism zaswiadczenh o wpisie w CEIDG,

TERMIN | MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji


https://ceidg.gov.pl

7 dni

Miejsce zatatwienia

Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej

Oddziat Rynku Pracy i Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej
93-590 L6dz, Aleje Politechniki 32

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44

Umawianie/rezerwacja wizyty

telefonicznie: +48 42- 638-51-01

OPLATY
Wysokos¢
Rodzaj optaty y
optaty
Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia poza
zaswiadczeniami do PUP w zwigzku z zatrudnieniem, ZUS w
sprawach ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego, do 17 2t
Swiadczenh socjalnych dotyczacych pomocy spotecznej,
uzasadniajgcymi wniosek o udzielenie pomocy z udziatéw
Unii Europejskiej
5zt
Optata skarbowa za poswiadczenie zgodnosci kopii od kazdej
dokumentéw petnej lub
zaczetej
strony
Ew. optata za petnomocnictwo nie dotyczy matzonkdéw, 17 2t

wstepnych, zstepnych i rodzenstwa

Nr konta bankowego do optaty skarbowej:

50 1240 1037 1111 0011 0925 0073




DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e Osobiscie
o 93-590 to6dz, Aleje Politechniki 32
e Elektronicznie
o ePUAP
e listownie

o Urzad Miasta todzi
Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
93-590 t6dz, Aleje Politechniki 32

Termin skiadania dokumentéow
Brak terminéw ustawowych na skfadanie podan.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o wydanie zaswiadczenia z ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.
Whniosek musi szczegétowo okresla¢ do jakich celow jest wydawany
(zwigzane jest to z obowigzkiem optaty), doktadng date prowadzenia
dziatalnosci oraz pozostate dane niezbedne do identyfikacji przedsiebiorcy

formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

e Potwierdzenie wniesienia optaty za wydanie zaswiadczenia (wypisu)

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [56.5 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania



https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/zaswiadczenie-o-wpisie-do-ewidencji-dzialalnosci-gospodarczej/s551nj3qkq
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/zaswiadczenie-o-wpisie-do-ewidencji-dzialalnosci-gospodarczej/s551nj3qkq
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_K_Informacja_dotyczaca_danych_osobowych_CEIDG_180614_7.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_K_Informacja_dotyczaca_danych_osobowych_CEIDG_180614_7.doc

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego

e art. 66 ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. 0 zmianie ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej oraz o zmianie niektérych innych ustaw

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Tryb odwotawczy

Zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia lub zaswiadczenia
o zadanej tresci sktada sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w todzi
(£6dzZ ul. Piotrkowska 86) za posrednictwem Prezydenta Miasta todzi (Biuro
Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej, Oddziat Rynku Pracy i
Ewidencji DziatalnosSci Gospodarczej, Aleje Politechniki 32, 93-590 £6dz ) w
terminie 7 dni od daty doreczenia.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
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