Wydawanie zaswiadczen o zaleganiu/
niezaleganiu w podatku: od nieruchomosci,
rolnym, lesnym i od srodkow transportowych

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Organ podatkowy na pisemny wniosek podatnika wydaje zaswiadczenia
potwierdzajgce stan faktyczny lub prawny wynikajacy z prowadzonej przez siebie
ewidencji, rejestrow lub innych danych znajdujgcych sie w jego posiadaniu.

Organ podatkowy - Prezydent Miasta todzi wydaje zaswiadczenia dotyczace
niezalegania lub stwierdzajgce zalegtosci z tytutu podatkéw lokalnych.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3
@ @ o
Whnies optate Ztoz podpisany Odbierz zaswiadczenie
skarbowa whniosek i
zataczniki elektronicznie, w

Urzedzie lub poczta
elektronicznie, w
Urzedzie lub pocztg

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online

e mozliwos¢ przestania wniosku poczta

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika
e Sprawa wymaga whniesienia optaty skarbowej


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01307-1
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01307-1
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01307-1
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01307#Charges
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01307#Article_Attachments

e zaswiadczenie moze miec forme elektroniczng

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Organ podatkowy wydaje zaswiadczenia na pisemny wniosek osoby
ubiegajgcej sie o zaswiadczenie, jezeli:

o urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw lub stanu prawnego

@)

wymaga przepis prawa
osoba ubiega sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swdj interes prawny w
urzedowym potwierdzeniu okreslonych faktéw lub stanu prawnego

2. Zaswiadczenie wydaje sie w granicach zadania wnioskodawcy

3. Zaswiadczenie potwierdza stan faktyczny lub prawny istniejgcy w dniu jego
wydania

4. Organ podatkowy wydaje zaswiadczenia o:

O

O

@)

@)

niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgce stan zalegtosci - ZAS-W
wysokosci zalegtosci podatkowych zbywajgcego - ZAS-Z

wysokosci zalegtosci podatkowych podatnika - ZAS-P

wysokosci zobowigzah podatkowych spadkodawcy - ZAS-S

wysokosci zobowigzania podatkowego (zalegtosci podatkowych),
kosztéw upomnienia, kosztéw egzekucyjnych, zabezpieczonych
hipoteka przymusowa lub zastawem skarbowym - ZAS-HZ

wysokosci zaptaconej naleznosci zabezpieczonej hipotekg przymusowa
lub zastawem skarbowym - ZAS-HZU

ptatnosciach podatku

5. Wraz z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia nalezy ztozy¢ potwierdzenie
dokonania optaty skarbowej oraz zatgczniki wymagane w twojej sprawie (np.
petnomocnictwo, zgoda zbywajgcego, poswiadczenie dziedziczenia itd.)

6. Wniosek powinien by¢ podpisany przez podatnika lub zgodnie ze sposobem
reprezentacji wynikajgcym z KRS, ustawy lub statutu badz petnomocnika
podatnika

O

whniosek musi by¢ podpisany elektronicznie - w przypadku ztozenia
przez e-PUAP (profilem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym),

odrecznie - w przypadku ztozenia w kancelarii UM todzi lub wysyiki



poczta tradycyjna

o W przypadku dziatania przez petnomocnika do wniosku dotacz
petnomocnictwo (petnomocnictwo szczegdlne - druk PPS-1) lub zamies¢
informacje o posiadaniu petnomocnictwa ogdlnego

o Wskaz we wniosku forme odbioru zaswiadczenia: osobisty, poczta
tradycyjng. W przypadku braku wskazania innej formy odbioru, na
whnioski przestane przez e-PUAP odpowiadamy analogicznie

7. Na zadanie wnioskodawcy w zaswiadczeniu podaje sie takze informacje:
o czy w stosunku do wnioskodawcy prowadzone jest:

= postepowanie majgce na celu ujawnienie jego zalegtosci
podatkowych i okreslenie ich wysokosci

= postepowanie egzekucyjne w administracji, rowniez w zakresie
innych niz podatkowe zobowigzan wnioskodawcy

o dotyczace:

= okreséw, z ktérych pochodza zalegtosci, i ich tytutéw
= podatkéw, ktdérych termin ptatnosci zostat odroczony lub ktérych
ptatnos¢ zostata roztozona na raty

8. Jezeli termin ptatnosci podatku (wraz z odsetkami za zwtoke)
zostat odroczony lub roztozony na raty, uznaje sie, ze do dnia uptywu tego
terminu, nie posiada sie zalegtosci podatkowych

9. Nie mozesz ztozy¢ wniosku mailem np. przesytajac jego skan

Informacje uzupetniajace

e W przypadkach zaistnienia zmian co do przedmiotéw opodatkowania np.
nabycie nieruchomosci, zmiana klasyfikacji gruntu, podziaty, scalenia
dziatek, zmiana stanu wtasnosci, nabycie spadku, darowizny, itp. (obowigzek
zgtaszania tego typu zmian wynika bezposrednio z ustawy podatkowe; i
powinien by¢ dokonany w ciggu 14 dni od dnia ich zaistnienia) lub podmiotu
opodatkowania np. zmiana nazwiska, adresu zamieszkania, itp. przed
ztozeniem wniosku o wydanie zaswiadczenia nalezy zaktualizowac¢ te dane w
Wydziale Finansowym UM todzi

Podatek od nieruchomosci:

naliczenie - osoby fizyczne



https://lckm.uml.lodz.pl/Article/DetailsNew/KA-01215

naliczenie - osoby prawne

Podatek rolny:

naliczenie - osoby fizyczne

naliczenie - osoby prawne

Podatek lesny:

naliczenie - osoby fizyczne

naliczenie - osoby prawne

Jezeli zmiany te zgtaszane sg w chwili ztozenia wniosku prosimy o zaznaczenie
tego faktu na wniosku w polu uwagi

e Zaswiadczenie o wysokosci zobowigzah podatkowych spadkodawcy ZAS-S
moze by¢ wydane na wniosek osoby, ktéra uprawdopodobni, ze moze by¢
spadkobiercag

o do wniosku nalezy dotgczy¢ dokumenty udowadniajgce nastepstwo
prawne po spadkodawcy - stuzy temu postanowienie o stwierdzeniu
nabycia spadku oraz akt poswiadczenia dziedziczenia.

o Mozliwe jest przedstawienie dokumentéw, ktére potwierdza, ze
~prawdopodobnym jest”, iz wnioskodawca moze by¢ spadkobierca -
zobowigzuje to organ podatkowy do dokonania oceny ztozonych
dokumentéw.

e Zaswiadczenie o wysokosci zalegtosci podatkowych zbywajgcego ZAS-Z
wydawane jest na wniosek zbywajgcego lub na wniosek nabywcy, za
pisemng zgodg zbywajgcego

e Petnomocnictwo (do ztozenia wniosku jak i do odbioru zaswiadczenia)
powinno by¢ udzielone na druku PPS-1 oraz ztozone wraz z wnioskiem.
Petnomocnictwo szczegdlne (PPS-1) upowaznia do okreslonych w nim
czynnosci nalezacych do wtasciwosci organu podatkowego

o Petnomocnictwo sktadane za posrednictwem platformy e-PUAP powinno
by¢ podpisane elektronicznie badz elektronicznie uwierzytelnione
notarialnie

o Wszelkie zmiany dotyczgce ztozonego petnomocnictwa szczegdlnego
PPS-1 nalezy zgtasza¢ na druku OPS-1 ,,zawiadomienie o zmianie /
odwotaniu / wypowiedzeniu petnomocnictwa szczegdlnego”.


https://lckm.uml.lodz.pl/Article/Details/KA-01224
https://lckm.uml.lodz.pl/Article/Details/KA-01251
https://lckm.uml.lodz.pl/Article/Details/KA-01257
https://lckm.uml.lodz.pl/Article/Details/KA-01203
https://lckm.uml.lodz.pl/Article/Details/KA-01212

e Podajgc we wniosku nr telefonu lub e-mail szybciej wyjasnimy ewentualne
problemy zwigzane z jego realizacja

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Organ podatkowy wydaje zaswiadczenia bez zbednej zwtoki, nie pézniej jednak
niz w terminie 7 dni od dnia wptywu wniosku.

Miejsce zatatwienia

Wydziat Finansowy
Oddziat Ksiegowosci Podatkowej

Podatek od nieruchomosci

Osoby fizyczne: pok. 004 tel.: + 48 (42) 638-58-77

Osoby prawne: pok. 136 tel.: + 48 (42) 638-45-38

Podatek rolny/ lesny/ od srodkow transportowych

Osoby fizyczne oraz prawne: pok. 004 tel.: + 48 (42) 638-58-77
Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Rejestracja wizyty przez Internet na stronie https://wizyty.uml.lodz.pl/

OPLATY

Optata skarbowa:

Wysokos¢
Rodzaj optaty y
optaty
od wydania zaswiadczenia o niezaleganiu lub stwierdzajgcego 21 2t
stan zalegtosci



https://wizyty.uml.lodz.pl/

od wydania zaswiadczenia o ptatnosciach podatku 17 zt

w przypadku udzielenia petnomocnictwa szczegélnego PPS-1.
Nalezng optate skarbowa wnosi sie, od kazdego stosunku
petnomocnictwa tytutem przelewu: , optata skarbowa od
petnomocnictwa”. Nie zaptacisz optaty skarbowej za 17 zt
petnomocnictwo udzielone mezowi, zonie, rodzicom, dzieciom,
wnukom, babci, dziadkowi lub rodzenstwu - wskaz w
petnomocnictwie stopien pokrewienstwa

Nalezng optate skarbowg wpta¢ na rachunek bankowy Wydziatu Finansowego
UM todzi: Bank Pekao S.A. 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi Wydziat Finansowy
Oddziat Ksiegowosci Podatkowej

e Osobiscie:
o Kancelaria Wydziatu Finansowego UML
e elektronicznie:
o ePUAP
Pamietaj! Nie zatatwisz sprawy przesytajac wniosek poczta elektroniczna
(e-mail)
Termin sktadania dokumentow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty



e Wniosek o wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach lub
stwierdzajgcego stanu zalegtosci

druk do pobrania [46.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

Pamietaj! Z dostepnych formularzy wybierz: ,,wydanie
zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan
zalegtosci”

e Wniosek o wydanie zaswiadczenia o ptatnosciach podatku

druk do pobrania [44.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

Pamietaj! Wyczerpujaco okresl zakres zadania

e Wniosek o wydanie zaswiadczenia o wysokosci zobowigzah podatkowych
spadkodawcy

druk do pobrania [44 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

Pamietaj! Wyczerpujaco okresl zakres zadania oraz wskaz
spadkodawce

e Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej za zaswiadczenie


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_W_wniosek_zaswiadczenie_niezaleganie_w_podatkach_lub_stwierdzajace_brak_zaleglosci_220523_7.doc
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/zaswiadczenia-o-niezaleganiu-z-oplatami-lub-stwierdzajace-stan-zaleglosci/s551nj3qkq
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/zaswiadczenia-o-niezaleganiu-z-oplatami-lub-stwierdzajace-stan-zaleglosci/s551nj3qkq
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_W_wniosek_zaswiadczenie_platnosci_w_podatku_220523_7.doc
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/najczesciej-zalatwiane-sprawy/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/najczesciej-zalatwiane-sprawy/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_W_wniosek_zaswiadczenie_wysokosc_zobowiazan_spadkodawcy_220523_7.doc
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/najczesciej-zalatwiane-sprawy/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/najczesciej-zalatwiane-sprawy/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego

e Petnomocnictwo szczegdlne (PPS-1)

druk do pobrania [59.37 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Zawiadomienie o zmianie / odwotaniu / wypowiedzeniu pethomocnictwa
szczegblnego (OPS-1)

druk do pobrania [53.67 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej za udzielone petnomocnictwo

e Zgoda zbywajgcego

e Postanowienie o nabyciu spadku lub akt poswiadczenia dziedziczenia

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [31.2 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

e rozporzadzenie Finanséw z 24 kwietnia 2020 r. w sprawie ogtoszenia tekstu
jednolitego rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie zaswiadczen


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_W_PEL_pelnomocnictwo_szczegolne_220524_17.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_W_PEL_odwolanie_zmiana_pelnomocnictwa_220524_17.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/FN_k_Klauzula_informacyjna_wymiar_pobor_kontrola_windykacja_191002_44.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/FN_k_Klauzula_informacyjna_wymiar_pobor_kontrola_windykacja_191002_44.docx

wydawanych przez organy podatkowe zaswiadczen wydawanych przez
organy podatkowe

e rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 17 lutego 2017 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie wzoréw petnomocnictwa
szczegblnego i pethomocnictwa do doreczen oraz wzoréw zawiadomienia o
zmianie, odwotaniu lub wypowiedzeniu tych petnomocnictw

Tryb odwotawczy

e Odmowa wydania zaswiadczenia badzZ zaswiadczenia o zgdanej tresci
nastepuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie

e W przypadku postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia zazalenie
whniesiesz do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w todzi, za
posrednictwem Wydziatu Finansowego UM todzi w terminie 7 dni od daty
doreczenia Tobie postanowienia

e Zazalenie powinno zawiera¢ zarzuty przeciw postanowieniu, okreslac istote i
zakres zadania oraz wskazywac¢ dowody uzasadniajgce to zadanie

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Finansowy
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