Wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu w
optatach lub stwierdzajacego stan zalegtosci w
zakresie nieruchomosci gminy lub Skarbu
Panstwa

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Whnioski o wydanie Zaswiadczenia o niezaleganiu w optatach lub stwierdzajgcego
stan zalegtosci w zakresie nieruchomosci Gminy lub Skarbu Pahstwa mogg ztozy¢
osoby fizyczne lub prawne.

Whniosek nie obejmuje optat z tytutu podatkéw lokalnych oraz optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Zaswiadczenia sg wydawane w celu okazania go u notariusza, w celu przedtozenia
w banku, spétdzielni mieszkaniowe;j.

Wydane zaswiadczenia nie stanowig podstawy wykreslenia przez Sad ksiag
wieczystych ustanowionej hipoteki wpisanej w Ksiedze Wieczystej Nieruchomosci.

Wymag: Nalezy wnies¢ optate skarbowa w wysokosci 17 zt.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2

@ @:-

Whnies optate
Z16z wniosek i

dotgcz potwierdzenie zataczniki
dokonania wptaty do
wniosku


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01953
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01953
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01953
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01953
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01953#Article_Attachments

KROK 3 KROK 4
elektronicznie, w

urzedzie lub poczta —
r% =0
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Czekaj na

zaswiadczenie Odbierz zaswiadczenie

zaswiadczenie
zostanie wystane
zgodnie z formag
wskazang we
wniosku

Przydatne informacje

e mozliwos¢ przestania wniosku poczta,
e mozliwos¢ ztozenia wniosku online,
e ztozenie wniosku w urzedzie nie wymaga umdéwienia sie.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy
e Wniosek mozna ztozy¢:

o Osobiscie / poprzez petnomocnika.

o Za posrednictwem Poczty Polskiej.

o Za pomocga Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej
ePUAP.

Informacje uzupetniajace

Zaswiadczenie wystawiane jest po wniesieniu optaty skarbowe;.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji



7 dni
Miejsce zatatwienia

Wydziat Ksiegowosci
91-065 té6dz, ul. Zachodnia 47

Wydziat Dysponowania Mieniem
90-926 t6dz, ul. Piotrkowska 104

Wydziat Zbywania i Nabywania Nieruchomosci
90-926 £6dz, ul. Piotrkowska 104

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Ztozenie wniosku nie wymaga rezerwacji wizyty.

OPLATY
Wysokos¢
Rodzaj optaty y Numer konta
optaty
50 1240 1037
o . 17 zt (optata
Zaswiadczenie 11110011
skarbowa)
0925 0073
Pet ict tata ni t ,
e nomocnllc.wo (lop ata nie dotyczy, gdy 50 1240 1037
petnomocnikiem jest wstepny, zstepny, 17 zt (optata 1111 0011
Astwo, | tk zetowa | K
rodzenstwo, jednostka budzetowa lub skarbowa) 0925 0073
samorzadowa)
DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow

e listownie:



o Urzad Miasta todzi
Wydziat Ksiegowosci

ul.

Zachodnia 47

91-065 t6dz

e osobiscie:
Punkty informacyjno-kancelaryjne Urzedu Miasta todzi:

o

(@]

O

O

O

ul.
al.
ul.
al.
ul.

Zachodnia 47

Politechniki 32

Krzemieniecka 2 B

Pitsudskiego 100

Piotrkowska 110, wejscie od Pasazu Schillera (L6dzkie Centrum

Kontaktu z Mieszkafhcami)

e elektronicznie:

o ePUAP

Termin sktadania dokumentow

Brak

Wymagane dokumenty

e Wniosek o wydanie zaswiadczenia.

druk do pobrania [27.35 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Otwodrz formularz elektroniczny (ePUAP)

e Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowe;.

e W przypadku dziatania przez pethomocnika - petnomocnictwo


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/KSG_W_wniosek_o_wydanie_zaswiadczenia_240110_7.docx
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/wydanie-zaswiadczenia-niepodatkowego

e W przypadku petnomocnictwa - potwierdzenie wniesienia optaty (jesli
dotyczy).

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [24.14 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz.U.2021.735),

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j.Dz.U.2021.1923).

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Ksiegowosci
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