Udzielanie informacji dotyczacych miejsca
przechowywania dokumentéow pracowniczych
nauczycieli, pracownikow administracji i obstugi

zlikwidowanych na terenie todzi publicznych
placowek oswiatowych

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Informacji oczekujg osoby poszukujgce dokumentéw.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2

| @Z
Zgtos zapytanie Czekaj na
odpowiedz

elektronicznie,

telefonicznie, w
urzedzie lub za
posrednictwem
poczty

Przydatne informacje

e Wymaga podania nazwy placoéwki, adresu, lat pracy, danych w postaci
imienia i nazwiska jakim klient wéwczas sie postugiwat,

e wizyta w urzedzie nie wymaga uméwienia sie,

e Sprawa nie wymaga optat,

e mozliwos¢ zgtoszenia zapytania online,
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e mozliwos¢ zgtoszenia zapytania poczta,
e mozliwos¢ zgtoszenia zapytania drogg telefoniczna.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

Wydziat Edukacji petni role informacyjng, wspomaga klienta w poszukiwaniu
dokumentéw.

Informacje mozna uzyskac:

e 0sobiscie,

e za posrednictwem poczty polskiej,
e telefonicznie

e e-mailem

e elektronicznie.

Informacje uzupetniajace

Na stronie internetowej Centrum Ustug Wspélnych Oswiaty w todzi w zaktadce
L»Archiwum CUWO” znajduje sie do pobrania formularz zgtoszeniowy dla osoby
poszukujgcej dokumentéw pracowniczych. Adres archiwum:

94-016 t6dz, ul. Wilehska 53/55,

telefon: 42 631-08-09,

e-mail: sekretariat@cuwo.lodz.pl

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
Niezwtocznie, w przypadku wyjasnienia sprawy do 30 dni.
Miejsce zatatwienia

W zaleznosci od szkoty/placéwki, w ktérej dana osoba pracowata.
Wydziat Edukacji petni role informacyjng, wspomaga klienta w poszukiwaniu
dokumentéw.

Wydziat Edukacji
94-030 t6dz, ul. Krzemieniecka 2 B


http://www.cuwo.lodz.pl/
mailto:sekretariat@cuwo.lodz.pl

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie dotyczy.

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e Osobiscie:

o Wydziat Edukacji
ul. Krzemieniecka 2b, 94-030 t6dz
pok. 301

listownie:

o Wydziat Edukac;ji
ul. Krzemieniecka 2b
94-030 t6dz

telefonicznie: +48 (42) 638-48-01
elektronicznie:

o ePUAP

Termin sktadania dokumentow
Nie dotyczy.

Wymagane dokumenty

e Ztozenie zapytania.

formularz elektroniczny (ePUAP) Otwérz formularz elektroniczny (ePUAP)



https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna
Brak
Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA
Wydziat Edukacji
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