Zmiana danych, przedtuzenie terminu waznosci
prawa jazdy

SKROCONY OPIS PROCEDURY

1. Osoba posiadajgca prawo jazdy jest obowigzana zawiadomic staroste o
zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych w nim zawartych
w terminie 30 dni od dnia tego zdarzenia. Na wniosek osoby uprawnionej
starosta wydaje za optatg 100 zt nowy dokument.

2. W przypadku zmiany adresu zamieszkania prawa jazdy nie podlegaja
wymianie.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Odbierz prawo
jazdy

w Urzedzie (wymaga
umoéwienia wizyty -
sprawy grupy , T")
lub pocztg

Przydatne informacje

e Sprawa wymaga optaty

e Wymaga osobistego stawiennictwa wnioskodawcy w przypadku wniosku
ztozonego w formie tradycyjnej

e wizyta w Urzedzie wymaga umowienia sie

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online - w takim przypadku przed wydaniem
prawa jazdy nalezy dostarczy¢ do organu osobiscie lub za posrednictwem
poczty oryginaty orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazanh
zdrowotnych do kierowania pojazdem i orzeczenia psychologicznego o braku
przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem, o ile sg one
wymagane.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposoéb zatatwienia sprawy

1. Osoba posiadajgca prawo jazdy jest obowigzana zawiadomic staroste o
zmianie stanu faktycznego wymagajgcego zmiany danych w nim zawartych
w terminie 30 dni od dnia tego zdarzenia. Na wniosek osoby uprawnionej
starosta wydaje za optatg nowy dokument.

2. W przypadku zmiany adresu zamieszkania prawa jazdy nie podlegaja
wymianie.

3. Gdy waznos$¢ uprawnien do kierowania pojazdami uptynetg w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,
waznos¢ uprawnien ulega przedtuzeniu do dnia uptywu 60 dni od dnia


https://wizyty.uml.lodz.pl
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odwotania stanu zagrozenia epidemicznego, ktéry zostat odwotany z dniem 1
lipca 2023r.

. Wnioski mieszkancéw Miasta todzi dotyczgce wydawania dokumentow
potwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami przyjmowane sg w
dniu przybycia do Wydziatu Spraw Obywatelskich i Komunikacji UML przy
stanowiskach do bezposredniej obstugi (I pietro).

Warunkiem ztozenia wniosku jest;

o Wyznaczenie wizyty za posrednictwem strony internetowej (grupa
sprawy - W)

o Pobranie biletu z automatu biletowego znajdujgcego sie na | pietrze nie
poézniej niz 10 minut przed wyznaczong godzing zatatwienia sprawy. W
przypadku nie dotrzymania powyzszego warunku umoéwiona
wizyta zostanie anulowana.

o Stawienie sie do stanowiska niezwtocznie po przywotaniu numeru
widniejgcego na pobranym bilecie.

W przypadku stwierdzenia w dokumentach brakéw lub nieprawidtowosci,
przyjecie wniosku nastgpi dopiero po uzupetnieniu brakéw lub usunieciu
nieprawidtowosci oraz wyznaczeniu nowego terminu poprzez pobranie z
automatu biletowego kolejnego biletu lub umdwienie wizyty przez Internet.

. Ztozenie wniosku w formie papierowej wymaga osobistego stawiennictwa
wnioskodawcy.

. Ztozenie wniosku o wydanie prawa jazdy mozliwe jest réwniez po
zalogowaniu sie na Elektroniczng Skrzynke Podawcza Systemu Pojazd i
Kierowca PWPW (https://www.esp.pwpw.pl).

. Do wniosku ztozonego za posrednictwem ESP PiK osoba ubiegajaca sie o
wydanie prawa jazdy dotacza:

o elektroniczne kopie (skany) dokumentéw wymagane przepisami prawa

o elektroniczne potwierdzenie dokonania przelewu wymaganych optat
albo elektroniczna kopie (skan) dowodu wptaty tych optat

o elektroniczng kopie (skan) wzoru podpisu.Dopuszcza sie zatgczanie
zdjecia wykonanego technikg cyfrowa.

. Wypetniony formularz wniosku elektronicznego opatruje sie podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP albo bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.


https://www.esp.pwpw.pl

10.

11.

12.

13.

. Szczegdbtowy opis zakresu i warunkéw korzystania z Elektronicznej Skrzynki

Podawczej Pojazd i Kierowca znajduje sie na stronie:
https://www.esp.pwpw.pl/Account/Help

Po otrzymaniu wymaganych dokumentdéw urzednik wysyta zaméwienie na
wytworzenie prawa jazdy. Odbiér prawa jazdy nastepuje w sposdb okreslony
we wniosku o wydanie prawa jazdy po nadestaniu przez PWPW S.A. w
Warszawie wyprodukowanego dokumentu.

Prawo jazdy osoby sktadajgcej wniosek elektroniczny moze by¢ przestane za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

Odbiér prawa jazdy odbywa sie w Wydziale Spraw Obywatelskich i
Komunikacji, Oddziat Praw Jazdy, ul. Smugowa 26a i 30/32 - stanowiska do
bezposredniej obstugi - | pietro.

Warunkiem odbioru jest:

o Wyznaczenie wizyty za posrednictwem strony internetowej (grupa
sprawy - T)

o Pobranie biletu z automatu biletowego znajdujacego sie na | pietrze nie
pozniej niz 10 minut przed wyznaczong godzing zatatwienia sprawy. W
przypadku nie dotrzymania powyzszego warunku umodwiona
wizyta zostanie anulowana.

o Stawienie sie do stanowiska niezwtocznie po przywotaniu numeru
widniejgcego na pobranym bilecie.

o Okazanie dokumentu tozsamosci (waznego dowodu osobistego lub
paszportu).

o Zwrot dokumentu wymagajgcego zmiany danych.

o Osoba sktadajgca wniosek elektroniczny przed wydaniem prawa jazdy
dostarcza osobiscie lub za posrednictwem poczty do organu, do ktérego
ztozyta wniosek oryginat orzeczenia lekarskiego o braku
przeciwwskazah zdrowotnych do kierowania pojazdem i orzeczenia
psychologicznego o braku przeciwwskazah psychologicznych do
kierowania pojazdem, o ile sg one wymagane.

Informacje o stanie realizacji sprawy mozna uzyskac na stronie Polskiej
Wytwérni Papieréw Wartosciowych https://info-car.pl/infocar/prawo-
jazdy/sprawdz-status.html

14. Osoba, ktéra udostepnita we wniosku o wydanie prawa jazdy numer telefonu

komorkowego bgdz adres e-mail otrzyma wiadomos¢ o mozliwosci odbioru
prawa jazdy.
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Informacje uzupetniajace

e Osoba ubiegajgca sie o wydanie prawa jazdy sktada oswiadczenie o
spetnianiu warunku, o ktérym mowa w art. 11 ust. 1 pkt 5 ustawy o
kierujgcych pojazdami, w mysl ktérego prawo jazdy jest wydawane osobie,
ktéra m.in. uprzedzona o odpowiedzialnosci karnej za zeznanie nieprawdy
lub zatajenie prawdy oSwiadcza, ze jej miejsce zamieszkania znajduje sie na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przy czym ze:

o przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej co najmniej przez 185
dni w kazdym roku kalendarzowym:

= ze wzgledu na swoje wiezi osobiste i zawodowe albo
= 7z zamiarem statego pobytu wytacznie ze wzgledu na swoje wiezi
osobiste, albo

o przebywa regularnie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej ze wzgledu
na swoje wiezi osobiste, a jednoczesnie, ze ze wzgledu na swoje wiezi
zawodowe kolejno przebywa w co najmniej dwéch panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej, albo

o przebywa nieregularnie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej ze
wzgledu na swoje wiezi osobiste, poniewaz przebywa w innym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej w celu wypetniania zadania o
okreslonym czasie trwania, albo

o przebywa na terytorium innego panstwa ze wzgledu na podjete w tym
panstwie studia lub nauke w szkole.

e Uwaga - kierowca moze posiadac tylko jedno wazne prawo jazdy.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Sprawa zatatwiana jest w terminie do 30 dni od daty otrzymania dokumentéw
przez Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji.

W przypadku ztozenia wniosku elektronicznego zawierajgcego braki
formalnoprawne lub nieodpowiadajgcego wymaganiom witasciwy organ wydajacy
prawo jazdy lub pozwolenie, w zaleznosci od ich rodzaju, wzywa do ich usuniecia
w trybie art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego. Nieusuniecie brakéw w okreslonym terminie spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.



Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Praw Jazdy
91-433 t6dZ, ul. Smugowa 26a i 30/32

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty
Wizyta w Urzedzie wymaga umodwienia sie za posrednictwem strony internetowej:

https://wizyty.uml.lodz.pl

e ztozenie wniosku - sprawy grupy ,W”
e odbior dokumentu - sprawy grupy , T”

OPLATY
Wysokos¢
Rodzaj optaty y
optaty
Wydanie prawa jazdy 100,00 zt

Skarbowa (w przypadku pethomocnictwa do odbioru prawa
jazdy - optata nie dotyczy sytuacji, gdy pethomocnikiem jest 17,00 zt
matzonek, wstepny, zstepny, rodzenstwo)

Optate za wydanie prawa jazdy mozna wnies¢:

e przelewem na konto Banku Pekao S.A. nr 02 1240 1037 1111 0011 0911
0869

e gotdéwka lub kartg (debetowg lub kredytowg) w kasie Banku Pekao S.A. w
siedzibie Wydziatu,

e za posrednictwem terminali ptatniczych bezposrednio na stanowisku biezace;j
obstugi,

e za posrednictwem optatomatu zlokalizowanego w siedzibie Wydziatu,

e za posrednictwem portalu info-car.pl pod adresem: https://info-
car.pl/infocar/prawo-jazdy/platnosc-w-urzedzie.html
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Uwaga! Dowdd optaty z portalu info-car nalezy przedstawi¢ w Urzedzie.

Optata skarbowa wnoszona jest na konto Bank Pekao S.A. nr 50 1240 1037
1111 0011 0925 0073

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e osobiscie:
o ul. Smugowa 26a i 30/32, | pietro
e elektronicznie:

o PWPW

Termin sktadania dokumentow

e W przypadku zmiany stanu faktycznego wymagajgcego zmiany danych
zawartych w prawie jazdy - w terminie 30 dni od dnia tego zdarzenia
(przekroczenie terminu nie wptywa na sposéb rozpatrzenia wniosku),

e W przypadku przedtuzenia terminu waznosci prawa jazdy - termin dowolny.
Whniosek moze by¢ ztozony zaréwno przed jak i po uptywie terminu waznosci
prawa jazdy

Wymagane dokumenty

e Wniosek o wydanie prawa jazdy
Whniosek powinien zosta¢ wydrukowany dwustronnie na jednej
kartce w orientacji poziomej na catej powierzchni strony. Strona 1
zawierac powinna czesc: A, B, C, H wniosku, strona 2: D, E, F, G
whniosku

druk do pobrania [106.95 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (PWPW) Wypetnij formularz elektroniczny
(PWPW)

e Dowdd uiszczenia optaty za wydanie prawa jazdy


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/PJR_W_wydanie_prawa_jazdy_200911_146.pdf
https://www.esp.pwpw.pl
https://www.esp.pwpw.pl

o Kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym
jasnym tle, majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor skéry,
obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci barkdw, tak
aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy,
zwtaszcza Zrenice, i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia
gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzgcag na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi
ustami,

o fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem ztozenia wniosku,

o 0soba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzgdu wzroku moze
zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcg ja w okularach z
ciemnymi szktami; w takim przypadku do wniosku zatgcza sie rowniez
orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie
o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukohczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzgdu wzroku, wydane zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

o 0soba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania
moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcg ja w nakryciu
gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny - w takim
przypadku do wniosku zatgcza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do
wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej)

e Orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazah zdrowotnych do
kierowania pojazdem i orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan
psychologicznych do kierowania pojazdem, jezeli zmiana dotyczy daty
waznosci uzyskanego uprawnienia wynikajgcej z posiadanego orzeczenia
lekarskiego lub psychologicznego o braku przeciwwskazanh do kierowania
pojazdami

e Kserokopia posiadanego prawa jazdy



e Cudzoziemiec dotgcza ponadto do wniosku: kserokopie karty pobytu, wizy
lub innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie prawa pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub zaswiadczenie (oryginat), ze
studiuje co najmniej od szesciu miesiecy

Do wgladu:

e Prawo jazdy

e Dokument tozsamosci (wazny dowdéd osobisty lub paszport)

Cudzoziemiec (dodatkowo):

e Zaswiadczenie potwierdzajgce spetnienie obowigzku meldunkowego
natozonego na cudzoziemcédw ustawg z dnia 24 wrzesnia 2010r. o
ewidencji ludnosci

e Karta pobytu, wiza lub inny dokument potwierdzajgcy posiadanie prawa
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskigj

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [41.28 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_oczrp_oep_orp_240507.docx
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PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016
r. w sprawie wydawania dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do
kierowania pojazdami

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 20 maja 2016r.
w sprawie wzorow dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania
pojazdami

rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 26 sierpnia 2022 r. w sprawie
optaty ewidencyjnej stanowigcej przychdéd Funduszu - Centralna Ewidencja
Pojazdow i Kierowcow

rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z
dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie wysokosci optat za wydanie dokumentéw
stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami

Tryb odwotawczy

Od decyzji o odmowie wydania prawa jazdy przystuguje prawo wniesienia
odwotania do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w todzi ul. Piotrkowska
86 za posrednictwem Wydziatu Spraw Obywatelskich i Komunikacji ul. Smugowa
26a i 30/32 w terminie 14 dni od jej doreczenia.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA

Urzad Miasta todzi

KOMORKA

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
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