Ulgi w sptacie naleznosci Miasta todzi o
charakterze cywilnoprawnym stanowiacym
dochod Wydziatu Zbywania i Nabywania
Nieruchomosci

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Whniosek o udzielnie ulgi (roztozenie na raty, odroczenie terminu ptatnosci czy
umorzenie) jest kierowany jest do Wydziatu Zbywania i Nabywania Nieruchomosci
wraz z uzasadnieniem oraz z niezbednymi do jego rozpatrzenia dokumentami
potwierdzajgcymi trudng sytuacje dtuznika.

Udzielenie ulgi jest mozliwe wytacznie w przypadkach uzasadnionych waznym
interesem dtuznika lub interesem publicznym.

Po przeanalizowaniu sprawy oraz dokumentéw zatgczonych do wniosku dtuznik
zostaje poinformowany o mozliwosci lub braku mozliwosci zawarcia stosownej
umowy w sprawie udzielenia ulgi.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1

@-

Z16z wniosek o
ulge i wraz z
dokumentami

elektronicznie, w
Urzedzie w
kancelarii lub za
posrednictwem
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poczty KROK 2

Czekaj
na rozpatrzenie
whniosku

0 przychyleniu sie do
whniosku lub odmowie

KROK 4

Odbierz zaswiadczenie

w przypadku
przedsiebiorcy
udzielona pomoc de
minimis

Przydatne informacje

KROK 3

Podpisz umowe
osobiscie w
Urzedzie

tylko w przypadku
pozytywnego
rozpatrzenia wniosku

e Wniosek i dokumenty mozna sktadac¢ w wersji papierowej i elektroniczne;j
e Wniosek i dokumenty mozna sktadac osobiscie w kancelarii, listem za

posrednictwem poczty lub elektronicznie za posrednictwem platformy ePUAP

e Sprawe mozna zatatwic przez petnomocnika, wowczas trzeba zataczy¢

petnomocnictwo

e W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, umowa zawierana
pomiedzy Dtuznikiem, a Wierzycielem musi zosta¢ podpisana w Urzedzie



SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposoéb zatatwienia sprawy

o Wptywa wniosek dtuznika (wnioskodawcy lub petnomocnika) o roztozenie
naleznosci na raty, umorzenia lub odroczenia terminu zaptaty z tytutu
zakupu lokalu na raty, nieruchomosci na raty, przeksztatcenia uzytkowania
wieczystego w prawo wtasnosci, zwrotu udzielonej przez Miasto bonifikaty
przy sprzedazy lokalu.

e Po otrzymaniu wszystkich informacji i dokumentéw od dtuznika oraz
informacji z komérek organizacyjnych UML, dokonywana jest analiza
dokumentéw i podejmowana decyzja.

e Jezeli decyzja o udzieleniu ulgi jest pozytywna, przygotowywany jest projekt
umowy.

e W przypadku jezeli o ulge ubiega sie przedsiebiorca po podpisaniu umowy
wystawiane jest zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

Informacje uzupetniajace

Do pisma/wniosku dtuznika nalezy zatgczy¢ wypetnione oSwiadczenie majatkowe
(wazne i prosze uczula¢ dtuznika lub petnomocnika) wraz z dokumentami. Skréci
to czas zatatwienia sprawy.

Whnioski rozpatrywane przez Wydziat Zbywania i Nabywania Nieruchomosci
dotycza zalegtosci:

e wykupu lokalu na raty,

e zwrotu udzielonej bonifikaty przy sprzedazy lokalu,

e przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci (w
formie decyzji administracyjnej,

e zaswiadczenia potwierdzajgcego przeksztatcenie z mocy prawa),

e sprzedazy nieruchomosci na raty.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Do dwéch miesiecy, choc jest to uzaleznione od terminu uzyskania informacji z
komorek organizacyjnych UML, a takze przekazania niezbednych dokumentow
przez dtuznika.



Miejsce zatatwienia

Wydziat Zbywania i Nabywania Nieruchomosci
Oddziat Ekonomiczno - Administracyjny
90-926 t6dz, ul. Piotrkowska 104

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie dotyczy. Wizyta jest umawiana z wnioskodawcag w przypadku zawierania
umowy. Urzednik kontaktuje sie telefonicznie z wnioskodawca na podany we
wniosku nr telefonu i umawia wizyte. Ewentualnie uméwienie wizyty w tym
przypadku nastepuje za posrednictwem e-maila, o ile wnioskodawca podat go we
wniosku lub listownie za posrednictwem poczty.

Telefonicznie: +48 (42) 638-47-66

Pocztg elektroniczng: znn@uml.lodz.pl

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Zbywania i Nabywania Nieruchomosci
ul. Piotrkowska 104
90-926 to6dz

e 0sobiscie w punktach kancelaryjnych zlokalizowanych przy:

O

ul. Piotrkowskiej 104
ul. Piotrkowskiej 110
ul. Politechniki 32

ul. Pitsudskiego 100

o

o

O


mailto:znn@uml.lodz.pl

o ul. Krzemienieckiej 2B,
o ul. Zachodniej 47

e elektronicznie:

o ePUAP

Termin skiadania dokumentéow
Dokumenty nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem lub na wezwanie organu.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o umorzenie, roztozenie na raty lub odroczenie terminu zaptaty
naleznosci wraz z dokumentami potwierdzajgcymi trudng sytuacje
dtuznika

W przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza
nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty:

e kopie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j

e kopie zaswiadczen o nadaniu numeru REGON i numeru NIP

e kopie zaswiadczen o wysokosci pomocy de minimis otrzymanej w roku
biezgcym i w poprzednich dwdch latach lub oswiadczenia o wielkosci
pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie lub oswiadczenia o
niekorzystaniu w tym okresie z pomocy de minimis



e kopie rozliczeh podatkowych za 3 ostatnie lata podatkowe z
poswiadczeniem przyjecia/wystania do Urzedu Skarbowego

e wypetniony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o
pomoc de minimis

druk do pobrania [60.18 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e wypetnione oswiadczenie o stanie majagtkowym wraz ze stosownymi
zaswiadczeniami

druk do pobrania [33.12 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania

W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty:

e wypetnione oswiadczenie o stanie majgtkowym wraz ze stosownymi
zaswiadczeniami

druk do pobrania [33.12 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania

e kopie rozliczen podatkowych za 2 ostatnie lata podatkowe z
poswiadczeniem przyjecia/wystania do Urzedu Skarbowego

e kopie decyzji organu rentowego o przyznaniu dtuznikowi Swiadczenia


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/ZNN_F_formularz_inf_przy_ubieganiu_sie_o_pomoc_de_minimis_231003_15.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/ZNN_O_oswiadczenie_o_stanie_majatku_231003_15.docx
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e kopie zaswiadczenia z Powiatowego Urzedu Pracy o statusie osoby
bezrobotnej

e kopie zaswiadczenia o korzystaniu z pomocy $Swiadczonej przez MOPS

e inne dokumenty, ktére potwierdzatyby, ze dtuznik znajduje sie w trudne;j
sytuacji materialnej

W przypadku oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej nalezy dostarczy¢:

e kopie wypisu z KRS

e kopie statutu/umowy

e kopie zaswiadczenia o nadaniu nr REGON

e kopie zaswiadczen o wysokosci pomocy de minimis otrzymanej w roku
biezgcym i w poprzednich dwdch latach lub oswiadczenia o wielkosci
pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie lub oswiadczenia o
niekorzystaniu w tym okresie z pomocy de minimis



e kopie sprawozdan finansowych za okres 3 ostatnich lat obrotowych,
sporzgdzonych zgodnie z przepisami o rachunkowosci

e informacje na temat wyniku finansowego uzyskanego w okresie biezgcego
roku - do dnia ztozenia wniosku (np. wstepna wersja bilansu, rachunkéw
zyskéw i strat)

e wypetniony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o
pomoc de minimis

druk do pobrania [60.18 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [61.5 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e uchwata XLVII/1449/21 Rady Miejskiej w todzi z dnia 25 sierpnia 2021 r.
(Dziennik Urzedowy Wojewddztwa tdédzkiego poz. 4232 z dnia 14wrzesnia
2021 r.)

e ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

e rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de
minimis

Tryb odwotawczy


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/ZNN_F_formularz_inf_przy_ubieganiu_sie_o_pomoc_de_minimis_231003_16.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/ZNN_K_informacyjna_Rozkladanie%20na%20raty%2C%20umarzanie%2C%20odraczanie_220729_8.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/ZNN_K_informacyjna_Rozkladanie%20na%20raty%2C%20umarzanie%2C%20odraczanie_220729_8.doc
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=56826&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct

Brak
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