Wydawanie zaswiadczen z zakresu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Wydawanie zaswiadczenh:

e 0 niezaleganiu w optacie za gospodarowanie odpadami
komunalnymi/stwierdzajgcych stan zalegtosci

e 0 figurowaniu/niefigurowaniu w ewidencji zobowigzanych do uiszczania
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

@ @ .

Whnies optate Zt6z wniosek i Odbierz zaswiadczenie
skarbowa zataczniki

elektronicznie, w
elektronicznie, w Urzedzie lub poczta
Urzedzie lub poczta

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online

e mozliwos¢ przestania wniosku poczta

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika
e zaswiadczenie moze miec¢ forme elektroniczng

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY



https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01831-1
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01831-1
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01831#Charges
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01831#Article_Attachments

Sposdb zatatwienia sprawy

1.

2.

3.

Procedura dotyczy:

o zaswiadczeh o niezaleganiu w optacie za gospodarowanie odpadami
komunalnymi/stwierdzajacych stan zalegtosci;

o zaswiadczenh o figurowaniu/niefigurowaniu w ewidencji zobowigzanych
do uiszczania optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Zaswiadczenie wydaje sie w granicach zgdania wnioskodawcy.
Zaswiadczenie potwierdza stan faktyczny lub prawny istniejacy w dniu
jego wydania.

Procedura polega na:

o wydaniu zaswiadczenia;
o wydaniu postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia.

Whnioski o wydanie zaswiadczenia sktadane sg w formie papierowej lub
elektronicznej.

Informacje uzupetniajace

Whniosek o wydanie zaswiadczenia moze zostac¢ ztozony przez petnomocnika
zobowigzanego.

Petnomocnictwo szczegdlne (PPS-1) upowaznia do dziatania we wskazanej
sprawie podatkowej lub innej wskazanej sprawie nalezgcej do wtasciwosci
organu podatkowego.

Petnomocnictwo szczegdblne (PPS-1) oraz zawiadomienie o
zmianie/odwotaniu/wypowiedzeniu petnomocnictwa szczegélnego (OPL-1P)
nalezy ztozy¢ w Wydziale Finansowym (ul. Sienkiewicza 5).

Wzory petnomocnictwa szczegdlnego (PPS-1) oraz zawiadomienia o
zmianie/odwotaniu/ wypowiedzeniu petnomocnictwa szczegélnego (OPL-1P)
zostaty okreslone w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 17
lutego 2017 r.

Ztozenie petnomocnictwa podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

7 dni

Miejsce zatatwienia



Wydziat Finansowy

Oddziat Wymiaru Optaty za Gospodarowanie Odpadami
Oddziat Ksiegowosci za Gospodarowanie Odpadami
90-113 tdédz, ul. Sienkiewicza 5

pok. 007

Telefony:

Oddziat Ksiegowosci Optaty za Gospodarowanie Odpadami
+48 (42) 272-65-06
+48 (42) 272-65-09
+48 (42) 272-65-15
+48 (42) 272-65-16
+48 (42) 272-65-17
+48 (42) 272-65-19

Oddziat Wymiaru Optaty za Gospodarowanie Odpadami
+48 (42) 272-65-08
+48 (42) 272-65-10
+48 (42) 272-65-11
+48 (42) 272-65-12
+48 (42) 272-65-13
+48 (42) 272-65-14
+48 (42) 272-65-18
+48 (42) 272-65-20
+48 (42) 272-65-21
+48 (42) 272-65-25

Whnioski mozna sktadac¢ réwniez w punktach kancelaryjno-informacyjnych UMkt
ul. Zachodnia 47 pok. 12 (kancelaria)

al. Politechniki 32 pok. 005 (kancelaria)

ul. Krzemieniecka 2B pok. 116 (kancelaria)

al. Pitsudskiego 100 pok. 18 (kancelaria)

ul. Piotrkowska 110 (wejscie od al. Schillera)

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Ztozenie wniosku w kancelarii urzedu nie wymaga umawiania wizyty.
Mozliwa rezerwacja wizyty na stronie internetowej: https://wizyty.uml.lodz.pl/



https://wizyty.uml.lodz.pl/

OPLATY

Rodzaj optaty Wysokos¢ optaty

Zaswiadczenie o figurowaniu/niefigurowaniu w 17

ewidencji zobowigzanych do uiszczania optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi

(od kazdego
egzemplarza)

Zaswiadczenie o niezaleganiu w optacie za 21

gospodarowanie odpadami komunalnymi/stwierdzajgce

(od kazdego
stan zalegtosci

egzemplarza)

17 zt
Inne zaswiadczenia (np. kto uiszczat optate za

gospodarowanie odpadami komunalnymi) (od kazdego
egzemplarza)

Ztozenie dokumentu petnomocnictwa (optata nie 17 zt

dotyczy, gdy petnomocnikiem jest wstepny, zstepny,
rodzehstwo, matzonek, a takze gdy petnomocnictwa
udziela jednostka budzetowa lub samorzgdowa)

(od kazdego
dokumentu
pethomochictwa)

Zwolnienia badz wytaczenia z optaty skarbowej okreslajg przepisy ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

Optate nalezy wnies¢ na rachunek bankowy Wydziatu Finansowego:
Wydziat Finansowy, ul. Sienkiewicza 5, 90-113 t6dz
Pekao S.A. 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentow



e listownie:

o Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104
90-926 t6dz

e OSoObiscie:

o ul. Sienkiewicza 5
parter, pok.: 007
Pobieranie i sktadanie wnioskow, deklaracji, dokumentéw
mozliwe jest rowniez w:
o £0dz - Batuty, ul. Zachodnia 47
pobieranie - parter, Informacja, pok.: 10
sktadanie - parter, Kancelaria, pok.: 12£6dz - Gérna, al. Politechniki 32
pobieranie - parter, Informacja
sktadanie - parter, Kancelaria, pok. 005
o £6dz - Polesie, ul. Krzemieniecka 2B
pobieranie - parter, Informacja
sktadanie - | pietro, Kancelaria, pok.: 116
o £6dz - Widzew, al. Pitsudskiego 100
pobieranie - parter, Informacja, pok.: 17
sktadanie - parter, Kancelaria, pok.: 18

e elektronicznie:

o ePUAP

Termin skltadania dokumentow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu w optacie za
gospodarowanie odpadami komunalnymi lub stwierdzajgcego stan
zalegtosci

druk do pobrania [27.64 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_W_zaswiadczenie_niezaleganie_OGOK_200723_15.docx
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/zaswiadczenia-o-niezaleganiu-z-oplatami-lub-stwierdzajace-stan-zaleglosci/s551nj3qkq
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/zaswiadczenia-o-niezaleganiu-z-oplatami-lub-stwierdzajace-stan-zaleglosci/s551nj3qkq

e Whniosek o wydanie zaswiadczenia o figurowaniu/niefigurowaniu w
ewidencji zobowigzanych do uiszczania optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

druk do pobrania [27.64 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

e Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej za zaswiadczenie

e Petnomocnictwo szczegélne (PPS-1)

druk do pobrania [65.23 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e W przypadku petnomocnictwa dowdd uiszczenia optaty skarbowej (jesli
dotyczy)

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [27.97 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Tryb odwotawczy


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_W_zaswiadczenie_niezaleganie_OGOK_200723_16.docx
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/zaswiadczenie-o-figurowaniu-niefigurowaniu-w-ewidencji-podatnikow-podatkow-i-oplat-lokalnych/s551nj3qkq
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/zaswiadczenie-o-figurowaniu-niefigurowaniu-w-ewidencji-podatnikow-podatkow-i-oplat-lokalnych/s551nj3qkq
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_PEL_pelnomocnictwo_szczegolne_200723_7.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_K_klauzula_wydawanie_zaswiadczen_w_sprawach_podatkow_201016_16.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_K_klauzula_wydawanie_zaswiadczen_w_sprawach_podatkow_201016_16.docx

Odmowa wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zadanej przez
ubiegajaca sie o nie osobe nastepuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy
zazalenie. Zazalenie wnosi sie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w
todzi w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia stronie, za
posrednictwem organu ktéry je wydat.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Finansowy

PROCEDURY POWIAZANE

Optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Data wygenerowania: 04-04-2026 03:16:50


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01180

