Wydawanie zaswiadczen w sprawie dokonania
optaty skarbowej

SKROCONY OPIS PROCEDURY

e Organ podatkowy wydaje zaswiadczenie o dokonaniu optaty skarbowej na
zgdanie osoby wptacajacej - ubiegajacej sie o zaswiadczenie. Zaswiadczenie
potwierdza stan faktyczny lub prawny istniejgcy w dniu jego wydania.
Zaswiadczenie wydaje sie w granicach zadania Wnioskodawcy

e Zaswiadczenie jest obcigzone optatg skarbowag w kwocie 17,00 zt

e Organ podatkowy wydaje zaswiadczenie bez zbednej zwtoki, nie pdzniegj
jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

@ @ .
Whnies optate Ztoz wniosek i Odbierz zaswiadczenie

skarbowa za zataczniki

zaswiadczenie zgodnie ze wskazang

elektronicznie, w formag odbioru
Urzedzie lub pocztg

Przydatne informacje

e wniosek o wydanie zaswiadczenia sktadany jest w formie papierowej lub
elektronicznej.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01844-1
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01844-1
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01844#Charges
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01844#Article_Attachments
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego

. Organ podatkowy wydaje zaswiadczenie o dokonaniu optaty skarbowej na

zgdanie osoby wptacajgcej - ubiegajacej sie o zaswiadczenie. Zaswiadczenie
potwierdza stan faktyczny lub prawny istniejacy w dniu jego wydania.
Zaswiadczenie wydaje sie w granicach zgdania Wnioskodawcy

. Wniosek o wydanie zaswiadczenia mozna ztozy¢ w formie papierowej lub

elektronicznej.

. Organ podatkowy wydaje zaswiadczenie bez zbednej zwtoki, nie pézniej

jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku
Odmowa wydania zaswiadczenia nastepuje w drodze postanowienia, na
ktére stuzy zazalenie

Informacje uzupetniajace

Whniosek moze zostac ztozony przez petnomocnika. Petnomocnictwo
szczegblne (PPS-1) upowaznia do dziatania we wskazanej sprawie
podatkowej nalezacej do wtasciwosci organu podatkowego.

Wzory petnomocnictwa szczegdlnego (PPS-1) oraz zawiadomienia o zmianie /
odwotaniu / wypowiedzeniu petnomocnictwa szczegdlnego (OPL-1P) zostaty
okreslone w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 17 lutego
2017 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie wzoréw petnomocnictwa
szczegblnego i petnomocnictwa do doreczen oraz wzoréw zawiadomienia o
zmianie, odwotaniu lub wypowiedzeniu tych petnomocnictw.

Ztozenie petnomocnictwa podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zi.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

7 dni

Miejsce zatatwienia

Wydziat Finansowy

Zespot ds. Optaty Skarbowej
90-113 £6dz, ul. Sienkiewicza 5
pok. 439

Telefony: +48 (42) 638-53-30

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44

Uma

wianie/rezerwacja wizyty



Telefonicznie: +48 (42) 638-53-30

OPLATY
Wysokos¢
Rodzaj optat
Zaj optaty optaty
Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia 17,00 zt

Optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa (optata nie
dotyczy, gdy petnomocnikiem jest wstepny, zstepny, 17,00 zt
rodzenstwo, jednostka budzetowa lub samorzadowa)

Rachunek bankowy, na ktdory nalezy dokonywac wptat z tytutu optaty
skarbowej:

(tytut wptaty powinien precyzyjnie wskazywac sprawe, ktérej dotyczy)

Urzad Miasta Ltodzi Wydziat Finansowy

ul. Sienkiewicza 5, 90-113 tédz

Bank Pekao S.A. 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073

Wptat mozna dokonac¢ przelewem (takze internetowym), osobiscie w kazdym
urzedzie pocztowym lub w dowolnym banku.

Bez prowizji bankowej optaty mozna wnosi¢ w oddziatach Banku Pekao SA (al.
Kosciuszki 63, ul. Aleksandrowska 38, ul. Sacharowa 10/12, ul. Sienkiewicza
85/87, ul. Piotrkowska 76, ul. Piotrkowska 288, al. Wyszyhskiego 63, ul. Kurczaki
129, al. Grzegorza Palki 5, ul. Ltagiewnicka 118 oraz w siedzibach Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Komunikacji UMt ul. Smugowa 26a i Wydziatu Finansowego UMt
ul. Sienkiewicza 5), jak réwniez w jego wptatomatach, ktére sg dostepne w
nastepujgcych lokalizacjach Urzedu Miasta todzi:

e przy ul. Krzemienieckiej 2B
przy ul. Smugowej 26a
przy ul. Zachodniej 47
przy ul. Piotrkowskiej 110
przy al. Pitsudskiego 100

DOKUMENTY




Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Finansowy
ul. Sienkiewicza 5
90-113 to6dz

e 0sobiscie:

o ul. Sienkiewicza 5
o ul. Piotrkowska 110 (L6dzkie Centrum Kontaktu z Mieszkancami)

e elektronicznie:

o ePUAP

Termin sktadania dokumentow
Brak

Wymagane dokumenty

e Wniosek o wydanie zaswiadczenia o dokonaniu optaty skarbowej

formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

e Petnomocnictwo - w przypadku dziatania przez petnomocnika

e PPS-1 - petnomocnictwo szczegdlne

druk do pobrania [59.37 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania



https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_PEL_szczegolne_PPS-1_181022_61.pdf

e Dowdd zaptaty optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia (i ztozenie
petnomocnictwa)

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [27.67 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

e rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej

e ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Tryb odwotawczy

Odmowa wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zadanej przez
ubiegajaca sie o nie osobe nastepuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy
zazalenie. Zazalenie wnosi sie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w
todzi w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia stronie, za
posrednictwem organu, ktéry je wydat.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Finansowy


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_K_klauzula_wydawanie_zaswiadczen_w_sprawie_dokonania_oplaty_skarbowej_230522_7.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_K_klauzula_wydawanie_zaswiadczen_w_sprawie_dokonania_oplaty_skarbowej_230522_7.docx

PROCEDURY POWIAZANE

Optata skarbowa
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