Przyjmowanie zgtoszen zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego

czesci

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci jest podjecie
badz zaniechanie w obiekcie dziatalnosci zmieniajgcej warunki bezpieczenstwa
pozarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony
srodowiska badz wielkos¢ lub uktad obcigzenh oraz dziatalnosci zaliczanej do
przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na srodowisko.

Zmiana sposobu uzytkowania moze nastapi¢, jezeli w terminie 30 dni, od dnia
doreczenia zgtoszenia, organ administracji architektoniczno-budowlanej, nie
wniesie sprzeciwu w drodze decyzji i nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od
doreczenia zgtoszenia.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Przydatne informacje

e mozliwo$¢ ztozenia wniosku online


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01015
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01015
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01015
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01015#Article_Charges
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01015#Article_Attachments

mozliwosc¢ przestania wniosku poczta

sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika
wizyta w urzedzie wymaga uméwienia sie

sprawa nie wymaga optat, za wyjatkiem petnomocnictwa

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Ztozenie wniosku wraz z wymaganymi dokumentami (osobiscie, za
posrednictwem operatora pocztowego lub za posrednictwem adresu
elektronicznego).

2. Sprawe mozna zatatwic¢ osobiscie lub przez petnomocnika

Informacje uzupetniajace
Postepowanie moze zakonczy¢ sie:

e brakiem sprzeciwu ze strony Organu rozpatrujgcego zgtoszenie w postaci
~Mmilczacej zgody” lub wydania zaswiadczenia o braku sprzeciwu

e wniesieniem sprzeciwu przez Organ rozpatrujgcy w postaci wydania decyzji o
sprzeciwie

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
30 dni.
Miejsce zatatwienia

Wydziat Urbanistyki i Architektury
Oddziaty Architektoniczno - Budowlane |-V
ul. Al. Kosciuszki 59/61, 90-514 tédz

Telefony do pracownikow:

e Sekretariat WUIA +48 (42) 638 54 40

e Sekretariat WUIA - oddziaty Architektoniczno - Budowlane |-V +48 (42) 638
43 51

 Oddziat Architektoniczno - Budowlany | - Srédmiescie +48 (42) 272 61 69



Oddziat Architektoniczno - Budowlany Il - Batuty +48 (42) 638 43 86
Oddziat Architektoniczno - Budowlany Il - Widzew +48 (42) 638 52 48
Oddziat Architektoniczno - Budowlany IV - Gérna +48 (42) 272 63 49
Oddziat Architektoniczno - Budowlany V - Polesie +48 (42) 272 63 97

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty
Telefonicznie: +48 (42) 638-54-40; +48 (42) 638-43-51

Pocztg elektroniczna: wuia@uml.lodz.pl

OPLATY

Zgodnie z zatgcznikiem do ustawy o optacie skarbowe;j:

Rodzaj optaty | Wysokos¢ optaty

Petnomocnictwo 17,00 zt

Nr konta 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104
90-926 £6dz
z dopiskiem: Wydziat Urbanistyki i Architektury

e 0sobiscie - w jednym z punktéw kancelaryjnych:

ul. Zachodnia 47

al. Pitsudskiego 100
ul. Al. Politechniki 32
ul. Krzemieniecka 2B

o

o

o

o


mailto:wuia@uml.lodz.pl

e elektronicznie:

o e-budownictwo

Termin sktadania dokumentow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku

Wymagane dokumenty

e Zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci

druk do pobrania [209.75 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (e-budownictwo) Wypetnij formularz
elektroniczny (e-budownictwo)

e Opis i rysunek okreslajacy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku
do granic nieruchomosci i innych obiektéw budowlanych istniejgcych lub
budowanych na tej i sgsiednich nieruchomosciach, z oznaczeniem czesci
obiektu budowlanego, w ktérej zamierza sie dokona¢ zmiany sposobu
uzytkowania

e Zwiezty opis techniczny, okreslajgcy rodzaj i charakterystyke obiektu
budowlanego oraz jego konstrukcje, wraz z danymi techniczno -
uzytkowymi, w tym wielkosciami i rozktadem obcigzen, a w razie potrzeby,
réwniez danymi technologicznymi

e W przypadku obowiazywania miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego - zaswiadczenie lub kopie
zaswiadczenia wdjta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodnosci
zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami
obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/UA_ZG_zmiany_uzytkowania_obiektu_budowlanego_%28PB-18%29_220322_7.pdf
https://e-budownictwo.gunb.gov.pl/#epb_zsu_zmiana_spos_uzytk
https://e-budownictwo.gunb.gov.pl/#epb_zsu_zmiana_spos_uzytk

e W przypadku braku obowiazujacego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego - decyzje o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu lub kopie decyzji

e W przypadku zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci, polegajacej na podjeciu lub zaniechaniu w obiekcie budowlanym
lub jego czesci dziatalnosSci zmieniajgcej warunki bezpieczehstwa
pozarowego - ekspertyze rzeczoznawcy do spraw zabezpieczen
przeciwpozarowych

e W przypadku zmiany sposobu uzytkowania, polegajacej na podjeciu badz
zaniechaniu w obiekcie budowlanym lub jego czesci dziatalnosci
zmieniajgcej warunki: bezpieczehstwa pozarowego, powodziowego, pracy,
zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony srodowiska badz wielkos¢ lub
uktad obcigzen - ekspertyze techniczng, wykonang przez osobe
posiadajgca uprawnienia budowlane bez ograniczeh w odpowiedniegj
specjalnosci

e Pozwolenia, uzgodnienia i opinie, ktérych obowigzek dotgczenia wynika z
przepisdw odrebnych ustaw

e Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele
budowlane

druk do pobrania [43.9 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (e-budownictwo) Wypetnij formularz
elektroniczny (e-budownictwo)



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/UA_O_o_prawie_do_nieruchomosci_PB-5_220322_71.pdf
https://e-budownictwo.gunb.gov.pl/#gunb_epb_5_oswiadczenie
https://e-budownictwo.gunb.gov.pl/#gunb_epb_5_oswiadczenie

e W przypadku dziatania przez petnomocnika - pethomocnictwo

e Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej, jezeli obowigzek uiszczenia
takiej optaty wynika z ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [25.85 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
e ustawa z dnia 07 lipca 1994 - Prawo budowlane
e ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej

Tryb odwotawczy

Jedynie w przypadku wydania decyzji o sprzeciwie - Wojewoda t6dzki za
posrednictwem, dziatajgcego z upowaznienia Prezydenta Miasta todzi, Dyrektora
Wydziatu Urbanistyki i Architektury w terminie 14 dni od daty otrzymania
ewentualnej decyzji o sprzeciwie.

REALIZATORZY



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/UA_K_RODO5_220322_52.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/UA_K_RODO5_220322_52.docx

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Urbanistyki i Architektury
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