Generowanie profilu kandydata na kierowce

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Profil Kandydata na Kierowce (PKK) jest to indywidualny numer przysztego
kierowcy, bez ktérego nie mozna rozpoczgé szkolenia ani przystgpi¢ do egzaminu.

Wydaje go urzad wtasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania na podstawie
orzeczenia lekarskiego, fotografii, kserokopii prawa jazdy (jezeli dotyczy), po
okazaniu dokumentu tozsamosci i wyrazeniu pisemnej zgody przez rodzica lub
opiekuna prawnego w przypadku osob, ktére nie ukohczyty 18 lat. Kandydaci
ubiegajgcy sie o prawo jazdy kategorii C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D, D+E lub
pozwolenie na kierowanie tramwajem doreczajg réwniez orzeczenie
psychologiczne.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2

— —o
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Przydatne informacje

e Sprawa nie wymaga optat
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e Wymaga osobistego stawiennictwa wnioskodawcy w przypadku wniosku
ztozonego w formie tradycyjnej

e wizyta w Urzedzie wymaga umoéwienia sie

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online (nie dotyczy pozwolenia na kierowanie
tramwajem)

e w przypadku ztozenia wniosku za posrednictwem ESP PWPW przed odbiorem
prawa jazdy istnieje obowigzek przedstawienia osobiscie lub za
posrednictwem poczty oryginatdw dokumentéw zatgczonych do wniosku o
wydanie PKK

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposob zatatwienia sprawy

1. Osoba ubiegajgca sie o prawo jazdy lub pozwolenie na kierowanie
tramwajem przed przystapieniem do szkolenia, sktada organowi wydajgcemu
prawo jazdy lub pozwolenie, dokumenty, na podstawie ktérych generowany
jest profil kandydata na kierowce.

2. Wnioski mieszkahcéw Miasta todzi o wydanie prawa jazdy (wygenerowanie
profilu kandydata na kierowce) rozpatrywane sg przy stanowiskach do
bezposredniej obstugi (I pietro), w dniu przybycia do Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Komunikacji UML

3. Warunkiem ztozenia wniosku jest:

o Wyznaczenie wizyty za posrednictwem strony internetowej - (grupa
sprawy - P),

o Potwierdzenie uméwionej wizyty w automacie biletowym znajdujgcym
sie na | pietrze nie pdzniej niz 10 minut przed wyznaczong godzing
zatatwienia sprawy. W przypadku nie dotrzymania powyzszego
warunku uméwiona wizyta zostanie anulowana.

o Stawienie sie do stanowiska niezwtocznie po przywotaniu numeru
widniejgcego na pobranym bilecie.

W przypadku stwierdzenia w dokumentach brakéow lub nieprawidtowosci,
rozpatrzenie sprawy nastapi dopiero po uzupetnieniu brakow lub
usunieciu nieprawidtowosci oraz umowieniu ponownej wizyty przez
Internet.



1. Ztozenie wniosku w formie tradycyjnej wymaga osobistego stawiennictwa
wnioskodawcy.

2. Ztozenie wniosku o wydanie prawa jazdy mozliwe jest rdwniez po
zalogowaniu sie na Elektroniczng Skrzynke Podawczg Systemu Pojazd i
Kierowca PWPW.

3. Do wniosku ztozonego za posrednictwem ESP PiK osoba ubiegajaca sie o
wydanie prawa jazdy dotacza:

o elektroniczne kopie (skany) dokumentéw wymagane przepisami prawa
o elektronicznag kopie (skan) wzoru podpisu.

Dopuszcza sie zatgczanie zdjecia wykonanego technika cyfrowa.

1. Wypetniony formularz wniosku elektronicznego opatruje sie podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP albo bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

2. Szczegbtowy opis zakresu i warunkéw korzystania z Elektronicznej Skrzynki
Podawczej Pojazd i Kierowca znajduje sie na stronie:
https://www.esp.pwpw.pl/Account/Help

3. Po otrzymaniu wymaganych dokumentéw urzednik generuje profil kandydata
na kierowce. Informacje o wygenerowaniu profilu z podaniem jego numeru
przekazuje sie osobie, ktérej profil ten dotyczy uwzgledniajgc sposéb, w jaki
zostat ztozony wniosek o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia na kierowanie

tramwajem.

4. W przypadku ztozenia wniosku elektronicznego zawierajgcego braki
formalnoprawne lub nieodpowiadajgcego wymaganiom wtasciwy organ
wydajacy prawo jazdy lub pozwolenie, w zaleznosci od ich rodzaju, wzywa do
ich usuniecia w trybie art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego. Nieusuniecie brakéw formalnych
skutkowac bedzie pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

Informacje uzupetniajace
e Profil kandydata na kierowce generuje sie takze w przypadkach:

o 0soby ubiegajgcej sie 0 wymiane wydanego za granicg prawa jazdy
nieokreslonego w konwencjach o ruchu drogowymo

o 0soby posiadajgcej prawo jazdy z ograniczeniem do kierowania
pojazdami z automatyczng skrzynig biegdéw, a ubiegajacej sie o prawo


https://www.esp.pwpw.pl
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jazdy bez ograniczeniao
o 0soby, ktéra nie uzyskata pozytywnego wyniku egzaminu panstwowego,
a jej dokumenty zostaty przekazane przez osrodek egzaminowania do
wtasciwego organu wydajgcego uprawnienia do kierowania pojazdamio
o 0soby, ktéra ukohczyta szkolenie na starych zasadach, nigdy nie
przystepowata do egzaminu i jest w posiadaniu dokumentéw
potwierdzajgcych ukohczenie szkolenia.

e Osoba sktadajgca wniosek elektroniczny, przed wydaniem prawa jazdy,
dostarcza osobiscie lub za posrednictwem poczty do organu, do ktérego
ztozyta wniosek:

o oryginat orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych
do kierowania pojazdem i orzeczenia psychologicznego o braku
przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem, o ile sg one
wymagane, orazo

o oryginaty zgdd, o ktérych mowa w art. 11 ust. 2 i art. 21 ust. 2 ustawy -
jezeli s wymagane.

e Prawo jazdy osoby sktadajgcej wniosek elektroniczny moze by¢ przestane za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

e Osoba ubiegajgca sie o wydanie prawa jazdy sktada oSwiadczenie o
spetnianiu warunku, o ktérym mowa w art. 11 ust. 1 pkt 5 ustawy o
kierujgcych pojazdami, w mysl ktérego prawo jazdy jest wydawane osobie,
ktéra m.in. uprzedzona o odpowiedzialnosci karnej za zeznanie nieprawdy
lub zatajenie prawdy oswiadcza, ze jej miejsce zamieszkania znajduje sie na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przy czym ze:

o przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej co najmniej przez 185
dni w kazdym roku kalendarzowym:

» ze wzgledu na swoje wiezi osobiste i zawodowe albo
= Z zamiarem statego pobytu wytacznie ze wzgledu na swoje wiezi
osobiste, albo

przebywa regularnie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej ze
wzgledu na swoje wiezi osobiste, a jednoczesnie, ze ze wzgledu na
swoje wiezi zawodowe kolejno przebywa w co najmniej dwéch
panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej, alboo



o przebywa nieregularnie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej ze
wzgledu na swoje wiezi osobiste, poniewaz przebywa w innym
panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej w celu wypetniania zadania
o okreslonym czasie trwania, alboo

o przebywa na terytorium innego panstwa ze wzgledu na podjete w
tym panstwie studia lub nauke w szkole.”.

e Osoba ubiegajgca sie o uzyskanie uprawnienia do kierowania motorowerem,
pojazdem silnikowym lub uprawnienia do kierowania tramwajem moze
rozpoczgy¢ szkolenie nie wczesniej niz 3 miesigce przed osiggnieciem
minimalnego wieku, o ktérym mowa odpowiednio w art. 8 lub art. 9,
wymaganego od kierujgcego pojazdem objetego tym uprawnieniem, a jezeli
0sobg tg jest:

o uczeh szkoty ponadpodstawowej prowadzacej ksztatcenie w zawodzie:

= dla ktérego podstawa programowa ksztatcenia w zawodzie
szkolnictwa branzowego, o ktérej mowa w przepisach wydanych na
podstawie art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo
oswiatowe, przewiduje przygotowanie do uzyskania umiejetnosci
kierowania pojazdem silnikowym, lub

= realizujgcej przygotowanie do uzyskania umiejetnosci kierowania
pojazdem silnikowym w ramach dodatkowych umiejetnosci
zawodowych w zakresie wybranych zawoddéw, o ktérych mowa w
przepisach wydanych na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe, albo”;

o stuchacz kwalifikacyjnego kursu zawodowego w zakresie kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie, dla ktérej podstawa programowa
ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego, o ktérej mowa w
przepisach wydanych na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe, przewiduje przygotowanie do
uzyskania umiejetnosci kierowania pojazdem silnikowym

- moze rozpoczac szkolenie wraz z rozpoczeciem nauki odpowiednio w tej szkole
lub na tym kwalifikacyjnym kursie zawodowym.

o« Uwaga! Osoby nieposiadajace uprawnien do kierowania, ktore w
przesztosci kierowaty pojazdem w stanie nietrzezwosci, w stanie po



uzyciu alkoholu lub srodka dziatajacego podobnie do alkoholu,
zamierzajace ztozy¢ wniosek o nabycie uprawnien do kierowania
pojazdami (wniosek o PKK) po dacie 5 grudnia 2021r., sa
zobowigzane

o poddac sie:
= badaniu lekarskiemu w celu stwierdzenia istnienia lub
braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania
pojazdami w wojewodzkim osrodku medycyny pracy
= badaniu psychologicznemu w zakresie psychologii
transportu u uprawnionego psychologa transportu

o ukonczyc kurs reedukacyjny w zakresie problematyki
przeciwalkoholowej i przeciwdziatania narkomanii w
Wojewdédzkim Osrodku Ruchu Drogowego

W takich sytuacjach warunkiem ztozenia wniosku o PKK i jego
wygenerowanie uzaleznione jest od dostarczenia staroscie orzeczenia
lekarskiego, orzeczenia psychologicznego oraz zaswiadczenia o
ukonczeniu kursu reedukacyjnego.

Wymagany minimalny wiek do kierowania wynosi:
14 lat:
e dla pojazddéw okreslonych w prawie jazdy kategorii AM
16 lat:
e dla pojazddéw okreslonych w prawie jazdy kategorii A1, B1i T
18 lat:

e dla pojazdéw okreslonych w prawie jazdy kategorii A2, B, B+E, C1 i C1+E;

e dla pojazddéw okreslonych w pozwoleniu wojskowym kategorii A, Ci C+E -
dotyczy zotnierzy kierujgcych pojazdami Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej

e dla pojazddéw okreslonych w prawie jazdy kategorii A - dotyczy
funkcjonariuszy kierujgcych pojazdami, Policji oraz Strazy Granicznej

e dla pojazddéw okreslonych w prawie jazdy kategorii C i C+E - dotyczy oséb,
ktére uzyskaty kwalifikacje wstepnag okreslong w przepisach rozdziatu 7a
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym



19 lat:

e dla pojazddéw okreslonych w pozwoleniu wojskowym kategorii D - dotyczy
zotnierzy kierujgcych pojazdami Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej

e dla pojazdéw okreslonych w prawie jazdy kategorii C - dotyczy
funkcjonariuszy kierujgcych pojazdami Pahstwowej Strazy Pozarnej, Policji,
Strazy Granicznej oraz Stuzby Ochrony Panstwa

20 lat:

e dla pojazdéw okreslonych w prawie jazdy kategorii A, jezeli osoba co
najmniej od 2 lat posiada prawo jazdy kategorii A2

21 lat:

e dla motocykli tréjkotowych o mocy przekraczajacej 15 kW, jezeli osoba
posiada prawo jazdy kategorii A

e dla pojazdéw okreslonych w prawie jazdy kategorii C, C+E, D1 i D1+E

e dla tramwaju

e dla kolejki turystycznej

e dla pojazdéw okreslonych w prawie jazdy kategorii D - dotyczy
funkcjonariuszy kierujgcych pojazdami Pahstwowej Strazy Pozarnej, Policji,
Strazy Granicznej oraz Stuzby Ochrony Panstwa

e dla pojazddéw okreslonych w prawie jazdy kategorii D i D+E -dotyczy oséb,
ktére uzyskaty kwalifikacje wstepna lub kwalifikacje wstepna przyspieszong
okreslong w przepisach rozdziatu 7a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
transporcie drogowym

24 lata:

e dla pojazdéw okreslonych w prawie jazdy kategorii A — jezeli osoba nie
posiadata co najmniej przez 2 lata prawa jazdy kategorii A2
e dla pojazdéw okreslonych w prawie jazdy kategorii D i D+E

Osoba, ktéra nie ukonczyta 18 lat, moze rozpoczgé szkolenie za pisemng zgoda
rodzica lub opiekuna.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji



e 2 dni robocze od daty otrzymania kompletnych dokumentéw przez Wydziat
Spraw Obywatelskich i Komunikacji

e Miesigc - sprawy wymagajgce przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego

e 2 miesigce - sprawy szczegdlnie skomplikowane

Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Praw Jazdy
91-433 t6dZ, ul. Smugowa 26a i 30/32

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty
Wizyta w Urzedzie wymaga umdwienia sie za posrednictwem strony internetowe;j:

https://wizyty.uml.lodz.pl

e ztozenie wniosku - sprawy grupy ,,P”
e odbiér PKK wygenerowanego w innym dniu niz zostat ztozony wniosek -
sprawy grupy , T”

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e Osobiscie:
o ul. Smugowa 26a i 30/32, | pietro
e elektronicznie:

o PWPW

Termin sktadania dokumentow


https://wizyty.uml.lodz.pl

Whniosek mozna ztozy¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed ukonczeniem
wymaganego wieku dla danej kategorii prawa jazdy.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia na kierowanie tramwajem
Whniosek powinien zostaé¢ wydrukowany dwustronnie na jednej
kartce w orientacji poziomej na catej powierzchni strony. Strona 1
zawierad powinna czesc: A, B, C, H wniosku, strona 2: D, E, F, G
whniosku

druk do pobrania [106.95 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (PWPW) Wypetnij formularz elektroniczny
(PWPW)

e Orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazanh zdrowotnych do
kierowania pojazdem

e Orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do
kierowania pojazdem - dotyczy kategorii C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D,
D+E i pozwolenia na kierowanie tramwajem

e Kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym
jasnym tle, majgca dobra ostros¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor skéry,
obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak
aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy,
zwtaszcza Zrenice, i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia
gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacag na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi
ustami,

o fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem ztozenia wniosku,

o 0soba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze
zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcg jg w okularach z
ciemnymi szktami; w takim przypadku do wniosku zatacza sie réwniez
orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie
o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukohnczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/PJR_W_wydanie_prawa_jazdy_200911_133.pdf
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spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

o 0soba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania
moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajacg ja w nakryciu
gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny - w takim
przypadku do wniosku zatgcza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do
wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej.

Pisemna zgoda rodzica lub opiekuna - jezeli o prawo jazdy ubiega sie osoba,
ktéra nie ukohczyta 18 lat

druk do pobrania [42 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

Kserokopia posiadanego prawa jazdy (o ile dotyczy)

Oswiadczenie dotyczagce przetwarzania danych osobowych

Dokument tozsamosci (wazny dowdd osobisty lub paszport do wgladu)

Uczen szkoty branzowej - zaswiadczenie potwierdzajgce rozpoczecie nauki w
szkole

Cudzoziemiec dotgcza ponadto do wniosku:

e Oryginat i kserokopie karty pobytu, wizy lub innego dokumentu
potwierdzajgcego posiadanie prawa pobytu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej

lub

e Zaswiadczenie, ze studiuje co najmniej od szesSciu miesiecy

Do wgladu:

e Zaswiadczenie potwierdzajgce spetnienie obowigzku meldunkowego
natozonego na cudzoziemcdéw ustawg z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji
ludnosci

Pozostate dokumenty


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/PJR_ZGO_zgoda_rodzica_opiekuna_200911_7.doc

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [348.96 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e rozporzadzenie Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w
sprawie wydawania dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania
pojazdami

Tryb odwotawczy

Od decyzji o odmowie wydania prawa jazdy przystuguje prawo wniesienia
odwotania do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w todzi ul. Piotrkowska
86 za posrednictwem Wydziatu Spraw Obywatelskich i Komunikacji, ul. Smugowa
26a i 30/32, w terminie 14 dni od jej doreczenia.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji

PROCEDURY POWIAZANE

Wydanie pozwolenia na kierowanie tramwajem po egzaminie panstwowym
Wydanie prawa jazdy po egzaminie panstwowym
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