Uchylenie czynnosci materialno - technicznej
zameldowania/wymeldowania decyzja
administracyjna

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Procedura polega na przyjeciu podania w sprawie o uchylenie czynnosci
materialno - technicznej zameldowania osoby, ktéra w dacie zameldowania nie
zamieszkiwata pod wskazanym adresem bgdz uchylenia czynnosci wymeldowania
dokonanego z uchybieniem prawa. Podanie moze ztozy¢ wiasciciel lokalu/budynku
lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

@ @ N

Zt6z wniosek i Whnies optate Odbierz decyzje
zataczniki

elektronicznie, w
elektronicznie lub w Urzedzie lub poczta
Urzedzie

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online
e decyzja moze miec¢ forme elektroniczna

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01101-5
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01101-5
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01101-5
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01101#Article_Attachments
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01101#Article_Charges

1. W celu uchylenia czynnosci materialno - technicznej zameldowania nalezy
ztozy¢ podanie wraz z zatgcznikami.

2. Wniosek moze zostac ztozony w formie pisemnej lub za pomocga sSrodkdéw
komunikacji elektronicznej (podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym badz profilem zaufanym ePUAP).

3. Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego Prezydent Miasta todzi
wydaje decyzje w sprawie uchylenia czynnosci materialno - techniczne;j
zameldowania osoby na pobyt staty lub czasowy badz decyzje o uchyleniu
czynnosci materialno - technicznej wymeldowania.

Informacje uzupetniajace

e Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na piSmie, w formie dokumentu
elektronicznego lub zgtoszone do protokotu. Petnomocnictwo w formie
dokumentu elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione kwalifikowanym
podpisem elektronicznym badz profilem zaufanym ePUAP.

e Organ administracji publicznej moze zgdac¢ dostarczenia dodatkowych
dokumentéw majgcych wptyw na prowadzone postepowanie administracyjne
(wyroki sgdowe i inne).

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
Do dwéch miesiecy, w sprawach skomplikowanych termin ulega przedtuzeniu.
Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Postepowah Meldunkowych i Rejestru Wyborcéw
91-433 t6dZ, ul. Smugowa 26a i 30/32

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie wymaga umoéwienia wizyty.

OPLATY




Rodzaj optaty Wysokosc¢ optaty

Decyzja administracyjna 10 zt

Petnomocnictwo 17 z

Optata jest uiszczana przez petnomocnika dziatajgcego w imieniu wnioskodawcy
za ztozony dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo
jego odpisu, wypisu lub kopii. Zwolnieniu od optaty skarbowej podlega dokument
stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa jezeli zostato ono udzielone
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Optate skarbowa uiszcza sie na konto:
Bank Pekao S.A. nr 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073

Wptat mozna dokonac¢ przelewem (takze internetowym), osobiscie w kazdym
Urzedzie Pocztowym, w dowolnym banku oraz bez optat manipulacyjnych we
wszystkich oddziatach Banku Pekao S.A.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Zarzadzania Kontaktami z Mieszkahcami
ul. Piotrkowska 104
90-926 to6dz

e 0sobiscie:

o ul. Zachodnia 47 pok.12

o al. Politechniki 32 pok. 005

o ul. Krzemieniecka 2b punkt kancelaryjny

o ul. Pitsudskiego 100 punkt kancelaryjny

o ul. Smugowa 26a i 30/32 punkt kancelaryjny

e elektronicznie:

o ePUAP



Termin sktadania dokumentow
W dowolnym momencie.

Wymagane dokumenty

e Podanie o uchylenie czynnosci materialno - technicznej
zameldowania/wymeldowania

formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

e Kopia tytutu prawnego do lokalu mieszkalnego/budynku (oryginat
dokumentu do wglgdu)

e Dowdd wptaty optaty skarbowej

e Inne dokumenty majgce wptyw na rozstrzygniecie sprawy

e Dokument stwierdzajgcy udzielenie pethomocnictwa gdy strone
reprezentuje petnomocnik

Dokument tozsamosci wymieniony w petnomocnictwie

Pozostate dokumenty
e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [97.02 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania



https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_informacyjna_oddzial_postepowan_meldunkowych_i_rejestru_wyborcow_240930.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_informacyjna_oddzial_postepowan_meldunkowych_i_rejestru_wyborcow_240930.pdf

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

e ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego

Tryb odwotawczy

Od decyzji administracyjnej wydanej przez Prezydenta Miasta todzi w sprawach z
zakresu ewidencji ludnosci stuzy stronom postepowania mozliwos¢ wniesienia
odwotania do Wojewody t6dzkiego. Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od
daty otrzymania decyzji administracyjnej za posrednictwem organu, ktéry decyzje
wydat. Informacja o takiej mozliwosci jest zawarta w pouczeniu, w decyzji
administracyjne;.

W pismie nalezy powotad sie na numer decyzji, od ktérej osoba sktada odwotanie.
Do odwotania mozna dotaczy¢ inne dokumenty przewidziane odrebnymi
przepisami prawa, niezbedne do skutecznego wniesienia odwotania od decyzji
administracyjne;j.

Przekazanie przez Prezydenta Miasta todzi odwotania wraz z dokumentacjg do
Wojewody tédzkiego nastepuje w terminie 7 dni.

Na podstawie art. 127a Kodeksu postepowania administracyjnego - w trakcie
biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do wniesienia
odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje. Z dniem
doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa
do wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie
ostateczna i prawomocna. Strony zrzekajgc sie prawa do odwotania zrzekajg sie
rownoczesnie prawa do wniesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego.

Zgodnie z art. 130 § 4 Kodeksu postepowania administracyjnego decyzja podlega
wykonaniu przed uptywem terminu na wniesienie odwotania, jezeli jest zgodna z
zadaniem wszystkich stron lub jezeli wszystkie strony zrzekty sie prawa do
whniesienia odwotania.



REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji

PROCEDURY POWIAZANE

Wymeldowanie decyzjg administracyjng
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