Wydanie uwierzytelnionej kserokopii
dokumentow dotyczacych rejestracji pojazdu

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Whtasciciel pojazdu, w celu wydania uwierzytelnionych kserokopii dokumentéw
dotyczacych rejestracji pojazdu, sktada wniosek o wydanie uwierzytelnionych
kserokopii dokumentéw dotyczgcych rejestracji pojazdu.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

@ | N

Whnies optate Ztoz wniosek i Odbierz dokument
zataczniki

przelewem lub w Urzedzie lub

podczas wizyty w w Urzedzie lub poczta

Urzedzie poczty

Przydatne informacje

e wizyta w Urzedzie nie wymaga uméwienia sie
e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika
e sprawa mozliwa do zatatwienia drogg korespondencyjna

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdéb zatatwienia sprawy


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01657
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01657
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01657#Charges
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01657#Article_Attachments

1. Wnioski mieszkancéw Miasta todzi dotyczace sprawy sa przyjmowane w dniu
przybycia do Wydziatu Spraw Obywatelskich i Komunikacji w poniedziafki,
srody, czwartki i pigtki w godz. 8.00 - 16.00, we wtorki 8.00 - 17.00.

2. Warunkiem przystgpienia do rozpatrywania sprawy jest ztozenie wniosku o
wydanie uwierzytelnionych kserokopii dokumentéw dotyczacych rejestracji
pojazdu - kancelaria (parter) lub w wyznaczonym danego dnia stanowisku
bezposredniej obstugi. Wniosek moze by¢ réwniez przestany za
posrednictwem operatora pocztowego.

3. Warunkiem rozpatrzenia sprawy jest:

o Ztozenie wniosku o wydanie uwierzytelnionej kserokopii dokumentéw
dotyczacych rejestracji pojazdu w kancelarii (parter) lub w
wyznaczonym danego dnia stanowisku bezposredniej obstugi. Wniosek
moze byc¢ rowniez przestany za posrednictwem operatora pocztowego.

4. W przypadku stwierdzenia w dokumentach brakéw lub nieprawidtowosci,
rozpatrzenie sprawy nastgpi dopiero po uzupetnieniu brakéw lub usunieciu
nieprawidtowosci.

Informacje uzupetniajace

e W przypadku dziatania przez petnomocnika, petnomocnik winien przedtozy¢
rowniez pisemne petnomocnictwo oraz swéj dowdd osobisty.

e W przypadku, gdy petnomocnikiem jest wstepny, zstepny, rodzehstwo,
jednostka budzetowa lub samorzadowa nie jest pobierana optata za
petnomocnictwo.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

W terminie do 7 (uwierzytelnione kserokopie dokumentéw) lub do 30 dni w
przypadku prowadzenia postepowania wyjasniajgcego, do dwdch miesiecy w
sprawach szczegdlnie skomplikowanych.

Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Ewidencji Pojazdow

91-433 t6dz, ul. Smugowa 26a i 30/32
kancelaria (parter)



Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

e wizyta w Urzedzie nie wymaga umowienia sie

OPLATY
] Wysokos¢
Rodzaj optaty optaty

Petnomocnictwo (optata nie dotyczy, gdy petnomochnikiem jest 17 #

wstepny, zstepny, rodzenstwo, jednostka budzetowa lub (optata

samorzgdowa) skarbowa)
5zt

Od kazdej rozpoczetej uwierzytelnionej strony dokumentu (optata
skarbowa)

Optate skarbowa mozna wniesc:

e gotdéwkag bezposrednio w kasie Banku Pekao S. A. w siedzibie Wydziatu,

e gotéwka lub kartg (debetowg lub kredytowg) w optatomacie w siedzibie
Wydziatu,

e za posrednictwem terminali ptatniczych bezposrednio na stanowisku biezgcej
obstugi,

e przelewem na konto Bank Pekao S.A. nr 50 1240 1037 1111 0011 0925
0073 - ze wskazaniem numeru sprawy lub cechy identyfikacyjnej pojazdu

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow

e listownie



o Urzad Miasta todzi
ul. Smugowa 26A i 30/32
91-433 £6dz

e 0soObiscie

o ul. Smugowa 16A i 30/32

Termin skiadania dokumentéow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku

Wymagane dokumenty

e Wniosek o wydanie uwierzytelnionych kserokopii dokumentéw
dotyczgcych rejestracji pojazdu (jesli sprawa dotyczy dokumentdéw
zwigzanych z rejestracjg pojazdu)

Dowéd osobisty

Wypis z rejestru handlowego (sgdowego) - w stosunku do oséb prawnych

Numer REGON - w stosunku do oséb prawnych

Pisemne petnomocnictwo dla osoby upowaznionej do zatatwienia sprawy

Dokument tozsamosci wymieniony w petnomocnictwie

Pozostate dokumenty



e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [70.49 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks postepowania administracyjnego
e ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym
e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji

Data wygenerowania: 17-07-2025 10:32:45


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_oczrp_oep_orp_241029.pdf
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