Optata skarbowa - zwrot

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Optata skarbowa podlega zwrotowi:

e jesli pomimo zaptaty optaty nie dokonano czynnosci urzedowej, nie wydano
zaswiadczenia, zezwolenia, pozwolenia, koncesji,

e lub gdy zostata uiszczona nienaleznie lub w wysokosci wyzszej niz nalezna
(stwierdzenie nadptaty).

Zwrot optaty skarbowej nastepuje na wniosek strony (wptacajgcego).

Uwaga: Optata skarbowa nie podlega zwrotowi po uptywie 5 lat liczgc od kohca
roku, w ktérym dokonano zaptaty, oraz od faktycznego ztozenia petnomocnictwa
(takze w sytuacji np. wycofania bgdz negatywnego rozpatrzenia wniosku).

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3
—] -0
Zt6z wniosek i Czekaj na decyzje Odbierz decyzje
zataczniki
organ merytoryczny zgodnie ze wskazang
elektronicznie, w prowadzgcy sprawe forma odbioru
Urzedzie lub poczta musi potwierdzi¢

zasadnos¢ zwrotu

KROK 4


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01783
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01783#Article_Attachments
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/zwrot-oplaty-skarbowej/s551nj3qkq

Odbierz zwrot
optaty

na wskazany
rachunek lub poczta

Przydatne informacje

e Sprawa nie wymaga optat, za wyjatkiem ztozenia petnomocnictwa
e mozliwos¢ ztozenia wniosku online
e mozliwos¢ przestania wniosku poczta

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdéb zatatwienia sprawy
Optata skarbowa podlega zwrotowi:

1. od dokonania czynnosci urzedowej - jezeli mimo zaptacenia optaty nie
dokonano czynnosci urzedowej,

2. od wydania zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, konces;ji) - jezeli
mimo zaptacenia optaty nie wydano zaswiadczenia lub zezwolenia
(pozwolenia, koncesiji),

3. gdy zostata uiszczona nienaleznie lub w wysokosci wyzszej niz nalezna
(stwierdzenie nadptaty).

Zwrot optaty skarbowej nastepuje na wniosek strony.

Strong w postepowaniu o zwrot/stwierdzenie nadptaty optaty skarbowej jest
podmiot figurujacy na dowodzie zaptaty optaty skarbowej.

Strona moze dziata¢ przez petnomocnika (art. 138 a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa). Do wniosku pethomocnik dotgcza
petnomocnictwo (formularz PPS-1) wraz z dowodem wptaty optaty skarbowej od
jego ztozenia.



Ztozenie petnomocnictwa podlega optacie skarbowej w wysokosci 17,00 zt.:

e na rachunek bankowy organu podatkowego wtasciwego ze wzgledu na
miejsce jego ztozenia - w przypadku pethomocnictw papierowych

e na rachunek bankowy organu podatkowego wtasciwego ze wzgledu na
miejsce zamieszkania albo siedzibe mocodawcy w przypadku petnomocnictw
w formie elektronicznej ztozonych za posrednictwem systemu
teleinformatycznego

(optata nie dotyczy, gdy petnomocnikiem jest wstepny, zstepny, rodzenstwo,
jednostka budzetowa lub samorzadowa).

Whniosek o zwrot optaty skarbowej winien by¢ podpisany przez osobe, ktéra
dokonata zaptaty optaty skarbowej, tj. przez osobe fizyczng we wtasnym imieniu,
a w przypadku oséb prawnych - przez osobe uprawniong do reprezentowania
zgodnie z KRS lub petnomocnika.

Informacje uzupetniajace
Whniosek o zwrot optaty skarbowej powinien zawierad:

e dane osobowe wnioskodawcy (gdy wnioskodawcg jest osoba fizyczna nalezy
podac PESEL, w przypadku osoby prawnej nalezy podac NIP),

e kwote zwrotu,

e okreslenie czynnosci urzedowej, ktérej nie dokonano lub zaswiadczenia,
zezwolenia (pozwolenia, koncesji), ktérych nie wydano,

e nazwe organu lub innego podmiotu, do ktérego ztozono wniosek o dokonanie
czynnosci urzedowej lub wydanie zaswiadczenia, zezwolenia (pozwolenia,
koncesiji),

e informacje dotyczaca formy zwrotu optaty skarbowej tj. na rachunek
bankowy wnioskodawcy lub przekazem pocztowym na adres wskazany
przez wnioskodawce (kwota zwracana przekazem pocztowym jest
pomniejszana o0 koszt przekazu pocztowego - art.77 b § 4 ustawy z dnia
29.08.1997 r. - Ordynacja podatkowa).

e zataczniki:

o oryginat dowodu zaptaty, a w przypadku jego braku wskazanie miejsca
jego ztozenia,
o dokumenty potwierdzajgce stusznos¢ zgdania.

W przypadku ztozenia wniosku o zwrot optaty skarbowej za ztozenie dokumentu
stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury, albo jego odpisu, wypisu



lub kopii, we wniosku nalezy oswiadczy¢, ze przedmiotowa wptata wraz z
petnomocnictwem (wskaza¢ mocodawce, petnomocnika lub sprawe) nie zostata i
nie zostanie ztozona w organach administracji publicznej w sprawach z zakresu
administracji publicznej i sgdach w postepowaniu sgdowym.

Optata skarbowa nie podlega zwrotowi:

e po uptywie 5 lat liczagc od konca roku, w ktérym dokonano zaptaty,

e od faktycznego ztozenia petnomocnictwa, prokury albo jego odpisu, wypisu
lub kopii w sytuacji np. negatywnego rozpatrzenia wniosku, wycofania
whniosku itp. Nie ma znaczenia wynik sprawy, w ktérej zostato faktycznie
ztozone petnomocnictwo, musi jedynie istnie¢ sprawa z zakresu administracji
publicznej lub w postepowaniu sgdowym.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Termin zatatwienia sprawy to 1 miesigc od dnia ztozenia wniosku lub 2 miesigce w
szczegblnie skomplikowanej sprawie.

Zatatwienie sprawy moze sie wydtuzy¢, gdyz organ podatkowy wzywa organ, do
ktérego wniesiono wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie
zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) do potwierdzenia zasadnosci
wnioskowanego zwrotu.

Zwrot optaty skarbowej nastepuje po uprzednim wydaniu decyzji okreslajgcej
wysokos¢ zwrotu lub decyzji stwierdzajgcej nadptate.

Miejsce zatatwienia

Wydziat Podatkowy
Zespot Optaty Skarbowe;j
90-009 t6dz, ul. Sienkiewicza 61a

Telefony:

+48 (42) 638-57-80
+48 (42) 638-57-77
+48 (42) 638-53-30

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44

Umawianie/rezerwacja wizyty



Telefonicznie: +48 (42) 638-57-80, +48 (42) 638-57-77, +48 (42) 638-53-30

OPLATY

Rachunek bankowy, na ktdory nalezy dokonywac wptat z tytutu optaty
skarbowej:

(tytut wptaty powinien precyzyjnie wskazywac sprawe, ktérej dotyczy)

Urzad Miasta todzi Wydziat Podatkowy

ul. Sienkiewicza 61a, 90-009 t6dz

Bank Pekao S.A. 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073

Wptat mozna dokonac¢ przelewem (takze internetowym), osobiscie w kazdym
urzedzie pocztowym lub w dowolnym banku.

Bez prowizji bankowej optaty mozna wnosi¢ w oddziatach Banku Pekao SA (al.
Kosciuszki 63, ul. Aleksandrowska 38, ul. Sacharowa 10/12, ul. Sienkiewicza
85/87, ul. Piotrkowska 76, ul. Piotrkowska 288, al. Wyszyhskiego 63, ul. Kurczaki
129, al. Grzegorza Palki 5, ul. tagiewnicka 118 oraz w siedzibie Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Komunikacji UML ul. Smugowa 26a), jak rowniez w jego
wptatomatach, ktore sg dostepne w nastepujacych lokalizacjach Urzedu Miasta
todzi:

przy ul. Krzemienieckiej 2B
przy ul. Smugowej 26a
przy ul. Zachodniej 47
przy ul. Piotrkowskiej 110
e przy al. Pitsudskiego 100

(Uwaga: petnomocnictwa w formie elektronicznej ztozone za posrednictwem
systemu teleinformatycznego nalezy optaci¢ na rachunek bankowy organu
podatkowego wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe
mocodawcy.)

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow

e listownie:



o Urzad Miasta todzi
Wydziat Podatkowy
ul. Sienkiewicza 61a
90-009 t6dz

e 0sobiscie:

o ul. Sienkiewicza 61a
o ul. Piotrkowska 110 (tédzkie Centrum Kontaktu z Mieszkancami)

e elektronicznie:
o ePUAP
o na adres do doreczenh elektronicznych AE:PL-43653-25073-RDRVC-22
Termin sktadania dokumentow
Optata skarbowa nie podlega zwrotowi:
e po uptywie 5 lat liczagc od konca roku, w ktérym dokonano zaptaty

Wymagane dokumenty

e Wniosek o zwrot optaty skarbowej

druk do pobrania [32.47 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

e Oryginat bgdz uwierzytelniona kopia dowodu zaptaty optaty skarbowe;j

e Dokument potwierdzajgcy zasadnos¢ zgdania np. kopia dokumentu
potwierdzajgcego niewykonanie czynnosci urzedowej, niewydanie
zaswiadczenia lub niewydanie zezwolenia (pozwolenia, koncesji) m.in.
decyzje odmowne, umarzajace itp.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/fn_w_zwrot_oplaty_skarbowej_250109.docx
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/zwrot-oplaty-skarbowej/s551nj3qkq
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/zwrot-oplaty-skarbowej/s551nj3qkq

e Dokument potwierdzajacy zasadnos¢ zgdania np. wszystkie dowody
wptaty optaty skarbowej, jezeli w tej samej sprawie dokonano wptaty
wielokrotnie, nie tylko na rachunek bankowy UML

jesli dotyczy:

e PPS-1 - petnomocnictwo szczegdlne

druk do pobrania [343.9 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e PPD-1 - petnomocnictwo do doreczeh

druk do pobrania [312.84 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e PPO-1 - petnomocnictwo ogdlne

druk do pobrania [172.94 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [27.62 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

e rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej

e ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/fn_pel_szczegolne_pps-1_250109.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/fn_pel_do_doreczen_ppd-1_250109.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/fn_pel_ppo-1_pelnomocnictwo_ogolne_250109.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_K_klauzula_zwrot_oplaty_skarbowej_201016_7.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_K_klauzula_zwrot_oplaty_skarbowej_201016_7.docx

Tryb odwotawczy

Stronie przystuguje prawo odwotania do Samorzgdowego Kolegium

Odwotawczego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji wydanej przez organ
| instancji.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Podatkowy

PROCEDURY POWIAZANE

Optata skarbowa
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https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01176

