Optata skarbowa

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Optata skarbowa uiszczana jest przy okazji zatatwiania spraw przed organami
administracji publicznej lub w postepowaniu sgdowym za wydanie decyzji,
zaswiadczen, zezwolen, pozwolen lub koncesji oraz za ztozenie dokumentu
petnomocnictwa.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2

Whnies optate Zatacz dowod
wptaty

wysokosc optaty

zalezy od rodzaju w sprawie, ktéra

sprawy zatatwiasz (oryginat
lub uwierzytelnionag
kopie)

Przydatne informacje

e optate skarbowg wptaca sie z chwilg powstania obowiagzku jej zaptaty,
e zaptaty optaty skarbowej dokonuje sie w danej sprawie gotdwka lub
bezgotéwkowo na rachunek bankowy wtasciwego organu podatkowego.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01176

Przedmiot optaty skarbowej
Optacie skarbowej podlega:
1. w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej:

o dokonanie czynnosci urzedowej na podstawie zgtoszenia lub na
whiosek,

o wydanie zaswiadczenia na wniosek,

o wydanie zezwolenia (pozwolenia, koncesji);

2. ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury
albo jego odpisu, wpisu lub kopii - w sprawie z zakresu administracji
publicznej lub w postepowaniu sgdowym.

Wykaz przedmiotéw optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia okresla
zatgcznik do ustawy.

Obowiazek zaptaty optaty skarbowej:

Obowigzek zaptaty optaty skarbowej cigzy na osobach fizycznych, osobach
prawnych i jednostkach organizacyjnych niemajacych osobowosci prawne;.

Obowiazek zaptaty optaty skarbowej powstaje:

e od dokonania czynnosci urzedowej - z chwilg dokonania zgtoszenia lub
ztozenia wniosku,

e od wydania zaswiadczenia - z chwilg ztozenia wniosku o wydanie
zaswiadczenia,

e 0d wydania zezwolenia (pozwolenia, koncesji) - z chwilg ztozenia wniosku o
wydanie zezwolenia,

e 0d ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury - z chwilg ztozenia dokumentu w organie administracji publicznej lub
sgdzie.

Informacje uzupetniajace

Niniejsza procedura wskazuje podmiot i przedmiot optaty skarbowej, moment
powstania obowigzku oraz wtasciwos¢ miejscowa organéw podatkowych zgodnie z
ustawg o optacie skarbowej, oraz wskazuje numeru rachunku bankowego
wtasciwego do dokonywania optat skarbowych; natomiast postepowania, ktérych
optaty dotyczg, majg miejsce w réznych organach administracji publicznej i
sgdach na terenie miasta todzi.



TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
W zaleznosci od sprawy, ktérej dotyczy optata.
Miejsce zatatwienia

Wydziat Podatkowy
ul. Sienkiewicza 61a
90-009 tédz

Telefony:

+ 48 (42) 638-57-80
+ 48 (42) 638-57-77
+ 48 (42) 638-53-30

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

W zaleznosci od sprawy, ktérej dotyczy optata.

OPLATY

Rachunek bankowy, na ktdéry nalezy dokonywac wptat z tytutu optaty
skarbowej:

Zestawienie optat

Rodzaj

Wysokosé optat Numer konta
optaty y praty




50 1240 1037 1111 0011
0925 0073

Urzad Miasta todzi Wydziat

Podatkowy

ul. Sienkiewicza 61a, 90-009
Optata wysokosc optaty zalezy od Y 6dz
skarbowa rodzaju sprawy

Dla oséb dokonujgcych wptat z
zagranicy:

IBAN: PL 50 1240 1037 1111
0011 0925 0073

Kod BIC (Swift) PKOPPLPW

Tytut wptaty powinien precyzyjnie wskazywac sprawe, ktérej dotyczy.

Wptat mozna dokona¢ przelewem (takze internetowym), osobiscie w kazdym
urzedzie pocztowym lub w dowolnym banku.

Bez prowizji bankowej optaty mozna wnosi¢ w oddziatach Banku Pekao SA (al.
Kosciuszki 63, ul. Aleksandrowska 38, ul. Sacharowa 10/12, ul. Sienkiewicza
85/87, ul. Piotrkowska 76, ul. Piotrkowska 288, al. Wyszynhskiego 63, ul. Kurczaki
129, al. Grzegorza Palki 5, ul. tagiewnicka 118 oraz w siedzibie Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Komunikacji UML (ul. Smugowa 26a), jak rowniez w jego
wptatomatach, ktére sg dostepne w nastepujacych lokalizacjach Urzedu Miasta
todzi:

e przy ul. Krzemienieckiej 2B,
e przy ul. Smugowej 26a,
przy ul. Zachodniej 47,
przy ul. Piotrkowskiej 110,
przy al. Pitsudskiego 100.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow

W zaleznosci od sprawy, ktérej dotyczy optata.



Termin sktadania dokumentow

W zaleznosci od sprawy, ktérej dotyczy optata.

Wymagane dokumenty

e Oryginat dowodu zaptaty optaty skarbowej lub uwierzytelniona kopia

dowodu zaptaty optaty skarbowej sktadana w sprawie, ktérej dotyczy
optata.

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [27.5 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

e rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej.

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA

Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Podatkowy


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_K_klauzula_oplata_skarbowa_201016_7.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_K_klauzula_oplata_skarbowa_201016_7.docx

PROCEDURY POWIAZANE

Optata skarbowa - zwrot
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https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01783

