Umozliwienie sptaty zalegtosci powstatych z tyt.

najmu i bezumownego korzystania z gminnego

lokalu uzytkowego w formie ugody ratalnej de

minimis lub umorzenia

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Procedura okresla zasady i spos6b zatatwienia spraw, dotyczacych sptaty
zalegtosci powstatych z tytutu najmu i bezumownego korzystania z lokalu
uzytkowego, znajdujgcego sie w zasobach Miasta todzi - w formie ugody ratalnej
de minimis lub umorzenia wierzytelnosci.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1

3@

Pobierz wniosek i
zataczniki

ze strony
internetowe;j lub
osobiscie w urzedzie

KROK 4

KROK 2

Zt6z wypetniony
whniosek z
zatacznikami

osobiscie w urzedzie,
przesytkg pocztowa,
elektronicznie
poprzez ePUAP

KROK 3

Czekaj na decyzje
W sprawie

otrzymasz informacje
0 pozytywnym bad?z
negatywnym
rozpatrzeniu wniosku


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01974
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01974
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01974
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01974

Podpisz ugode

osobiscie w urzedzie
(umodw sie na wizyte)

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku osobiscie w urzedzie
mozliwos¢ przestania wniosku poczta

mozliwos¢ ztozenia wniosku za posrednictwem ePUAP
ztozenie wniosku nie wymaga umdwienia sie na wizyte
podpisanie ugody wymaga uméwienia sie na wizyte

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis, zgodnie z § 11 Uchwaty Nr
XLVI11/1449/21 Rady Miejskiej w todzi z dnia 25 sierpnia 2021 r. w sprawie
okreslenia szczegétowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania lub
rozktadania na raty naleznosci pienieznych majacych charakter
cywilnoprawny, przypadajgcych Miastu todzi lub jego jednostkom
organizacyjnym, warunkow dopuszczalnosci pomocy publicznej w
przypadkach, w ktérych ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczng oraz
wskazania organu uprawnionego do udzielania tych ulg, jest zobowigzany do
przedstawienia podmiotowi udzielajgcemu pomocy, wraz z wnioskiem o
udzielenie pomocy:

o informacji okreslonych w art. 37 ust. 1 Ustawy o pomocy publicznej oraz
rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
Zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o0 pomoc de minimis - na
formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc de
minimis;



o wszystkich zaswiadczeh o pomocy de minimis, jakie otrzymat w ciggu 3
minionych lat;

o oSwiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w ciggu 3
minionych lat albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie;

o aktualnych informacji o sytuacji finansowo - ekonomicznej
prowadzonego przedsiebiorstwa (zestawien z ksiegi przychodéw i
rozchodow, badz sprawozdan finansowych za okres 3 ostatnich lat
obrotowych, sporzgdzonych zgodnie z przepisami o rachunkowosci, oraz
wykazu poniesionych kosztow wraz z osiggnietymi dochodami
przedsiebiorstwa za okres od stycznia do kofhca miesigca
poprzedzajgcego ztozenie wniosku za biezacy rok podatkowy);

o kopii rocznych zeznanh podatkowych ztozonych przez wnioskodawce za
ostatnie trzy lata podatkowe (itp. PIT-28, PIT-36, PIT-36L, badz inny),
wraz z ich korektami;

o zaswiadczenia o wpisie do Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej lub
petny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego;

o w przypadku oséb fizycznych wypetnionego oswiadczenia o stanie
majgtkowym, bedacego zatgcznikiem do powotanej wyzej Uchwaty Rady
Miejskiej Nr XLVI11/1449/21 z dnia 25 sierpnia 2021 r., wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi sytuacje finansowg wnioskodawcy.

2. W sktadanym wniosku o raty nalezy wskaza¢ dane przedsiebiortwa (w tym
numer NIP, numer telefonu, ewentualnie adres mailowy), adres lokalu
ktérego dotyczy wniosek, wysokos¢ deklarowanej miesiecznej raty ugody i
date do ktorej raty majg byc¢ ptatne. Nalezy ponadto wskaza¢ przyczyne
powstania zalegtosci, oraz przedstawi¢ ogdélnie obecna sytuacje finansowo-
ekonomiczng przedsiebiorstwa ubiegajgcego sie o udzielenie ulgi. Prosze
wzigé pod uwage, ze podpisanie ugody o ratalnej sptacie zadtuzenia oznacza
comiesieczne wptaty kwoty zadeklarowanej raty + biezacych optat za lokal.

3. Zawarcie ugody ratalnej jest korzystne dla dtuznika, poniewaz zatrzymuje
naliczanie odsetek od zadtuzenia podstawowego na czas jej obowigzywania.

4. Zadtuzenie moze zostac roztozone na maksymalnie 48 rat miesiecznych (4
lata). Jesli wysokos¢ zadtuzenia przekracza iloczyn deklarowanej przez
dtuznika raty i ilosci rat zawartej ugody, istnieje mozliwos¢ odroczenia
terminu ptatnosci pozostatej kwoty zadtuzenia bedacej réznicg pomiedzy
kwotg roztozong na raty i zadtuzeniem ogétem - do daty ptatnosci ostatniej
raty okreslonej w zawartej ugodzie.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przedsiebiorca moze ztozy¢
wniosek o umorzenie wierzytelnosci. Powinien on zawiera¢ dane dtuznika (w



tym numer NIP, numer telefonu, ewentualnie adres mailowy), oraz adres
lokalu ktérego dotyczy wniosek. Nalezy przedstawi¢ w nim obecng sytuacje
finansowo-ekonomiczng przedsiebiorstwa, oraz wskazac informacje,
dotyczgce wystgpienia przestanek wskazujgcych, ze jego obecna sytuacja w
przypadku sptaty catosci lub czesci zadtuzenia mogtaby zagrozi¢
funkcjonowaniu firmy lub egzystencji dtuznika i oséb pozostajgcych na jego
utrzymaniu.

6. Roztozenie na raty, odroczenie terminu ptatnosci lub umorzenie naleznosci
Miasta todzi i jego jednostek organizacyjnych w przypadkach, o ktérych
mowa w § 3 pkt 5, § 4 oraz w § 6 ust. 1 powotanej wyzej Uchwaty Rady
Miejskiej w todzi Nr XLVII/1449/21 z dnia 25 sierpnia 2021 r. na rzecz
przedsiebiorstwa rozpatruje sie z uwzglednieniem przepiséw dotyczgcych
pomocy de minimis, przy zachowaniu warunkow okreslonych w
rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.

7. W przypadku gdy ztozony wniosek jest niekompletny lub nie ztozono
wszystkich wymaganych dokumentéw, wnioskodawca zostaje pisemnie
wezwany do jego uzupetnienia w terminie 14 dni od odebrania pisma.
Niedotrzymanie wymienionego terminu powoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

8. Wniosek wraz z zatgcznikami moze zostac przekazany przesytkg pocztowa
lub za posrednictwem ePUAP, ztozony w urzedzie przez wnioskodawce bgdz
upowazniong przez niego osobe - bez wczesniejszego umawiania sie na
wizyte.

9. W celu podpisania ugody ratalnej de minimis nalezy uméwic sie na wizyte i
zgtosic sie w ustalonym terminie z dokumentem potwierdzajgcym
tozsamosc¢. Ugode musi podpisac osobiscie wnioskodawca, moze ona zostac
réwniez podpisana przez petnomocnika wnioskodawcy - jesli do wniosku o
udzielenie ulgi ztozone zostato jego notarialne pethomocnictwo.

10. Udzielenie pomocy de minimis potwierdza sie wydaniem zaswiadczenia o
pomocy de minimis. Beneficjent pomocy de minimis zobowigzany jest do
przechowywania dokumentéw zwigzanych z uzyskang pomocg de minimis
przez okres nie krotszy niz 10 lat od dnia jej uzyskania.

11. Wniosek o umorzenie wierzytelnosci, wraz z wymaganymi zatgcznikami
zostanie przedtozony Komisji ds. umarzania wierzytelnosci Zarzgdu Lokali
Miejskich na najblizszym posiedzeniu celem wydania rekomendacji. O
podjetej przez Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich decyzji wnioskodawca
zostanie poinformowany pisemnie na wskazany we wniosku adres.

Informacje uzupetniajace



Whniosek o zawarcie ugody ratalnej de minimis lub umorzenie wierzytelnosci
nalezy ztozy¢ wraz z kompletem wymaganych dokumentéw. W przypadku, gdy
ztozony wniosek jest niekompletny lub nie ztozono wszystkich wymaganych
dokumentéw, wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do jego uzupetnienia w
terminie 14 dni od odebrania pisma. Niedotrzymanie wymienionego terminu
powoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Rozpatrzenie wniosku nastepuje w ciggu 30 dni od daty skompletowania przez
Wydziat Windykacji wszystkich dokumentow niezbednych do jego prawidtowego
rozpatrzenia, w tym pozyskanych z innych wydziatéw ZLM i jednostek
zewnetrznych.

Miejsce zatatwienia

Zarzad Lokali Miejskich
Wydziat Windykacji
£6dz, Al. T. Kosciuszki 47
90-514 £46dz

infolinia Zarzadu Lokali Miejskich: +48 (42) 628-70-00

Umawianie/rezerwacja wizyty

Telefonicznie: +48 (42) 628-70-08

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow



e listownie:

o Zarzad Lokali Miejskich
Wydziat Windykacji
90-514 t6dz
Al. T. Kosciuszki 47

e OSobiscie:

e}

Zarzad Lokali Miejskich, £édz, Al. T. KosSciuszki 47

Rejon Obstugi Najemcéw ,,Centrum” ul. Piotrkowska 238
Rejon Obstugi Najemcéw ,,Pétnoc” ul. Limanowskiego 194/196
Rejon Obstugi Najemcéw ,,Potudnie” ul. Ciasna 19a

Rejon Obstugi Najemcéw ,,Wschod” ul. Sobolowa 1

Rejon Obstugi Najemcéw ,Zachod” ul. Wapienna 15

Rejon Obstugi Najemcéw ,, Zasobu Obcego” ul. Ciasna 19a

O

o

o

e}

e}

e}

e elektronicznie:

o ePUAP: /zIm/SkrytkaESP

Termin sktadania dokumentow

e Nie dotyczy

Wymagane dokumenty

e Wniosek o udzielenie ulgi w postaci roztozenia zalegtosci na raty, odroczenia
terminu ptatnosci, umorzenia wierzytelnosci wraz z formularzem informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis, stanowiacy
zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis.

. o Wniosek - roztozenie na raty, odroczenie terminu zaptaty

Druk do pobrania [73.88 KB, .PDF] Pobierz Druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/zlm_w_raty_de_minimis_lokal_uzytkowy_241205.pdf
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego

o Wniosek - umorzenie

druk do pobrania [73.32 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

o Formularz informacji de minimis - roztozenie na raty, odroczenie
terminu zaptaty, umorzenie

druk do pobrania [684.55 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

Oswiadczenie majatkowe - w przypadku osdéb fizycznych (zatacznik do
uchwaty Rady Miejskiej nr XLVI1/1449/21 z dnia 25 sierpnia 2021 r. w sprawie
okreslenia szczegétowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania lub
rozktadania na raty naleznosci majgcych charakter cywilnoprawny,
przypadajgcych Miastu todzi lub jego jednostkom organizacyjnym, warunkéw
dopuszczalnos$ci pomocy publicznej

w przypadkach, w ktérych ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczng oraz
wskazania organu uprawnionego do udzielania tych ulg);

o druk do pobrania [66.95 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

Zaswiadczenia o pomocy de minimis, otrzymane przez wnioskodawce w
ciggu 3 minionych lat;

Oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej przez
wnioskodawce w ciggu 3 minionych lat albo oswiadczenie o nieotrzymaniu
takiej pomocy w tym okresie;

o druk do pobrania [71.78 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/zlm_w_umorzenie_zaleglosci_de_minimis_lokal_uzytkowy_241212.pdf
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/zlm_f_inform_dot_pomocy_de_minimis_241205.pdf
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/zlm_o_majatkowe_241205.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/zlm_o_o_wysokosci_pomocy_de_minimis_241205.pdf

e Aktualne informacje o sytuacji finansowo - ekonomicznej prowadzonego
przedsiebiorstwa (zestawien z ksiegi przychodéw i rozchoddw, badz
sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzagdzone
zgodnie z przepisami o rachunkowosci, oraz wykaz poniesionych kosztéw
wraz z osiggnietymi dochodami przedsiebiorstwa za okres od stycznia do
kohca miesigca poprzedzajgcego ztozenie wniosku za biezgcy rok
podatkowy);

e Kopie rocznych zeznah podatkowych ztozonych przez wnioskodawce za
ostatnie 3 lata podatkowe (itp. PIT-28, PIT-36, PIT-36L, badZ inny), wraz z ich
korektami;

e Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub petny
odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego
Pozostate dokumenty
e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna [76.61 KB, .PDF] Pobierz klauzula informacyjna

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e Uchwata Rady Miejskiej nr XLVI1/1449/21 z dnia 25 sierpnia 2021 r. roku w
sprawie okreslenia szczegdétowych zasad, sposobu i trybu umarzania,
odraczania lub rozktadania na raty naleznosci pienieznych majacych
charakter cywilnoprawny, przypadajgcych Miastu todzi lub jego jednostkom
organizacyjnym, warunkow dopuszczalnosci pomocy publicznej w
przypadkach, w ktérych ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczng oraz
wskazania organu uprawnionego do udzielania tych ulg;

e Zarzgdzenie nr 8488/VIll/21 Prezydenta Miasta todzi z dnia 6 pazdziernika
2021 r. w sprawie upowaznienia do umarzania, odraczania lub rozktadania
na raty naleznosci Miasta todzi lub jego jednostek organizacyjnych;

e Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. 2014 poz. 1543);

e Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/zlm_k_informacja_dotyczaca_ochrony_danych_osobowych_241122.pdf
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct&tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=56826&cHash=e2e45f6456dcd43d78816a0ba78546f4
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct&tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=57111&cHash=9e1e5818522da64598ef4ae610e65179

Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz.U.UE.L.2023.2831).

Tryb odwotawczy

Pisemne odwotanie do Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich w terminie 7 dni od
daty otrzymania pisma.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA

Zarzad Lokali Miejskich
KOMORKA

Wydziat Windykacji
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