Rozpatrywanie wnioskow najemcow o najem
lokalu mieszkalnego pozostajacego w
bezposrednim sasiedztwie lokalu zwolnionego

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Prowadzenie spraw dotyczacych zawierania umowy najmu lokali mieszkalnych
pozostajgcych w bezposrednim sgsiedztwie lokalu zwolnionego, jezeli lokal wolny
nie spetnia warunkéw technicznych do wynajecia jako samodzielny, a jezeli w
wyniku tego nastgpi poprawa struktury lub wyposazenia technicznego
zajmowanego lokalu lub brak jest mozliwosci podtgczenia do lokalu zwolnionego
instalacji wodociggowo-kanalizacyjnej, wentylacyjnej lub zainstalowania w nim
efektywnego Zrédta ogrzewania.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

Zt6z wniosek i Czekaj na Podpisz umowe
zataczniki odpowiedz najmu
elektronicznie, w osobiscie w urzedzie
urzedzie, pocztg lub (umow sie na wizyte)
mailem po spetnieniu

wszystkich warunkéw

Przydatne informacje

e mozliwo$¢ ztozenia wniosku online
e mozliwos¢ przestania wniosku poczta


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01978
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01978
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01978

e ztozenie wniosku nie wymaga umdwienia sie na wizyte
e podpisanie aneksu wymaga umdwienia sie na wizyte

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1.

Rozpatrzenie sprawy nastepuje na wniosek osoby bedgcej najemca lokalu
pozostajgcego w bezposrednim sgsiedztwie lokalu zwolnionego.

. Wniosek jest rozpatrywany przez odpowiednie wydziaty Zarzadu Lokali

Miejskich.

. Wydawane sg warunki techniczne, ktére wnioskodawca musi zaakceptowac.

Brak akceptacji skutkuje zakonhczeniem sprawy.
Miejski Administrator Nieruchomosci kontaktuje sie z wnioskodawcg w celu
zawarcia umowy o udostepnienie lokalu w celu wykonania remontu.

. W terminie 30 dni od podpisania umowy remontujgcy musi dostarczy¢

projekt budowalny.

. Po zakohczeniu prac remontowych nalezy przedtozy¢ Administratorowi

wskazane w warunkach technicznych oswiadczenia i protokoty osdéb z
odpowiednimi uprawnieniami.

. Po potwierdzeniu przez Wydziat Utrzymania Technicznego Obiektéw

kompletnosci dokumentéw wnioskodawca otrzyma skierowanie do zawarcia
umowy najmu na nowo powstaty lokal.

Informacje uzupetniajace

e Wymaga sie ztozenia wniosku wraz z kompletem wymaganych dokumentéw.

W przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentéw w dodatkowym 14
dniowym terminie wyznaczonym przez wynajmujgcego wniosek zostaje
pozostawiony bez rozpatrzenia.

Zasady wynajmowania majg zastosowanie do najemcow, ktérzy ztozyli
whniosek o zawarcie umowy najmu na zwolniony lokal, ktérzy nie posiadaja
zalegtosci finansowych wobec Miasta todzi z tytutu korzystania z lokali
mieszkalnych albo uzytkowych oraz zobowigza sie do wykonania
niezbednych prac remontowych lub adaptacyjnych na swdj koszt i ryzyko,
bez prawa zwrotu lub rozliczenia poniesionych naktaddw.

Mozliwos¢ zawarcia umowy najmu nie dotyczy najemcéw zajmujgcych lokale w
ramach najmu socjalnego oraz pomieszczen tymczasowych.



TERMIN | MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Sprawa rozpatrywana jest w terminie 30 dni. Do terminu nie wlicza sie terminéw
dla przeprowadzenia dodatkowych koniecznych wyjasnien, op6znien
spowodowanych z winy wnioskodawcy albo z przyczyn niezaleznych od jednostki.

Miejsce zatatwienia

Zarzad Lokali Miejskich
Wydziat Lokali Mieszkalnych
90-514 £46dz, al. Kosciuszki 47

infolinia Zarzadu Lokali Miejskich: +48 (42) 628-70-00
Umawianie/rezerwacja wizyty

e Telefonicznie: +48 (42) 628-70-00
e Poczta elektroniczng: zim@zIim.lodz.pl

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Zarzad Lokali Miejskich
al. KoSciuszki 47
90-514 £6dz

e Osobiscie:

o Zarzad Lokali Miejskich al. Kosciuszki 47
o RON ,Centrum” ul. Piotrkowska 238
o RON ,,Pétnoc” ul. Limanowskiego 194/196



RON ,,Potudnie” ul. ul. Ciasna 19a
RON ,Wschdéd” ul. Sobolowa 1

RON ,,Zachoéd” ul. Wapienna 15

o RON Zasobu Obcego ul. Ciasna 19a

o

o

e}

e pocztyg elektroniczna:

o zZiIm@zlm.lodz.pl

e elektronicznie:

o ePUAP

Termin skiadania dokumentow
Ztozenie wniosku moze odbywac sie w ciggu catego roku.
Wymagane dokumenty

e Wniosek o oddanie w najem lokalu mieszkalnego

druk do pobrania [326.15 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

Oswiadczenie o stanie majatkowym cztonkéd4w gospodarstwa domowego

druk do pobrania [185.59 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

Oswiadczenie o nieposiadaniu tytutu prawnego do innego lokalu
mieszkalnego w tej samej lub pobliskiej miejscowosci, to znaczy graniczacej
z Miastem todzig miejscowosci

druk do pobrania [118.4 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

Deklaracja o dochodach gospodarstwa domowego

druk do pobrania [405.09 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

Kserokopia umowy najmu

Do wgladu:

e Oryginat umowy najmu

Pozostate dokumenty


mailto:zlm@zlm.lodz.pl
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/zlm_w_o_ubieganie_sie_o_najem_lok-mieszk-bez_punktacji_241205_0.pdf
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/zlm_w_lm_241205_4.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/zlm_o_o_nieposiadaniu_tytulu_prawnego_do_lokalu_polozonego_w_tej_samej_lub_pobliskiej_miejscowosci_241205_5.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/zlm_d_o_wysokosci_dochodow_241205_6.pdf

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [76.61 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e Uchwata Nr LXXXV/2572/23 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 20 grudnia 2023 r.
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego
zasobu Miasta todzi (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa tédzkiego, £6dz, dnia
10 stycznia 2024 r. poz. 261)

e Zarzgdzenie Nr 6/2024 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 6 marca
2024 r. w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania opisujgcej proces
przyznania wolnego lokalu pozostajgcego w bezposrednim sgsiedztwie lokalu
zajmowanego, wchodzgcego w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta todzi.

Tryb odwotawczy

Od odmowy wydania skierowania do zawarcia umowy najmu wnioskodawcy
przystuguje prawo do ztozenia odwotania do Prezydenta Miasta todzi. Odwotanie
sktada sie za posrednictwem dysponenta w terminie 14 dni od doreczenia
odmowy wydania skierowania.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Zarzad Lokali Miejskich
KOMORKA

Wydziat Lokali Mieszkalnych

Data wygenerowania: 29-10-2025 08:33:54


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/zlm_k_informacja_dotyczaca_ochrony_danych_osobowych_241122.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/zlm_k_informacja_dotyczaca_ochrony_danych_osobowych_241122.pdf
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct&tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=65715&cHash=6995be0154fbaec97b59b6b7ded8d900

