Wydawanie zaswiadczen o
figurowaniu/niefigurowaniu w ewidencji podatku
od nieruchomosci (osoby prawne) i podatku od
srodkow transportowych (osoby fizyczne i
prawne)

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Wydawanie zaswiadczen o:

e figurowaniu/niefigurowaniu w ewidencji podatnikéw podatku od
nieruchomosci (osoby prawne),

e figurowaniu/niefigurowaniu w ewidencji podatnikéw podatku od srodkéw
transportowych (osoby fizyczne i prawne).

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3
@ @ ¥
Whnies optate Zt6z wniosek i

zataczniki Odbierz zaswiadczenie

elektronicznie, w
urzedzie lub pocztg

elektronicznie, w
urzedzie lub pocztg

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online,

e mozliwos¢ przestania wniosku poczta,

e zaswiadczenie moze miec¢ forme elektroniczng,

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika.
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SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposoéb zatatwienia sprawy

1.

Organ podatkowy wydaje zaswiadczenia na zadanie osoby ubiegajgcej sie o
zaswiadczenie.

. Zaswiadczenie wydaje sie w granicach zadania wnioskodawcy.
. Zaswiadczenie potwierdza stan faktyczny lub prawny istniejgcy w dniu jego

wydania.
Whnioskodawca moze ztozy¢ pisemny wniosek w sprawie wydania:

o zaswiadczenia o figurowaniu/niefigurowaniu w ewidencji podatku od
nieruchomosci (osoby prawne),

o zaswiadczenia o figurowaniu/niefigurowaniu w ewidencji podatku od
srodkdéw transportowych (osoby fizyczne i prawne).

. Wniosek mozna ztozy¢ osobiscie, za posrednictwem operatora pocztowego,

elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej - ePUAP lub systemu
e-Doreczen.

. Organ podatkowy wydaje zaswiadczenia bez zbednej zwtoki, nie pdzniej
jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

Informacje uzupetniajace

e Wniosek o wydanie zaswiadczenia moze zostac ztozony przez petnomocnika

podatnika. Petnomocnictwo szczegélne (PPS-1) upowaznia do dziatania we
wskazanej sprawie podatkowej lub innej wskazanej sprawie nalezacej do
wtasciwosci organu podatkowego.

Petnomocnictwo szczegdlne (PPS-1) oraz zawiadomienie o zmianie /
odwotaniu / wypowiedzeniu petnomocnictwa szczegoélnego (OPL-1P) nalezy
ztozy¢ w Wydziale Podatkowym.

Wzory petnomocnictwa szczegdlnego (PPS-1) oraz zawiadomienia o zmianie /
odwotaniu / wypowiedzeniu petnomocnictwa szczegdlnego (OPL-1P) zostaty
okres$lone w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2015 r.

e Ztozenie petnomocnictwa podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.

TERMIN | MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji



7 dni
Miejsce zatatwienia

Wydziat Podatkowy

Oddziat Wymiaru Podatku od Nieruchomosci od Oséb Prawnych i Podatku od

Srodkéw Transportowych
90-009 t6dz, ul. Sienkiewicza 61a

podatek od nieruchomosci (osoby prawne):

pok. 138

tel. +48 (42) 638-45-71

podatek od srodkéw transportowych (osoby fizyczne i prawne)
pok. 135

tel. +48 (42) 638-45-35, + 48 (42) 638-45-66

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44

Umawianie/rezerwacja wizyty

W okresie epidemii wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie na stronie

internetowej lub pod nr tel.:

podatek od nieruchomosci od oséb prawnych +48 (42) 638-45-71,
podatek od srodkéw transportowych +48 (42) 638-45-35, +48 (42) 638-45-66

OPLATY

Optata skarbowa:

Zestawienie optat

Wysokos¢
Rodzaj optaty y Numer konta
optaty
. . , . 50 1240 1037
Zaswiadczenie o figurowaniu lub
niefigurowaniu w ewidencji podatkowej 172 11110011
d P ) 0925 0073



https://wizyty.uml.lodz.pl/
https://wizyty.uml.lodz.pl/

Wysokos¢
Rodzaj optaty Zpiaty Numer konta

Petnomocnictwo (optata nie dotyczy, gdy
petnomocnikiem jest wstepny, zstepny,
rodzenstwo, jednostka budzetowa lub
samorzgdowa

50 1240 1037
17 zt 1111 0011
0925 0073

Optate skarbowg nalezy wnies¢:

e za petnomocnictwo w formie papierowej - na rachunek bankowy Wydziatu
Podatkowego UML,

e za petnomocnictwo w formie elektronicznej ztozone za posrednictwem
systemu teleinformatycznego - na rachunek bankowy organu podatkowego
wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzibe mocodawcy.

Zwolnienia badz wytaczenia z optaty skarbowej okreslajg przepisy ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie

o Wydziat Podatkowy
Oddziat Wymiaru Podatku od Nieruchomosci od Oséb Prawnych i
Podatku od Srodkéw Transportowych
90 - 009 todz, ul. Sienkiewicza 61A parter, sala obstugi

e 0sobiscie:
o ul. Sienkiewicza 61a, parter, sala obstugi
e elektronicznie:
o ePUAP
o na adres do doreczen elektronicznych AE:PL-43653-25073-RDRVC-22
Termin sktadania dokumentow

Brak terminu na ztozenie wniosku. Wnioski mozna sktadac¢ w ciggu catego roku.



Wymagane dokumenty

e Wniosek o wydanie zaswiadczenia o figurowaniu/niefigurowaniu w
ewidencji podatkowe;.

druk do pobrania [93.52 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Otwdrz formularz elektroniczny (ePUAP)

e Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej za zaswiadczenie.

e Petnomocnictwo szczegdine (PPS-1).

druk do pobrania [97.12 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e W przypadku petnomocnictwa dowdd uiszczenia optaty skarbowej (jesli
dotyczy).

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [31.2 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

e rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2015 r. w sprawie
zaswiadczen wydawanych przez organy podatkowe,
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https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_PEL_PPS-1_pelnomocnictwo_szczegolowe_171006_17.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/FN_k_Klauzula_informacyjna_wymiar_pobor_kontrola_windykacja_191002_41.docx
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e rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 9 pazdziernika 2024 r. w sprawie
wzoréw petnomocnictwa szczegdlnego i petnomocnictwa do doreczen oraz

wzoréw zawiadomienia o zmianie, odwotaniu lub wypowiedzeniu tych
petnomocnictw.

Tryb odwotawczy

Odmowa wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o zadanej tresci nastepuje w
drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie. Zazalenie wnosi sie do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w todzi, za posrednictwem Wydziatu
Podatkowego, w terminie 7 dni od daty doreczenia postanowienia.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Podatkowy
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