Przyjmowanie wnioskéw o wpis, zmiane,
zawieszenie, wznowienie, wykreslenie
dziatalnosci gospodarczej w CEIDG - obywatele
RP

SKROCONY OPIS PROCEDURY

W ramach procedury mozliwe jest ztozenie wniosku przez osoby zamierzajgce
otworzy¢ jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg lub przedsiebiorcéw chcacych
dokonac: zmiany, zawieszenia, wznowienia lub wykreslenia dziatalnosci
gospodarczej w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
KROK 1

@-

Zt6z wniosek i zataczniki

elektronicznie, pocztg lub w Urzedzie (mozliwos¢ umdwienia wizyty)

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online - wymagany profil zaufany,

e mozliwos¢ przestania wniosku pocztg - wymagane notarialne poswiadczenie
podpisu,

e wizyta w urzedzie nie wymaga umdwienia sie, ale istnieje mozliwos¢
umowienia wizyty,

e sprawa zatatwiana od reki,

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika,

e Sprawa nie wymaga optat, za wyjgtkiem petnomocnictwa.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY



https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01416
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01416
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01416
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01416
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01416#Attachments

Sposdb zatatwienia sprawy

Sktadanie wnioskéw CEIDG-1 o rozpoczecie, zmiane, zawieszenie, wznowienie
oraz wykreslenie dziatalnosci gospodarcze;.

Istniejg 3 mozliwosci ztozenia wniosku CEIDG-1:

e Osobiscie lub przez petnomocnika

e On-line po uprzednim zalogowaniu przy uzyciu profilu zaufanego w serwisie
informacyjno-ustugowym dla przedsiebiorcy i podpisaniu wniosku podpisem
elektronicznym badz profilem zaufanym

e Listem poleconym - wniosek opatrzony jest wtasnorecznym podpisem
wnioskodawcy, ktérego wtasnorecznos¢ poswiadczona jest przez notariusza.

Informacje uzupetniajace

e Nie ma witasciwosci miejscowej, tzn. wniosek moze by¢ ztozony w wybranym
urzedzie gminy (w komérce zajmujacej sie przyjmowaniem wnioskéw CEIDG-
1).

e Do ztozenia wniosku niezbedny jest do wgladu dowdd osobisty lub paszport
whnioskodawcy.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
1 dzien roboczy.
Miejsce zatatwienia

Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
Oddziat Rynku Pracy i Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej
93-590 t6dz, Al. Politechniki 32

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.
Umawianie/rezerwacja wizyty

e telefonicznie: +48 (42) 638-56-39,

e internetowa rejestracja wizyt za posrednictwem strony internetowej do
umawiania wizyt.



https://www.biznes.gov.pl/pl
https://www.biznes.gov.pl/pl
https://wizyty.uml.lodz.pl/
https://wizyty.uml.lodz.pl/

OPLATY

Zestawienie optat

Rodzaj optaty Wysokos¢ optaty

Petnomocnictwo (poza matzonkiem,
17 zt
wstepnym, zstepnym, rodzehstwem)

Numer konta: 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e 0sobiscie:

o ul. Aleje Politechniki 32 (pok. 303)
e listownie

o Urzad Miasta todzi

Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
93-590 tddz, ul. Aleje Politechniki 32

e elektronicznie:

o Biznes.gov.pl - strona prowadzona przez Ministra wtasciwego ds.
gospodarki

Termin sktadania dokumentow

e nie pozniej niz w nastepnym dniu roboczym po powstaniu zmiany danych
dotyczacych zarzgadcdw sukcesyjnych,

e W Ciggu 7 dni zmiany dotyczgce: nazwy, obywatelstwa, adresu
korespondencyjnego, PKD,

e po dniu powstania zmiany pozostate dane,

e otwarcie, zawieszenie, wznowienie dziatalnosci gospodarczej - termin
nieokreslony,



e zamkniecie dziatalnosci - najwczesniej w ostatnim dniu prowadzenia
dziatalnosci.

Wymagane dokumenty

e Wniosek CEIDG-1

druk do pobrania [327.73 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz (CEIDG) Otwérz formularz (CEIDG)

e Wniosek opcjonalny CEIDG-RD

druk do pobrania [78.25 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Wniosek opcjonalny CEIDG-MW

druk do pobrania [76.81 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Wniosek opcjonalny CEIDG-RB

druk do pobrania [66.57 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Wniosek opcjonalny CEIDG-POPR

druk do pobrania [47.11 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Wniosek opcjonalny CEIDG-SC

druk do pobrania [72.77 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Wniosek opcjonalny CEIDG-PN


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_ceidg-1_241230.pdf
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/03155
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_ceidg-rd_241230.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_ceidg-mw_241230.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_ceidg-rb_241230.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_ceidg-popr_241230.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_ceidg-sc_241230.pdf

druk do pobrania [104.43 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Wniosek opcjonalny CEIDG-ZS

druk do pobrania [87.01 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Wniosek opcjonalny CEIDG-AD

druk do pobrania [130.94 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
Pozostate dokumenty

e Instrukcja wypetniania wniosku CEIDG-1

instrukcja do pobrania [524.48 KB, .PDF] Pobierz instrukcja do pobrania

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [27.59 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw

e ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o
DziatalnosSci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Tryb odwotawczy

Brak


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_ceidg-pn_241230.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_ceidg-zs_241230.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_ceidg-ad_241230.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_instrukcja_wypelniania_wniosku_ceidg1_241230.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_K_klauzula_dotyczaca_przetwarzania_danych_osobowych_1_220307_7.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_K_klauzula_dotyczaca_przetwarzania_danych_osobowych_1_220307_7.docx

REALIZATORZY

JEDNOSTKA

Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
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