Wydawanie wypisu z licencji - krajowy transport
drogowy samochodem osobowym, pojazdem
samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie
do przewozu powyzej 7 i nie wiecej niz 9 osob
tacznie z kierowca i taksowka

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Dopisanie pojazdu niezgtoszonego we wniosku o udzielenie licencji na
wykonywanie krajowego transportu drogowego samochodem osobowym,
pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7
i nie wiecej niz 9 0sdb tgcznie z kierowcy i takséwka wymaga uzyskania wypisu z
tej licencji.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

@ @: @

Whnies optate Zt6z wniosek i Umow sie na
zataczniki wizyte
elektronicznie, w w celu odebrania
Urzedzie lub za dokumentéw
posrednictwem
poczty

KROK 4
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Odbierz wypis

w Biurze

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online,

mozliwos¢ ztozenia wniosku osobiscie,

sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika,

mozliwos¢ przestania wniosku poczta,

w przypadku ztozenia wniosku elektronicznie wymagane kserokopie
dokumentéw winny by¢ urzedowo (elektronicznie) poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposob zatatwienia sprawy

1. Przyjecie wniosku o wydanie dodatkowego wypisu z licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowy samochodem osobowym, pojazdem
samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie
wiecej niz 9 osbb tgcznie z kierowca i taksowka;

2. Prowadzenie postepowania w sprawie o wydanie wypisu z licencji;

3. Wydanie dodatkowego wypisu z licencji;

Informacje uzupetniajace

Whniosek ztozony w formie elektronicznej bez dokumentéw oryginalnych bedzie
zawierat braki formalne.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji



1 miesigc (sprawy szczegodlnie skomplikowane- nie pézniej niz w ciggu dwdch
miesiecy od dnia wszczecia postepowania).

Miejsce zatatwienia

Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
Oddziat ds. Krajowego Transportu Drogowego

Al. Politechniki 32

93-590 £4dz

e-mail: licencje.zezwolenia@uml.lodz.pl.

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.
Umawianie/rezerwacja wizyty

e telefonicznie: +48 (42) 272-62-56 , + 48 (42) 638-52-56, +48 (42) 638-55-
30, +48 (42) 638-53-82, +48 (42) 638-53-83, +48 (42) 638-50-62,

e zaleca sie umoéwienie wizyty za posrednictwem strony internetowej do
umawiania wizyt.

OPLATY

Za wydanie wypisu na kazdy pojazd niezgtoszony we wniosku pobiera sie optate w wysokosci:

Zestawienie optat

Rodzaj optaty Wysokos¢ optaty

waznosc licencji od 2 do
15 lat - 35,20 zt
waznos¢ licencji
powyzej 15 do 30 lat -
41,80 zt

waznosc licencji
powyzej 30 do 50 lat -
49,50 zt

Samochdéd osobowy
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Pojazd samochodowy przeznaczony konstrukcyjnie
do przewozu powyzej 7 i nie wiecej niz 9 oséb
tacznie z kierowcag

waznos¢ licencji od 2 do
15 lat - 35,20 zt
waznos¢ licencji
powyzej 15 do 30 lat -
41,80 zt

waznos¢ licencji
powyzej 30 do 50 lat -
49,50 zt

Takséwka (obszar gminy tédz)

waznosc licencji od 2 do
15 lat - 22 zt

waznos¢ licencji
powyzej 15 do 30 lat -
27,50 zt

waznosc licencji
powyzej 30 do 50 lat -
33 zt

Nr konta bankowego do optaty za wydanie wypisu do licencji (samochdd
osobowy, pojazd samochodowy przeznaczony konstrukcyjnie do przewozu

powyzej 7 i nie wiecej niz 9 osdb tacznie z kierowca):

85 1240 1037 1111 0011 0911 0830

W tytule wptaty prosze o wpisanie: "wydanie wypisu do licencji”

Nr konta bankowego do optaty za wydanie wypisu do licencji TAXI:

69 1240 1037 1111 0011 0911 0827

W tytule wptaty prosze o wpisanie: "wydanie wypisu do licencji TAXI”

Zestawienie optat

Wysokos¢
Rodzaj optaty y
optaty
Za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub 17 zt
kopii

Zwolnienia od powyzszej optaty dotycza:




e Dokumentdéw stwierdzajgcych udzielenie petnomocnictwa oraz jego odpiséw,
wypisow lub kopii poswiadczonych notarialnie lub przez uprawniony organ,
upowazniajgce do odbioru dokumentéw,

e Jezeli pethomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu
lub rodzenstwu.

Nr konta bankowego do optaty skarbowej:

50 1240 1037 1111 0011 0925 0073

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
Aleje Politechniki 32
93-590 £4dz

e 0sobiscie:

o Urzad Miasta todzi
Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
Aleje Politechniki 32
93-590 £4dz

e elektronicznie:

o ePUAP
o na adres doreczen elektronicznych: AE:PL-43653-25073-RDRVC-22

Termin sktadania dokumentéow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Whniosek o dopisanie do licencji niezgtoszonych wczesniej pojazdow i
wydanie do nich wypiséw.



druk do pobrania [274.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Otwdrz formularz elektroniczny (ePUAP)

Whniosek o dopisanie do licencji niezgtoszonych wczesniej pojazdéw i
wydanie do nich wypiséw (dotyczy TAXI).

druk do pobrania [275 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Otwdérz formularz elektroniczny (ePUAP)

Wykaz pojazdow.

druk do pobrania [57 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

Wykaz pojazdéw (dotyczy TAXI).

druk do pobrania [56.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

Kserokopie dowoddéw rejestracyjnych zgtaszanych pojazdéw, ktérymi beda
wykonywane przewozy (w przypadku wniosku o wydanie wypisu z licencji
TAXI - dowdd rejestracyjny lub pozwolenie czasowe z wpisem o
dopuszczeniu do ruchu jako TAXI).

W przypadku, gdy przedsiebiorca nie jest wtascicielem pojazdéw réwniez
kserokopie dokumentu stwierdzajgcego prawo do dysponowania nimi.

W przypadku wniosku o wydanie wypisu z licencji TAXI - Swiadectwo
legalizacji taksometru - o ile wystepuje.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_w_licencje_dopisanie_niezgloszonych_wczesniej_pojazdow_241231.doc
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_w_licencje_dopisanie_niezgloszonych_wczesniej_pojazdow_taxi_241231.doc
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_WYK_pojazdow_transport_samochodem_osobowym_1470_220329_7.doc
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e Petnomocnictwo - w przypadku zatatwiania spraw przez petnomocnika.

e Dokument tozsamosci wymieniony w petnomocnictwie (do wgladu).

e Dowdd uiszczenia optaty.

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [86.5 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym,

e rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z
dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokosci optat za czynnosci
administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za
egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych,

e ustawa Kodeks postepowania administracyjnego.

Tryb odwotawczy

Organem odwotawczym jest Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w todzi, ul.
Piotrkowska 86, £6dz, tel.: +48 (42) 633-01-09, 632-24-85.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_K_informacyjna_zezwolenia_i_licencje_230605_160.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_K_informacyjna_zezwolenia_i_licencje_230605_160.doc

REALIZATORZY

JEDNOSTKA

Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej

Data wygenerowania: 03-02-2026 16:15:02



