Oddawanie nieruchomosci gminnych w trwaty
zarzad

SKROCONY OPIS PROCEDURY

e Procedura oddania w trwaty zarzad nieruchomosci wszczynana jest na
wniosek samorzadowej jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawnej.

e Trwaty zarzad ustanawiany jest na rzecz samorzgdowych jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawne;j:

Ustanawiany jest:

o nieodptatnie - dla placéwek oswiatowych
o odptatnie - dla pozostatych jednostek - odptatnos¢ w formie optat
rocznych

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

Zt6z wniosek i Czekaj na Czekaj na
zataczniki informacje informacje
elektronicznie, w 0 Wszczeciu pismo o koniecznosci
Urzedzie, pocztg lub postepowania lub wykonania operatu
mailem wezwanie do szacunkowego

usuniecia brakéw

KROK 4


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01378
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01378

Odbierz
postanowienie

otrzymasz
postanowienie o
powotaniu
rzeczoznawcy
majgtkowego

KROK 7

Odbierz decyzje

w Urzedzie lub
poczta

Przydatne informacje

KROK 5

Czekaj na
informacje

otrzymasz informacje
0 zebraniu catosci
materiatow

KROK 8

@

Whnies optate

zgodnie z ustaleniami
w decyzji. W latach
nastepnych do 31.03.
kazdego roku

e mozliwosé ztozenia wniosku online

e mozliwos¢ ztozenia wniosku za pomoca poczty

KROK 6

aoo
00

Umow sie na
wizyte

jesli chcesz zapoznad
sie z aktami sprawy

e wizyta w Urzedzie wymaga umowienia sie telefonicznie

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy



1. Postepowanie wszczyna sie na wniosek gminnej jednostki organizacyjnej nie
posiadajgcej osobowosci prawnej. Brak terminu do ztozenia wniosku.

2. Adresat - wniosek nalezy kierowa¢ do Prezydenta Miasta todzi za
posrednictwem Wydziatu Dysponowania Mieniem przy ul. Piotrkowskiej 104.

3. Wartos$¢ nieruchomosci dla potrzeb ustalenia optaty okresla rzeczoznawca
majatkowy w operacie szacunkowym sporzgdzonym na zlecenie Wydziatu
Dysponowania Mieniem. Wysokos¢ optaty moze by¢ aktualizowana nie
czesciej niz raz w roku, jezeli wartos¢ nieruchomosci ulegnie zmianie.

4. Optate z tytutu trwatego zarzadu ustala sie wedtug stawki procentowej, ktéra
w zaleznosci od celu, na ktéry jednostka wykorzystuje nieruchomos¢ od ceny
nieruchomosci ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego.

5. Po zebraniu materiatu dowodowego w toku postepowania - informacja do
jednostki o mozliwosci zapoznania sie z aktami sprawy i wypowiedzenia sie
przed wydaniem decyzji

6. Forma dokumentu, ktéry kohczy procedure - decyzja, od ktérej Stronie
przystuguje prawo odwotania.

Informacje uzupetniajace

e Jednostkami uprawnionymi do ztozenia wniosku o oddanie nieruchomosci
gminnych w trwaty zarzad sg samorzgdowe jednostki organizacyjne
nieposiadajgce osobowosci prawne;.

e Ustanawiany jest:

o nieodptatnie - dla placéwek oswiatowych
o odptatnie - dla pozostatych jednostek - odptatnos¢ w formie optat
rocznych

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Termin realizacji zgodny z KPA. Moze zosta¢ wskazany inny termin zatatwienia
sprawy.

Miejsce zatatwienia

Wydziat Dysponowania Mieniem
Oddziat Ograniczonych Praw Rzeczowych
p.285, 283



Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Na wizyte nalezy uméwic sie telefonicznie pod nr tel. +48 (42) 638 42 82 lub +48
(42) 638 47 64

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami
ul. Piotrkowska 104
90-926 £6dz

e 0sobiscie:

o ul. Piotrkowska 110, wejscie od Pasazu Schillera (L6dzkie Centrum
Kontaktu z Mieszkafhcami)

e poczta elektroniczna:

o lckm@uml.lodz.pl

e elektronicznie:

o ePUAP
o na adres do doreczeh elektronicznych: AE:PL-43653-25073-RDRVC-22

Termin sktadania dokumentow
Nie dotyczy

Wymagane dokumenty


mailto:lckm@uml.lodz.pl

e Wniosek jednostki zawierajacy informacje o potozeniu i powierzchni
nieruchomosci, czasie trwania prawa trwatego zarzadu, potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem dane techniczne budynku/budynkdw, ujete w ksigzce
budowlanej lub projekcie budowlanym obiektu wraz z wyszczegélnieniem
naktadéw poniesionych na wybudowanie budynkéw i innych urzgdzen trwale
zwigzanych z gruntem, potozonych na nieruchomosci oddanej w trwaty
zarzad, statut jednostki.

druk do pobrania [41.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) WYyslij formularz elektroniczny (ePUAP)

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22024 r. poz. 572)

e ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z
2024 r. poz. 1145, 1222, 1717, 1881)

e ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (Dz. U. z 2024 r. poz.
1465, 1572, 1907, 1940)

e ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan osSwiatowych (
Dz. U. z 2024 r. poz. 754, 1562, 1572)

e ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ( Dz.
U. z 2024 r. poz. 338, 743, 858)

Tryb odwotawczy

Od decyzji stuzy jednostce prawo wniesienia odwotania do Samorzagdowego
Kolegium Odwotawczego w todzi, ul. Piotrkowska 86, za posrednictwem
Prezydenta Miasta todzi, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Dysponowania Mieniem


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/DM_W_oddanie_w_trwaly_zarzad_180529_7.doc
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego

PROCEDURY POWIAZANE

Aktualizacja optat rocznych z tytutu trwatego zarzgdu nieruchomosci gminnej
Wygasniecie trwatego zarzgdu do nieruchomosci gminnej
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