Aktualizacja optat rocznych z tytutu trwatego
zarzadu nieruchomosci gminnej

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Postepowanie w sprawie aktualizacji optaty rocznej z tytutu trwatego zarzadu
wszczynane jest z urzedu lub na wniosek jednostki organizacyjnej
nieposiadajacej osobowosci prawnej, dla ktérej ustanowiono trwaty zarzad
konkretng nieruchomosciag gminna.

Podstawg aktualizacji jest zmiana wartosci nieruchomosci od czasu ostatniej
aktualizacji, ustalana na podstawie operatu szacunkowego, sporzgdzonego przez
rzeczoznawce majgtkowego na zlecenie Miasta todzi.

Nowa optata roczna obowigzuje od 1 stycznia roku nastepujgcego po roku, w
ktérym decyzja o aktualizacji optaty stata sie ostateczna.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Zt6z wniosek i Czekaj na Zapoznaj sie z
zataczniki informacje operatem
lub zgtos$ uwagi do postanowienia i w Urzedzie (umoéw
zawiadomienia o zawiadomienia sie na wizyte) lub
wszczeciu wysytane pocztg lub elektronicznie (email)
postepowania przez ePUAP

KROK 4


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01352
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01352
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01352#Article_Attachments
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Czekaj na decyzje

Odbi j
zawiadomienie o lerz decyzje Wystap o L
. uprawomochienie
zebraniu d .
dokumentéw do decyzja wysytana ecyzi
wydania decyzji poczty
w Urzedzie (umow
sie na wizyte)
KROK 7
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Whnies optate

optate nalezy uisci¢
na konto wskazane w
decyzji, do 31 marca
kazdego roku

Przydatne informacje

e wizyta w Urzedzie wymaga umowienia sie

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online

e mozliwos¢ przestania wniosku poczta

e postepowanie dotyczy nieruchomosci stanowigcych witasnos¢ Gminy Miasta
todzi

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposob zatatwienia sprawy



Zawiadomienie o wszczeciu postepowania

Analiza zasadnosci aktualizacji optaty

Postanowienie o powotaniu rzeczoznawcy

Postanowienie o wyptacie rzeczoznawcy wynagrodzenia

Na kazdym etapie - w razie koniecznosci przedtuzenie terminu rozpoznania

sprawy

6. Po zebraniu catosci materiatéw - informacja o mozliwosci zapoznania sie z
aktami sprawy

7. Wydanie i uprawomocnienie decyzji administracyjnej
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Informacje uzupetniajace

e Postepowanie wszczyna sie z urzedu lub na wniosek jednostki
organizacyjnej, w przypadku zmiany wartosci nieruchomosci oddanej w
trwaty zarzad.

e Adresatem wniosku o aktualizacje optaty jest Prezydent Miasta todzi, za
posrednictwem Wydziatu Dysponowania Mieniem.

e Aktualizacja optaty moze nastgpi¢ nie czesciej niz raz w roku.

e Zaktualizowang optate roczng ustala sie wedtug dotychczasowej stawki
procentowej od wartosci nieruchomosci okreslonej na dzien aktualizacji
optaty.

e Postepowanie kohczy sie wydaniem decyzji, od ktérej przystuguje jednostce
prawo odwotania sie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w todzi.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Termin realizacji zgodny z KPA. Moze zosta¢ wskazany inny termin zatatwienia
sprawy.

Miejsce zatatwienia

Wydziat Dysponowania Mieniem

Oddziat Ograniczonych Praw Rzeczowych
ul. Piotrkowska 104

90-926 £6dz

pok.285

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44

Umawianie/rezerwacja wizyty



Na wizyte nalezy uméwic sie telefonicznie na numer wskazany w
zawiadomieniach.

OPLATY

Whniosek nie podlega optacie

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Dysponowania Mieniem
ul. Piotrkowska 104
90-926 Lo6dz

e 0sobiscie:

o ul. Piotrkowska 104
o ul. Piotrkowska 110, wejscie od Pasazu Schillera (L6dzkie Centrum
Kontaktu z Mieszkafhicami)

e elektronicznie:
o ePUAP
o na adres do doreczenh elektronicznych: AE:PL-43653-25073-RDRVC-22
Termin skiadania dokumentéow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Ewentualny wniosek jednostki organizacyjnej, zawierajgcy informacje o
potozeniu i powierzchni nieruchomosci, potwierdzone za zgodnosc z
oryginatem dane techniczne budynku/budynkow, ujetych w ksigzce obiektu
wraz z wyszczegblnieniem naktaddw poniesionych na wybudowanie
budynkéw i innych urzadzeh trwale zwigzanych z gruntem, od czasu



ostatniej aktualizacji.

formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [55 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2024 r., poz. 572)

e ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z
2024 r. poz. 1145, 1222,1717, 1881.)

e ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 1465, 1572, 1907, 1940)

Tryb odwotawczy

Od decyzji stuzy stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w todzi, ul. Piotrkowska 86, za posrednictwem
Prezydenta Miasta todzi, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Dysponowania Mieniem


https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/DM_K_ograniczone_prawa_rzeczowe_200831_25.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/DM_K_ograniczone_prawa_rzeczowe_200831_25.doc

PROCEDURY POWIAZANE

Oddawanie nieruchomosci gminnych w trwaty zarzad
Wygasniecie trwatego zarzgdu do nieruchomosci gminnej
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