Przyznanie zasitku rodzinnego

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Zasitek rodzinny ma na celu czesSciowe pokrycie wydatkdw zwigzanych z
utrzymaniem dziecka.

Wysokos¢ zasitku rodzinnego wynosi miesiecznie (kwota wolna od
podatku):

e 95,00 zt - na dziecko w wieku do ukonczenia 5. roku zycia;

e 124,00 zt - na dziecko w wieku powyzej 5. roku zycia do ukonczenia 18. roku
zycia;

e 135,00 zt - na dziecko w wieku powyzej 18. roku zycia do ukohczenia 24.
roku zycia.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
KROK 1 KROK 2 KROK 3

~ =)
@51 g

Zt6z wniosek i Czekaj na decyzje Odbierz swiadczenie
zataczniki

0 przyznaniu lub Swiadczenie bedzie
elektronicznie, odmowie wyptacone w
listownie lub w Swiadczenia terminie wskazanym
Punkcie Obstugi w decyzji

Swiadczeniobiorcéw

Przydatne informacje

e Sprawa nie wymaga optat
e sprawa moze by¢ w catosci zatatwiona elektronicznie


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01817
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01817#Article_Attachments

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Aby ustali¢ prawo do zasitku rodzinnego nalezy ztozy¢ wniosek z
wymaganymi dokumentami.

2. Po ztozeniu wniosku prowadzone jest postepowanie administracyjne celem
ustalenia prawa do zasitku rodzinnego.

o W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku lub braku
wymaganych dokumentéw, organ wzywa strone w celu uzupetnienia
whniosku.

o Niezastosowanie sie do wezwania skutkuje pozostawieniem wniosku bez
rozpatrzenia.

3. Po przeprowadzonym postepowaniu administracyjnym, w sprawie ztozonego
whniosku zostanie wydana decyzja administracyjna orzekajgca o przyznaniu
badz odmowie przyznania prawa do zasitku rodzinnego.

4. W przypadku przyznania prawa do zasitku rodzinnego, zasitek bedzie
wyptacany w okresach miesiecznych, w terminach okreslonych w decyzji.

Informacje uzupetniajace
Forma pomocy

Zasitek rodzinny ma na celu czesSciowe pokrycie wydatkdw zwigzanych z
utrzymaniem dziecka.

Wysokos¢ zasitku rodzinnego wynosi miesiecznie (kwota wolna od
podatku):

e 95,00 zt - na dziecko w wieku do ukonczenia 5. roku zycia;

e 124,00 zt - na dziecko w wieku powyzej 5. roku zycia do ukonczenia 18. roku
Zycia;

e 135,00 zt - na dziecko w wieku powyzej 18. roku zycia do ukohczenia 24.
roku zycia.

Od kiedy przystuguje swiadczenie:



Prawo do zasitku rodzinnego ustala sie na czas trwania okresu zasitkowego, tj. od
dnia 1 listopada do dnia 31 pazdziernika nastepnego roku.

Swiadczenie przystuguje od miesigca, w ktérym wptynat z prawidtowo
wypetnionymi dokumentami, do konca okresu zasitkowego.

Kryteria przyznania
Zasitek rodzinny przystuguje:

e rodzicom, jednemu z rodzicéw albo opiekunowi prawnemu dziecka;

e opiekunowi faktycznemu dziecka tj. osobie, ktéra wystagpita do sadu o
przysposobienie dziecka,

e 0sobie uczacej sie.

Zasitek rodzinny przystuguje do ukonczenia przez dziecko:

e 18. roku zycia lub

e nauki w szkole (nie w szkole wyzszej), jednak nie dtuzej niz do ukonczenia
21. roku zycia,

e do 24. roku zycia, jezeli kontynuuje nauke w szkole lub w szkole wyzszej i
legitymuje sie orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu
niepetnosprawnosci.

Zasitek rodzinny przystuguje réwniez osobie uczacej sie w szkole lub w
szkole wyzszej, jednak nie dtuzej niz do ukohczenia 24. roku zycia. Zgodnie z
ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach rodzinnych, osoba uczaca sie
to osoba petnoletnia uczaca sie, niepozostajgca na utrzymaniu rodzicow w
zwigzku z ich $miercig lub w zwigzku z ustaleniem wyrokiem sgdowym lub ugoda
sgdowg prawa do alimentdéw z ich strony.

Prawo do zasitku rodzinnego uzaleznione jest od spetnienia kryterium
dochodowego i przystuguje, jezeli:

e dochdd na osobe w rodzinie lub dochdd osoby uczacej sie nie przekracza
kwoty 674,00 zt netto

e W rodzinie, w ktérej jest dziecko legitymujgce sie orzeczeniem o
niepetnosprawnosci lub orzeczeniem o umiarkowanym lub znacznym stopniu
niepetnosprawnosci dochdéd na osobe nie przekracza kwoty 764,00 zt netto

Zasitek rodzinny nie przystuguje, jezeli:

e dziecko lub osoba uczgca sie pozostajg w zwigzku matzenskim;



dziecko zostato umieszczone w instytucji zapewniajgcej catodobowe
utrzymanie albo w pieczy zastepczej;

osoba uczaca sie zostata umieszczona w instytucji zapewniajgcej catodobowe
utrzymanie;

petnoletnie dziecko lub osoba uczgca sie jest uprawniona do zasitku
rodzinnego na wtasne dziecko;

osobie samotnie wychowujgcej dziecko nie zostato ustalone, na rzecz dziecka
od jego rodzica, swiadczenie alimentacyjne na podstawie tytutu
wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad, chyba ze:

o rodzice lub jedno z rodzicéw dziecka nie zyje,

o ojciec dziecka jest nieznany,

o powoOdztwo o ustalenie swiadczenia alimentacyjnego od drugiego z
rodzicéw zostato oddalone,

o sgd zobowigzat jednego z rodzicéw do ponoszenia catkowitych kosztéw
utrzymania dziecka i nie zobowigzat drugiego z rodzicéw do Swiadczenia
alimentacyjnego na rzecz tego dziecka,

o dziecko, zgodnie z orzeczeniem sadu, jest pod opieka naprzemienna
obojga rodzicéw sprawowang w poréwnywalnych i powtarzajgcych sie
okresach;

o cztonkowi rodziny przystuguje na dziecko zasitek rodzinny za granica,
chyba ze przepisy o koordynacji systemoéw zabezpieczenia spotecznego
lub dwustronne umowy o zabezpieczeniu spotecznym stanowia inacze;.

Do zasitku rodzinnego przystuguja dodatki z tytutu:

urodzenia sie dziecka

opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego
samotnego wychowywania dziecka

wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej

ksztatcenia i rehabilitacji dziecka niepetnosprawnego

rozpoczecia roku szkolnego

podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania

Dodatki przystuguja pod warunkiem, ze na dane dziecko jest ustalone
prawo do zasitku rodzinnego.

TERMIN | MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji



Ustalenie prawa do zasitku rodzinnego na biezgcy okres oraz wyptata nastepuje
nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a w sprawie szczegdlnie skomplikowanej - nie
pozniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia ztozenia wniosku wraz z wymaganymi
dokumentami. Natomiast na kolejny okres zasitkowy zgodnie z ponizszymi

zasadami:

Miejsce zatatwienia

Postepowanie administracyjne w zakresie ustalenia prawa do zasitku rodzinnego
prowadzone jest w Centrum Swiadczen Socjalnych w todzi, w Wydziale Swiadczen

Rodzinnych ul. Urzednicza 45.

Telefoniczna informacja Call Center: +48 (42) 638-59-69

Termin ztozenia wniosku

Termin rozpatrzenia i wyptata

do 31 sierpnia danego roku

wyptata do 30 listopada tego roku

od dnia 1 wrzesénia do dnia 31
pazdziernika danego roku

wyptata do dnia 31 grudnia tego
roku

od dnia 1 listopada do dnia 31 grudnia
danego roku

wyptata do ostatniego dnia lutego
nastepnego roku

Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie dotyczy

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow

e listownie:




o Centrum Swiadczen Socjalnych w todzi
ul. Urzednicza 45
91-304 t6dz

e 0sobiscie:

o w Centrum Swiadczen Socjalnych w todzi w Wydziale Obstugi
Swiadczeniobiorcéw, w Punkcie Obstugi Swiadczeniobiorcow:
ul. Urzednicza 45, pok. 16, pok. 17, pok. 29

e elektronicznie:

o portal informacyjno-ustugowy emp@tia
o ePUAP (/CSSwL/SkrytkaESP)
o na adres do doreczeh elektronicznych AE:PL-43653-25073-RDRVC-22

Termin sktadania dokumentow
Whnioski na biezacy okres zasitkowy mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Whnioski na kolejny okres sg przyjmowane od dnia 1 sierpnia danego roku, a w
przypadku wnioskéw sktadanych droga elektroniczng - od dnia 1 lipca danego
roku.

Wymagane dokumenty

e Whniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do
zasitku rodzinnego

druk do pobrania [314.54 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

wzdor do pobrania [2.53 MB, .PDF] Pobierz wzér do pobrania
formularz elektroniczny (emp@tia) Wypetnij formularz elektroniczny
(emp@Etia)

formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

e Zatgcznik do wniosku

druk do pobrania [129.31 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/CSS_W_o_ustalenie_prawa_do_zasilku_rodzinnego_oraz_dodatkow_240112_8.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/CSS_P_wniosku_o_ustalenie_prawa_do_zasilku_rodzinnego_oraz_dodatkow_240112_8.pdf
https://wnioski.mpips.gov.pl/ewnioski/index.eup
https://wnioski.mpips.gov.pl/ewnioski/index.eup
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/CSS_Z_do_wniosku_o_ustalenie_prawa_do_zasilku_rodzinnego_oraz_dodatkow_200618_74.pdf

e Oswiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoty - w przypadku gdy dziecko
ukonczyto 18. rok zycia

e OSwiadczenie o uczeszczaniu do szkoty wyzszej - w przypadku osoby
uczacej sie lub osoby legitymujgcej sie orzeczeniem o umiarkowanym albo
znacznym stopniu niepetnosprawnosci, jezeli osoba uczy sie w szkole
wyzszej

Dokumenty stwierdzajgce wysokos¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

W przypadku uzyskania dochodu:

e W roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy
o dokument, w tym oswiadczenie, okreslajgcy date uzyskania dochodu
oraz wysokos¢ i rodzaj dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny oraz
liczbe miesiecy, w ktorych dochéd byt uzyskiwany

e Po roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy
o dokument, w tym oswiadczenie, okreslajgcy date uzyskania dochodu
oraz wysokosc i rodzaj dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny za
miesigc nastepujgcy po miesigcu, w ktérym nastgpito uzyskanie
dochodu

W przypadku utraty dochodu:

e Dokument, w tym oswiadczenie, okreslajgcy date utraty dochodu oraz
wysokos¢ i rodzaj utraconego dochodu



W przypadku otrzymywania dochodéw nieopodatkowanych (np. alimenty,
stypendia):

e Zaswiadczenia lub oswiadczenia dokumentujgce wysokos¢ innych
dochoddw niz dochody podlegajgce opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od 0séb fizycznych na zasadach okreslonych w art. 27, 30b,
30c, 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od 0séb fizycznych, dotyczace kazdego cztonka rodziny

druk do pobrania [99.07 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

W przypadku posiadania gospodarstwa rolnego:

e Zaswiadczenie wiasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy albo
oswiadczenie o wielkosci gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach
przeliczeniowych ogélnej powierzchni w roku kalendarzowym
poprzedzajgcym okres zasitkowy

druk do pobrania [77.44 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Kopia umowy dzierzawy - w przypadku oddania czesci lub catosci
znajdujacego sie w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe,
na podstawie umowy zawartej stosownie do przepiséw o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikéw, albo oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe w
zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju
obszardéw wiejskich ze srodkéw pochodzgcych z Sekcji Gwarancji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej

e Kopia umowy o wniesieniu wktaddéw gruntowych - w przypadku wniesienia
gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez rolniczg spoétdzielnie
produkcyjng


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/CSS_O_o_wysokosci_dochodow_nieopodatkowanych_2_211102_29.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/CSS_O_o_wielkosci_gospodarstwa_rolnego_200508_28.pdf

W przypadku zasgdzonych alimentéw:

e Kopia odpisu podlegajgcego wykonaniu orzeczenia sagdu zasgdzajgcego
alimenty lub odpis protokotu posiedzenia zawierajgcego tres¢ ugody
sadowej lub odpis zatwierdzonej przez sqd ugody zawartej przed
mediatorem lub innego tytutu wykonawczego pochodzgcego lub
zatwierdzonego przez sad, zobowigzujgcych do alimentéw

e W przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata
je w wysokosci nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sagdowej lub
ugodzie zawartej przed mediatorem lub innym tytule wykonawczym
pochodzacym lub zatwierdzonym przez sad:

o zaswiadczenie organu prowadzgcego postepowanie egzekucyjne o
catkowitej lub czeSciowej bezskutecznosci egzekucji alimentdéw, a takze
o wysokosci wyegzekwowanych alimentdw, lub

o informacje wtasciwego sadu lub wiasciwej instytucji o podjeciu przez
osobe uprawniong czynnosci zwigzanych z wykonaniem tytutu
wykonawczego za granicg albo o niepodjeciu tych czynnosci, w
szczegdblnosci w zwigzku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia
lub brakiem mozliwosci wskazania przez osobe uprawniong miejsca
zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za granica, jezeli dtuznik
zamieszkuje za granicg

W przypadku oséb zobowigzanych do alimentac;ji:

e Odpis podlegajgcego wykonaniu orzeczenia sgdu zasadzajgcego alimenty
lub odpis protokotu posiedzenia zawierajgcego tres¢ ugody sgdowej lub
odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem lub
innego tytutu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad,
zobowigzujgcych do alimentéw na rzecz osob spoza rodziny



e Przekazy lub przelewy pieniezne potwierdzajgce wysokos¢ zaptaconych
alimentow

W przypadku oséb rozwiedzionych lub w separacji:

e Kopia odpisu prawomocnego orzeczenia sgdu orzekajgcego rozwéd lub
separacje

W przypadku sprawowania opieki naprzemiennej:

e Kopia prawomochego orzeczenia sqdu 0 opiece naprzemiennej
sprawowanej w poréwnywalnych i powtarzajgcych sie okresach

W przypadku wystgpienia do sadu z wnioskiem o przysposobienie dziecka:

e Zaswiadczenie sgdu opiekunczego lub osrodka adopcyjnego o
prowadzonym postepowaniu sgdowym w sprawie o przysposobienie
dziecka

W przypadku przysposobienia dziecka:

e Kopia prawomocnego orzeczenia sgdu opiekuhczego orzekajacego o
przysposobieniu dziecka

W przypadku opiekuna prawnego dziecka:



e Zaswiadczenie sgdu lub orzeczenie sadu o ustaleniu opiekuna prawnego
dziecka

W przypadku cudzoziemcéw:

e Kopia karty pobytu - w przypadku cudzoziemca przebywajgcego na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na pobyt
staty, zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej,
zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w zwigzku z okolicznosciami, o
ktérych mowa w art. 127 lub 186 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia
2013 r. o cudzoziemcach lub w zwigzku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej
Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajgcej, jezeli zamieszkuja z
cztonkami rodzin na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

e Kopia karty pobytu i decyzji o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na
pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub inny dokument
uprawniajgcy cudzoziemca do pobytu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, ktéry uprawnia do wykonywania pracy

W indywidualnych sprawach organ wtasciwy moze poprosi¢ o inne dokumenty, w
tym oswiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do zasitku rodzinnego

druk do pobrania [49.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

W przypadku zatgczenia kopii dokumentow ich oryginaty nalezy przedstawic¢ do
wgladu

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/CSS_O_oswiadczenie%20o%20odpowiedzialnosci%20karnej_200508_154.doc

klauzula informacyjna do pobrania [85 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z
2024 r. poz. 323 z pézn. zm.)

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22024 r. poz. 572)

e rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 6 lipca 2023 r. w
sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o przyznanie Swiadczenh
rodzinnych oraz zakresu informacji, jakie majg by¢ zawarte we wniosku i
oswiadczeniach o ustalenie prawa do swiadczeh rodzinnych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1340)

e rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 13 sierpnia 2024 r. w sprawie
wysokosci dochodu rodziny albo dochodu osoby uczacej sie stanowigcych
podstawe ubiegania sie o zasitek rodzinny i specjalny zasitek opiekunczy,
wysokosci Swiadczen rodzinnych oraz wysokosci zasitku dla opiekuna (Dz.U.
z 2024 r. poz. 1238)

Tryb odwotawczy

Od decyzji stuzy odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w todzi
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia, za posrednictwem Centrum Swiadczeh
Socjalnych w todzi, ul. Urzednicza 45, 91-304 t6dz.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Centrum Swiadczen Socjalnych w £odzi

KOMORKI

« Wydziat Obstugi Swiadczeniobiorcéw
« Wydziat Swiadczeh Rodzinnych


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/CSS_K_Klauzula_informacyjna_o_przetwarzaniu_danych_240112_62.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/CSS_K_Klauzula_informacyjna_o_przetwarzaniu_danych_240112_62.doc

PROCEDURY POWIAZANE

Przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu ksztatcenia i rehabilitacji
dziecka niepetnosprawnego

Przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie
korzystania z urlopu wychowawczego

Przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu podjecia przez dziecko nauki w
szkole poza miejscem zamieszkania

Przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu rozpoczecia roku szkolnego
Przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu samotnego wychowywania
dziecka

Przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu urodzenia dziecka

Przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu wychowywania dziecka w
rodzinie wielodzietnej
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