
Wydanie zaświadczenia o prawie do głosowania 

SKRÓCONY OPIS PROCEDURY

Wyborca, który zmienia miejsce pobytu przed dniem wyborów na złożony  przez
siebie wniosek, do dowolnie wybranego urzędu gminy, otrzymuje zaświadczenie o
prawie do głosowania.

Najważniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1

 

Złóż wniosek

do dowolnie
wybranego urzędu
gminy  

KROK 2

Odbierz
zaświadczenie

osobiście lub przez
upoważnioną osobę

Przydatne informacje

Wniosek może być złożony w dowolnym urzędzie gminy
Zaświadczenie może być odebrane przez upoważnioną do tej czynności inną
osobę

SZCZEGÓŁOWY OPIS PROCEDURY

Sposób załatwienia sprawy

1. Wniosek może być złożony jedynie na piśmie utrwalonym w postaci
papierowej

2. Wniosek składa się w dowolnie wybranym urzędzie gminy

https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01738


3. We wniosku należy podać dane wnioskodawcy: imię (imiona), nazwisko, nr
PESEL oraz adres zamieszkania.

4. Następnie należy wskazać czy zaświadczenie wyborca odbierze osobiście czy
przez upoważnioną osobę. W upoważnieniu należy podać: imię (imiona),
nazwisko oraz nr PESEL osoby upoważnionej do odbioru zaświadczenia.

5. Przyjęcie wniosku
6. Wydanie zaświadczenia.

Informacje uzupełniające

Wyborcy, którzy zamierzają zmienić miejsce pobytu przed dniem wyborów
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, mogą do dnia 15 maja 2025 r. złożyć
wniosek o wydanie zaświadczenia o prawie do głosowania.

W przypadku przeprowadzenia ponownego głosowania (tzw. II tura wyborów)
wyborca zmieniający miejsce pobytu po dniu pierwszego głosowania, a przed
ponownym głosowaniem, może otrzymać zaświadczenie o prawie do głosowania
w dniu ponownego głosowania. Wniosek o wydanie takiego zaświadczenia składa
się po dniu pierwszego głosowania w dowolnie wybranym urzędzie gminy, w
terminie do dnia 29 maja 2025 r. 

Z zaświadczeniem takim można głosować w dowolnym obwodzie
głosowania w kraju, za granicą lub na polskim statku morskim.

1. Wyborcy, który otrzymał zaświadczenie o prawie do głosowania, nie
umieszcza się w spisie wyborców.

2. W przypadku utraty zaświadczenia, niezależnie od przyczyny, nie
będzie możliwe otrzymanie kolejnego zaświadczenia, ani wzięcie
udziału w głosowaniu w obwodzie właściwym dla w miejsca, w
którym wyborca wpisany jest do rejestru wyborców.

3. W przypadku gdy wyborca zgłosił zamiar głosowania korespondencyjnego,
zaświadczenia o prawie do głosowania w miejscu pobytu w dniu wyborów nie
wydaje się po wysłaniu do wyborcy pakietu wyborczego, chyba że wyborca
zwrócił pakiet wyborczy w stanie nienaruszonym.

TERMIN I MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Niezwłocznie.

Miejsce załatwienia



Wydział Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddział Postępowań Meldunkowych i Rejestru Wyborców
91-433 Łódź, ul. Smugowa 26a i 30/32
Sala obsługi I piętro, stanowisko 1.13

Wydział Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddział Dowodów Osobistych i Ewidencji Ludności
94-030 Łódź, ul. Krzemieniecka 2B
Sala obsługi, stanowiska: F, G, H

Telefoniczna informacja UMŁ - Call Center: +48 (42) 638-44-44

Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie wymaga umówienia wizyty.

OPŁATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce składania dokumentów

osobiście 

w urzędzie gminy

Termin składania dokumentów

Wniosek można złożyć w okresie od 44 dnia przed dniem wyborów do 3 dnia
przed dniem wyborów tj. od 4 kwietnia 2025 r. do 15 maja 2025 r. (ponowne
głosowanie tzw. II tura do dnia 29 maja 2025 r.).

Wymagane dokumenty

Wniosek o wydanie zaświadczenia o prawie do głosowania

druk do pobrania [52 KB, .DOC]  Pobierz druk do pobrania 

Upoważnienie do odbioru zaświadczenia o prawie do głosowania

https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_w_wydanie_zaswiadczenia_o_prawie_do_glosowania_250312.doc


Dowód osobisty lub paszport (do wglądu)

Pozostałe dokumenty

Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [31.01 KB, .DOCX]  Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania 

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. – Kodeks wyborczy
rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i administracji z 28 lipca 2023
r. w sprawie wzorów wniosków o ujęcie w obwodzie głosowania, skreślenie
wyborcy z Centralnego Rejestru Wyborców, zmianę miejsca głosowania oraz
wzoru i sposobu ewidencjonowania zaświadczeń o prawie do głosowania
ustawa z dnia 16 listopada 2006 r.- o opłacie skarbowej

Tryb odwoławczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA

Urząd Miasta Łodzi

KOMÓRKA

Wydział Spraw Obywatelskich i Komunikacji
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