Wydawanie zezwolen na wykorzystanie drog w
sposob szczegdlny

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Zezwolenie wydawane jest w drodze decyzji administracyjnej, na pisemny
whniosek organizatora imprezy przez organ zarzadzajacy ruchem na drodze, na
ktérej odbywa sie impreza.

Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ na co najmniej 30 dni
przed terminem rozpoczecia imprezy do oddziatu Zarzagdzania Ruchem na
Drogach w Biurze Inzyniera Miasta.

Decyzje o wydaniu lub odmowie wydania zezwolenia na odbycie imprezy wydaje
sie co najmniej na 7 dni przed planowanym terminem rozpoczecia imprezy.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Sposdb zatatwienia sprawy

1. Wnioskodawca uzgadnia przebieg trasy lub miejsce imprezy z:

O

@)

@)

organami zarzadzajgcymi ruchem na drogach przebieg trasy, w tym z
Oddziatem Zarzgdzania Ruchem na Drogach w Biurze Inzyniera Miasta
jako zarzadzajgcym ruchem na terenie miasta todzi, oraz z
Wydziatem Ruchu Drogowego Komendy Wojewddzkiej Policji i
Zandarmerig Wojskowa - jezeli impreza odbywa sie na drogach
przebiegajacych przez tereny lub przylegtych do terenéw bedgcych w
zarzadzie jednostek organizacyjnych podporzgdkowanych lub
nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej.

2. Wnioskodawca wypetnia wniosek wraz z zatgcznikami:

O

szczeg6towym regulaminem imprezy, okreslajgcym w szczegdlnosci
zasady zachowania uczestnikdw imprezy istotne dla bezpieczenstwa
ruchu drogowego,

wykazem o0séb odpowiedzialnych za prawidtowy przebieg i
zabezpieczenie imprezy na terenie poszczegdélnych wojewddztw oraz w
miejscach rozpoczecia i zakonczenia kazdego odcinka, a takze w
miejscach wymagajacych szczegdlnego zabezpieczenia,

programem imprezy ze szczegdétowym opisem trasy i podaniem
odlegtosci miedzy poszczegdblnymi jej odcinkami oraz okresSlonym w
minutach i kilometrach programem przejazdu lub przejscia uczestnikéw
przez poszczegdlne miejscowosci i granice wojewddztw,

planem zabezpieczenia trasy lub miejsca imprezy sporzadzonym
zgodnie z art. 65a ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo
o ruchu drogowym (Dz. U. 1997 nr 98 poz. 602)

pisemng zgodg wtasciciela lasu na przeprowadzenie imprezy w razie
przeprowadzania jej na terenach lesnych,

potwierdzeniem uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 48 zt za
wydanie decyzji administracyjnej (zezwolenia) (w tytule przelewu prosze
wpisad: optata za zezwolenie - ,nazwa imprezy"”) (nie dotyczy
podmiotéw zwolnionych z optaty skarbowej zgodnie z art. 7 ustawy z
dnia 16 lipca 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2006 Nr 225 poz.
1635)),

petnomocnictwem wraz z potwierdzeniem uiszczenia optaty skarbowe;j
w wysokosci 17 zt od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii (nie
dotyczy podmiotéw zwolnionych z optaty skarbowej zgodnie z art. 7



ustawy z dnia 16 lipca 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2006 Nr 225
poz. 1635)).

. Wnioskodawca uzgadnia z zarzadcg drogi obszar wykorzystania pasa
drogowego oraz sposéb i termin przywrdcenia go do stanu poprzedniego
oraz uzyskuje zgode zarzadcy drogi na udziat w imprezie pojazdéw
samochodowych wyposazonych w opony z umieszczonymi nich trwale
elementami przeciwslizgowymi. Uzgodnienie powinno miec¢ forme pisemna.
. Wnioskodawca uzgadnia zabezpieczenie imprezy z:

o Wydziatem Ruchu Drogowego Komendy Miejskiej Policji w todzi dla
zadah stuzb porzadkowych. Uzgodnienie powinno miec¢ forme pisemna.

o wtasciwym komendantem powiatowym Pahstwowej Strazy Pozarnej
oraz jednostkg ratownictwa medycznego w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Pahstwowym Ratownictwie
Medycznym dla rodzaju, zakresu i sposobu zabezpieczenia
ratowniczego imprezy. Uzgodnienie powinno mie¢ forme pisemna.

. Na co najmniej 30 dni przed terminem rozpoczecia imprezy, wnioskodawca
sktada wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami osobiscie poprzez punkt
kancelaryjny Urzedu Miasta todzi, za posrednictwem poczty do Oddziatu
Zarzgdzania Ruchem na Drogach w Biurze Inzyniera Miasta.

. Kopie wniosku wraz z zatgcznikami Wnioskodawca przekazuje rownolegle do:

o Komendanta Wojewdédzkiego Policji w Lodzi reprezentowanego przez
Wydziat Ruchu Drogowego Komendy Wojewddzkiej Policji w Ltodzi i

o komendanta jednostki Zandarmerii Wojskowej jezeli impreza odbywa
sie na drogach przebiegajgcych przez tereny lub przylegtych do terendéw
bedacych w zarzadzie jednostek organizacyjnych podporzgdkowanych
lub nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowe;j.

. Zezwolenie wydawane jest po uzyskaniu pisemnej opinii wydanej przez
Wydziat Ruchu Drogowego Komendy Wojewddzkiej Policji w odzi oraz w
przypadku imprezy odbywajgcej sie na drogach przebiegajgcych lub
przylegtych do terenéw bedgcych w zarzadzie jednostek organizacyjnych
podporzgdkowanych lub nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej -
do komendanta jednostki Zandarmerii Wojskowej oraz po uzgodnieniu
zakresu ograniczenia ruchu i wynikajgcych stad warunkdéw przeprowadzenia
imprezy z organami zarzadzajgcymi ruchem na drogach, na ktérych ma sie
odby¢ impreza.

. Decyzje o wydaniu lub odmowie wydania zezwolenia na odbycie imprezy
wydaje sie co najmniej na 7 dni przed planowanym terminem rozpoczecia



imprezy.

9. Wnioskodawca przed imprezg i w trakcie jej trwania zobowigzany jest
przekaza¢ do wiadomosci publicznej informacje o utrudnieniach w ruchu
drogowym wynikajgcych z planowanej imprezy.

10. Wnioskodawca jest obowigzany powiadomi¢ MPK-L6dzZ o przewidywanym
czasie wystepowania utrudnien w ruchu drogowym.

11. Wnioskodawca jest obowigzany na polecenie organu zarzadzajgcego ruchem
na drodze opracowac projekt organizacji ruchu w uzgodnieniu z Wydziatem
Ruchu Drogowego Komendy Miejskiej Policji w Lodzi oraz Zarzadu Drdég i
Transportu.

12. Dla imprez organizowanych w obrebie Parku Kulturowego ulicy Piotrkowskiej
wymagana jest opinia Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.

Informacje uzupetniajace

PrzepisOw art. 65-65g nie stosuje sie do procesji, pielgrzymek i innych imprez o
charakterze religijnym, ktére odbywajg sie na drogach na zasadach okreslonych w
ustawach o stosunku Panstwa do odpowiednich KosSciotéw, jak tez do konduktéw
pogrzebowych, ktére poruszajg sie po drogach stosownie do miejscowego
zZwyczaju.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

30 dni (przy komplecie dokumentacji i wymaganych uzgodnien).
Sprawy szczegodlnie skomplikowane rozpatrywane sg nie dtuzej niz dwa miesigce.

Miejsce zatatwienia

Whnioski z zatgcznikami nalezy sktada¢ w punktach kancelaryjnych Urzedu Miasta
todzi.

Zezwolenie mozna odebrac osobiscie, korespondencyjnie, lub na podstawie
petnomocnictwa w:

Biurze Inzyniera Miasta
Oddziat Zarzadzania Ruchem na Drogach
90-447 t6dz, ul. Piotrkowska 175, lewa oficyna, pok. 7 | pietro

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44

Umawianie/rezerwacja wizyty



Telefonicznie: +48 (42) 272-64-56 / (42) 272-64-50
Pocztg elektroniczng: bim@uml.lodz.pl

OPLATY

Zgodnie z zatgcznikiem do ustawy o optacie skarbowe;j:

Rodzaj optaty | Wysokosc¢ optaty

Wydanie decyzji | 48 zt

Petnomocnictwo | 17 zt

(tytut wptaty powinien precyzyjnie wskazywac sprawe, ktérej dotyczy)
Urzad Miasta todzi, Wydziat Podatkowy, ul. Sienkiewicza 61A, 90-009 tédz
Pekao S.A. 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Zarzadzania Kontaktami z Mieszkahcami
ul. Piotrkowska 104
90-926 Lodz
o Biuro Inzyniera Miasta
ul. Piotrkowska 175
90-447 £6dz

e Osobiscie:

o ul. Piotrkowska 175 - parter, sekretariat Biura Inzyniera Miasta
o ul. Piotrkowska 110 - wejscie od Pasazu Schillera (£6dzkie Centrum
Kontaktu z Mieszkahcami)

Termin sktadania dokumentow


mailto:bim@uml.lodz.pl

Na co najmniej 30 dni przed terminem rozpoczecia imprezy.

Wymagane dokumenty

e Wniosek na wykorzystanie drég w sposéb szczegdblny

druk do pobrania [83.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

Zataczniki do wniosku:

e Szczegobtowy regulamin imprezy, okreslajgcy w szczegodlnosci zasady
zachowania uczestnikéw imprezy istotne dla bezpieczenstwa ruchu
drogowego

e Wykaz oséb odpowiedzialnych za prawidtowy przebieg i zabezpieczenie
imprezy na terenie poszczegdlnych wojewddztw oraz w miejscach
rozpoczecia i zakonczenia kazdego odcinka, a takze w miejscach
wymagajgcych szczegdlnego zabezpieczenia

e Program imprezy ze szczegétowym opisem trasy i podaniem odlegtosci
miedzy poszczegdlnymi jej odcinkami oraz okreslony w minutach i
kilometrach program przejazdu lub przejscia uczestnikéw przez
poszczegdlne miejscowosci i granice wojewddztw

e Plan zabezpieczenia trasy lub miejsca imprezy sporzadzony zgodnie z art.
65a ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. 1997 nr 98 poz. 602)

druk do pobrania [66 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bim_w_wykorzystanie_drog_w_sposob_szczegolny_250416.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BIM_Plan_zab_wykorzystanie_drog_w_sposob_szczegolny_210122_7.doc

e Pisemna zgoda wtasciciela lasu na przeprowadzenie imprezy w razie
przeprowadzania jej na terenach lesnych

e Potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 48 zt za wydanie
decyzji administracyjnej (zezwolenia) (w tytule przelewu prosze wpisac:
optata za zezwolenie - ,,nazwa imprezy”) (nie dotyczy podmiotéw
zwolnionych z optaty skarbowej zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 16 lipca
2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2006 Nr 225 poz. 1635))

e Petnomocnictwo wraz z potwierdzeniem uiszczenia optaty skarbowej w
wysokosci 17 zt od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii (nie
dotyczy podmiotéw zwolnionych z optaty skarbowej zgodnie z art. 7
ustawy z dnia 16 lipca 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2006 Nr 225
poz. 1635))

e Projekt organizacji ruchu (na zadanie organu zarzgdzajgcego ruchem)

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [27.27 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BIM_K_informacyjna_dotyczaca_przetwarzania_danych_osobowych_230913_7.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BIM_K_informacyjna_dotyczaca_przetwarzania_danych_osobowych_230913_7.docx

e art. 65 - 65g w zwigzku z art. 10. ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r.
Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1137 z p6zn. zm.)

Tryb odwotawczy

Od wydanej decyzji przystuguje odwotanie do Samorzagdowego Kolegium
Odwotawczego ztozone za posrednictwem Oddziatu Zarzgadzania Ruchem na
Drogach w Biurze Inzyniera Miasta w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.
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