Wydawanie zaswiadczen z ewidencji klubéw
sportowych Prezydenta Miasta todzi

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Zaswiadczenie zawiera dane wpisane do ewidencji takie jak: nazwa klubu, numer
w ewidencji, data wpisu do ewidencji, adres siedziby, sktad zarzadu i komisji
rewizyjnej, dane oséb upowaznionych do zaciggania zobowigzah majatkowych,
data uchwalenia statutu i cele statutowe.

Zaswiadczenie klub moze wykorzysta¢ np. na potrzeby udziatu w konkursie ofert
lub przetargu na zadania z zakresu kultury fizycznej i sportu, do zatozenia konta
bankowego, do wynajmu lub wydzierzawienia obiektu na cele statutowe klubu.

Osoba fizyczna lub osoba prawna nie bedgca klubem wpisanym do ewidencji,
moze ubiegad sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swéj interes prawny.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

@ @ R

Whnies optate Zt6z wniosek i _ . _
zataczniki Odbierz zaswiadczenie

organizacje pozytku

public.znego 59 elektronicznie, elektronicznie (e-
zwolnione z opfaty poczty lub w Doreczenia, ePUAP),
skarbowej Urzedzie

poczty, w Wydziale
Sportu

Przydatne informacje

e tradycyjne ztozenie wniosku nie wymaga uméwienia wizyty


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01656
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01656
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01656#Charges
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01656#Attachments

sprawa w catosci mozliwa do zatatwienia online

sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika wnioskodawcy

za wydanie zaswiadczenia nalezy wnies optate skarbowa

wnioskodawcy bedgcy organizacjami pozytku publicznego zwolnieni sg z
optaty skarbowej

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposob zatatwienia sprawy

1.

Zaswiadczenie jest wydawane na wniosek osoby fizycznej lub prawnej np.
klub sportowy, dziatajgcej przez swoich przedstawicieli, zgodnie z
reprezentacjg w oparciu o jej statut lub powotanego petnomocnika, jezeli:

o urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw lub stanu prawnego
wymaga przepis prawa;

o 0soba ubiega sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swoj interes prawny w
urzedowym potwierdzeniu stanu prawnego lub okreslonych faktow.

. Wniosek w sprawie wydania zaswiadczenia z ewidencji wraz z

dowodem zaptaty optaty skarbowej nalezy ztozy¢:

o w formie pisemnej (bezposrednio lub przesytka pocztowg na adres
siedziby Wydziatu Sportu) lub

o za pomocga srodkéw komunikacji elektronicznej z wykorzystaniem
formularza elektronicznego - podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym badz profilem zaufanym ePUAP.

. Wnioskodawca otrzymuje zaswiadczenie przesytkg pocztowg polecong na

adres wskazany we wniosku, natomiast w przypadku zaswiadczenia w formie
dokumentu elektronicznego na skrzynke wnioskodawcy eDoreczenia,
ePUAP). Zgodnie z art. 42 § 2 Kpa zaswiadczenie moze by¢ doreczone w
siedzibie Wydziatu Sportu wytgcznie wnioskodawcy bedgcemu osobg
fizyczna.

W przypadku, gdy w imieniu wnioskodawcy wniosek sktada petnomocnik, do
wniosku nalezy zataczy¢ petnomocnictwo udzielone na pismie lub w formie
dokumentu elektronicznego zgtoszone do wniosku. Petnomocnictwo w formie
dokumentu elektronicznego powinno byc¢ uwierzytelnione kwalifikowanym
podpisem elektronicznym badz profilem zaufanym ePUAP.

. W przypadku, gdy osoba fizyczna poda we wniosku dodatkowe dane

kontaktowe, takie jak numer telefonu lub adres poczty elektronicznej ma



obowigzek ztozenia odrebnego oswiadczenia z wyrazeniem zgody na
przetwarzanie tych danych na potrzeby kontaktu w celu wymiany informacji
niezbednych dla realizowanej sprawy.

6. Klauzula informacyjna sporzadzona w oparciu o przepisy o ochronie danych
osobowych, w szczegdlnosci Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych
osobowych 0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016 r., str. 1),

o dotyczy oséb fizycznych sktadajgcych wniosek w sprawie wydania
zaswiadczenia z prowadzonych przez Prezydenta Miasta todzi
ewidencji:

= uczniowskich klubéw sportowych,

= klubéw sportowych dziatajgcych w formie stowarzyszenia, ktérych
statuty nie przewidujg prowadzenia dziatalnosci gospodarczej z
siedzibg w todzi.

Informacje uzupetniajace

Sktadajgcy wniosek lub petnomocnictwo zobowigzany jest dotaczy¢ dowdd zaptaty
naleznej optaty skarbowej, albo uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty.

Dowdd zaptaty moze mie¢ forme wydruku potwierdzajgcego dokonanie operacji
bankowe;j.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Wydanie zaswiadczenia nastepuje niezwtocznie, nie pdézniej niz w terminie do 7
dni od daty ztozenia wymaganych dokumentow.

Miejsce zatatwienia

Wydziat Sportu
Oddziat Kultury Fizycznej
90-532 £6dz, ul. ks. Skorupki 21



e-mail: wydzial.sportu@uml.lodz.pl

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty
Telefonicznie: +48 (42) 638 55 84, +48 (42) 638 48 36

Pocztg elektroniczng: wydzial.sportu@uml.lodz.pl

OPLATY

Optata skarbowa - obowiazek zaptaty optaty skarbowej powstaje z
chwila ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia, ewentualnego
petnomocnictwa

Rodzaj optaty Wysokos¢ optaty

1 egzemplarz oryginatu zaswiadczenia | 17 zt

Od petnomocnictwa 17 zt

Wptaty optaty skarbowej dokonuje sie na konto:
Pekao S.A. 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073
Wydziatu Podatkowego UML, ul. Sienkiewicza 61a, 90-009 £6dz

Wptaty mozna dokonad przelewem (takze internetowym), osobiscie w kazdym
Urzedzie Pocztowym lub dowolnym banku oraz we wptatomatach, ktére sg
dostepne w nastepujacych lokalizacjach Urzedu Miasta todzi:

e przy ul. Krzemienieckiej 2B
przy ul. Smugowej 26a
przy ul. Zachodniej 47
przy ul. Piotrkowskiej 110
przy al. Pitsudskiego 100

W przypadku, kiedy w imieniu wnioskodawcy dziata petnomocnik nalezy uisci¢
optate skarbowg w wysokosci 17 zt za ztozony dokument stwierdzajacy udzielenie
petnomocnictwa albo jego odpisu, wypisu lub kopii.


mailto:wydzial.sportu@uml.lodz.pl
mailto:wydzial.sportu@uml.lodz.pl

Zwolnione z optaty skarbowej sa osoby prawne posiadajace status
organizacji pozytku publicznego.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Sportu
ul. ks. Skorupki 21
90-532 £4dz

e Osobiscie:
o ul. ks. I. Skorupki 21, pietro Ill, pok. nr 3 (sekretariat)
e elektronicznie:
o ePUAP
o na adres do doreczenh elektronicznych AE:PL-43653-25073-RDRVC-22
Termin sktadania dokumentow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Wniosek w sprawie wydania zaswiadczenia z ewidencji wg obowigzujgcego
wzoru podpisany przez wnioskodawce (osobe fizyczng, przedstawiciela
osoby prawnej) wraz z zatgcznikami

druk do pobrania [50.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

e OSwiadczenie wnioskodawcy, ktéry jest osobg fizyczng, zawierajgce zgode
na przetwarzanie danych osobowych w zakresie danych kontaktowych, tj.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/spt_w_f_wydanie_zasw_z_ewidencji-klubow_241231.doc
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/wydanie-zaswiadczenia-z-ewidencji-uczniowskich-klubow-sportowych-1/s551nj3qkq
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/wydanie-zaswiadczenia-z-ewidencji-uczniowskich-klubow-sportowych-1/s551nj3qkq

telefonu, adresu e-mail na potrzeby kontaktu w celu wymiany informacji
niezbednych dla zatatwianej sprawy

druk do pobrania [40.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej

e W szczegdlnych przypadkach: Petnomocnictwo wnioskodawcy udzielone
innej osobie w celu ztozenia wniosku jw. (oryginat lub odpis, wypis, kopia
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem)

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [58.5 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie

rozporzadzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18 pazdziernika 2011 r. w
sprawie ewidencji klubéw sportowych

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym

ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
ustawa z dnia 16 listopada 2016 r. o optacie skarbowej

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej

ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych

Tryb odwotawczy


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/spt_o_zgoda_na_przetwarzanie_danych_240610.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/spt_k_klauzula_informacyjna_wydanie_zaswiadczenia_z_ewidencji_241231.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/spt_k_klauzula_informacyjna_wydanie_zaswiadczenia_z_ewidencji_241231.doc

Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o
zgdanej tresci stuzy zazalenie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego
wniesione w terminie 7 dni od daty doreczenia postanowienia.

Zazalenie wnosi sie za posrednictwem Prezydenta Miasta todzi na adres: Urzad
Miasta todzi, Wydziat Sportu, ul. ks. Skorupki 21, 90-532 tédz.
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