Zmiana danych uczniowskiego kiubu
sportowego lub klubu sportowego
nieprowadzacego dziatalnosci gospodarczej i
wpis do ewidencji Prezydenta Miasta todzi

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Procedura dotyczy klubéw sportowych z osobowoscig prawng, ktére juz
zarejestrowaty sie w ewidencji oraz majg organy wtadzy a chca zmieni¢ dane
dotyczace np. statutu, nazwy klubu, adresu siedziby, sktadu zarzgadu, komisji
rewizyjnej i danych oséb uprawnionych do zaciggania zobowigzan majgtkowych
klubu. W celu zalegalizowania nowych danych zarzad klubu sktada do urzedu
whniosek o wpis zmiany danych wraz z wymaganymi zatgcznikami. Wpis zmiany
danych dokonuje sie na podstawie decyzji administracyjnej.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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e Sprawa wymaga ztozenia dokumentéw w wersji papierowej,

e mozliwos¢ przestania dokumentdéw pocztg,

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika,

e ztozenie wniosku osobiscie lub spotkanie z pracownikiem merytorycznym w
celu skonsultowania wniosku i jego zatgcznikdéw nie wymaga umodwienia sie
na wizyte.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Uczniowskie kluby sportowe i kluby sportowe nieprowadzace dziatalnosci
gospodarczej zarejestrowane w ewidencji Prezydenta Miasta todzi moga
dokonywac zmiany swoich danych dotyczgcych:

o

adresu siedziby klubu;

imion, nazwisk i funkcji cztonkéw Zarzadu i Komisji Rewizyjnej Klubu;
danych os6b upowaznionych do zaciggania zobowigzan majatkowych
klubu;

statutu, w tym nazwy klubu.

O

o

o

2. Zmiane danych klub dokonuje na podstawie decyzji majgcych charakter
kolegialny tzn. w formie uchwat podjetych przez wtasciwy organ wtadzy
(zarzad, walne zebranie, komisja rewizyjna). Zarzad klubu podejmuje
uchwaty w sprawie zmiany adresu siedziby klubu, uchwaty w sprawie
upowaznienia oséb do zaciggania zobowigzah majatkowych klubu. Walne
zebranie cztonkéw, jako najwyzszy organ wtadzy w klubie podejmuje uchwaty
w sprawie zmiany nazwy klubu i statutu oraz zmiany sktadu zarzadu i komisji
rewizyjnej na nowg kadencje lub wyboréw uzupetniajgcych w trakcie
kadencji. Wtasciwe organy sporzgdzajg protokoty z zebranh, na ktérych
podjete zostaty uchwaty. Protokoty wraz z uchwatami sg wymaganymi
zatgcznikami do wnioskéw w sprawie wpisu zmiany danych do ewidencji.

3. Wpis zmiany danych klubu do ewidencji dokonuje sie na podstawie
wniosku (w formie papierowej) ztozonego wraz ze stosownymi zatgcznikami,
w zaleznosci od dokonywanej zmiany, bezposrednio w urzedzie lub drogg
pocztowa. Wniosek powinien by¢ podpisany przez cztonkéw zarzadu

reprezentujgcych klub, zgodnie ze statutem. Wpis zmiany danych do
ewidencji nastepuje w drodze decyzji administracyjnej. W zaleznosci od
zgtoszonej zmiany decyzja zawiera nowe dane klubu w zakresie: adresu
siedziby, nazwy klubu, statutu, sktadu osobowego i funkcyjnego zarzadu i



komisji rewizyjnej oraz danych oséb do zaciggania zobowigzah majatkowych.
Po odebraniu decyzji (za posrednictwem operatora pocztowego) zarzgd ma
obowigzek poinformowac o wpisanych do ewidencji zmianach instytucje,
ktére tego wymagajg jak np. urzad skarbowy, urzad statystyczny, bank, w
ktérym klub posiada konto lub organizacje sportowe, do ktérych klub nalezy
np. regionalne i polskie zwigzki sportowe.

Informacje uzupetniajace

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie
wezwany do ich uzupetnienia w terminie 7 dni. Nieusuniecie brakéw spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

Sktadajgcy wniosek lub petnomocnictwo zobowigzany jest dotgczy¢ dowdd zaptaty
naleznej optaty skarbowej, albo uwierzytelniona kopie dowodu zaptaty, nie pdzniej
niz w ciggu 3 dni od chwili powstania obowigzku jej zaptaty tj. dnia ztozenia
whniosku lub petnomocnictwa. Dowdd zaptaty moze miec¢ forme wydruku
potwierdzajgcego dokonanie operacji bankowej.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

e do 30 dni od dnia wptywu poprawnie ztozonego wniosku
e do 60 dni sprawy szczegdlnie skomplikowane

W przypadku spraw wymagajgcych przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego, obowigzuja terminy okreslone w Kodeksie postepowania
administracyjnego.

Sprawe wpisu uznaje sie rowniez za zatatwiong milczaco w sposdéb w catosci
uwzgledniajgcy zgdanie strony wystepujacej z wnioskiem o wpis, jezeli w terminie
30 dni od daty doreczenia wniosku nie zostanie wydana decyzja o wpisie, albo
decyzja o odmowie wpisu.

Do wpisu do ewidencji klubéw sportowych stosuje sie przepisy dziatu Il rozdziatu
14 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.

Miejsce zatatwienia

Wydziat Sportu
Oddziat Kultury Fizycznej



90-532 £6dz, ul. ks. Skorupki 21
e-mail: wydzial.sportu@uml.lodz.pl
Sktadanie wnioskéw: Ill pietro, pok. nr 3 (sekretariat)

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty
Telefonicznie: +48 (42) 638 55 84, +48 (42) 638 48 36

Pocztg elektroniczng: wydzial.sportu@uml.lodz.pl, w.mruk@uml.lodz.pl

Za pomoca strony do umawiania wizyt

OPLATY

Optata skarbowa

Zestawienie optat

Wysokos¢
Rodzaj optaty y Numer konta
optaty
Od decyzji potwierdzajgcej wpis 10 2t 50 1240 1037 1111
zmiany danych klubu do ewidencji 0011 0925 0073
Od pethomocnictwa 17 zt 5012401037 1111
P 0011 0925 0073

Wptaty mozna dokonad przelewem (takze internetowym), osobiscie w kazdym
Urzedzie Pocztowym lub dowolnym banku oraz we wptatomatach, ktére sa
dostepne w nastepujacych lokalizacjach Urzedu Miasta todzi:

e przy ul. Krzemienieckiej 2B
przy ul. Smugowej 26a
przy ul. Zachodniej 47
przy ul. Piotrkowskiej 110
przy al. Pitsudskiego 100

W przypadku, kiedy w imieniu wnioskodawcy dziata petnomocnik nalezy uiscic
optate skarbowg w wysokosci 17 zt za ztozony dokument stwierdzajacy udzielenie
petnomocnictwa albo jego odpisu, wypisu lub kopii.


mailto:wydzial.sportu@uml.lodz.pl
mailto:wydzial.sportu@uml.lodz.pl,
mailto:w.mruk@uml.lodz.pl
https://wizyty.uml.lodz.pl/ 

Obowigzek optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wpis zmiany
danych klubu do ewidencji lub petnomocnictwa.

Zwolnione z optaty skarbowej sa kluby sportowe lub inne osoby prawne
posiadajace status organizacji pozytku publicznego.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Sportu
ul. ks. Skorupki 21
90-532 t6dz

e 0Ssobiscie:

o ul. ks. Skorupki 21
pok. Nr 3 (sekretariat wydziatu)
[l pietro

Termin sktadania dokumentow

Zgodnie z § 8 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18
pazdziernika 2011 r. w sprawie ewidencji klubéw sportowych - wnioski w
sprawie wpisu zmiany danych klubu do ewidencji Prezydenta Miasta
todzi nalezy sktada¢ w terminie 14 dni od dnia, w ktérym klub dokonat zmiany
danych.

Wymagane dokumenty

e Wniosek w sprawie wpisu zmiany danych do ewidencji uczniowskich
klubéw sportowych wg obowigzujgcego wzoru, wraz z odpowiednimi
zatgcznikami jak ponize, w zaleznosSci od dokonanej zmiany.

druk do pobrania [54 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/spt_w_c_w_sprawie_wpisu_zmiany_danych_do_ewidencji_uczniowskich_klubow_sportowych_250506.doc

e Wniosek w sprawie wpisu zmiany danych do ewidencji klubéw sportowych,
ktérych statuty nie przewidujg prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

druk do pobrania [54.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

1. Zmiana skiadu osobowego i funkcyjnego Zarzadu i Komisji Rewizyjnej
Klubu - wymagane zatgczniki w zaleznosci od trybu dokonanej zmiany.

a/ w przypadku wyboru przez Walne Zebranie Cztonkéw (oryginaty dokumentéw
lub kserokopie potwierdzone za zgodnos¢ przez przedstawiciela klubu), jak nize;j:

e Protokét z Walnego Zebrania Sprawozdawczo-Wyborczego Cztonkéw
Klubu, na ktérym dokonano wyboru Zarzadu i Komisji Rewizyjnej na
kolejng kadencje wtadz wraz z podjetymi uchwatami oraz listg obecnosci.

druk do pobrania [84 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Protokét Komisji Uchwat i Wnioskdw.

druk do pobrania [52.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Protokét Komisji Mandatowe;j.

druk do pobrania [47 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Protokdt Komisji Wyborczej (w przypadku wyboréw w trybie jawnym).

druk do pobrania [55.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Protokot Komisji Skrutacyjnej (w przypadku wyboréw w trybie tajnym).

druk do pobrania [51.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/spt_w_c_wpis_zmiany_danych_do_ewidencji_klubow_sportowych_nieprowadzacych_dzialalnosci_gospodarczej_250506.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_PR_ramowy_prot_z_Walnego_Zebrania_Spraw-Wybor_220323_7.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_PR_ramowy_prot_Komisji_Uchwal_i_Wnioskow_220323_7.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_PR_ramowy_prot_Komisji_Manatowej_220718_7.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_PR_ramowy_prot_Komisji_Wyborczej_220323_7.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_PR_ramowy_prot_Komisji_Skrutacyjnej_220323_7.doc

b/ w przypadku uzupetnienia sktadu organéw w trakcie kadencji wtadz w trybie
przewidzianym przez statut, np. przez dokooptowanie nowych cztonkéw w miejsce
cztonkdéw, ktérzy zrezygnowali z pracy w organach, wymagany jest protokét z
zebrania Zarzadu / Komisji Rewizyjnej zawierajgcy uchwaty o dokonaniu
stosownych zmian w skfadzie tych organdéw wraz z listg obecnosci (oryginaty
dokumentéw lub kserokopie potwierdzone za zgodnos¢ przez przedstawiciela
klubu), jak nizej:

e Ramowy protokoét z zebrania Zarzadu.

druk do pobrania [45 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Ramowy protokot z zebrania Komisji Rewizyjnej.

druk do pobrania [46.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Ankieta z danymi klubu wg obowigzujgcego wzoru podpisana przez
przedstawiciela klubu, ktéra jest wymagana przy kazdej zmianie organdéw
klubu zaréwno w trybie kooptacji jak i wyboréw na walnym zebraniu
cztonkéw klubu.

druk do pobrania [74 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej (wydruk z przelewu lub oryginat
innego pokwitowania).

2. Zmiana adresu siedziby klubu - wymagane zatgczniki (oryginaty
dokumentéw lub kserokopie potwierdzone za zgodnos$<¢ przez przedstawiciela
klubu):


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_PR_ramowy_prot_Zarzadu_kooptacja_180808_7.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_PR_ramowy_prot_Kom_Rew_kooptacja_180808_7.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/spt_ankieta_z_danymi_241218.doc

e Decyzja zarzadu o zmianie adresu siedziby (uchwata lub protokoét z
zebrania zarzgdu zawierajacy w swojej tresci uchwate w sprawie zmiany
adresu siedziby klubu wraz z listg obecnosci).

druk do pobrania [45 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej (wydruk z przelewu lub oryginat
innego pokwitowania).

3. Zmiana statutu, nazwy klubu - wymagane zataczniki (oryginaty
dokumentéw lub kserokopie potwierdzone za zgodnos¢ przez przedstawiciela
klubu), jak nizej:

e Protokdt z Walnego Zebrania Cztonkéw Klubu zawierajgcy:

druk do pobrania [55 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Podjetg uchwate dot. zmiany nazwy klubu na nowg, podpisang przez
komisje uchwat i wnioskéw lub przewodniczgcego i protokolanta walnego
zebrania.

druk do pobrania [26.22 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania

lub

e Podjetg uchwate dot. zmian w statucie i jednolitego tekstu statutu lub
nowego statutu podpisang przez komisje uchwat i wnioskéw lub
przewodniczgcego i protokolanta walnego zebrania.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_PR_ramowy_prot_Zarzadu__zmiana_adresu_klubu_180808_8.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_PR_ramowy_prot_z%20_N%20W%20_%20w_sprawie_zmiany_statutu_181207_8.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_U_ramowa_uchwala_zmiana_nazwy_klubu_180808_8.docx

e Ramowa uchwata dot. nowego statutu.

druk do pobrania [40 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Ramowa uchwata dot. zmian w statucie i jednolitego tekstu statutu.

druk do pobrania [53 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Liste obecnosci na walnym zebraniu z podpisami cztonkow
uczestniczacych w zebraniu.

e Dwa egzemplarze jednolitego tekstu statutu zawierajgcego uchwalone
zmiany lub uchwalonego nowego statutu, podpisane przez uprawnionych
przedstawicieli klubu.

e Ramowy statut uczniowskiego klubu sportowego.

druk do pobrania [47.85 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania

e Ramowy statut klubu sportowego dziatajgcego w formie stowarzyszenia,
ktérego statut nie przewiduje prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

druk do pobrania [46.91 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania

e Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej (wydruk z przelewu lub oryginat
innego pokwitowania).

Pozostate dokumenty


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_U_ramowa_uchwla_nowy_statut_180808_7.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Spt_U_zmiany_w_statucie_i_jednolity_tekst_170530_7.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/spt_ramowy_statut_uczniowskiego_klubu_sportowego_241115.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/spt_ramowy_statut_klubu_sportowego_npdzg_241115.docx

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [66 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

rozporzgdzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18 pazdziernika 2011 r. w
sprawie ewidencji klubéw sportowych,

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym,

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej,

ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych.

Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi sie, w terminie 14 dni od otrzymania decyzji, do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w todzi. Odwotanie wnosi sie za
posrednictwem Prezydenta Miasta todzi , na adres: Urzad Miasta todzi, Wydziat
Sportu, ul. ks. Skorupki 21, 90-532 £6dz.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA

Urzad Miasta todzi

KOMORKA

Wydziat Sportu

Data wygenerowania: 14-06-2026 10:39:42
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