Wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkancow

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Na pisemny uzasadniony wniosek wydawane jest zaswiadczenie. Wnioskodawca
wskazuje we wniosku potrzebe uzyskania zaswiadczenia, gdyz jest to zwigzane z
obowigzkiem wniesienia optaty za jego wydanie lub zwolnienia z dokonania tej
optaty. Jesli dziata przez petnomocnika dodatkowo nalezy zatgczy¢ dokument
petnomocnictwa. W zaleznosci od uzasadnienia potrzeby zaswiadczenia jest
mozliwos¢ zwolnienia wnioskodawcy od optaty rowniez za przedtozony dokument
petnomocnictwa. Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia wynosi 17 zt, optata
skarbowa za przedtozony dokument pethomocnictwa wynosi 17 zt.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3
@ @ g

Whnies optate

Z16z wniosek Odbierz zaswiadczenie
w przypadku
dziatania przez elektronicznie, w elektronicznie lub
petnomocnika, takze Urzedzie (wymaga pocztg (na zadanie),
optate za jego umdwienia wizyty) w Urzedzie (od reki)
ustanowienie lub poczta

Przydatne informacje

e wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie
mozliwos¢ ztozenia wniosku online

mozliwos¢ przestania wniosku poczta

sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika
zaswiadczenie moze mied forme elektronicznag


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01165-7
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01165#Article_Charges
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01165#Article_Attachments

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposoéb zatatwienia sprawy

Zaswiadczenie jest wydawane na wniosek osoby, ktérej dotyczg udostepnione
dane. Dopuszcza sie wydanie zaswiadczenia innej osobie, ale musi ona posiadacd
petnomocnictwo do pobrania takiego zaswiadczenia. Wtasciciel/zarzgdca budynku
moze otrzymac w formie zaswiadczenia tylko informacje o ilosci zameldowanych
0s6b.

Informacje uzupetniajace

e Wniosek o wydanie zaswiadczenia moze zosta¢ ztozony za posrednictwem
platformy ePUAP.

e Petnomocnictwo powinno byc¢ udzielone na piSmie, w formie dokumentu
elektronicznego lub zgtoszone do protokotu.

e Petnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢
uwierzytelnione kwalifikowanym bezpiecznym podpisem elektronicznym
badz podpisem zaufanym w ePUAP.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Wydanie zaswiadczenia nastepuje niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni
od daty ztozenia wymaganych dokumentow.

Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Dowoddéw Osobistych i Ewidencji Ludnosci

e 91-433 £6dz, ul. Smugowa 26a i 30/32, | pietro, sala obstugi
e 92-326 £6dz, al. Pitsudskiego 100, parter, stanowiska 8-10
e 94-030 £6dz, ul. Krzemieniecka 2B, parter, sala obstugi

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.
Umawianie/rezerwacja wizyty

Przyjmowanie wnioskéw papierowych - wytgcznie po uprzednim umoéwieniu wizyty
za posrednictwem strony internetowej do umawiania wizyt (wybierajgc zaktadke



https://wizyty.uml.lodz.pl/

UM Lédz/Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji, nastepnie Oddziat i
lokalizacje, w ktérej ma by¢ wykonana rezerwacja, a pézniej wtasciwg ustuge,
ilos¢ 0sdb oraz wolny termin i godzine).

OPLATY

Rodzaj optaty Wysokos¢ optat

Skarbowa za wydanie zaswiadczenia | 17 zt

Skarbowa za petnomocnictwo 17 zt

Opftata jest uiszczana przez petnomocnika dziatajgcego w imieniu wnioskodawcy
za ztozony dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo
jego odpisu, wypisu lub kopii. Zwolnieniu z optaty skarbowej podlega
petnomocnictwo poswiadczone notarialnie lub udzielone matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu badzZ rodzenstwu.

Numer konta bankowego do wptaty optaty skarbowej:

Bank Pekao S.A. nr 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073 z dopiskiem "optata
skarbowa za wydanie zaswiadczenia” i "za ztozony dokument petnomocnictwa”
(jesli wnioskodawce reprezentuje petnomocnik).

Wptat mozna dokonac przelewem (takze internetowym), osobiscie w
kazdym Urzedzie Pocztowym, w dowolnym banku oraz bez optat
manipulacyjnych we wszystkich oddziatach Banku Pekao S.A., a takze w
optatomatach Banku Pekao S.A., znajdujacych sie w budynkach Urzedu
Miasta todzi przy ul. Zachodniej 47, ul. Piotrkowskiej 110, al.
Pitsudskiego 100, ul. Krzemienieckiej 2B.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji



ul. Zachodnia 47
91-066 t6dz

e 0sobiscie:

o Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Dowoddéw Osobistych i Ewidencji Ludnosci

» 91-433 £6dzZ, ul. Smugowa 26a i 30/32
= 92-326 £b6dz, al. Pitsudskiego 100
m 94-030 tddz, ul. Krzemieniecka 2B

e elektronicznie:

o ePUAP

Termin skltadania dokumentow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Podanie o wydanie zaswiadczenia

druk do pobrania [90.45 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Zaswiadczenie o zameldowaniu lub wymeldowaniu

formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)

e Zaswiadczenie o ilosci oséb zameldowanych w lokalu lub budynku

formularz elektroniczny (ePUAP) Wypetnij formularz elektroniczny
(ePUAP)



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/SOK_W_wydanie_zaswiadczenia_z_rejestru_mieszkancow_211026_7.pdf
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-obywatelskie/uzyskanie-danych-z-ewidencji-ludnosci/zaswiadczenie-o-zameldowaniu-lub-wymeldowaniu
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-obywatelskie/uzyskanie-danych-z-ewidencji-ludnosci/zaswiadczenie-o-zameldowaniu-lub-wymeldowaniu
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-obywatelskie/uzyskanie-danych-z-ewidencji-ludnosci/zaswiadczenie-o-ilosci-osob-zameldowanych-w-lokalu-lub-budynku
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-obywatelskie/uzyskanie-danych-z-ewidencji-ludnosci/zaswiadczenie-o-ilosci-osob-zameldowanych-w-lokalu-lub-budynku

Dowdd osobisty lub paszport

Petnomocnictwo, jezeli osoba dziata przez petnomocnika

Dowdd osobisty lub paszport petnomocnika

Dowdd wptaty optaty skarbowej za zaswiadczenie

Dowdéd wptaty optaty skarbowej za petnomocnictwo, jezeli nie podlega
zwolnieniu z optaty

W szczegdlnych przypadkach: tytut prawny do lokalu lub budynku
(dotyczy: najemcdéw, wtascicieli, zarzgdcéw budynkdw)

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [136.26 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_informacyjna_ewidencja_ludnosci_240827.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_informacyjna_ewidencja_ludnosci_240827.pdf

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Tryb odwotawczy

Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia lub zaswiadczenia o zgdane;j
tresci stuzy zazalenie do Wojewody tdédzkiego. Zazalenie wnosi sie w terminie 7
dni od daty doreczenia postanowienia za posrednictwem Prezydenta Miasta todzi.
Informacja o takiej mozliwosci jest zawarta w pouczeniu, w postanowieniu.

W pismie nalezy powotac sie na numer postanowienia, na ktore osoba sktada
zazalenie.

W celu wniesienia zazalenia nalezy dostarczy¢:

1. Zazalenie na postanowienie.
2. Inne dokumenty przewidziane odrebnymi przepisami prawa, niezbedne do
skutecznego wniesienia zazalenia na postanowienie (np. petnomocnictwo).

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji

PROCEDURY POWIAZANE

Nadanie numeru PESEL na wniosek
Wymeldowanie cudzoziemca z pobytu czasowego
Wymeldowanie cudzoziemca z pobytu statego
Wymeldowanie obywatela RP z pobytu czasowego
Wymeldowanie obywatela RP z pobytu statego
Zameldowanie cudzoziemca na pobyt czasowy
Zameldowanie obywatela RP na pobyt czasowy
Zameldowanie obywatela RP na pobyt staty



https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01078
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01748
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01230
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01740
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01752
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01246
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01259
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01305

Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej na czas dtuzszy niz 6
miesiecy
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https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01295
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01295

