Udostepnianie danych osobowych z rejestru
mieszkancow oraz rejestru PESEL - interes
prawny

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Na pisemny umotywowany wniosek udostepniane sg dane osobowo-adresowe z
rejestru mieszkancow lub rejestru PESEL. Wnioskodawca zobowigzany jest we
whniosku przywotac przepis prawa i zatgczy¢ dokumenty, z ktérych wynika interes
prawny do pozyskania danych innej osoby. Jesli dziata przez petnomocnika
dodatkowo nalezy zatgczy¢ dokument petnomocnictwa. Optata za udostepnienie
danych jednostkowych wynosi 31 zt, optata skarbowa za przedtozony dokument
petnomocnictwa wynosi 17 zt.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Przydatne informacje

e wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie
e mozliwos¢ ztozenia wniosku online
e mozliwos¢ przestania wniosku poczta
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sprawa mozliwa do zatatwienia przez pethomocnika
sprawa mozliwa do zatatwienia od reki

odpowiedz moze miec forme elektroniczna

sprawa wymaga optat

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Na pisemny wniosek wnioskodawcy, upowazniony przez Prezydenta Miasta
todzi pracownik udostepnia dane jednostkowe z rejestru mieszkancéw oraz
rejestru PESEL. Wnioskodawcg moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna, a
takze jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej. Wniosek
moze zostac ztozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej
(podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym badZ podpisem
zaufanym).. Dane sg przekazywane, w zaleznosci od zadania wnioskodawcy,
w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy
wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne.

2. Przez dane jednostkowe rozumie sie informacje uzyskane z rejestréw
dotyczace jednej osoby lub imion i nazwisk wszystkich oséb zameldowanych
pod jednym adresem.

3. Wniosek moze zostac ztozony za posrednictwem petnomocnika.
Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu
elektronicznego lub zgtoszone do protokotu. Petnomocnictwo w formie
dokumentu elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione kwalifikowanym
podpisem elektronicznym bgdz podpisem zaufanym.

4. Organ gminy udostepnia dane podmiotom, jezeli:

o Dane te sg niezbedne do realizacji ich ustawowych zadah. Do
podmiotéw tych zaliczajg sie; organy administracji publicznej, sady i
prokuratura, Policja, Straz Graniczna, Stuzba Wiezienna, Stuzba
Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzba Wywiadu Wojskowego, Stuzba
Celna, Zandarmeria Wojskowa, Agencja Bezpieczehstwa Wewnetrznego,
Agencja Wywiadu, Biuro Ochrony Rzgdu, Centralne Biuro
Antykorupcyjne, Szef Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych,
organy wyborcze i straze gminne (miejskie), komornicy sgdowi (w



zakresie niezbednym do prowadzenia postepowania egzekucyjnego),
organy kontroli skarbowej i wywiad skarbowy, pahstwowe i
samorzadowe jednostki organizacyjne, inne podmioty - w zakresie
niezbednym do realizacji zadan publicznych okreslonych w odrebnych
przepisach oraz Polski Czerwony Krzyz, w zakresie danych oséb
poszukiwanych.

o Wykazg interes prawny w pozyskaniu danych - wnioskodawca jest
zobowigzany wskaza¢ przepis prawa materialnego, na podstawie
ktérego jest uprawniony do zgdania udostepnienia danych osobowych
innej osoby i zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce ten interes, np.
przystugujgce wierzytelnosci, postepowanie sgdowe w sprawie nabycia
spadku, zniesienie wspoétwtasnosci.

5. Udostepnione dane mogg by¢ wykorzystane tylko i wytgcznie w celu
wskazanym we wniosku.

6. Wniosek o udostepnienia danych z rejestru PESEL w danej sprawie moze by¢
ztozony tylko w jednym organie gminy.

Informacje uzupetniajace

e Uzyskanie danych musi wynika¢ z interesu prawnego.

e W przypadku powotywania sie na interes prawny wnioskodawca jest
zobowigzany wskazac¢ przepis prawa materialnego, na podstawie ktérego
jest uprawniony do zgdania udostepnienia danych osobowych innej osoby i
zatgczy¢ dokumenty potwierdzajace ten interes.

e Przyktadowe sytuacje wskazujgce na posiadanie interesu prawnego to:
przystugujgce wierzytelnosci, postepowanie sgdowe - wezwanie z sgdu.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
30 dni
Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Dowoddéw Osobistych i Ewidencji Ludnosci

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44

Wazne!



W przypadku potrzeby uzyskania danych osoby zmartej do sporzadzenia aktu
poswiadczenia dziedziczenia u notariusza - wnioski o udostepnienie danych
beda realizowane bezposrednio w lokalizacjach:

e ul. Smugowa 26a i 30/32
e al. Pitsudskiego 100
e ul. Krzemieniecka 2B

Umawianie/rezerwacja wizyty

Przyjmowanie wnioskéw papierowych - po uprzednim umaodwieniu wizyty za
posrednictwem strony internetowej do umawiania wizyt (wybierajac zaktadke UM
£6dz/Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji, nastepnie Oddziat i lokalizacje,
w ktérej ma by¢ wykonana rezerwacja, a pdzniej wtasciwg ustuge, ilos¢ oséb oraz
wolny termin i godzine).

OPLATY

Rodzaj optaty Wysokosc¢ optaty

Skarbowa za petnomocnictwo | 17 zt

Udostepnienie danych 31 zt

Optata skarbowa za udzielone petnomocnictwo:

optata jest uiszczana przez petnomocnika dziatajgcego w imieniu wnioskodawcy,
za ztozony dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo
jego odpisu, wypisu lub kopii.

Zwolnieniu od optaty skarbowej podlega dokument stwierdzajacy udzielenie
petnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia jezeli pethomocnictwo udzielane
jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Optata za udostepnienie danych z rejestru mieszkahcéw oraz rejestru PESEL:

na podstawie art. 54 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.
U. 2022 r. poz. 1191) osoby i jednostki organizacyjne sg zwolnione z optat za
udostepnienie danych z rejestru mieszkahcéw oraz rejestru PESEL w przypadku
udostepnienia danych niezbednych do sporzadzenia aktu poswiadczenia
dziedziczenia.

Nr konta bankowego do optaty skarbowej - optate wnosi sie na konto:


https://wizyty.uml.lodz.pl/

Bank Pekao S.A. nr 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073 z dopiskiem "optata
skarbowa”.

Nr konta bankowego do innych optat - optate wnosi sie na konto:

Bank Pekao S.A. 06 1240 1037 1111 0011 0911 0797 - optata za
udostepnienie danych z rejestru mieszkahcéw oraz rejestru PESEL.

Wptat mozna dokona¢ przelewem (takze internetowym), osobiscie w
kazdym Urzedzie Pocztowym, w dowolnym banku oraz bez optat
manipulacyjnych we wszystkich oddziatach Banku Pekao S.A., a takze w
optatomatach Banku Pekao S.A., znajdujacych sie w budynkach Urzedu
Miasta todzi przy ul. Smugowa 26A i 30/32, ul. Zachodniej 47, ul.
Piotrkowskiej 110, al. Pitsudskiego 100, ul. Krzemienieckiej 2B.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta Ltodzi
Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
ul. Zachodnia 47
91-066 t6dz

e OSobiscie:

o Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Dowodéw Osobistych i Ewidencji Ludnosci

= ul. Smugowa 26a i 30/32
= al. Pitsudskiego 100
= ul. Krzemieniecka 2B

e gov.pl

o elektronicznie:

Termin sktadania dokumentéow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty



e Wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkahcéw
oraz rejestru PESEL

druk do pobrania [324.72 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (gov.pl) Wypetnij formularz elektroniczny (gov.pl)

e Dokumenty, z ktérych wynika interes prawny w przypadku pozyskiwania
danych innej osoby np. wezwanie sgdu

e Potwierdzenie wptaty na rachunek bankowy optaty za udostepnienie
danych z rejestru mieszkahcéw lub rejestru PESEL

e Potwierdzenie wptaty na rachunek bankowy optaty skarbowej za ztozenie
dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pethomocnictwa - w przypadku,
gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika

e Dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa, gdy strone
reprezentuje petnomocnik. Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na
pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do protokotu.
Petnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢
uwierzytelnione kwalifikowanym podpisem elektronicznym badz podpisem
zaufanym

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [66 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/SO_W_udostepnianie_danych_220727_17.pdf
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dane-innej-osoby-z-rejestru-pesel
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_ewidencja_ludnosci_250703.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_ewidencja_ludnosci_250703.doc

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

e rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipca 2022 r. w sprawie
okreslenia wzoréw wnioskéw o udostepnienie danych z rejestru mieszkahcéw
i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych

e rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie optat za
udostepnienie danych z rejestrow mieszkahcow oraz rejestru PESEL

Tryb odwotawczy

Od decyzji administracyjnej wydanej przez Prezydenta Miasta todzi w sprawach z
zakresu ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych stuzy stronom postepowania
mozliwos¢ wniesienia odwotania do Wojewody tédzkiego. Odwotanie wnosi sie w
terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji administracyjnej za posrednictwem
organu, ktéry decyzje wydat. Informacja o takiej mozliwosci jest zawarta w
pouczeniu, w decyzji administracyjne;.

W pismie nalezy powotad sie na numer decyzji, od ktérej osoba sktada odwotanie.

Przekazanie przez Prezydenta Miasta todzi odwotania wraz z dokumentacjg do
Wojewody tdédzkiego - 7 dni.

W przypadku odwotania nalezy ztozy¢:

Wypetniony druk wniesienia odwotania od decyzji administracyjnej, inne
dokumenty przewidziane odrebnymi przepisami prawa, niezbedne do
skutecznego wniesienia odwotania od decyzji administracyjne;.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA

Urzad Miasta todzi



KOMORKA

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji

PROCEDURY POWIAZANE

Nadanie numeru PESEL na wniosek

Wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkancow

Wymeldowanie cudzoziemca z pobytu czasowego

Wymeldowanie cudzoziemca z pobytu statego

Wymeldowanie obywatela RP z pobytu czasowego

Wymeldowanie obywatela RP z pobytu statego

Zameldowanie cudzoziemca na pobyt czasowy

Zameldowanie obywatela RP na pobyt czasowy

Zameldowanie obywatela RP na pobyt staty

Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej na czas dtuzszy niz 6

miesiecy
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