Zameldowanie obywatela RP na pobyt staty

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Kazdy, kto ma polskie obywatelstwo i mieszka w Polsce, powinien pamietac o
obowigzku meldunkowym. Masz 30 dni na zgtoszenie howego miejsca
zamieszkania (liczac od dnia przybycia do tego miejsca). Jesli mieszkasz pod
konkretnym adresem z zamiarem statego pobytu - zamelduj sie tam na pobyt
staty. W tym samym czasie mozna miec tylko jedno miejsce pobytu statego.
Meldujac sie na pobyt staty nie musisz sie wymeldowywac z dotychczasowego
miejsca pobytu - wymeldowanie nastepuje na podstawie formularza zgtoszenia
zameldowania.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2
5 ﬁ.

Ztoz wniosek i Odbierz

zataczniki zaswiadczenie

w Urzedzie (wymaga potwierdzenie

umowienia wizyty) zameldowania na

lub elektronicznie pobyt staty
wydawane jest
bezptatnie

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online
e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika
e wizyta w urzedzie wymaga umoéwienia wizyty


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01305-3
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01305#Article_Attachments

e Sprawa nie wymaga optat, za wyjatkiem petnomocnictwa
e sprawa zatatwiana od reki
e zaswiadczenie moze miec forme elektroniczng

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Jezeli posiadasz obywatelstwo polskie i przebywasz na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamelduj sie w miejscu pobytu statego najpdzniej w
30. dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca. Réwnoczesnie mozesz
miec tylko jedno miejsce pobytu statego.

2. Jezeli meldujesz sie na pobyt staty nie musisz wymeldowywac sie w
dotychczasowym miejscu pobytu (statego, czasowego). Wymeldowanie z

poprzedniego miejsca pobytu nastepuje na podstawie formularza zgtoszenia
zameldowania na pobyt staty.

3. Aby sie zameldowac w urzedzie przygotu;j:

o doktadnie wypetniony formularz zgtoszenia zameldowania na pobyt
staty. Formularz musi by¢ potwierdzony czytelnym podpisem wraz z
datg jego ztozenia przez wtasciciela lokalu/domu lub osobe, ktéra
posiada inne prawo do lokalu np. najemce.

o dowod osobisty lub paszport,

o dokument potwierdzajgcy prawo do lokalu - do wglagdu ( w oryginale).
Takim dokumentem moze by¢ wypis ( odpis) z ksiegi wieczystej, akt
notarialny. Innym dokumentem moze by¢ np. umowa najmu, decyzja
administracyjna, orzeczenie sadu. Jesli nie posiadasz prawa do
mieszkania, w ktdrym chcesz sie zameldowac - osoba, ktéra ma takie
prawo musi podpisac sie na formularzu, potwierdzajgc tym samym Twdj
pobyt. Dokument potwierdzajgcy prawo do lokalu tej osoby musisz
okazac w urzedzie.

4. Zgtoszenia pobytu statego, mozesz dokonac:

o w formie pisemnej, na formularzu papierowym w siedzibie Urzedu
Miasta todzi, przedstawiajgc do wglgdu dowdéd osobisty lub paszport
oraz tytut prawny do lokalu.

o w formie dokumentu elektronicznego, na formularzu elektronicznym.
Formularz taki powinien by¢ podpisany przez zgtaszajgcego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym albo



5.

6.

profilem zaufanym. Do formularza nalezy dotgczy¢ dokument
elektroniczny potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu, a w razie
niemoznosci jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu
(skan). Jesli nie posiadasz tytutu prawnego do lokalu musisz dotaczy¢ do
formularza dokument elektroniczny - oswiadczenie wtasciciela lub
innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do lokalu,
potwierdzajgce fakt Twojego pobytu w lokalu wraz z dokumentem
potwierdzajgcym tytut prawny tej osoby do lokalu, a w razie
niemoznosci ich uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tych dokumentéw
(skan lub zdjecie),

Obowigzku meldunkowego mozesz dopetni¢ przez petnomocnika,
legitymujgcego sie pisemnym petnomocnictwem do zameldowania.

Po dokonaniu zameldowania otrzymasz zaswiadczenie o zameldowaniu na
pobyt staty, ktdére nie podlega optacie skarbowej i jest wazne do chwili
zmiany miejsca zameldowania.

Informacje uzupetniajace

Formularz wypetnij komputerowo lub pismem odrecznym, kolorem
niebieskim lub czarnym, drukowanymi literami.

W przypadku, kiedy zgtoszenia zameldowania dokonuje pethomocnik, winien
on legitymowac sie petnomocnictwem oraz okazac¢ do wglgdu dowdd
osobisty lub paszport. Petnomocnictwo upowazniajgce do dokonania
zgtoszenia meldunkowego nie podlega optacie.

Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba
sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.
Zameldowania na pobyt staty nowonarodzonych dzieci obywateli polskich
zamieszkujgcych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokonuje z urzedu
kierownik urzedu stanu cywilnego sporzgdzajacy akt urodzenia.

W przypadku dokonywania zameldowania w formie dokumentu
elektronicznego organ przechowuje zataczniki - dokumenty niezbedne do
zameldowania, albo ich odwzorowanie cyfrowe, do czasu zakohczenia
czynnosci meldunkowych.

W przypadku dotgczenia do formularza elektronicznego, odwzorowania
cyfrowego wymaganych dokumentéw, organ gminy w razie uzasadnionych
watpliwosci moze zgdac okazania do wglgdu oryginatéow tych dokumentéw.
W momencie dopetnienia obowigzku meldunkowego mozesz wyrazi¢ zgode
na przekazanie do rejestru danych kontaktowych imienia, nazwiska, numeru



PESEL oraz numeru telefonu komérkowego i/lub adresu e-mail. Rejestr ma na
celu usprawnienie komunikacji na linii administracja publiczna - obywatel.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
Niezwtocznie, z chwilg przyjecia zgtoszenia.
Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Dowodéw Osobistych i Ewidencji Ludnosci

e 91-433 £6dz, ul. Smugowa 26a i 30/32
e 92-326 t6dz, al. Pitsudskiego 100
e 94-030 t6dz, ul. Krzemieniecka 2B

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Przyjmowanie wnioskéw papierowych - po uprzednim uméwieniu wizyty:
https://wizyty.uml.lodz.pl/ (wybierajgc zaktadke UM Lédz/Wydziat Spraw
Obywatelskich i Komunikacji, nastepnie Oddziat i lokalizacje, w ktérej ma by¢
wykonana rezerwacja, a pézniej wtasciwg ustuge, ilos¢ oséb oraz wolny termin i
godzine).

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéw

e 0sobiscie:

o 91-433 £6dz, ul. Smugowa 26a i 30/32


https://wizyty.uml.lodz.pl/

o 92-326 tbédz, al. Pitsudskiego 100
o 94-030 td6dz, ul. Krzemieniecka 2B

e elektronicznie:

o obywatel.gov.pl

Termin skiadania dokumentéw
W dowolnym momencie.

Wymagane dokumenty

e Wypetniony formularz ,, Zgtoszenie pobytu statego”

druk do pobrania [414.13 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (obywatel.gov.pl) Wypetnij formularz
elektroniczny (obywatel.gov.pl)

e Oryginat tytutu prawnego do lokalu, w ktérym ma nastgpi¢ zameldowanie
(do wgladu)

e Petnomocnictwo w przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika

e Dowdd osobisty lub paszport petnomocnika, jezeli osoba zobowigzana do
zgtoszenia zameldowania upowaznita inng osobe do dokonania tej
czynnosci (do wgladu)

e W przypadku dokonywania zgtoszenia w formie dokumentu
elektronicznego - wymagane zatgczniki winny mie¢ forme dokumentéw
elektronicznych albo ich odwzorowania cyfrowego

Pozostate dokumenty


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/SO_W_zgloszenie_pobytu_stalego_200529_16.pdf
https://obywatel.gov.pl/meldunek/zamelduj-sie-na-pobyt-staly-lub-czasowy-dluzszy-niz-3-miesiace#scenariusz-przez-internet
https://obywatel.gov.pl/meldunek/zamelduj-sie-na-pobyt-staly-lub-czasowy-dluzszy-niz-3-miesiace#scenariusz-przez-internet

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [66 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji

PROCEDURY POWIAZANE

Zameldowanie obywatela RP na pobyt czasowy
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https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_ewidencja_ludnosci_250703.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_ewidencja_ludnosci_250703.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01259

