Wymeldowanie cudzoziemca z pobytu

czasowego

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Kazdy kto opuszcza swoje miejsce pobytu czasowego musi wymeldowac sie z

miejsca dotychczasowego zameldowania na pobyt staty. Wymeldowania z pobytu
statego musisz dokona¢ najpdzniej w dniu, w ktdrym wyprowadzasz sie z miejsca
dotychczasowego zameldowania na pobyt staty.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposoéb zatatwienia sprawy

1. Jesli opuszczasz miejsce pobytu czasowego musisz wymeldowac sie.
Wymeldowania z miejsca pobytu mozesz dokonac:

o w formie pisemnej na formularzu papierowym w siedzibie Urzedu Miasta
todzi. Formularz wypetnij komputerowo lub pismem odrecznym,
kolorem niebieskim lub czarnym, drukowanymi literami,

o w formie dokumentu elektronicznego na formularzu elektronicznym.
Formularz taki powinien by¢ podpisany przez zgtaszajgcego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym albo
profilem zaufanym.

2. Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ przez petnomocnika,
legitymujgcego sie petnomocnictwem pisemnym do wymeldowania.

3. Osoba, ktéra dokonata zgtoszenia otrzymuje, na wniosek, za optata
zaswiadczenie o wymeldowaniu.

Informacje uzupetniajace

e W przypadku, kiedy zgtoszenie wymeldowania dokonywane jest przez
petnomocnika, winien on legitymowac sie petnomocnictwem oraz okazac do
wgladu swéj dowdd osobisty lub paszport. Petnomocnictwo upowazniajgce
jedynie do dokonania zgtoszenia meldunkowego nie podlega optacie
skarbowej. Natomiast w sytuacji gdy petnomocnik zostanie upowazniony
réwniez do pobrania zaswiadczenia o wymeldowaniu z pobytu statego,
woéwczas ztozenie takiego petnomocnictwa podlega optacie skarbowej w
wysokosci 17 zt.

e Wymeldowania mozna dokona¢ z jednoczesnym zgtoszeniem nowego
miejsca pobytu czasowego lub statego - jeden formularz.

e Osoba obowigzana do dokonania zgtoszenia wymeldowania moze wyrazic¢
zgode na przekazanie do rejestru danych kontaktowych imienia, nazwiska,
numeru PESEL oraz numeru telefonu komérkowego i/lub adresu e-mail.
Rejestr ma na celu usprawnienie komunikacji na linii administracja publiczna
- obywatel.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji



Niezwtocznie, z chwilg przyjecia zgtoszenia.
Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Dowodéw Osobistych i Ewidencji Ludnosci

e 91-433 £6dz, ul. Smugowa 26a i 30/32
e 92-326 £6dz, al. Pitsudskiego 100
e 94-030 £6dz, ul. Krzemieniecka 2B

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.
Umawianie/rezerwacja wizyty

Przyjmowanie wnioskéw papierowych - po uprzednim uméwieniu wizyty za
posrednictwem strony internetowej do umawiania wizyt (wybierajac zaktadke UM
£6dz/Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji, nastepnie Oddziat i lokalizacje,
w ktérej ma by¢ wykonana rezerwacja, a pézniej wtasciwg ustuge, ilos¢ oséb oraz
wolny termin i godzine).

OPLATY
Rodzaj optat Wysokos¢
1 op1aty optaty
Skarbowa za wydanie zaswiadczenia 17 zt
Skarbowa za pethomocnictwo upowazniajgce do pobrania 17 2t
zaswiadczenia

Zwolnieniu z optaty skarbowej podlega petnomocnictwo udzielone matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu badz rodzehstwu.

Optaty skarbowe nalezy wptaci¢ w kasie urzedu lub bezgotéwkowo na rachunek
bankowy.

Numer konta bankowego do wptaty optaty skarbowej:

Bank Pekao S.A. nr 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073


https://wizyty.uml.lodz.pl/

Wptat mozna dokonac¢ przelewem (takze internetowym), osobiscie w kazdym
Urzedzie Pocztowym, w dowolnym banku oraz bez optat manipulacyjnych w
oddziatach banku Pekao S.A., a takze w optatomatach, znajdujacych sie w
budynkach Urzedu Miasta todzi przy ul. Krzemienieckiej 2B, ul. Smugowej 26a, ul.
Zachodniej 47, ul. Piotrkowskiej 110, al. Pitsudskiego 100.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentow
e osobiscie:

o 91-433 £6dzZ, ul. Smugowa 26a i 30/32
o 92-326 t6dz, al. Pitsudskiego 100
o 94-030 td6dz, ul. Krzemieniecka 2B

e elektronicznie:

o gov.pl

Termin sktadania dokumentow
W dowolnym momencie.

Wymagane dokumenty

e Wypetniony formularz Zgtoszenie wymeldowania z pobytu czasowego lub

formularz sporzadzony przez pracownika organu gminy w postaci wydruku
z systemu teleinformatycznego

druk do pobrania [330.23 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (gov.pl) Wypetnij formularz elektroniczny (gov.pl)

e Obywatel Unii Europejskiej i EFTA przedstawia wazny dokument podrézy
lub inny dokument potwierdzajgcy jego tozsamos¢ i obywatelstwo


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/SO_W_wymeldowanie_z_miejsca_pobytu_czasowego_200529_15.pdf
https://www.gov.pl/web/gov/wymelduj-sie-z-pobytu-czasowego

e W przypadku cztonka jego rodziny, niebedacego obywatelem panstwa
cztonkowskiego UE - wazny dokument podrdézy

e W przypadku cudzoziemca niebedgcego obywatelem UE i EFTA - wazny
dokument podrozy

e Petnomocnictwo w przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika

e Dowdd osobisty petnomocnika, jezeli reprezentuje on osobe chcaca
dokonac zgtoszenia

e Dowdd wptaty optaty skarbowej w wysokosci 17 zt za udzielenie
petnomocnictwa upowazniajgcego do pobrania zaswiadczenia o
wymeldowaniu, jezeli nie podlega zwolnieniu z optaty

o Dowdd wptaty optaty skarbowej w wysokosci 17 zt za wydanie
zaswiadczenia o wymeldowaniu

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [66 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_ewidencja_ludnosci_250703.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_ewidencja_ludnosci_250703.doc

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji

PROCEDURY POWIAZANE

Wymeldowanie obywatela RP z pobytu czasowego
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