Zameldowanie cudzoziemca na pobyt staty

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Jesli jestes obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, pahstwa EFTA -
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem
Konfederacji Szwajcarii albo cztonkiem rodziny takiego cudzoziemca - a Twdj
pobyt w Polsce trwa dtuzej niz 3 miesigce, masz obowigzek zameldowac sie
najpozniej w 30 dniu Twojego pobytu w Polsce.

Jesli jestes obywatelem innego panstwa np. spoza Unii Europejskiej - na
zgtoszenie pobytu masz 4 dni. Dodatkowo przy zameldowaniu musisz przedstawic
w urzedzie oryginaty dokumentéw potwierdzajgce prawo pobytu w Polsce oraz
paszport. Nie mozesz dokonac¢ zameldowania elektronicznie.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online,
e wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie,


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01907

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika,
e sprawa zatatwiana od reki,
e zaswiadczenie moze miec forme elektroniczng.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Zgtoszenia zameldowania na pobyt staty mozna dokona¢ na kilka sposobdéw:
osobiscie w urzedzie lub przez petnomocnika oraz bez wychodzenia z domu -
elektronicznie korzystajgc z platformy ePUAP. Aby zameldowac sie
elektronicznie musisz posiadac Profil Zaufany, podpis osobisty lub
bezpieczny podpis elektroniczny.

Aby zameldowac sie przygotu;j:

1. doktadnie wypetniony formularz zgtoszenia zameldowania na pobyt
staty. Formularz musi by¢ potwierdzony czytelnym podpisem wraz z
datg jego ztozenia przez wiasciciela lokalu/domu lub osobe, ktéra
posiada inne prawo do lokalu np. najemce,

2. dowdd osobisty lub paszport,

3. dokument potwierdzajacy prawo do lokalu - do wgladu ( w oryginale).
Takim dokumentem moze by¢ wypis ( odpis) z ksiegi wieczystej, akt
notarialny. Innym dokumentem moze by¢ np. umowa najmu, decyzja
administracyjna, orzeczenie sadu. Jesli nie posiadasz prawa do
mieszkania, w ktérym chcesz sie zameldowad- osoba, ktéra ma takie
prawo musi podpisa¢ sie na formularzu, potwierdzajgc tym samym
Twéj pobyt. Dokument potwierdzajgcy prawo do lokalu tej osoby musisz
okaza¢ w urzedzie.

Zgtoszenia pobytu statego, mozna dokonac:

e w formie pisemnej, na formularzu, w siedzibie Urzedu Miasta todzi ,
przedstawiajgc do wglgdu dokument potwierdzajgcy tozsamosc i
obywatelstwo oraz tytut prawny do lokalu,

e w formie dokumentu elektronicznego, na formularzu elektronicznym.
Formularz elektroniczny powinien by¢ podpisany przez zgtaszajgcego
kwalifikowanym mym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub
profilem zaufanym. Do formularza elektronicznego nalezy dotaczy¢
dokument elektroniczny potwierdzajacy jego tytut prawny do lokalu, a w
razie niemoznosci jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu
(skan, zdjecie). W przypadku osoby nieposiadajgcej tytutu prawnego do



lokalu nalezy dotgczy¢ do formularza dokument elektroniczny zawierajacy
oswiadczenie wtasciciela lub innego podmiotu dysponujgcego tytutem
prawnym do lokalu, potwierdzajgcy fakt pobytu w lokalu wraz z dokumentem
potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu, a w
razie niemoznosci ich uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tych dokumentéw.

Obowigzku meldunkowego mozesz dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujgcego
sie pisemnym petnomocnictwem do zameldowania.

Osoba, ktéra dokonata zameldowania otrzymuje zaswiadczenie o zameldowaniu
na pobyt staty, ktére nie podlega optacie skarbowej i jest wazne do chwili zmiany
miejsca zameldowania.

Informacje uzupetniajace

e W tym samym czasie mozna miec tylko jedno miejsce pobytu statego.

e W przypadku, kiedy zgtoszenie zameldowania dokonywane jest przez
petnomocnika, winien on legitymowac sie petnomocnictwem, okaza¢ do
wgladu swéj dowdd osobisty lub paszport oraz dokument potwierdzajacy
prawo statego pobytu cudzoziemca na terytorium RP. Pethomocnictwo
upowazniajgce do dokonania zgtoszenia meldunkowego nie podlega optacie
skarbowe;.

e Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca
ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba
sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

e Osoba obowigzana do dokonania zgtoszenia zameldowania moze wyrazic
zgode na przekazanie do rejestru danych kontaktowych imienia, nazwiska,
numeru PESEL oraz numeru telefonu komdérkowego i/lub adresu e-mail.
Rejestr ma na celu usprawnienie komunikacji na linii administracja publiczna
- obywatel.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
Niezwtocznie, z chwilg przyjecia zgtoszenia.

Miejsce zatatwienia



Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Dowodéw Osobistych i Ewidencji Ludnosci

e 91-433 t6dz, ul. Smugowa 26a i 30/32
e 92-326 t6dz, al. Pitsudskiego 100
e 94-030 £6dz, ul. Krzemieniecka 2B

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.
Umawianie/rezerwacja wizyty

Przyjmowanie wnioskéw papierowych - po uprzednim umaéwieniu wizyty za
posrednictwem strony internetowej do umawiania wizyt (wybierajgc zaktadke UM
£6dz/Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji, nastepnie Oddziat i lokalizacje,
w ktérej ma by¢ wykonana rezerwacja, a pézniej wtasciwg ustuge, ilos¢ osbéb oraz
wolny termin i godzine).

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e Osobiscie:

0 91-433 £6dz, ul. Smugowa 26a i 30/32
o 92-326 tbédz, al. Pitsudskiego 100
o 94-030 tédz, ul. Krzemieniecka 2B

e elektronicznie:

o obywatel.gov.pl

Termin sktadania dokumentow
W dowolnym momencie.

Wymagane dokumenty


https://wizyty.uml.lodz.pl/
https://wizyty.uml.lodz.pl/

e Wypetniony formularz ,, Zgtoszenie pobytu statego”.

druk do pobrania [414.13 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (obywatel.gov.pl) Otwérz formularz elektroniczny
(obywatel.gov.pl)

e Oryginat tytutu prawnego do lokalu, w ktérym ma nastgpi¢ zameldowanie.

e Dokument tozsamosci:

o Obywatel panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatel panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatel
Konfederacji Szwajcarskiej przedstawia:

= wazny dokument podrézy lub
= inny dokument potwierdzajgcy jego tozsamosc¢ i obywatelstwo

o Cztonek rodziny cudzoziemca wymienionego w podpunkcie a),
niebedacy obywatelem panhstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej przedstawia:

= wazny dokument podrézy

= Oraz wazng karte statego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii
Europejskiej

= albo waznga karte pobytu cztonka rodziny obywatela Unii
Europejskiej, a gdy brak jest takiej mozliwosci - przedstawia inny
dokument potwierdzajgcy, ze jest on cztonkiem rodziny obywatela
Unii Europejskiej

o Cudzoziemiec niewymieniony w podpunkcie a) i b) (cudzoziemcy spoza
Unii Europejskiej i EFTA) przedstawia:

= karte pobytu wydang w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt
staty, zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/SO_W_zgloszenie_pobytu_stalego_200529_15.pdf
https://obywatel.gov.pl/meldunek/zamelduj-sie-na-pobyt-staly-dla-cudzoziemcow#scenariusz-przez-internet
https://obywatel.gov.pl/meldunek/zamelduj-sie-na-pobyt-staly-dla-cudzoziemcow#scenariusz-przez-internet

Europejskiej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych, ochrony
uzupetniajacej, albo nadaniem statusu uchodzcy w
Rzeczypospolitej Polskiej

dokument ,,zgoda na pobyt tolerowany”

albo zezwolenie na pobyt staty

zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii
Europejskiej

decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej,
udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajacej,
zgody na pobyt ze wzgledoéw humanitarnych albo zgody na pobyt
tolerowany.

e Petnomocnictwo w przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika.

e Dowdd osobisty lub paszport petnomocnika oraz dokument potwierdzajgcy
prawo statego pobytu cudzoziemca na terytorium RP, jezeli osoba
zobowigzana do zgtoszenia zameldowania upowaznita inng osobe do
dokonania tej czynnosci.

e Dowdd wptaty optaty skarbowej za petnomocnictwo, jezeli nie podlega
zwolnieniu z optaty.

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [66 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_ewidencja_ludnosci_250703.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_ewidencja_ludnosci_250703.doc

e ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci,

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

e ustawa z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, pobycie oraz wyjezdzie z tego terytorium obywateli pahstw
cztonkowskich Unii Europejskiej i cztonkdéw ich rodzin,

e ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach,

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzordéw i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego,

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

Tryb odwotawczy

Brak
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PROCEDURY POWIAZANE

Zameldowanie obywatela RP na pobyt staty
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