Udzielanie licencji na krajowy transport drogowy
w zakresie przewozu osdb taksowka

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Osoba, ktéra zamierza wykonywac przew6z oséb taksdwka na obszarze Gminy
£6dz lub Gminy £édz i Gminy Rzgow, musi uzyskac licencje, udzielang przez
Prezydenta Miasta todzi.

Nalezy réwniez wyposazy¢ taksdwke w dodatkowe oznaczenia t.j.:

e oznaczenie identyfikujgce takséwke (napis TAXI £tODZ, numer boczny, herb
Miasta todzi),

e identyfikator kierowcy,

e informacje o pobieranych optatach za przejazd, posiadanych do wgladu
przepisach porzadkowych oraz organie wtasciwym do rozpatrywania skarg i
wnioskéw w sprawach Swiadczonych ustug przewozowych,

 tabliczke informacyjng opatrzong hologramem.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

@ @: ﬁ

Whnies optate Zt6z wniosek i Umow sie na
zataczniki wizyte
elektronicznie, w w celu odebrania
Urzedzie lub za dokumentéw

posrednictwem
poczty


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01760
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01760

KROK 4
ﬁ.
Odbierz licencje

w Biurze

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online,

e mozliwos¢ ztozenia wniosku osobiscie,

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika,

e mozliwos¢ przestania wniosku za posrednictwem poczty,

e mozliwos¢ ztozenia wniosku elektronicznie - w tym przypadku wymagane
kserokopie dokumentéw winny by¢, urzedowo (elektronicznie) poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Udzielenie informacji klientom zainteresowanym prowadzeniem dziatalnosci
w zakresie wykonywania krajowego transportu drogowego w zakresie
przewozu oséb takséwka.

2. Przyjecie wniosku o udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu oséb taksowka.

3. Udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w
zakresie przewozu 0so6b taksowka.

Informacje uzupetniajace

Podanie ztozone w formie elektronicznej bez dokumentdéw oryginalnych bedzie
zawierato braki formalne.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALtATWIENIA SPRAWY




Termin realizacji

1 miesigc (sprawy szczegdlnie skomplikowane - nie pdzniej niz w ciggu dwdch
miesiecy od dnia wszczecia postepowania).

Miejsce zatatwienia

Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
Oddziat ds. Krajowego Transportu Drogowego
93-590 t6dz, al. Politechniki 32

e-mail: licencje.zezwolenia@uml.lodz.pl.

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.

Umawianie/rezerwacja wizyty

o telefonicznie: +48 (42) 272-62-56, + 48 (42) 638-52-56, +48 (42) 638-55-30,
+48 (42) 638-53-66, +48 (42) 638-53-82, +48 (42) 638-53-83, +48 (42) 638-
50-62,

e za posrednictwem strony internetowej do umawiania wizyt.

OPLATY

Za udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w
zakresie przewozu oséb takséwka pobiera sie optate w wysokosci:

Gdy licencja jest wydana wytacznie na obszar gminy tdédz

Zestawienie optat

Wysokos¢
Rodzaj optaty y Numer konta
optaty
okres waznosci licencji w latach: 200 2t 69 1240 1037 1111
od 2 do 15 0011 0911 0827
okres waznosci licencji w latach: 250 2t 69 1240 1037 1111
powyzej 15 do 30 0011 0911 0827
okres waznosci licencji w latach: 300 74 69 1240 1037 1111
powyzej 30 do 50 0011 0911 0827



mailto:licencje.zezwolenia@uml.lodz.pl
https://wizyty.uml.lodz.pl/

Gdy licencja jest wydana na obszar gminy tédz i gminy Rzgéw

Zestawienie optat

Wysokos¢
Rodzaj optaty y Numer konta
optaty
okres waznosci licencji w latach: 280 74 69 1240 1037 1111
od 2 do 15 0011 0911 0827
okres waznosci licencji w latach: 350 2t 69 1240 1037 1111
powyzej 15 do 30 0011 0911 0827
okres waznosci licencji w latach: 400 2t 69 1240 1037 1111
powyzej 30 do 50 0011 0911 0827

Za kazdy pojazd zgtoszony we wniosku o udzielenie licencji i wydanie wypisu
pobiera sie optate odpowiedniag dla okresu waznosci licencji powiekszong o0 11%.

W tytule wptaty nalezy wpisad , optata za udzielenie licencji TAXI”

Zestawienie optat

. Wysokos¢ Numer
Rodzaj optaty
optaty konta
Optata skarbowa za udzielone petnomocnictwo 50 1240
(optata nie dotyczy, gdy petnomocnikiem jest 17 2t 1037 1111
wstepny, zstepny, rodzenstwo, jednostka 0011 0925
budzetowa lub samorzgdowa) 0073

Zwolnienia od powyzszej optaty dotycza:

e dokumentow stwierdzajgcych udzielenie petnomocnictwa oraz jego odpiséw,
wypiséw lub kopii poswiadczonych notarialnie lub przez uprawniony organ,
upowazniajgce do odbioru dokumentéw,

e jezeli petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu
lub rodzenstwu.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentow



e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
Al. Politechniki 32
93-590 £4dz

e o0sobiscie:
o Al. Politechniki 32, pok. 202, 203, 204, 205, 227, 228, 229
e elektroniczne:
o biznes.gov.pl
o na adres doreczen elektronicznych: AE:PL-43653-25073-RDRVC-22
Termin sktadania dokumentow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu o0séb takséwka.

druk do pobrania [281.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (biznes.gov.pl) Otwdrz formularz elektroniczny
(biznes.gov.pl)

e OSwiadczenie o niekaralnosci (o spetnianiu wymogu dobrej reputacji o
ktérym mowa w art. 5¢c ust. 1 pktl ustawy o transporcie drogowym) - dot.
osoby fizycznej.

druk do pobrania [44.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Oswiadczenie o niekaralnosci (o spetnianiu wymogu dobrej reputacji o
ktérym mowa w art. 5c ust. 1 pktl ustawy o transporcie drogowym) - dot.
osoby prawne;.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_w_taxi_udzielenie_licencji_241231.doc
https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/99_0475_00
https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/99_0475_00
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_O_oswiadczenie_o_niekaralnosci-osoba_fizyczna_220301_8.doc

druk do pobrania [46 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Zaswiadczenie o niekaralnosci opatrzone datg nie wczesniejsza niz
miesigc przed ztozeniem wniosku, potwierdzajgce, ze odpowiednio
przedsiebiorca osobiscie wykonujgcy przewozy oraz zatrudnieni przez
niego kierowcy, spetniajg warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 2
ustawy o transporcie drogowym.

e W przypadku obcokrajowcéw spoza Unii Europejskiej i spoza Europejskiego
Obszaru Gospodarczego dodatkowo zaswiadczenie o niekaralnosci
wystawione przez wtasciwe organy panstwa ich pochodzenia - wydane nie
wczesniej niz miesigc przed ztozeniem wniosku, wraz z ich ttumaczeniem
na jezyk polski, dokonanym przez ttumacza przysiegtego ustanowionego w
Polsce albo wtasciwego konsula oraz

e W przypadku checi postuzenia sie dokumentem elektronicznym z KRK, przed
wizytg w Urzedzie prosimy réwniez o przestanie go w formie pliku XML za
posrednictwem platformy ePuap, elektronicznie na adres doreczen
elektronicznych: AE:PL-43653-25073-RDRVC-22 albo przekazac go na
informatycznym nosniku danych. W korespondencji prosimy wskaza¢ numer
licencji, lub nr NIP i nazwe przedsiebiorcy, jezeli licencja nie zostata jeszcze
udzielona oraz planowany termin wizyty).

e Dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan, o ktérych mowa w art.
39a ust. 1 pkt 2-4 tj.:

o posiadanie odpowiedniego uprawnienia do kierowania pojazdem
samochodowym, okreslonego w ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. o
kierujgcych pojazdami (prawo jazdy kategorii B),

o orzeczenie lekarskie o braku przeciwskazah zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,

o orzeczenie psychologiczne o braku przeciwskazanh psychologicznych
do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_O_oswiadczenie_o_niekaralnosci-osoba_prawna_220301_8.doc

Wykaz pojazdéw samochodowych.

druk do pobrania [56.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

Wykaz kierowcéw (zaswiadczen o niekaralnosci).

druk do pobrania [86.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

Dowéd uiszczenia optaty za udzielenie licencji i wydanie wypisu(ow).

Petnomocnictwo - w przypadku zatatwiania spraw przez petnomocnika.

Dokument tozsamosci wymieniony w petnomocnictwie (do wgladu).

Zgtoszenie kierowcy takséwki przez przedsiebiorce/Wydanie identyfikatora
dla kierowcy takséwki.

druk do pobrania [113.29 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania

Fotografia o wymiarach 35 mm (szerokos¢) na 45 mmm (wysokosc),
odzwierciedlajgca aktualny wizerunek osoby bez nakrycia gtowy i
okularéw z ciemnymi szktami.

Aktualne prawo jazdy kategorii B - kopia poswiadczona urzedowo albo
oryginat do wgladu i kopia.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_WYK_pojazdow_do_wniosku_Taxi_220301_8.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_WYK_kierowcow_do_wniosku_Taxi_230918_8.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_Z_kierowcy_taksowki_przez_przedsiebiorce_wyd_identyfik_dla_kierowcy_taksowki_231114_8.docx

e Aktualne zaswiadczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan
zdrowotnych do pracy na stanowisku kierowcy taksowki - kopia
poswiadczona urzedowo albo oryginat do wgladu i kopia.

e Aktualne orzeczenie stwierdzajgce brak przeciwwskazan psychologicznych
do pracy na stanowisku kierowcy takséwki - kopia poswiadczona urzedowo
albo oryginat do wgladu i kopia.

e Wniosek o wydanie tabliczki informacyjnej opatrzonej hologramem.

druk do pobrania [112.46 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania

e Dowdd rejestracyjny lub pozwolenie czasowe z adnotacjg urzedowg , TAXI”
- kopia poswiadczona urzedowo albo oryginat do wglgdu i kopia.

» Swiadectwo legalizacji taksometru (o ile wystepuje). - kopia (oryginat do
wglgdu)**,

* jdentyfikator dla kierowcy takséwki oraz tabliczka informacyjna opatrzona
hologramem wydawane sg po uzyskaniu licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu oséb takséwka,

** zgodnie z § 24 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22
grudnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych pojazdéw oraz zakresu ich
niezbednego wyposazenia, ,Taksdwke wyposaza sie w taksometr elektroniczny z
waznym dowodem legalizacji, o ile wystepuje...”,

*+* dokumenty winny by¢ ztozone w oryginatach lub w odpisach
poswiadczone przez notariusza albo przez wystepujacego w sprawie


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_W_wydanie_tabliczki_infomacyjnej_opatrzonej_hologramem_220301_8.docx

petnomocnika strony bedacego adwokatem, radca prawnym, rzecznikiem
patentowym lub doradca podatkowym. Na zadanie strony upowazniony
pracownik ktéremu zostat okazany oryginat dokumentu wraz z odpisem,
moze poswiadczy¢ zgodnosc¢ odpisu dokumentu z oryginatem.

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [84 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

e Schemat wtasciwie oznakowanej taksowki.

schemat do pobrania [65.24 KB, .PDF] Pobierz schemat do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym,

e ustawa Kodeks postepowania administracyjnego,

e rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z
dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokosci optat za czynnosci
administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za
egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych,

e porozumienie pomiedzy miastem Rzgdéw a miastem t6dz z dnia 22 lutego
2006 r. w sprawie udzielania licencji na wykonywanie transportu drogowego
taksdwkami osobowymi na obszar Miasta i Gminy Rzgow.

Tryb odwotawczy

Odwotanie od decyzji sktada sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego, ul.
Piotrkowska 86, £6dz, tel.: +48 (42) 633-01-09, +48 (42) 632-24-85 , w terminie
14 dni od daty doreczenia decyzji za posrednictwem Prezydenta Miasta todzi -
Urzedu Miasta todzi, Biura Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci
Gospodarczej, Al. Politechniki 32.

W przypadku odstgpienia przez organ licencyjny od uzasadnienia decyzji na
podstawie art. 107 § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego, decyzja ta moze by¢ zaskarzona do Wojewddzkiego Sadu


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_K_informacyjna_dotyczaca_przetwarzania_danych_osobowych_Taxi_230605_43.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_K_informacyjna_dotyczaca_przetwarzania_danych_osobowych_Taxi_230605_43.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_schemat_wlasciwego_oznakowania_taksowki_250811.pdf

Administracyjnego w todzi z powodu uznania jej za niezgodng z prawem. Skarge
wnosi sie co najmniej w 2 egzemplarzach za posrednictwem Prezydenta Miasta
todzi poprzez Oddziat ds. Krajowego Transportu Drogowego Biura Promocji
Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej w Departamencie Pracy,
Edukacji i Kultury UMt - 93-590 t6dz, Al. Politechniki 32, w terminie 30 dni od
daty doreczenia decyzji administracyjnej. Wniesienie skargi nie wstrzymuje
wykonania decyzji. Skarga podlega wpisowi w wysokosci 200 zt. Strona ma
mozliwos¢ ubiegania sie w postepowaniu sgdowoadministracyjnym o prawo
pomocy na jej wniosek w postaci zwolnienia od kosztow sagdowych oraz (lub)
ustanowienia adwokata lub radcy prawnego. Wniosek w tym zakresie wolny jest
od optat sadowych.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
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