Obstuga zgtoszen prac geodezyjnych

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Wykonawca prac geodezyjnych zgtasza prace geodezyjne przed ich
rozpoczeciem. Zgtoszenie prac geodezyjnych, zwane dalej ,,zgtoszeniem prac”,
moze nastgpic po ich rozpoczeciu, jednak nie pézniej niz w terminie 5 dni
roboczych od dnia rozpoczecia tych prac. Optate za materiaty zasobu
udostepnione do zgtoszonej pracy geodezyjnej okresla zatgcznik do ustawy z dnia
17.05.1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Optata uzalezniona jest od wielkosSci obszaru zgtoszonej pracy geodezyjnej.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia zgtoszenia online

mozliwos¢ przestania zgtoszenia poczta

wizyta w urzedzie nie wymaga uméwienia sie,

optate mozna wniesc¢ online, przelewem, karta, BLIKiem lub gotéwka
udostepnienie materiatdbw mozliwe w postaci elektronicznej (pliki giv, gml,
dxf, pdf, jpg) lub postaci drukowanej do odbioru osobistego

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposob zatatwienia sprawy
1. Nalezy ztozy¢ zgtoszenie pracy geodezyjnej:

o osobiscie w Sali Obstugi Klienta - parter,

o 0sobiscie w biurze podawczym - parter,

o wystac formularze zgtoszenia na adres ePUAP,

o wystac formularze zgtoszenia na adres e-Doreczenia AE:PL-28543-
53772-SRFEI-29,

o poprzez Portal Geodety (i.Kerg),

o wystac tradycyjng poczta na adres tddzkiego Osrodka Geodezji, ul.
Traugutta 21/23, 90-113 £édz.

2. Pracownik zatatwiajgcy sprawe sprawdza zgtoszenie pod wzgledem
formalnym (ewentualnie wzywa do usuniecia brakdw).

3. Jesli zgtoszenie zostato wypetnione poprawnie zostaje wystawiony Dokument
Obliczenia Optaty.

4. Przygotowanie niezbednych materiatéw do wykonania zgtoszonej pracy
nastepuje po uiszczeniu optaty.



o Brak wniesienia optaty w terminie okreslonym w Dokumencie Obliczenia
Optaty skutkuje pozostawieniem sprawy bez rozpoznania.

5. Realizacja zgtoszenia uzalezniona jest od sposobu zgtoszenia pracy
geodezyjnej, wielkosci obszaru, postaci i formatu wydawanych danych, liczac
od daty uiszczenia zaptaty moze wynosi¢ do 5 dni roboczych dla zgtoszeh
sktadanych tradycyjnie, do kilku minut dla zgtoszeh sktadanych online za
posrednictwem Portalu Geodety (i.Kerg).

6. Odbiér materiatéw niezbednych do wykonania zgtoszonej pracy geodezyjnej
nastepuje:

o w przypadku materiatéw pzgik w postaci elektronicznej udostepnienie
odbywa sie za posrednictwem Portalu Geodety (i.Kerg) lub wysytka na
wskazany adres e-mail

o W sposOb osobisty

Informacje uzupetniajace

e Wykonawca prac geodezyjnych lub prac kartograficznych moze by¢
przedsiebiorca, jednostka organizacyjna, a takze osoba legitymujgca sie
uprawnieniami zawodowymi w dziedzinie geodezji i kartografii w przypadku
wykonywania przez te osobe funkcji biegtego sgdowego lub mierniczego
gérniczego.

e Materiaty zasobu udostepniane sg w ramach optaty ryczattowej za pomoca
srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

e Na prosbe wykonawcy prac geodezyjnych ztozong wraz ze zgtoszeniem prac
lub jego uzupetnieniem materiaty zasobu mozliwe do udostepnienia za
pomoca Srodkéw komunikacji elektronicznej mogg zosta¢ udostepnione w
formie wydruku. Optata za wydruk jest ustalana odrebnie zgodnie z wtasciwg
tabelg optat.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
optaty.

Miejsce zatatwienia



tédzki Osrodek Geodezji

Dziat Zasobu i Obstugi Prac Geodezyjnych

Sala Obstugi Klienta i Biuro podawcze - parter

Zespot przyjmowania zgtoszen i rejestracji prac geodezyjnych
Informacje szczegétowe - tel.: +48 (42) 272-68-11

Zespot udostepniania danych

Informacje szczegdtowe - tel.: +48 (42) 272-68-64

90-113 t6dz, ul. Traugutta 21/23

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie dotyczy.

OPLATY

Optata za udostepnione materiaty zasobu w zwigzku ze zgtoszeniem pracy
geodezyjnej pobierana jest na podstawie Zatgcznika (Tabele 16a i 16) do ustawy z
dnia 17.05.1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. z
2024 r., poz. 1151 ze zm.) uzalezniona jest od obszaru objetego zgtoszeniem
(optata ryczattowa) a w przypadku materiatdw drukowanych od stawki
podstawowej, jednostek rozliczeniowych oraz wspétczynnikéw korygujacych.
Wysokos¢ naleznej optaty oraz sposéb jej wyliczenia utrwala sie w Dokumencie
Obliczenia Opftaty.

Optaty mozna dokonywac:

e online za posrednictwem Portalu Geodety (i.Kerg)
e poprzez przelew na konto bankowe nr:
Bank Pekao S.A. 58 1240 1037 1111 0011 0911 3062

o w kasie tédzkiego Osrodka Geodezji - gotédwka, kartg lub BLIKiem
kasa czynna w godzinach:

o poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek: 8.00 - 15.30
o wtorek: 9.00-16.30

w ostatnim dniu miesigca:

o poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek: 8.00-14.30



o wtorek: 9.00-15.30

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o £dédzki Osrodek Geodezji
ul. Traugutta 21/23
90-113 £6dz

e Osobiscie:
o ul. Traugutta 21/23, Sala Obstugi Klienta i Biuro podawcze - parter
e elektronicznie:

o ePUAP
o na adres do doreczeh elektronicznych AE:PL-28543-53772-SRFEI-29
o Portal Geodety (i.Kerg)

Termin skiadania dokumentéw
Zgtoszenia mozna sktadac¢ w ciggu catego roku.
Wymagane dokumenty

e Zgtoszenie pracy geodezyjnej
W przypadku korzystania z Portalu Geodety ( i.Kerg) obowigzuje formularz
elektroniczny
W przypadku korzystania z platform elektronicznych (ePUAP, e-Doreczenia)
nalezy zatgczy¢ wymagane zgtoszenia lub wniosek w zaleznosci etapu
sprawy i potrzeb wykonawcy.

druk do pobrania [200.99 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

formularz elektroniczny (ePUAP) Otwérz formularz elektroniczny (ePUAP)
formularz elektroniczny (Portal Geodety i.Kerg) Otwérz formularz
elektroniczny (Portal Geodety i.Kerq)

e Zgtoszenie pracy geodezyjnej uzupetniajgce

druk do pobrania [170.26 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/log_w_zgloszenie_prac_geodezyjnych_240603.pdf
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/LOG
https://portalsit.log.lodz.pl/portal-geodety-geo-info-i-kerg/
https://portalsit.log.lodz.pl/portal-geodety-geo-info-i-kerg/
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/log_w_zgloszenie-pracy_geodezyjnej_uzupelniajace_240603.pdf

e Wniosek o wydanie dodatkowych materiatéw do zgtoszenia prac
geodezyjnych

druk do pobrania [102.77 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 17.05.1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst
jednolity Dz.U. z 2024 r. poz. 1151 ze zm.)

e rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw
zgtoszenia prac geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wynikéw
zgtoszonych prac oraz protokotu weryfikacji wynikdw zgtoszonych prac
geodezyjnych ( Dz.U. z 2020 r. poz.1316)

e rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw
wnioskdw o udostepnienie materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu
wydawania licencji (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r. poz.1322 ze zm.)

Tryb odwotawczy

art. 40f ustawy z dnia 17.05.1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst
jednolity Dz.U. z 2024 r. poz. 1151 ze zm.)

Warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej

Materiaty zasobu udostepnione w zwigzku ze zgtoszeniem prac lub jego
uzupetnieniem moga by¢ wykorzystywane wytgcznie do wykonywania prac
geodezyjnych objetych tym zgtoszeniem lub jego uzupetnieniem.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
tédzki Osrodek Geodezji
KOMORKA


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/log_wniosek_o_wydanie_dodatkowych_materialow_do_zgloszenia_prac_geodezyjnych_240603.pdf

Dziat Zasobu i Obstugi Prac Geodezyjnych
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