Udostepnianie kopii mapy zasadniczej

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Mapa zasadnicza udostepniana jest w szczegdlnosci: do wydania decyzji o
warunkach zabudowy, do uzyskania warunkéw technicznych w zakresie
przytgczenia sieci lub przebudowy istniejgcego przytacza, do przygotowania
wstepnego projektu podziatu, do wydania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach i dla dowolnych potrzeb. Ubiegac sie o nig moze kazdy, nie
wymaga petnomocnictwa. Optate za mape zasadnicza okresla zatgcznik do
ustawy z dnia 17.05.1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne. Optata
uzalezniona jest od wielkosci obszaru, postaci, formatu i celu na jaki jest
udostepniana.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Przydatne informacje

e wizyta w urzedzie nie wymaga uméwienia sie,

e mozliwos¢ przestania wniosku poczta,

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online,

e oprécz wniosku nie trzeba sktada¢ innych dokumentdéw,

e optate mozna wnies¢ gotdwka, przelewem, karta, BLIKiem,

e udostepnienie mapy zasadniczej mozliwe w postaci elektronicznej
(wektorowej, rastrowej).

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Nalezy ztozy¢ wniosek o udostepnienie kopii mapy zasadniczej - formularz P i
P1.Wniosek moze ztozy¢ kazdy, nie wymaga petnomocnictwa:

o osobiscie w Sali Obstugi Klienta - parter,

o 0sobiscie w biurze podawczym - parter,

o wystac¢ formularze P i P1 na adres ePUAP,

o wystac¢ formularze P i P1 na adres e-Doreczenia AE:PL-28543-53772-
SRFEI-29,

o poprzez Portal Interesanta (i.Wniosek),

o wystac tradycyjng poczta na adres tdédzkiego Osrodka Geodezji, ul.
Traugutta 21/23, 90-113 £6dz.

2. Pracownik zatatwiajacy sprawe sprawdza wniosek pod wzgledem formalnym
(ewentualnie wzywa do usuniecia brakow).



3. Jesli wniosek zostat wypetniony poprawnie zostaje wystawiony Dokument
Obliczenia Optaty.

4. Przygotowanie zamoéwionej przez wnioskodawce mapy nastepuje po
uiszczeniu optaty.

o Brak wniesienia optaty w terminie okreslonym w Dokumencie Obliczenia
Optaty skutkuje pozostawieniem sprawy bez rozpoznania.

5. Realizacja wniosku uzalezniona jest od wielkosci obszaru, postaci i formatu
wydawanych danych, liczac od daty uiszczenia zaptaty moze wynosic¢ do 4
dni roboczych.

o Istnieje mozliwos¢ zatatwienia sprawy od reki w przypadku
udostepnienia mapy zasadniczej, ktdérej przygotowanie nie wymaga
dodatkowego naktadu pracy.

6. Odbiér mapy nastepuje:

o W sposéb osobisty,

o wysytka za odptatnoscig pod wskazany adres,

o w przypadku mapy zasadniczej w postaci elektronicznej udostepnienie
odbywa sie za posrednictwem Portalu Interesanta (i.Wniosek), platform
elektronicznych ePUAP, e-Doreczenia, lub wysytka na wskazany
adres e-mail.

Informacje uzupetniajace

e Mapa zasadnicza moze by¢ udostepniona w postaci wektorowej, rastrowe;j
lub drukowanej. Format mapy drukowanej zalezy od obszaru objetego
whnioskiem.

e Jednostka rozliczeniowag mapy wektorowej, rastrowej jest ha.

Mapa zasadnicza jest udostepniana na podstawie wniosku. Wnioskodawca,
wypetniajgc odpowiednie formularze P i P1, okresla rodzaj mapy, jej zakres
oraz format, w jakim mapa ma zostac udostepniona przez organ. Wskazanie
wtasciwego zakresu (obszaru) ma szczegdlne znaczenie przy wnioskach o
wydanie mapy zasadniczej, ktéra ma stanowi¢ zatgcznik do wniosku o
wydanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.
W przypadku watpliwosci zaleca sie konsultacje z Wydziatem Urbanistyki i
Architektury UMt w celu ustalenia doktadnego obszaru mapy.



e Pozwoli to unikng¢ sytuacji, w ktérej zamdwiona mapa bedzie miata
niewystarczajgcy obszar wymagany przez WUIA w postepowaniu o wydanie
decyzji. Btednie okres$lony obszar skutkuje koniecznoscig ztozenia nowego
whniosku 0 mape oraz ponownego uiszczenia optaty.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
Brak regulacji ustawowej w tym zakresie.
Miejsce zatatwienia

tédzki Osrodek Geodezji

Dziat Zasobu i Obstugi Prac Geodezyjnych
Zespobt Sprzedazy Danych z PZGIiK

90-113 t6dZ, ul. Traugutta 21/23

Sali Obstugi Klienta i Biuro podawcze - parter

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie dotyczy

OPLATY

Zestawienie optat

Rodzaj optaty Wysokos¢ optaty Numer
konta

Optata za udostepniong mape
pobierana jest na podstawie uzalezniona jest od stawki 58 1240
Zatacznika (Tabela 13) do podstawowej oraz jednostek 1037
ustawy z dnia 17.05.1989 r. rozliczeniowych, wysokos¢ 1111
Prawo geodezyjne i naleznej optaty oraz sposéb jej | 0011
kartograficzne (tekst jednolity wyliczenia utrwala sie w 0911
Dz. U. z 2024 r., poz. 1151 ze Dokumencie Obliczenia Optaty | 3062
zm.)




Optaty mozna dokonywac:

e online za posrednictwem Portalu Interesanta (i.Wniosek),

e poprzez przelew na konto bankowe,

e w kasie tédzkiego Osrodka Geodezji - gotdwka, kartg lub BLIKiem:
kasa czynna w godzinach:

o

poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek: 8.00 - 15.30
wtorek: 9.00-16.30

w ostatnim dniu miesigca:

poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek: 8.00-14.30
wtorek: 9.00-15.30

o

o

o

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie

o £édzki Osrodek Geodezji
ul. Traugutta 21/23
90-113 tédz

e 0sobiscie
o ul. Traugutta 21/23, Sala Obstugi Klienta i Biuro podawcze - parter
e elektronicznie

o ePUAP
o na adres do doreczen elektronicznych AE:PL-28543-53772-SRFEI-29
o Portal Interesanta (i.Wniosek)

Termin skltadania dokumentow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o udostepnienie materiatéw powiatowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego - Formularz P.



druk do pobrania [341.28 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Otwdrz formularz elektroniczny (ePUAP)

formularz elektroniczny (i.Wniosek) Otworz formularz elektroniczny
(i.Wniosek)

e Uszczego6towienie wniosku o udostepnienie mapy ewidencji gruntow i
budynkdéw lub mapy zasadniczej - Formularz P1.

druk do pobrania [198.65 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Otwdrz formularz elektroniczny (ePUAP)

formularz elektroniczny (i.Wniosek) Otwérz formularz elektroniczny
(i.Wniosek)

W przypadku korzystania z platform elektronicznych (ePUAP, e-Doreczenia)

nalezy zatgczy¢ wymagane formularze P, P1.

W przypadku korzystania z Portalu Interesanta (i.Wniosek) obowigzuje formularz
elektroniczny (i.Wniosek).

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 17.05.1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst
jednolity Dz.U. z 2024r. poz. 1151 ze zm.),

e rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw
wnioskOw o udostepnienie materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu
wydawania licencji (tekst jednolity Dz.U. z 2020r. p0z.1322 ze zm.).

Tryb odwotawczy

art. 40f ustawy z dnia 17.05.1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst
jednolity Dz.U. z 2024r. poz.1151 ze zm.).

Warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej

Warunki wykorzystania materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego okresla licencja wydana na podstawie rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw wnioskéw o udostepnienie
materiatéw pahstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i
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Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania licencji (tekst jednolity
Dz.U. z 2020r. poz.1322, ze zm.).
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