Nadanie numeru porzadkowego dla budynku

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Whniosek sktada osoba chcgca uzyskac nadanie numeru porzagdkowego (adresu)
dla budynku.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3
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Zt6z wniosek i Czekaj Odbierz zawiadomienie
zataczniki na zawiadomienie

elektronicznie,
elektronicznie, w pocztg lub w urzedzie
urzedzie lub pocztg po telefonicznym

uzgodnieniu terminu

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online

e mozliwos¢ przestania wniosku poczta

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika

e ztozenie wniosku nie wymaga umdéwienia sie na wizyte

e 0odbior zawiadomienia w urzedzie wymaga umoéwienia sie na wizyte
e sprawa nie wymaga optat, za wyjatkiem pethomocnictwa

e zawiadomienie moze miec forme elektroniczna

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01297
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01297#Article_Attachments

1. Wszczecie postepowania na wniosek. Wniosek sktada sie elektronicznie, w
Biurze podawczym tédzkiego Osrodka Geodezji lub korespondencyjnie.

2. Analiza wniosku pod wzgledem formalnym (ewentualne wezwanie do
usuniecia brakéw).

3. Analiza posiadanych danych, w razie potrzeby wywiad w terenie.

4. Wydanie zawiadomienia o ustaleniu numeru porzagdkowego.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
Niezwtocznie
Miejsce zatatwienia

tédzki Osrodek Geodezji

Dziat Geodezji

90-113 t6dZ, ul. Traugutta 21/23

Biuro podawcze - parter

Tel.: +48 (42) 272-68-92, tel. +48 (42) 272-68-90, +48 (42) 272-68-95

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Telefonicznie: +48 (42) 272-68-92, +48 (42) 272-68-90, +48 (42) 272-68-95

OPLATY

Wysokos¢

Rodzaj optaty optaty

Petnomocnictwo (optacie nie podlegajg pethomocnictwa
udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu 17 zt
oraz petnomocnictwa poswiadczone notarialnie)

Rachunek bankowy, na ktdory nalezy dokonywac wptat z tytutu optaty
skarbowej:
(tytut wptaty powinien precyzyjnie wskazywac sprawe, ktérej dotyczy)



Urzad Miasta todzi Wydziat Podatkowy
ul. Sienkiewicza 61A, 90-009 +6dz

Bank Pekao S.A. 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o £odzki Osrodek Geodezji
ul. Traugutta 21/23
91-113 to6dz

e 0sobiscie:

o ul. Traugutta 21/23
drugie wejscie, parter

e elektronicznie:
o biznes.gov.pl
o ePUAP
Termin skiadania dokumentéw
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o ustalenie numeru porzagdkowego

druk do pobrania [120.36 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

formularz elektroniczny (biznes.gov.pl) Otwdrz formularz elektroniczny
(biznes.gov.pl)

formularz elektroniczny (ePUAP) Otwodrz formularz elektroniczny (ePUAP)

e W przypadku budynkéw w trakcie budowy bgdz prognozowanych do
wybudowania - wniosek i zatgczniki: kopia decyzji o pozwoleniu na


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/log_w_numer_porzadkowy_budynku_241128.pdf
https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/00_0113_00
https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/00_0113_00
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/LOG

budowe oraz mapa z wrysowanym usytuowaniem budynku na dziatce

e Gdy zamierzenie dotyczy budowy wolnostojgcego budynku mieszkalnego
jednorodzinnego o pow. do 70 m2 do wniosku nalezy dotgczy¢ kopie
zgtoszenia budowy lub przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego
(formularz PB-2a)

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572)

e ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j.
Dz. U.z 2024 r. poz. 1151 ze zm.)

e rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca
2021 r., w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow (t.j. Dz. U. z

2021 r. poz. 1368)

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
tédzki Osrodek Geodezji
KOMORKA

Dziat Geodezji
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