Wydanie wielojezycznego formularza do
zaswiadczenia z rejestru mieszkancow
(potwierdzajacego zameldowanie na pobyt staty
lub pobyt czasowy)

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Na wniosek do zaswiadczenia z rejestru mieszkahcéw o zameldowaniu na pobyt
staty lub pobyt czasowy wydaje sie wielojezyczny formularz.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3
@ @ ¥
Whnies optate Zt6z wniosek
Odbierz zaswiadczenie
w przypadku elektronicznie, w
dziatania przez Urzedzie (wymaga elektronicznie, w
petnomocnika, takze umoéwienia wizyty) Urzedzie (wymaga
optate za jego lub poczty

umoéwienia wizyty)
lub poczta

ustanowienie

Przydatne informacje

e wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie
mozliwos¢ ztozenia wniosku online

mozliwos¢ przestania wniosku poczta

sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika
odpowiedZz moze miec forme elektroniczna
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SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposoéb zatatwienia sprawy
Whniosek o wydanie wielojezycznego formularza sktada sie:

1. Jednoczesnie z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancow
potwierdzajgcego zameldowanie na pobyt staty lub pobyt czasowy.

2. Po wydaniu zaswiadczenia z rejestru mieszkancéw potwierdzajgcego
zameldowanie na pobyt staty lub pobyt czasowy. W tym przypadku nalezy
zatgczy¢ do wniosku oryginat dokumentu, do ktérego ma zostac sporzgdzony
wielojezyczny formularz.

Informacje uzupetniajace

Whniosek moze zostac ztozony za posrednictwem platformy ePUAP.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Wydanie zaswiadczenia nastepuje niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni
od daty ztozenia wymaganych dokumentow.

Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Dowodéw Osobistych i Ewidencji Ludnosci

e 91-043 £6dz, ul. Smugowa 26a i 30/32, | pietro, sala obstugi
e 92-326 t6dz, al. Pitsudskiego 100, parter, stanowiska 8-10
e 94-030 £6dz, ul. Krzemieniecka 2B

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.
Umawianie/rezerwacja wizyty

Przyjmowanie wnioskéw papierowych - po uprzednim uméwieniu wizyty za
posrednictwem strony internetowej do umawiania wizyt (wybierajac zaktadke UM
£6dz/Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji, nastepnie Oddziat i lokalizacje,
w ktérej ma by¢ wykonana rezerwacja, a pdzniej wtasciwg ustuge, ilos¢ osbéb oraz
wolny termin i godzine).



https://wizyty.uml.lodz.pl/
https://wizyty.uml.lodz.pl/

OPLATY

Rodzaj optaty Wysokos¢ optaty

Optata za wydanie wielojezycznego formularza | 17 zt

Optate nalezy wptaci¢ w kasie urzedu (Oddziat Banku Pekao S.A. czynny od 17
stycznia 2022 r.) lub bezgotéwkowo na rachunek organu. Numer konta
bankowego do wptaty optaty za wydanie wielojezycznego formularza:

Bank Pekao S.A. nr 69 1240 1037 1111 0011 0911 0827 optata za wydanie
wielojezycznego formularza do zaswiadczenia.

Wptat mozna dokonad przelewem (takze internetowym), osobiscie w kazdym
Urzedzie Pocztowym, w dowolnym banku oraz bez optat manipulacyjnych we
wszystkich oddziatach a takze w optatomatach Banku Pekao S.A., znajdujgcych
sie w budynkach Urzedu Miasta todzi przy ul. Smugowej 26A i 30/32, ul.
Zachodniej 47, ul. Piotrkowskiej 110, al. Pitsudskiego 100, ul. Krzemienieckiej 2B.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
ul. Zachodnia 47
91-066 £6dz

e 0sobiscie:

o Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Dowodoéw Osobistych i Ewidencji Ludnosci

= 91-433 £6dz, ul. Smugowa 26a i 30/32
= 92-326 t6dz, al. Pitsudskiego 100
= 94-030 £6dzZ, ul. Krzemieniecka 2B

e elektronicznie:



o ePUAP

Termin sktadania dokumentéow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o wydanie wielojezycznego formularza

druk do pobrania [22.19 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania

e Dowdd osobisty

e Dowdd wniesienia optaty

e Oryginat wydanego zaswiadczenia

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [66 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/1191 z dnia 6
lipca 2016 r. w sprawie promowania swobodnego przeptywu obywateli
poprzez uproszczenie wymogow dotyczgcych przedktadania okreslonych
dokumentéw urzedowych w Unii Europejskiej i zmieniajgce rozporzadzenie


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_w_wydanie_wielojezycznego_formularza_250811.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_ewidencja_ludnosci_250703.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_ewidencja_ludnosci_250703.doc

(UE) nr 1024/2012

e ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedktadaniu niektérych dokumentéw
urzedowych w pahstwach cztonkowskich Unii Europejskie;j

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji

PROCEDURY POWIAZANE

Wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkancow
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