Wydanie poswiadczenia potwierdzajacego
spetnianie dodatkowych wymagan przez
osrodek szkolenia kierowcow

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Sprawa dotyczy przedsiebiorcéw, ktérzy chcg uzyskac¢ poswiadczenie
potwierdzajgce spetnianie dodatkowych wymaganh przez osrodek szkolenia
kierowcow.

Osoby chcace uzyskac poswiadczenie potwierdzajace spetnianie dodatkowych
wymaganh przez osrodek szkolenia kierowcdéw muszg zgtosi¢ sie do Oddziatu
Nadzoru

i Kontroli Wydziatu Spraw Obywatelskich i Komunikacji, ul. Smugowa 26a i 30/32
(po uprzednim umaoéwieniu wizyty).

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

2

Zarezerwuj wizyte Whnies optate Zt6z wniosek i
zataczniki
wybierz sprawy z przelewem lub
grupy ,A” podczas wizyty w nie potwierdzaj
urzedzie wizyty w biletomacie-
sprawe zrealizujesz w
pokoju B-15

KROK 4


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01170
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01170
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01170
https://wizyty.uml.lodz.pl
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01170#Charges
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01170#Article_Attachments

Czekaj na
zawiadomienie o
kontroli

za posrednictwem
operatora
pocztowego

Przydatne informacje

KROK 5

Zarezerwuj wizyte

wybierz sprawy z
grupy ,A”

KROK 6

Odbierz
poswiadczenie

nie potwierdzaj
wizyty w biletomacie-
sprawe zrealizujesz w
pokoju B-15

e wymaga ztozenia dokumentéw w wersji papierowej,
e wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie,
e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Przedsiebiorca osobiscie lub przez ustanowionego petnomocnika sktada w
kancelarii (parter) wniosek o wydanie poswiadczenia potwierdzajgcego
spetnianie przez osrodek szkolenia kierowcéw dodatkowych wymagan w

zakresie prawa jazdy kategorii A, B, C, lub D.

2. Przyjmowanie wnioskéw - Urzad Miasta Wydziat Spraw Obywatelskich i
Komunikacji ul. Smugowa 26a i 30/32, w godzinach pracy Urzedu tj.
poniedziatek, sroda - pigtek 8:00 - 16:00, wtorek 8:00 - 17:00.

3. Po otrzymaniu wniosku pracownik merytoryczny weryfikuje dokumenty,
zespobt kontrolujacy ustala podczas kontroli stan faktyczny, nastepnie
pracownik merytoryczny umieszcza odpowiedniag informacje w rejestrze o
spetnianiu przez osrodek szkolenia kierowcow dodatkowych wymagan oraz
dodaje na koncu numeru ewidencyjnego litere ,,P”, zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 14 marca 2019 r. w sprawie
numeru ewidencyjnego osrodka szkolenia kierowcéw i innego podmiotu


https://wizyty.uml.lodz.pl

prowadzacego szkolenie, wzoréw dokumentdéw zwigzanych z utworzeniem i
dziatalnoscig osrodka szkolenia kierowcéw oraz wysokosci optaty za wpis do
rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodek szkolenia kierowcdw i optaty
za wydanie poswiadczenia potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych
wymagan przez ten osrodek, oraz wydaje poswiadczenie potwierdzajgce
spetnianie dodatkowych wymaganh. Braki formalne w dokumentacji lub
negatywny wynik kontroli bedg skutkowaty decyzjg o odmowie wydania
poswiadczenia potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych wymagan przez
osrodek szkolenia kierowcéw.

Informacje uzupetniajace

e Dziatajgc przez petnomocnika, osoba upowazniona powinna przedtozy¢
pisemne petnomocnictwo oraz okazac swéj dowdd osobisty.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
Do 30 dni
Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Nadzoru i Kontroli

91-433 £6dz, ul. Smugowa 26a i 30/32

pok. B-15

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Wizyta w urzedzie wymaga uméwienia sie za posrednictwem strony internetowej
do umawiania wizyt - sprawy z grupy A.

Przypominamy, ze:

e Jedna umdéwiona wizyta dotyczy wytagcznie jednej sprawy.

e Nie ma mozliwosci kolejnego umdwienia sie na wizyte w ramach tej samej
ustugi przed realizacjg wczesniej umdéwionej wizyty.

e Rezygnacji z uméwionej wizyty lub zmiany jej terminu mozna dokona¢
poprzez link, ktéry przesytany jest automatycznie wraz z potwierdzeniem
umowionej wizyty na wskazany wczesniej adres e-mail.


https://wizyty.uml.lodz.pl
https://wizyty.uml.lodz.pl

OPLATY

Zestawienie optat

Wysokos¢

Rodzaj optaty optaty

Wydanie poswiadczenia 500 zt

Skarbowa od udzielonego petnomocnictwa (optata nie dotyczy
sytuacji, gdy pethomocnikiem jest matzonek, wstepny, zstepny, | 17 zt
rodzenstwo, jednostka budzetowa lub samorzadowa)

Numer konta bankowego do optaty skarbowej: Bank Pekao S.A. nr 50 1240 1037
1111 0011 0925 0073.

Numer konta bankowego do innych optat: Bank Pekao S.A. 02 1240 1037 1111
0011 0911 0869.

Optate nalezy wnies¢ kartg ptatniczg lub gotéwka bezposrednio w Wydziale w
kasie automatycznej, gotdwkg w oddziale Banku Pekao S.A. zlokalizowanym w
budynku Wydziatu lub przelewem na konto.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e Osobiscie:

o ul. Smugowa 26a i 30/32

Termin skiadania dokumentéw
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

Dokumenty do ztozenia:



e Whniosek.
Do wniosku przedsiebiorca zatgcza kopie dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie nizej wymienionych wymagan:

druk do pobrania [230.49 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie prowadzenia osrodka szkolenia
kierowcéw co najmniej od 5 lat,
e posiada:

o odpowiednie warunki lokalowe, w tym co najmniej:

= |lokal biurowy, ktéry umozliwia przyjmowanie interesantow,
przechowywanie dokumentacji zwigzanej ze szkoleniem oraz jest
wyposazony w sprzet i urzadzenia biurowe,

= sale wyktadowag, ktdra jest wyposazona w sprzet i urzagdzenia
umozliwiajgce prowadzenie zajed,

= plac manewrowy, ktéry powinien by¢ zabezpieczony przed
dostepem osbéb postronnych, w szczegdlnosci ogrodzony oraz
umozliwia¢ wykonanie wszystkich zadah wynikajgcych z programu
szkolenia,

o pojazdy szkoleniowe w zakresie prawa jazdy kategorii objetej
poswiadczeniem potwierdzajagcym spetnianie dodatkowych wymagan w
zakresie prawa jazdy kategorii A, B, C lub D, przy czym:

= CO hajmniej jeden pojazd w zakresie danej kategorii prawa jazdy
jest wiasnoscig tego przedsiebiorcy lub przedmiotem umowy
leasingu,

= pojazd w zakresie prawa jazdy kategorii A i B jest nie starszy niz 5
lat, w zakresie prawa jazdy kategorii C jest nie starszy niz 7 lat, a w
zakresie prawa jazdy kategorii D jest nie starszy niz 12 lat,

o pomoce i $Srodki dydaktyczne zapewniajgce prowadzenie szkolenia
zgodnie z obowigzujgcym programem szkolenia w zakresie:

= uzyskiwania uprawnien do kierowania pojazdami w zakresie prawa
jazdy kategorii objetej poswiadczeniem potwierdzajgcym
spetnianie dodatkowych wymagan,

= uzyskiwania uprawnien instruktoréw nauki jazdy,

= szkolenia 0séb ubiegajacych sie o karte rowerowa.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_w_poswiadczenie_dodatkowe_wymagania_250821.pdf

e zatrudnia wykwalifikowang kadre dydaktyczng, w tym:

o dwodch instruktorow posiadajgcych uprawnienia do prowadzenia
szkolenia w zakresie prawa jazdy kategorii B lub C od co najmnigj 5 lat,

o jednego instruktora posiadajgcego uprawnienia do prowadzenia
szkolenia w zakresie prawa jazdy kategorii objetej poswiadczeniem
potwierdzajgcym spetnianie dodatkowych wymagan, oraz

o 0sobe posiadajgcag przygotowanie pedagogiczne zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta
Nauczyciela oraz

e posiada akredytacje kuratora oswiaty, o ktérej mowa w art. 118 ustawy z
dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oSwiatowe.

e Petnomocnictwo (w przypadku dziatania przez petnomocnika).

Dokumenty do wgladu:

e Dowdd osobisty wnioskodawcy lub petnomocnika.

e Oryginaty dokumentéw potwierdzajacych spetnianie wyzej wymienionych
wymagan, niezbednych do uzyskania poswiadczenia przez osrodek
szkolenia kierowcéw.

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [203.22 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_onik_osk_250902.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_onik_osk_250902.pdf

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

e ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami,

e rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14 marca 2019 r. w sprawie
numeru ewidencyjnego osrodka szkolenia kierowcédw i innego podmiotu
prowadzacego szkolenie, wzoréw dokumentdéw zwigzanych z utworzeniem i
dziatalnoscig osrodka szkolenia kierowcéw oraz wysokosci optaty za wpis do
rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodek szkolenia kierowcdw i optaty
za wydanie poswiadczenia potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych
wymagan przez ten osrodek,

e rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r.
w sprawie szkolenia oséb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania
pojazdami, instruktoréw i wyktadowcow,

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Tryb odwotawczy

Odwotanie, w terminie 14 dni od otrzymania decyzji, do organu drugiej instancji t;j.
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego, £d6dz ul. Piotrkowska 86, za
posrednictwem Wydziatu Spraw Obywatelskich i Komunikacji.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
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