Zmiana zakresu szkolenia prowadzonego przez
osrodek szkolenia kierowcow

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Sprawa dotyczy przedsiebiorcow, ktérzy chcg zmieni¢ zakres szkolenia
prowadzonego przez osrodek szkolenia kierowcow.

Osoby chcace zmieni¢ zakres szkolenia prowadzonego przez osrodek szkolenia
kierowcdéw muszg zgtosic¢ sie do Oddziatu Nadzoru i Kontroli Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Komunikacji, ul. Smugowa 26a i 30/32 (po uprzednim umdwieniu
wizyty) badz zatatwié sprawe elektronicznie poprzez ztozenie wniosku za pomoca
platformy biznes.gov.pl lub ePUAP.

Pamietaj!

Zgtoszenie zmian poprzez platforme biznes.gov.pl nie dotyczy rozszerzenia
zakresu prowadzonych szkoleh o inne kategorie prawa jazdy.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Przydatne informacje

e wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie,
e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika,
e mozliwos¢ ztozenia wniosku online.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Przedsiebiorca, ktory jest wpisany do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych
osrodki szkolenia kierowcédw, moze zmieni¢ zakres szkolenia. W tym celu
przedsiebiorca sktada w kancelarii (parter) wniosek zgodny ze wzorem
okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 14 marca 2019 .
w sprawie numeru ewidencyjnego osrodka szkolenia kierowcéw i innego
podmiotu prowadzgcego szkolenie, wzoréw dokumentéw zwigzanych z
utworzeniem i dziatalnoscig osrodka szkolenia kierowcéw oraz wysokosci
optaty za wpis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcOw i optaty za wydanie poswiadczenia potwierdzajacego spetnianie
dodatkowych wymagan przez ten osrodek wraz z oSwiadczeniem o tresci
okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych


https://wizyty.uml.lodz.pl

pojazdami tj.:
,Oswiadczam, ze:

o dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru przedsiebiorcow
prowadzacych osrodek szkolenia kierowcéw sg kompletne i zgodne z
prawda;

o znane mi sg i spetniam warunki wykonywania dziatalnosci gospodarczej
w zakresie prowadzenia osrodka szkolenia kierowcéw, okreslone w
ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami.”.

2. Przyjmowanie wnioskow - Urzad Miasta todzi Wydziat Spraw Obywatelskich i
Komunikacji Oddziat Nadzoru i Kontroli ul. Smugowa 26a i 30/32, w
godzinach pracy Urzedu tj. poniedziatek, sroda - pigtek 8:00 - 16:00, wtorek
8:00 - 17:00.

3. Po otrzymaniu wniosku pracownik merytoryczny dokonuje zmiany w
prowadzonym rejestrze poprzez umieszczenie nowego zakresu szkolen
prowadzonego przez osrodek szkolenia kierowcdw oraz wystawia
zaswiadczenie o wpisie przedsiebiorcy do ww. rejestru, zawierajgce
zaktualizowane dane.

4. Opcjonalnie ztozenie przedmiotowego wniosku mozliwe jest za
posrednictwem platformy ePUAP lub biznes.gov.pl
Zgtoszenie zmian poprzez platforme biznes.gov.pl nie dotyczy rozszerzenia
zakresu prowadzonych szkolen o inne kategorie prawa jazdy.

Informacje uzupetniajace
Osrodek szkolenia kierowcéw moze prowadzi¢ przedsiebiorca, ktory:

e posiada infrastrukture odpowiednig do zakresu prowadzonego szkolenia:

o

sale wyktadowag,

pomieszczenie biurowe,

plac manewrowy oraz

pojazd przeznaczony do nauki jazdy;

]

O

O

e zatrudnia w osrodku szkolenia kierowcdédw co najmniej jednego instruktora
posiadajgcego uprawnienia oraz udokumentowang 3-letnig praktyke w
szkoleniu kandydatéw na kierowcéw pozwalajgcg na prowadzenie szkolenia
w zakresie uzyskiwania uprawnienia do kierowania pojazdami silnikowymi
kategorii prawa jazdy okreslonej we wniosku, lub sam jest instruktorem
spetniajgcym te wymagania;



e posiada w osrodku szkolenia kierowcéw zbiory przepiséw ruchu drogowego
oraz pomoce dydaktyczne wiasciwe ze wzgledu na rodzaj prowadzonego
szkolenia;

e nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowej lub przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw
- dotyczy to osoby fizycznej lub cztonkéw organdéw osoby prawne;.

W przypadku braku ewentualnego pisemnego petnomocnictwa wnioskodawca
zostanie wezwany do jego przedtozenia w terminie 7 dni. Nieusuniecie braku
spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

Organ jest obowigzany dokona¢ wpisu przedsiebiorcy do rejestru dziatalnosci
regulowanej w terminie 7 dni od dnia wptywu do organu wniosku o wpis wraz z
oswiadczeniem o spetnieniu warunkéw wymaganych do wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, dla ktérej rejestr jest prowadzony. Jezeli wpis nie zostanie
dokonany w ww. terminie, a od dnia wptywu wniosku do tego organu uptyneto 14
dni, przedsiebiorca moze rozpoczgc¢ dziatalnos¢. Nie dotyczy to przypadku, gdy
organ wezwat przedsiebiorce do uzupetnienia wniosku o wpis. Czynnosci tej
dokonuje sie nie pdzniej niz przed uptywem 7 dni od dnia jego otrzymania. Po
uzupetnieniu wniosku pracownik ma ponownie 7 dni na dokonanie wpisu do
rejestru. Pracownik merytoryczny w drodze decyzji, odmawia wpisu
przedsiebiorcy do rejestru, w przypadku gdy wydano prawomocne orzeczenie
zakazujgce przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci gospodarczej objetej wpisem
lub przedsiebiorce wykreslono na skutek wydania przez staroste decyzji
administracyjnej o zakazie wykonywania dziatalnosci gospodarczej objetej
wpisem, w okresie 3 lat od dnia jej wydania.

Przedsiebiorca wpisany do rejestru przedsiebiorcdw prowadzgcych osrodek
szkolenia kierowcéw jest obowigzany zgtosi¢ zmiane danych wpisanych do
rejestru w terminie 14 dni od dnia zajscia zdarzenia, ktére spowodowato zmiane
tych danych.

Zgtoszenie nowych danych, o ile dotyczy¢ ono bedzie rozszerzenia zakresu
dziatalnosci lub danych zawartych w rejestrze, ktére zostaty zamieszczone na
wydanym przez staroste zaswiadczeniu potwierdzajgcym wpis przedsiebiorcy do
rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodek szkolenia kierowcdow, tj. firmy
przedsiebiorcy, adresu zamieszkania, siedziby przedsiebiorcy, adresu: biura, sali
wyktadowej, placu manewrowego, skutkuje wydaniem zaswiadczenia. W
przypadku zmiany zakresu szkolenia (rezygnacji z danej kategorii prawa jazdy)
przedsiebiorca uiszcza optate skarbowa w wysokosci 17 zt.



Dziatajac przez petnomocnika, osoba upowazniona powinna przedtozy¢ pisemne
petnomocnictwo oraz okaza¢ swéj dowdd osobisty.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Do 7 dni od dnia wptywu do organu wniosku o wpis wraz z oSwiadczeniem o
spetnieniu warunkéw wymaganych do wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
dla ktérej rejestr jest prowadzony.

Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Nadzoru i Kontroli

91-433 t6dz, ul. Smugowa 26a i 30/32
pokdj B-15

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Wizyta w urzedzie wymaga umoéwienia sie za posrednictwem strony internetowej
do umawiania wizyt - sprawy z grupy A.

Przypominamy, ze:

e Jedna uméwiona wizyta dotyczy wytgcznie jednej sprawy.

e Nie ma mozliwosci kolejnego umdwienia sie na wizyte w ramach tej samej
ustugi przed realizacjg wczesniej umdwionej wizyty.

e Rezygnacji z umowionej wizyty lub zmiany jej terminu mozna dokonac
poprzez link, ktdéry przesytany jest automatycznie wraz z potwierdzeniem
umowionej wizyty na wskazany wczesniej adres e-mail.

OPLATY

Zestawienie optat

Wysokos¢

Rodzaj optaty optaty



https://wizyty.uml.lodz.pl
https://wizyty.uml.lodz.pl

Wpis do rejestru z rozszerzonym zakresem 500 zt

Skarbowa za wydanie zmienionego zaswiadczenia (w
przypadku zmiany zaswiadczenia nie dotyczgcej zakresu 17 zt
szkolenia)

Skarbowa (w przypadku petnomocnictwa, optata nie dotyczy
sytuacji, gdy petnomocnikiem jest matzonek, wstepny, zstepny, | 17 zt
rodzenstwo, jednostka budzetowa lub samorzadowa)

Numer konta bankowego do optaty skarbowej: Bank Pekao S.A. 50 1240 1037
1111 0011 0925 0073.

Numer konta bankowego do innych optat: Bank Pekao S.A. 02 1240 1037 1111
0011 0911 0869.

Optate nalezy wnies¢ kartg ptatniczg lub gotéwka bezposrednio w Wydziale w
kasie automatycznej, gotowkg w oddziale Banku Pekao S.A. zlokalizowanym w
budynku Wydziatu lub przelewem na konto.

Uwaga!

Wopisu do rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodek szkolenia kierowcéw
dokonuje sie po dostarczeniu przez przedsiebiorce potwierdzenia dokonania
wptaty.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e Osobiscie:
o ul. Smugowa 26a i 30/32
e elektronicznie:

o ePUAP
o biznes.gov.pl (nie dotyczy rozszerzenia zakresu prowadzonych szkolenh
o inne kategorie prawa jazdy)

Termin sktadania dokumentow

Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.



Wymagane dokumenty

Dokumenty do ztozenia:

e Wniosek o wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek
szkolenia kierowcow.
W przypadku zmiany zakresu szkolenia prowadzonego przez osrodek
szkolenia kierowcéw przedsiebiorca sktada, w kancelarii (parter) osobiscie
lub przez petnomocnika, wniosek o wpis do rejestru przedsiebiorcéow
prowadzgcych osrodek szkolenia kierowcéw zgodny ze wzorem
okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 14 marca
2019 r. w sprawie numeru ewidencyjnego osrodka szkolenia kierowcow i
innego podmiotu prowadzgcego szkolenie, wzoréw dokumentéw
zwigzanych z utworzeniem i dziatalnoscig osrodka szkolenia kierowcéw
oraz wysokosci optaty za wpis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych
osrodek szkolenia kierowcéw i optaty za wydanie poswiadczenia
potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych wymagan przez ten osrodek
wraz z oswiadczeniem o tresci okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy z dnia 5
stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami.

druk do pobrania [245.21 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

formularz elektroniczny (ePUAP) Otwérz formularz elektroniczny (ePUAP)
formularz elektroniczny (biznes.gov.pl) Otwdrz formularz elektroniczny
(biznes.gov.pl)

e Petnomocnictwo (w przypadku dziatania przez petnomocnika).

e Potwierdzenie wniesienia optaty za wpis.

Dokumenty do wgladu:

e Dowdd osobisty wnioskodawcy lub petnomocnika.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_w_osrodek_szkolenia_kierowcow_250909.pdf
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/99_0720_00
https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/99_0720_00

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [203.22 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami,

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14 marca 2019 r. w sprawie
numeru ewidencyjnego osrodka szkolenia kierowcdw i innego podmiotu
prowadzgcego szkolenie, wzoréw dokumentow zwigzanych z utworzeniem i
dziatalnoscig osrodka szkolenia kierowcéw oraz wysokosci optaty za wpis do
rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodek szkolenia kierowcéw i optaty
za wydanie poswiadczenia potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych
wymagan przez ten osrodek,

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r.
w sprawie szkolenia oséb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania
pojazdami, instruktoréw i wyktadowcoéw,

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw,

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy.

Tryb odwotawczy

Odwotanie, w terminie 14 dni od otrzymania decyzji, do organu drugiej instancji t;j.
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego, £d6dz ul. Piotrkowska 86, za
posrednictwem Wydziatu Spraw Obywatelskich i Komunikacji.

REALIZATORZY



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_onik_osk_250902.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_onik_osk_250902.pdf
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